
iм'я,ПРIЗВИЩЕ)

ОГО СЛУЖБОВЦЯпосАдовА Iнструкцrя дЕрж.

1. Загальна iнформацiя

Посада

фiзичних осiб Голосiiвськоi районноТ в MicTi Кисвi
державноi адмiнiстрацii

2. Мета посади

3.OcHoBHi посадовi обов'язки

категорiя посади: !ь Ев

Пооада безпосереднього керiвника Начальник вiддiлу з питань реестрацii мiсця
проживання/перебування фiзичних осiб
ГолосiiвськоТ районноi в MicTi Киевi
державноi адмiнiстрацiТ

Голосiiвського району MicTa Кисва, формування та ведення Реестру ,ер"rорiал"ноi
громади MicTa Кисва в адмiнiстративних межах Голосiiъського району MicTa Киева.

знят"tя iз задекларованого/зареестрованого мiсця проживання (пфебування) фiзичниiОСiб ДЛя поДальшоi передачi iнформацii до СдЙного державного л.rо.рuбiчного
ре€стру' а са]\4е: опрацьовУс документи та приймае рiшення щодо
декларування/реестрацii та зняття iз задекларованоiо/заре..rро"u"о.о мiсця
проживання (перебування) фiзичних осiб або про 

"iдrоuу у здiйсненнi
декJIарування/реестрацii, зняття iз задекларованого/ зареестрованого мiсця проживання
(перебування) фiзичних осiб.

реестрацiiЪнят-гЯ iз задеклаРованого/зареестрованого мiсця .rpo".r"un"" (.r.р.бування)
фiзичних осiб у день внесення такоi iнформацii до реестру територiальноi гDомапи.

"/



ФopмyсTapoзДpyкoвyеiзpе€сTpyтеpитopiальнoТг
задеклароване/заресстроване мiсце проживання особи, витяги про зареестрованих осiб
у житловому примiщеннi, повiдомлення про зняття iз задекларованого/зареестрованого
м:сця проживання особи, iнформацiйно-аналiтичнi та методичнi матерiали з питань,
вiднесених до повноважень вiддiлу.
BiдпpaцьoвyсoтpимaнiпoвiдoмлeннявелекТpoннo
отриманих з iнших регiонiв Украiни. Пiдписус документи в межах свосi компетенцii та
визначенi чинним законодавством Украiни.
РoзгляДaсTaгoTyeвiдпoвiдiнaзBеpнення.po'aД
виконавчоi7судовоi влади, громадських об'сднань, пiдприемств, установ та органЙацiй,
запити та звернення народних депутатiв, запити на iнформацiю з нilпряму дiяльностi
i_11l]уl ,1ni надходятьл_;11обами. поштового, електронного зв'язку та через
iнформацiйну систему АСКОД до вiддiлу безпосередньо.

виборuiв державноi адмiнiстрацii та Головного управпяння статистики у м. Киевi(знеособленi даннi) iнформацiю про декларування/реестрацiю та зняття iз
задекларованого/зареестрованого мiсця проживання (перебування) особи до
запровадження порядку мiжвiдомчоi електронноi взаемодii.
ЩoтpимyетьсязбеpeженняyвiддiлiЗaхисTyпеpcoнil.лЬ""@
Веде iнформацiйну
Киевi>.

систему <Мiський WЕВ-портал адмiнiстративних .rосrrу. 
" tиlcri

BмежaхсвoikПoBнoBaженьBикoнyeДopyчення,po
ради,.рiшень колегiй Голосiiвськоi районноТ в MicTi Киевi державноi адмiнiстрацii,
наказiв та рекомендацiй MiHicTepcTBa юстицii УкраiЪи, КиiЪськоi MicbKoi державноi'
адмiнiстрацii, наказiв та розпоряджень ГолосiiЪськЬi районноi в MicTi Киевi державноi
адмiнiстрацii.
виконуе iншi завдання та доручення начальника вiддiлу з питань, що нitлежать до
компетенцii вiддiл
BедетaпiдтpимyeзбеpеженняДoкyМенTapнoГoф
Бере участь у розробленнi, формуваннi номенклатур" ..rpu", офорrп.п"я справ пiд час
ix передачi до apxiBy, згiдно з термiнами зберiгання-у вiддiлi.

4. Права

trqlФtDлflл\rNr бrлцlJlу, rrUвrлUмJlяе ПРО Bcl НеДОЛlКИ,
виявленi в процесi виконання cBoik посадових обов'язкiв начальнику вiддiлу.
Представляе iнтереси вiддiлу в iнших органах державноi влади, органах мiсцевого
самоврядування, iнших пiдприемствах з питань реестрацii/декларування/знятгя iз
задекларованого/зареестрованого мiсця проживання.
ОдержуС у встановПеномУ порядкУ вiд iншиХ структурних пiдроздiлiв адмiнiстрацiТ, органiЬ
мiсцевого самоврядування, пiдприсмств, установ та органiЪацiй, ,r..-"*"Б вiд формивласностi та ix посадових осiб iнформацii, документi" i ,ur.рiалiв, якi необхiдrt Ъп"виконання посадових обов'язкiв.
Користусться в установленому порядку iнформацiйними базами, реестрап{и органiв
виконавчоI влади,системами зв'язку i комунiкацiй, мережами спецiального зв'яЙу та
iншими технiчними засобами.
БеРе 1"racTb в навчiIльно-методичних ceMiHapax, що стосуються дiяльностi вiддiлу та курсчж
пiдвищення квалiфiкацii державних службовцiв.



5. Зовнiшня службова комунiкацiя

органами реестрацii мiсця проживання/перебування фiзичних осiб nu,"p"iopii Украiни,
територiальними органами MiHicTepcTB i вiдомств з питанЬ, Що стосуються компетенцii

6. Спецiальнi умови служби

HaчaсTиМчaсoBoiвiдcyтнocтiiншoгo.ono"'o.

Т:lрлla*Y"i"', вiдрядження ТоЩо) викону€ його обов'язки вiдповiдно до закону

Розроблено

Начальник вiддiлу з питанЁ
ресстрацii мiсця
проживання/перебування фiзичних
осiб
(посада особи, яка розробила посадову
iнструкцiю

З посадовою iнструкцiсю

олена ДРоБоТ _ tя.08.9оS?
(Власне iм'я ПРIЗВИЩЕ) (дата)
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