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ОГО СЛУЖБОВЦЯПОСАДОВА IНСТРУКЦШ ДВ

1. Загальна iнформацiя

категорiя посади:
П, ýв

Посада безпосереднього керiвника Начальник вiддiлу з питань реu.rрuцIi'ri.ц"
проживання/перебування фiзичних осiб
Голосiiвськоi районноi в MicTi Киевi

ноI адмiнiстрацii

2. Мета посади

3.0cHoBHi посадовi обов'язки

зняття 1з задекларованого/заре€строваного мiсця проживання (пфебування) фiзичнихОСiб ДЛЯ ПОДаЛЬШОi ПеРедачi iнформацii до СдЙного державного демографiчного
ресстру' а саме: опрацьовус документи та приймас рiшення щодо
декларування/реестрацiТ та зняттЯ iЗ задекларованоiо/заре..rро"u"о.о мiсцяпроживання (перебування) фiзичних осiб або про 

"iдrоuу у здiйсненнi
цекларування/реестрацii, зняття iз задекларованого/ заресстрованого мiсця проживання
(перебування) фiзичних осiб.

ресстрацii7зняттЯ iз задеклаРованого/зар...rро"Ъ"ого мiсця ,rpo*r"u"r" (п.р.бування)
фiзичних осiб у день внесення такоi iнформацiТ до реестру територiальноi громади.

"/



у житловому примiщеннi, повiдомлення про зняття iз задекларованого/зареестрованого
м.iсця проживання особи, iнформацiйно-аналiтичнi та методичнi ,urapi*" з питань,
вlднесених до повноважень вiддiлу.
BiдпpaцьoвyeoтpимaнiпoвiдoмленняBелeкTpoн"o
отриманих з iнших регiонiв Украiни. Пiдписуе докр(енти в межах свосi компетенцiТ та
визначенi чинним законодавством УкраТни.
PoзглядaсTaГoTyевiдпoвiдiнaЗвepнення.po'aД
виконавчоi7судовоТ влади, громадських об'еднань, пiдприсмств, установ та органЙацiй,
запити та звернення народних депутатiв, запити на iнформацiю з напряму дiяльностiвiддiлу, якi надходять засобами поштового, електронного зв'язку та через
iнформацiйну систему АСКОД до вiддiлу безпосередньо.-

виборцiв державнот адмiнiстрацii та Головного у.rрu"п""rrя статистики у м. Киевi(знеособленi даннi) iнформацiю про декларування/реестрацiю та зняття iз
задекларованого/зареестрованого мiсця проживання 

-(перЁбування) 
особи до

Щoтpимyетьсязбepеженняyвiддiлiй*'c'yпеpсoнaлЬни@
Веде iнформацiйну систему
Киевi>.

наказiв та рекомендацiй MiHicTepcTBa юстицii УкраiЪи, КиiЪськоi MicbKoi державноiадмiнiстрацii, наказiв та розпОрядженЬ ГолосiiЪсЬ*Ьi рuйо""оi в MicTi Киевi дфжа""оiадмiнiстрацii.
виконуе iнптi 3ддання та доручення начальника вiддiлу з питань, що належать до

ix передачi до apxiBy, згiдно з термiнами зберiгu"r"-у вiддiлi.

4. Права

виявленi в процесi виконання cBoix посадових обов'язкiв начальнику вiддiлу.
Представляе iнтереси вiддiлу в iнших органах державноi влади, органах мiсцевогосамоврядування, iнших пiдприсмствах з питань реестрацi'r/декJIаруваЕня/зняття iззадекларованого/зареестрованого мiсця проживання.
Одержуе у встановленомУ порядку вiд iнших структурних пiдроздiлiв адмiнiстрацii, органiвмiсцевого самоврядування' пiдприсмств, установ та органiъацiй, незалежно вiд формивласностi та ix посадо_вих осiб iнформацii, документi" i ,ur"рiалiв, якi необхiднi длявиконання посадових обов'язкiв.
Користуеться в установленому порядку iнформацiйними базами, реестрап,Iи органiввиконавчОi влади,системами зв'язку i комунiкiцiй, мережа},Iи спецiаrrьного зв'язку таiншими технiчними засобами
Бере участь в навчztльно-методичних ceMiHapax, що стосуються дiяльностi вiддiлу та курсах
пiдвищення квалiфiкацii державних службовцiв.



5. Зовнiшня службова комунiкацiя

Розроблено

Начальник вiддiл}, з питань
Dеестрацii мiсця
проживання/перебування фiзичних
осiб
(посала особи, яка розробила посадову
lнструкцlю

l Олена ДРОБОТ llйЛРЧ
(Власне iм'я ПРIЗВИЩЕ) (лата)

органами реестрацii мiсця проживання/перебування фiзичних осiб 
"u 

,.p"iopii УкраiЪи,
::|:::|i-ЬНИМИ ОРГаНаМИ MiHicTepcTB i вiдомсru , ,r"ru"b, що стосуються компетенцii

На час тимчасовоТ вiдсутнос.i
НеПРаЦеЗДаТНiСТЬ, ВiДРЯДЖеННЯ ТОщо) виконуе його обов'язки 

-"iд.rо"iд"о 
до .u*o"yУкраiни кПро державну службу).

6. Спецiальнi умови служби


