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l. Загаilьlti положеItl1,1

l .l. ЗабезIIечу€ здiйснегttlя органiзацiйного, ilrформаttiйrlоt,сl l,a l,extti,,iIIo1,o

забезгtечеtlня /.iяltьttостi .оJIови iолосiтвськот райоtIttот в Mic.'.i кисвi /tержавтlот

адмiнiстрацiТ.
1.2,, ГIровiлний iгtспектор вiддiлу безпосерс/lItьо Itl1,1поряJlковаIIии

начаJIьt]ику вiддiлу оргаrriзацiйlrо-аttалir,ичttоl,о забс,]Itсчсtlliя робоr,и I,оJlови.

1.3. Гlриз,ruчu.rп.' ,га звiльня€1ься з IIосадИ BiltlloBi:trlo /1О Ko,1ieKcy заксrttitз

про праtlrо УкраТrrи.
|,4. Провiлний iнспектор вiддiлу в свотй практичнiй робо,гi керусться

Коrtст.иr,Уrtiсю УкраТни' законами УкраТни' актамИ Прези;цеrlr-а УкраТни 1,1

Кабirrету IVIirriстрilз УкраТни, ,-,onu.u*" гrрофiльrrих мiгliст,ерс,гв i tзi/tомс,r,tз,

рitrtеttнями КиТвськоТ MicbKoT радlи, розпоряджеtlIlями I,оJlови I(иТllськоТ MicbKoT

дер}кавrIоТ а:iмilriс.грачiТ, розIrоряllжеI{нями I,oJlot]t,l I'о.ltосiТlзськоТ ptrl"totltttlT в

MicTi кисвi o.p*u",,oT a:rMiHicTpaшiT, I'[o;toжellttltM ПРО Вilt.'tiЛ СlРt'аttiЗаttiЙrlО-

аtrалiт.ичгtого забезtlеченttя робоr,и гоJlоI}и, а l,ако)к tticttl Il()cajtOBOIO

iirc'PYKrticro, ок) N,loBoIo, зlIа.ги
t.i. прооiдrлий iнспектор гlовинеl{ вiльttо воло/1ll,и л,р_,п?оl]

правила ,цiпоuп,.П стикс.гу, правиJIа та норI\4И охороIlи rlpatti. OctloBltl IlриIlllиlIl,,t

робоr.и tIa комп'rот.ерi .,.а uiдп.пвiднi гlрот,рамгli засоби, вмir,и сисl,смil,ги,]у!]а,ги,

аttалiзува].и та узаI-аJlьIiIова,ги rrlформачitо trto/to свос,Т /li я"rt ьttос,гi,

2. ЗавдапlIIя та обов'язки

2.1. Органiзовува,гI. виконання КонститучiТ УкраТлtи i закоrriв УкраТrtи, ак,гiв

[1резидеrlта УкраТни, Кабirlет.у MIiгricr.piB УкраТtlи, llаказiв мirliс,гсрст,в, irttltих

ItеIIтральних оргаIlitз вrtаllи ,га lздiйсrrюt]а,ги коL|,гроJlь за Тх opгattiзattic:tt-l,

2.2 Бра.г иуч асl,ь у l r iд го,l,ов цi звiтi в гоJ,Iоl]и a:tM i tr i с,граr tiT,

2'З.|-оl.УI]аТИсамостiйtlоабораЗоN,lзittrttимис.ГрУк.ГУрIlИМtJtlljlроЗlllJ]аN{И
irrформаrtiйrri та аtла.,tir,ичrri матерiаJIи /lJlя IlодаIIIIя l,сr"гtовi a,,tMirricl,partiT.



l

2.4. Збира.ги .га опраttьовувати iнформаuiйrri маr,ерiаJrи. якi t,оl,уIо,гься

структурI]ими lri;tроздiлами адмiнiстрашiТ дJIя y..lacl,i 
'о.llови 

у IIapa/Iax, ко,lегiях

китвськот MicbKoT ),"pn.u,,uoT адмiнiс,граrtiт,га iншlих оргаLIах викоllаl]чсrт вrtаltи,

2,5, Здiйсlrlова,ги оперативгlий KoНl,poJlL за свосчасllt4м l,а якiсttим

викоIIанI{ям llокумеttтitз, якi особисто визI{аLiаIо,гься I,oJlol}olo altMirIic,гpartiT,

2,6. }lзасмоltiя.ги iз самосr.iйгtими структурниМИ lliДРОЗЛiЗlаМИ a/l'illic'ГpartiT

.га lriдрозлi"llами апарату у розв'язаti,,i... n"'u",,, ttlo l}ИLIИкаIо1'l) rri,lt ч,ас

опраI{юваFIIIя /lоручень головИ аДМlНlСТРаЦll, .цi }la Jlис.ги, Il[o
2.7. За доручеIIь{ям начальника вiддiлу готува,ги Bl/Iпot]li

на/lходять вiд iliдllрисмстI], установ та органiзаltiй,

2,8. t]иконуuат" функitii', передбаченi Закоttами УкраТrIи <IIро звсрitсltllя

громадяFI), uПро захисТ tIерсоIIаJIьIlих /.аtIИХ)), <I1po /tocl,)/Il ,Ilo llyб;ri,ttt<rT

iнформаrtiТ>.
2.1 l . Здiйснtоlза,ги iltrrli фуrrкrriТ, ttlo виIlливаIоl,Ь 1] гIокjIаJlсIlих IIа Ilbo1,o

завдlань, вiдгIовiдlIо llo законодаI]ства,

3. Права

сl.рУI(ТУрНИхlriдроз,,ti;riвl.ас'llу'жба;tмilliс.r.раrtiТ
якi гtов'язаrti з t]икоIlаtlItям тlокJIаllсIlих llLl lIl)Ot,O

обов'язкiв.
3,2. За погоджеIIням начаJrьника вiддiлу повсртати нелооIlраIlьоваl{l 1,а

HeBipHo оформленi докумеtlти' олi,,,,,,ri,, r-Tnv' :tilriB 1.а с.llуi.кб
з.з Залучати /io участi керiвникiв структурtIих tIl jtроз,

адмir,riст.раrtiТ д; uuрuл, колегiй, it.лtllих райоtlttих захоltiв ,]а учас,гю I,.jlOBl,{

аllмiгriстрашiТ.

4, Вiдповiда,llьltiс,l,ь

I-Iровiлrr и й ittc tlек.гор Bi:tдti_Try оргаlл iзаl ti.й llo-atla.]l ir,и ч t ttlt,o ,lабс зltс,l clt ttя

робоr.и гоjIови IIссе гlерсоIIаJILIlу вiдповiлаllьнiс,гь за ttеякiсltе або IIссво(]часItс

виконанt{я посадових завдuпо ,Ь обов'язкiв, без,,tiя_rtьтriсr,ь або тtевtлкорис,гаIrIlя

наданих йому прав, I]оруIUеIIня норм е.гики повсltiltки /tcp''iaBll.I,o с"rtужбовItя r,а

обмежеttь, пов'яз&Itих з tlрийняттям на лсрхiавllу с.;rужбу r,a if rrpoxo/lilic}lItяl\1,

5. l}засмовiдrtосиllи (звОязки) за IIосалоltl

11ровiлний iнспектор вiддiлу оргаrliзач'О""-i:l:::"",::::;: ;:Жжii;:

дirпr"о.ri ГоlrосiТвськоТ районноТ в MicTi

3.1. Оr,римува,ги Bi.lt

irrcPopMarriйrri маr,срiали,

I-1а.rа.п ьн и к вiд.цi-lrу орг,ан iзаr ti й но-

апа-ltir,ичltого забезIIече}lIiя робо,ги голови

з посадовоtо irtc"гpykrticlo ознайомлений :

СBiтllalla i ll1PI{дLl
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