
ГОЛОСІЇВСЬКА РАЙОННА В МІСТІ КИЄВІ 
ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ

РОЗПОРЯДЖЕННЯ

18.01.2021
Про перспективний план роботи 
Голосіївської районної в .місті Києві 
державної адміністрації на 202.1 рік

№ 14______

Відповідно до статей 6, 41 Закону України «Про місцеві державні 
адміністрації», Регламенту Голосіївської районної в місті Києві державної 
адміністрації, затвердженого розпорядженням Голосіївської районної в місті 
Києві державної адміністрації від 27.05.2019 № 329:

1. Затвердити перспективний план роботи Голосіївської районної в місті 
Києві державної адміністрації на 2021 рік згідно з додатком.

2. Відділу організації діловодства та контролю Голосіївської районної в 
місті Києві державної адміністрації надіслати перспективний план роботи 
управлінням, відділам та службам району.

на першого 
адміністрації

САДОВОЙ



I
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Аналіз виконання 
контрольних 
документів, службової 
кореспонденції

3 метою уточнення стану 
виконання документів згідно з 
встановленими терм і нами

Протягом 
року 

щочетверга

V порядку 
контролю

Садовои С.УЛ. - голова 
адміністрації ,
Дупасвська С.А. - 
керівник апарату 
адміністрації 
Криворучко Д.М.- 
начальник відділу 
організації 
діловодства та 
контролю

Забезпечення прийому 
суб’єктів звернення 3 
метою надання 
адміністративних 
послуг (з 9.00. - 20.00 
без перерви) згідно 3 
графіком роботи 
управління (Центру) 
надання 
адміністративних 
послуг

Закон України «Про 
адміністративні послуги» від 
06.09.2012 №5203-VI 
Розпорядження КМУ «Деякі 
питання надання 
адміністративних послуг органів 
виконавчої влади через центри 
надання адміністративних послуг» 
від 16.05.2014 №523-р зі змінами 
від 11.10.2017 №782-р

ПОСТІЙНО У порядку 
контролю

Садовои С.М. - голова 
адміністрації 
Дунаєвська С.А. - 
керівник апарату 
адміністрації 
Сторожчук Т.М. - в.о. 
начальника 
управління (Центру) 
надання 
адмі і пстративних 
послуг

Забезпечення 
ефективної взаємодії 
адміністраторів 
управління (Центру) 
надання 
адміністративних 
послуг з суб’єктами 
надання 
адміністративних 
послуг

Згідно до вимог Закову України 
від 06.09.2012 № 5203-V1 «Про 
адміністративні послуги»

Постійно У порядку 
контролю

Садовой С.М. - голова 
адміністрації 
Дунаєвська С.А. - 
керівник апарату 
адміністрації 
Сторожчук Т.М. - в.о. 
начальника 
управління (Центру) 
надання 
адміністративних

_______________ З

послуг
Передача 
адміністративних 
справ до суб’єктів 
надання 
адміністративних 
послуг та отримання 
результатів раніше 
відданих справ; 
розгляд скарг та 
зауважень від 
суб’єктів звернення (у 
разі надходження), 
видача готових 
результатів 
адміністративних

Закон України «Про 
адміністративні послуги» від 
06.09.2012 №5203-vf
Розпорядження КМУ «Деякі 
питання надання 
адміністративних послуг органів 
виконавчої влади через центри 
надання адміністративних послуг» 
від 16.05.2014 №523-р зі змінами 
від 11.10.2017 №782-р

Постійно У порядку 
контролю

Садовой С.М. голова 
адміністрації 
Дунаєвська С.А. - 
керівник апарату 
адміністрації 
Сторожчук Т.М. - в.о. 
начальника 
управління (Центру) 
надання 
адміністративних 
послуг

справ та надання 
консультацій 
суб’єктам звернення у 
відповідності до вимог 
ч. 4 ст. 13 Закону 
України від 06.09.2012 
№ 5203-VI «Про 
адміністративні 
послуги»
Постійний контроль 
дотримання 
встановлених термінів 
розгляду справ 
суб’єктами надання 
адм ін істрати ви и х

Закон України від 06.09.2012 № 
5203-VI «Про адміністративні 
послуги»

Постійно У порядку 
контролю

Садовой С.М. - голова 
адміністрації 
Дунаєвська С.А. - 
керівник апарату 
адміністрації 
Сторожчук Т.М. - в.о.
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послуг, недопущення 
порушення термінів 
розгляду 
адміністративних 
справ

.. —...... " начальника 
управління (Центру) 
надання 
адміністративних 
послуг

Підвищення кваліфікац 
адміністраторів 
управління (Центру) 
надання 
адміністративних послу 
щодо надання 
адміністративних 
послуг', дотримання 
Єдиних стандартів 
обслуговування 
суб’єктів звернення

Закон України від 06.09.2012 № 
5203-VI «Про адміністративні 
послуги»

Постійно У порядку 
контролю

Садовой С.М. - голова 
адміністрації 
Дунасвська С.А. - 
керівник апарату 
адміністрації 
Сторожчук Т.М. - в.о. 
начальника 
управління (Центру) 
надання 
адміністративних 
послуг

Контроль щодо 
забезпечення 
суб’єктами надання 
адміністративних 
послуг перевірки 
чинності 
інформаційних та 
технологічних карток 
адміністративних 
послу І' 
та своєчасне їх 
оновлення, 
забезпечення доступу 
заявників 
до інформаційних

Закон України від 06.09.2012 № 
5203-VI «Про адміністративні 
послуги»

Постійно У порядку 
контролю

Садовой С.М. - голова 
адміністрації 
Дунасвська С.А. - 
керівник апарату 
адміністрації 
Сторожчук Т.М. - в.о. 
начальника 
управління (Центру) 
надання 
адміністративних 
послуг

5
карток 
адмі ні стративних 
послуг
Безперебійна робота 
адміністраторів 
управління в системі 
«Міський WEB-портал 
адмі ністративних 
послуг в місті Києві», 
забезпечення доступу 
адміністраторів до 
Державного 
земельного кадастру; 
державного реєстру 
актів цивільного стану 
громадян; Єдиного 
державного реєстру 
юридичних осіб, 
фізичних осіб - 
підприємців та 
громадських 
формувань;
Державного реєстру 
речових прав на 
нерухоме майно; 
Єдиного державного 
демографічного 
реєстру; Єдиного 
державного реєстру 
транспортних засобів 
та відомчої

Закон України від 06.09.2012 № 
5203-V1 «Про адміністративні 
послуги»

Постійно У порядку 
контролю

Садовой С.М. - голова 
адміністрації 
Дунасвська С.А. - 
керівник апарату 
адміністрації 
Сторожчук Т.М. - в.о. 
начальника 
управління (Центру) 
надання 
адміністративних 
послуг
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інформаційної 
системи Державної 
міграційної служби 
України
Забезпечення 
належної роботи Call — 
Центру управління 
(Центру) надання 
адміністративних 
послуг

Закон України від 06.09.2012 № 
5203-VI «Про адміністративні 
послуги»

Постійно У порядку 
контролю

Садовой С.М. - голова 
адміністрації 
Дунаєвська С.А. - 
керівник апарат^' 
адміністрації 
Сторожчук Т.М. - в.о. 
начальника 
управління (Центру) 
надання 
адміністративних 
послуг

Про стан виконання 
видаткової частини 
бюджету міста Києва 
по Голосіївському 
району за 2020 рік

На виконання ст. 80 Бюджетного 
кодексу України

1 квартал 
2021 року

Заслухати на 
апаратній 
нараді у голови 
адміністрації в 
березні

Садовой С.М. - голова 
адміністрації 
Кожевникова О.В. - 
начальник 
фінансового 
управління

Складання бюджетних 
запитів

На виконання ст. 75 Бюджетного 
кодексу України

В термін, 
доведений 
ДФ КМДА

Заслухати в 
ДФ КМДА

Садовой С.М. - голова 
адміністрації 
Кожевникова О.В. - 
начальник 
фінансового 
управління

Звіт про виконання 
бюджету міста Києва 
на території 
Голосіївського району

На виконання ст. 80 Бюджетного 
кодексу України

Протягом 
року

Звітна 
інформація 
щомісячно

Садовой С.М. - голова 
адміністрації 
Кожевникова О.В. - 
начальник

7
і фінансового 
управління

Проведення роботи по 
впровадженню та 
реалізації проектів 
Громадського 
бюджету міста Києва 
на території
Голосіївського району

На виконання рішення Київської 
міської ради від 22.12.2016 
№787/1791 із змінами, які внесені 
рішенням Київської міської ради 
від 17.04.2018 №436/4500

Протягом 
року

Щомісячно Садовой С.М. - голова 
адміністрації 
Кожевникова О.В. - 
начальник 
фінансового 
управління

Контроль стану 
фінансування установ, 
що утримуються за 
рахунок бюджету 
міста Києва по
Голосіївському району

На виконання ст. 80 Бюджетного 
кодексу України

Протягом 
року

Звітна 
інформація 
щомісячно

Садовой С.М. - голова 
адміністрації 
Кожевникова О. В. - 
начальник 
фінансового 
управління

Контроль 
фінансування та 
освоєння коштів, 
передбачених на 
виконання програм

На виконання Положення про 
фінансове управління

Протягом 
року

Звітна 
інформація 
щомісячно

Садовой С.М. - голова 
адміністрації 
Кожевникова 0.13. - 
начальник 
фінансового 
управління

Аналіз фактичної 
чисельності 
працівників 
бюджетних установ і 
організацій, що 
фінансуються з 
бюджету міста Києва 
по Голосіївському 
району

На виконання Постанови Кабінету 
Міністрів України від 08.04.2009 
р. №329

Протягом 
року

Звітна 
інформація 
щоквартально

Садовой С.М. - голова 
адміністрації 
Кожевникова О.В. - 
начальник 
фінансового 
управління

Аналіз стану і повноти На виконання Положення про Протягом Звітна Садовой С.М. - голова



розрахунків за 
спожиті бюджетними
установами
теплоенергоносії

фінансове управління року інформація 
щомісячно

\ ' '1 ядміїпстрпіні 
Кожевникова О.В. —
начальник 
фінансового 
управління

Контроль стану 
фінансування 
соціальних виплат 
(заробітна плата, 
нарахування на 
заробітну плату) з 
бюджету міста Києва 
по Голосіївському 
району

На виконання Положення про 
фінансове управління

Протягом 
року

Звітна 
інформація 
щотижня

Садовой С.М. - голова 
адміністрації 
Кожевникова O.J3. - 
начальник 
фінансового 
управління

Контроль дебіторської 
та кредиторської 
заборгованості 
бюджетних установ 
району, аналіз причин 
її зростання

На виконання Бюджетного 
кодексу України та Наказу 
Державного казначейства України 
від 20.02.07 №43

Протягом 
року

Звітна 
інформація 
щомісячно

Садовой С.М. - голова 
адміністрації 
Кожевникова О.В. - 
начальник 
фінансового 
управління

Складання паспортів 
бюджетних програм та 
звітів по їх виконання

Наказ Міністерства фінансів 
України від 26.08.2014 №836 «Про 
деякі питання запровадження 
програ.мно-ціл ьового методу 
складання та виконання місцевих 
бюджетів»

Протягом 
року

Під час 
формування та 
уточнення 
бюджету міста 
Києва по 
Голосіївському 
району

Садовой С.М. - голова 
адміністрації 
Кожевникова О.В. - 
начальник 
фінансового 
управління

Про стан реалізації 
проєктів-переможці в 
громадського 
бюджету-2021 по

На виконання рішення Київської 
міської ради від 22.12.2016 
№787/'! 791 із змінами, які внесені 
рішенням Київської міської ради

III квартал Заслухати на 
апаратній 
нараді у голови 
адміністрації в

Садовой С.М. - голова 
адміністрації 
Кожевникова О.В. - 
начальник - ---------------------

r

Голосіївському району 
міста Києва

від 17.04.2018 №436/4500 ЛИПНІ ) фінансового 
управління

Контроль стану 
розгляду судових 
справ за позовом 
адміністрації, її 
підрозділів, 
комунальних 
підприємств, що 
знаходяться в 
управлінні 
адміністрації

Постанова КМУ 
№ 1040 від 26.11.2008

Постійно У порядку 
контролю

Садовой С.М. - голова 
адміністрації 
Калугін О.Ю. - 
заступник голови 
адміністрації 
Журавель Д.В. - 
начальник 
юридичного відділу

Інформація про 
юридичне 
забезпечення 
виконання

Постанова КМУ 
№ 1040 від 26.11.2008

Постійно У порядку 
контролю

Садовой С.М. - голова 
адміністрації
Калугін О.Ю. - 
заступник голови 
адміністрації 
Журавель Д.В. - 
начальник 
юридичного відділу

повноважень 
адміністрації в галузі 
законності, порядку, 
прав і свобод 
громадян
Інформація про участь 
у підготовці та 
укладенні договорів з 
установами, 
підприємствами, 
організаціями

Постанова КМУ 
№ 1040 від 26.11.2008

Постійно У порядку 
контролю

Садовой С.М. - голова 
адміністрації
Калугін О.Ю. - 
заступник голови 
адміністрації 
Журавель Д.В. - 
начальник 
юридичного відділу

Участь спеціалістів в 
комісіях по напрямках

Закони України, Постанови ВР 
України

Протягом 
.... ....PW____

У порядку 
контролю

Садовой С.М. - голова 
адміністрації
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! Калупи (\Ю. — 
заступник голови 
адміністрації 
Журавель Д.В. - 
начальник 
юридичного відділу

Проведення перевірки 
стану подання 
декларацій особи, 
уповноваженої на 
виконання функцій 
держави або місцевого 
самоврядування

Виконання вимог ст. 45 Закону 
України «Про запобігання 
корупції»

І квартал 
2021 року

15.04.2021 Садовой С.М. - голова 
адміністрації 
Константинов С.ІО. - 
головний спеціаліст з 
питань запобігання і 
виявлення корупції

Надання методичної 
та консультаційної 
допомоги з питань 
дотримання вимог 
антикорупційного 
законодавства

Запобігання вчиненню 
корупційиих та пов'язаних з 
корун цією правопорушен ь

Постійно І Іостійно Садовой С.М. - голова 
адміністрації 
Константинов С.Ю. - 
головний спеціаліст з 
питань запобігання і 
виявлення корупції

Проведення 
внутрішнього аудиту 
відповідності щодо 
управління 
бюджетними коштами 
та об’єктами 
комунальної власності 
відділу з питань майна 
комунальної власності 
Г олосіївської районної 
в місті Києві 
державної

Включено за результатами оцінки 
ризиків

І півріччя 
2021 року

30.06.2021 Садовой С.М. - голова 
адміністрації 
Горєва С.В. - 
головний спеціаліст 
внутрішнього аудиту

адміністрації
І Іроведенпя 
внутрішнього аудиту 
відповідності щодо 
управління 
бюджетними коштами 
та об’єктами 
комунал ьної власності 
відділу контролю за 
благоустроєм
І олосіївської районної 
в місті Києві 
державної 
адміністрації

Включено за результатами оцінки 
ризиків

II півріччя 
2021 року

31.12.2021 Садовой С.М. голова ' 
адміністрації
Горєва С.В. - 
головний спеціаліст 
внутрішнього аудиту

Опрацювання 
щорічної доповіді про 
стан мобілізаційної 
готовності району за 
минулий рік

Забезпечення реалізації державної 
політики у сфері мобілізаційної 
роботи

Січень 2021 
року

Звітна 
інформація до 
Департаменту 
муніципальної 
безпеки згідно 
встановлених 

термінів

Садовой С.М. - 
голова адміністрації
Яценко І.М. - 
начальник сектору з 
питань мобілізаційної 
роботи

Уточнення та 
корегування 
мобілізаційного плану 
району

Забезпечення реалізації державної 
політики у сфері мобілізаційної 
роботи

Протягом 
року 
(за 

потребою)

Звітна 
інформація до 
Департаменту 
муніципальної 
безпеки згідно 
встановлених 

термінів

Садовой С.М. - 
голова адміністрації 
Яценко І.М. - 
начальник сектору з 
питань мобілізаційної 
роботи

Розробка та подання 
проектів документів 3 
питань мобілізаційної

Забезпечення реалізації державної 
політики у сфері мобілізаційної 
роботи

Постійно Звітна 
інформація до 
Департаменту

Садовой С.М. - 
голова адміністрації
Яценко І.М. -



підготовки та
Мобілізації муніципальної 

безпеки згідно 
встановлених 

термінів

12
начальник сектору з ) 
питань мобілізаційної' 
роботи

Забезпечення 
додержання 
(дотримання) вимог 
режиму секретності 
під час виконання 
заходів з 
Мобілізаційної 
підготовки та 
мобілізації

Забезпечення реалізації державної 
політики у сфері мобілізаційної 
роботи

Постійно Звітна 
інформація до 
Департаменту 
муніципальної 
безпеки згідно 
встановлених 

термінів

Садовой С.М. - 
іолова адміністрації 
Яценко І.М. - 
начальник сектору з 
питань мобілізаційної 
роботи

Організація 
планування та 
проведення заходів 
щодо перевірки стану 
готовності 
транспортних засобів, 
які передаються для 
забезпечення ЗСУ та 
інших військових 
формувань

Виконання ПКМУ 
№ 1921 /28. і 2.2000

Згідно 3 
графіком

Звітна 
інформація до 
Департаменту 
муніципальної 
безпеки згідно 
встановлених 

термінів

Садовой С.М. - 
голова адміністрації
Яценко І.М. - 
начальник сектору з 
питань мобілізаційної 
роботи

Проведення занять з 
працівниками 
мобілізаційних 
підрозділів 
адміністрацій, на яких 
покладено виконання 
обов'язків 3 
мобілізаційної

Забезпечення реалізації державної 
політики у сфері мобілізаційної 
роботи

Лютий- 
липень 2021 

року

Звітна 
інформація до 
Департаменту 
муніципальної 
безпеки згідно 
встановлених 

термінів

Садовой С.М. - 
голова адміністрації 
Яценко І.М. - 
начальник сектору з 
питань мобілізаційної 
роботи

1
підготовки
Проведення тренувань 
з особовим складом 
Голосіївської районної 
в місті Києві 
державної 
адміністрації по 
оповіщенню і збору

Забезпечення реалізації державної 
політики у сфері мобілізаційної 
роботи

Лютий- 
липень 2021 

року

Звітна 
інформація до 
Департаменту 
муніципальної 
безпеки згідно 
встановлених 

термінів

Садовой С.М. — 
голова адміністрації 
Яценко І.М. - 
начальник сектору з 
питань мобілізаційної 
роботи

Уточнення складу 
оперативних груп 
адміністрації та 
наявності необхідних 
документів для роботи 
в умовах особливого 
періоду

Забезпечення реалізації державної 
політики у сфері мобілізаційної 
роботи

Постійно Звітна 
інформація до 
Департаменту 
муніципальної 
безпеки згідно 
встановлених 

термінів

Садовой С.М. - 
голова адміністрації 
Яценко І.М. - 
начальник сектору з 
питані, мобілізаційної 
роботи

Доведення обсягів 
нових мобілізаційних 
завдань до 
підприємств, установ, 
та організацій району

Забезпечення вимог профільних 
міністерств та відомств України, 
КМДА

Протягом 
року

Звітна 
інформація

Садовой С.М. - 
ходова адміністрації 
Яценко І.М. - 
начальник сектору з 
питань мобілізаційної 
роботи

Контроль за 
виконанням заходів з 
мобілізаційної 
підготовки 
підприємствами, 
установами та 
організаціями з метою 
сталого 
функціонування 
господарства району в

Забезпечення реалізації державної 
політики у сфері мобілізаційної 
роботи

Постійно Звітна 
інформація до 
Департаменту 
муніципальної 
безпеки згідно 
встановлених 

термінів

Садовой С.М. - 
голова адміністрації 
Яценко І.М. - 
начальник сектору з 
питань мобілізаційної 
роботи



умовах особливого
Періоду______________
Проведення заходів 
чергового призову 
громадян України на 
строкову військову 
службу в 2021 році та 
приписка громадян 
України чоловічої 
статі до призовної 
ДІЛЬНИЦІ 
Голосіївського району 
міста Києва в 2021 

-РОЦІ

Забезпечення ефективної 
реалізації єдиної державної 
політики у сфері оборони

За окремим 
планом

Звітна 
інформація до 
Департаменту 
муніципальної 
безпеки згідно 
встановлених 

термінів

Садовой С.М. - 
голова адміністрації 
Яценко І.М. - 
начальник сектору з 
питань мобілізаційної 
роботи

Аналіз стану 
проходження 
опалювального сезону 
2020/2021 років.

На виконання розпоряджень 
К.МДА, Голосіївської РДА 
Аналіз головних проблемних 
питань, які мали місце в 
проходженні опал ювал ьного 
сезону

І квартал Звітна 
інформація

Заслухати на 
засіданні 

колегії
Голосіївської 

районної в 
місті Києві 
державної 

адміністрації, 
апаратній 

нараді та нараді 
у першого 
заступника 

голови 
адміністрації

Коломієць О.О. - 
перший заступник 
голови адміністрації 
Ткачук В.М. - 
начальник управління 
житлово- 
комунального 
господарства 
Латанюк Н.В.- 
директор КП 
«Керуюча компанія з 
обслуговування 
житлового фонду 
Голосіївського району 
м. Києва»

Анал із проведен ня 
опалювального сезону 
2020/2021 років.

II квартал

Підготовка житлово- 
комунального 
господарства 
Голосіївського району 
до осівньо-зимового 
періоду 2021/2022 
років.

III-IV 
квартали

Стан підключення 
житлового фонду' 
району до

На виконання розпорядження 
КМДА

IV квартал

J 
■ t

теплопостачання в 
опалювальний сезон 
2021/2022 року.

.......................
____________________ 5

і

Виконання заходів з 
реалізації прав 
мешканців 
багатоквартирних 
житлових будинків 
щодо утримування та 
управління

На виконання Закону України 
«Про особливості здійснення 
права власності у 
багатоквартирному будинку»

Протягом 
року

Заслухати на 
нараді у 

профільного 
заступника

Коломієць О.О. -- 
перший заступник 
голо ви а дм ін істра ції 
Ткачук В.М. - 
начальник управління 
житлово- 
комунального 
господарства

Виконання заходів 
щодо реалізації 
житлових прав 
мешканців 
гуртожитків

На виконання Закону України 
«Про реалізацію житлових прав 
мешканців гуртожитків»

Протягом 
року

Заслухати на 
нараді у 

профільного 
заступника

Коломієць О.О. - 
перший заступник 
голови адміністрації 
Ткачук В.М. - 
начальник управління 
житлово- 
комунального 
господарства

Про стан передачі 
житла з державного 
житлового фонду у 
приватну власність 
громадян

На виконання Закону України 
«1 Іро приватизацію державного 
житлового фонду»

Протягом 
року

Заслухати на 
нараді у 

профільного 
заступника

Коломієць О.О. - 
перший заступник 
голови адміністрації 
Ткачук В.М. - 
начальник управління 
житлово- 
комунального 
господарства

І

Стан виконання робіт з 
капітального ремонту 
багато к вартирних 
житлових будинків

На виконання розпорядження 
Голосіївської РДА

Протягом 
року

Заслухати на 
нараді у 
профільного 
заступника

Коломієць О.О. - 
перший заступник 
голови адміністрації 
Ткачук В.М. -



Голосіївського району 
По Програмі 
співфінансування

і
) HOT ЯЛ Й ПІК управління , 
житлово-
комунального
господарства

Стан підготовки 
Житлових будинків і 
гуртожитків 
некомунальної форми 
власності та відомчих 
котелень
Голосіївського району 
До осінньо-зимового 
періоду 2021/2022 
років

На виконання відповідних 
розпоряджень КМДА та доручень 
Департаменту житлово- 
комунальної інфрас груктури

Травень- 
червень 2021 

року

Заслухати на 
нараді у 
профільного 
заступника

Коломієць О.О. - 
перший заступник 
голови адміністрації 
Ткачук В.М. - 
начальник управління 
житлово- 
комунального 
господарства

Проведення нарад 
спільно з Головним 
управлінням 
Державної служби 
України з питань праці 
у Київській області, 
Фондом СС України у 
м. Києві, 
Департаменту 
міського благоустрою 
за участю керівників 
підприємств, 
організацій та установ 
району (за умови 
дотримання або 
відміни карантину)

На виконання
Закону України „Про охорону 
праці”. Поширення нових знань, 
передового досвіду, з метою 
проведення превентивних методів 
запобігання нещасним випадкам 
на виробництві, виховання 
культури безпеки праці, 
зниження рівня виробничого 
травматизму на підприємствах, 
установах та організаціях району

І Поквар­
тально

Питання для 
розгляду на 

нарадах у 
першого 

заступника 
голови

Коломієць О.О. - 
перший заступник 
голови адміністрації 
Хоніна Л.Л.- 
головний спеціаліст з 
питань охорони праці

Круглий стіл (семінар, Указ Президента України від Квітень 2021 _ Питання для Коломієць О.О. - , k
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урочиста нарада) з 
нагоди відзначення 
Всесвітнього дня 
охорони праці (за 
умови дотримання або 
відміни карантину)

18.08.2006 р. № 685/2006 3 МСТОЮ 
виховання культури, безпеки 
праці, привернення уваги 
суб’єктів господарювання, до 
проблеми збереження життя 
і здоров’я працівників

року РОЗГЛЯДУ 119 
нарадах у 
першого 

заступника 
голови

1 м 1-і першим заступник 
голови адміністрації 
Хоніна Л.Л. - 
головний спеціаліст з 
питань охорони праці

Проведення районних 
нарад, круглих столів, 
семінарів з питань 
охорони праці за 
участю керівників 
підприємств, установ 
та організацій району 
(за умови дотримання 
або відміни 
карантину)

Поширення нових знань, 
підвищення фахового рівня 
роботодавців, керівників і 
спеціалістів служб охорони праці

Щоквар­
тально

Питання для 
розгляду на 
нарадах у 
першого 

заступника 
голови

Коломієць О.О. - 
перший заступник 
голови адміністрації 
Хоніна Л.Л. -- 
головний спеціаліст з 
питань охорони праці

Проведення 
щоквартальних нарад 
щодо аналізу стану 
травматизму 
виробничого 
характеру за участю 
посадових осіб 
територіальних 
управлінь, керівників 
підприємств, установ 
та організацій району. 
Дослідження обставин 
і причин виникнення 
нещасних випадків (за 
умови дотримання або

Зменшення нещасних випадків на 
виробиицтві, формування 
свідомого ставлення працівників 
до охорони праці, безпечного 
ведення робіт, зберігання життя і 
здоров'я працівників у процесі 
трудової діяльності

Щоквар­
тально

Питання для 
розгляду на 
нарадах у 
першого 

заступника 
голови

Коломієць О.О. - 
перший заступник 
голови адміністрації 
Хоніна Л.Л. - 
головний спеціаліст з 
питань охорони праці
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відміни карантину)
Моніторинг 
показників 
економічного 
розвитку району для 
формування звітів про 
хід виконання 
Програми 
економічного і 
соціального розвитку 
М. Києва на 2021-2023 
роки по
Голос іївсь кому району

Програма економічного і 
соціального розвитку м. Києва на 
2021-2023 роки. Доручення 
КМДА, запити Департаменту 
економіки та розвитку інвестицій

Щоквар­
тально

Звітна 
інформація

Коломіець О.О. - 
перший заступник 
голови адміністрації 
Німчук В.І. — 
начальник відділу 
економіки

Складання Паспорту 
Голосіївського району 
станом на 01.01.2021

На виконання доручення КМУ від 
22.05.2007 № 3990/122/1-05, 
доручення Київського міського 
голови від 23.05.2007 № 18599.

Лютий - 
березень 

2021 року

Заслухати на 
нараді у голови

Коломіець О.О. - 
перший заступник 
голови адміністрації 
Німчук В.І. - 
начальник відділу 
економіки

Аналіз та 
узагальнення 
інформації, 
формування 
щоквартальних звітів 
про виконання 
Міської цільової 
програми зміцнення і 
розвитку міжнародних 
зв’язків на 2019-2022 
роки по 
Голосіївському району

На виконання рішення Київської 
міської Ради від 15.11.2018 
№ 2/6053 «Про затвердження 
Міської цільової програми 
зміцнення і розвитку міжнародних 
зв’язків на 2019-2022 роки».

Щоквар­
тально

Звітна 
інформація

Коломіець О.О. - 
перший заступник 
голови адміністрації 
Німчук В.І. - 
начальник відділу 
економіки

Моніторинг 
виконання Плану 
заходів на 2021-2023 
роки з реалізації 
Стратегії розвитку 
міста Києва до 2025 
року

На виконання рішення Київської 
міської ради від 28.07.2020 № 
73/9152 «Про затвердження Плану 
заходів на 2021-2023 роки з 
реалізації Стратегії розвитку міста 
Києва до 2025 року»

Щоквар­
тально

Зйтаа 
інформація

Коломюпь Сї.С\ - 
перший заступник 
голови адміністрації 
Німчук В.І. — 
начальник відділу 
економіки

Моніторинг та аналіз 
проведення 
щомісячної оцінки 
діяльності
Г олосіївської районної 
в місті Києві 
державної 
адміністрації

На виконання окремого доручення 
Київського міського голови від 
01.04.2015 №9482

Протягом 
року

Заслухати на 
нараді у голови

Коломіець О.О. - 
перший заступник 
голови адміністрації 
Німчук В.І. - 
начальник відділу 
економіки

Аналіз динаміки та 
тенденцій розвитку 
промислового 
комплексу району за 
основними 
показниками 
господарської та 
фінансово-
економі чної діяль н ос ті

На виконання запитів 
Департаменту промисловості та 
розвитку підприємництва, інших 
виконавчих органів

Протягом 
року

Звітна 
інформація 

заслухати на 
нараді у голови

Коломіець О.О. - 
перший заступник 
голови адміністрації 
Німчук В.І. - 
начальник відділу 
економіки

Аналіз інноваційної 
діяльності 
підприємств 
промислового 
комплексу району

Раз в два 
роки

Коломіець О.О. - 
перший заступник 
голови адміністрації 
Німчук В.І. - 
начальник відділу 
економіки



Збір та опрацювання 
інформації щодо 
отримання 
Промисловими 
підприємствами 
сертифікатів системи 
управління якісно

Протягом 
року

Іпітаа 
інформація

і Коломіспь -
перший заступник 
голови адміністрації 
Німчук В.1. - 
начальник відділу 
економіки

У

Аналіз та 
узагальнення 
інформації щодо 
виконання нових форм 
показників розвитку 
підприємництва 
«Плану заходів з 
реалізації Стратегії 
розвитку малого і 
середнього 
підприємництва в 
Україні»

На виконання рішень Уряду, 
доручень КМДА, запитів 
Департаменту промисловості та 
розвитку підприємництва

Протягом 
року

Звітна 
інформація

Коломієць О.О. - 
перший заступник 
голови адміністрації 
Німчук В.і. - 
начальник відділу 
економіки

Організація 
проведення засідань 
Ради директорів 
промислових 
підприємств та 
наукових установ 
Голосіївського району 
м. Києва

Підведення підсумків роботи та 
обговорення проблемних питань 
життєдіяльності промислових 
підприємств та наукових установ. 
Співпраця між підприємствами 
(установами) району та органами 
влади. Розпорядження 
Голосіївської РДА від 30.03.2018 
№ 149 «Про Раду дирек торі в 
промислових підприємств та 
наукових установ Голосіївського

Протягом 
року

Заслухати на 
нараді у голови

Коломієць О.О. - 
перший заступник 
голови адміністрації 
Німчук В.І. - 
начальник відділу 
економіки

району м. Києва» (зі змінами від 
26.08.2020 № 390) 1 ''

Зааучення 
підприємств та 
установ району до 
участі у виставкових 
заходах (в т. ч. 
міжнародних), для 
презентації досягнень 
у промисловій та 
науковій галузях

Розширення ринку збуту товарів, 
послуг, робіт підприємств, 
підтримка інвестиційного іміджу 
України

Протягом 
року

Заслухати на 
нараді у голови

Коломієць О.О. - 
перший заступник 
голови адміністрації 
Німчук В.І. - 
начальник відділу 
економіки

Аналіз діяльності 
науково-дослі дни х 
установ району

На виконання запитів та доручень 
Департаменту промисловості та 
розвитку підприємництва, інших 
виконавчих органів

Протягом 
року

Звітна 
інформація

Коломієць О.О. - 
перший заступник 
голови адм ін і страції 
Німчук В.1. - 
начальник відділу 
економіки

Аналіз стану 
впровадження 
науково-технічних 
розробок науково- 
дослідних інститутів 
на підприємствах 
промислового 
комплексу району

Протягом, 
року

Звітна 
інформація

Коломієць О.О. - 
перший заступник 
голови адміністрації 
Німчук В.І. - 
начальник відділу 
економіки

Проведення засідань 
Координаційної ради з 
питань розвитку 
підприємництва при 
Голосіївській 
районній в місті Києві

На виконання Указу Президента 
України від 15.07.2000 № 
906/2000 «Про заходи щодо 
забезпечення підтримки та 
подальшого розвитку 
підприємницької діял ьності»,

Протягом 
року

Заслухати на 
нараді у голови

Коломієць О.О. - 
перший заступник 
голови адміністрації 
Німчук В.1. - 
начальник відділу 
економіки



державній 
адміністрації

розпорядження Р ДА від 
14.03.2011 №166 «Про 
затвердження Положення про 
Координаційну раду з питань 
розвитку підприємництва при 
Голосіївській районній в місті 
Києві державній адміністрації»
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Участь у проведенні 
урочистостей з нагоди 
святкування Дня 
підприємця

На виконання Указу Президента 
України від 05.10.1998 № 1110/98 
«Про день підприємця»

Серпень - 
вересень 

2021 року

Звітна 
інформація

Коломієць О.О. - 
перший заступник 
голови адміністрації 
Німчук В.1. 
начальник відділу 
економіки

Моніторинг
Комплексної цільової 
програми підвищення 
енергоефективності та 
розвитку житлово- 
комунальної 
інфраструктури міста 
Києва

Комплексна цільова програма 
підвищення енергоефективності 
та розвитку житлово-комунальної 
інфраструктури міста Києва, 
запити Департаменту житлово- 
комун альної і нфраструктури, 
Доручення Департаменту 
промисловості та розвитку 
11 ідприємиицтва, Департаменту 
економіки та розвитку інвестицій

Щоквар­
тально

Звітна 
інформація

Коломієць О.О. - 
перший заступник 
голови адміністрації 
Німчук В.1. - 
начальник відділу 
економіки

Моніторинг 
використання 
альтернативних 
джерел енергії на 
промислових, 
комунальних 
підприємствах та 
бюджетних закладах 
району

Щоквар­
тально

Звітна 
інформація

Коломієць О.О. - 
перший заступник 
голови адміністрації 
Німчук В.І. - 
начальник відділу 
економіки

Моніторинг Розпорядження КМДА та Протягом Звітна Коломієць О.О. -
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виконання 
підприємствами та 
організаціями району 
робіт по ліквідації 
пошкоджень відомчих 
кабельних ліній 10 кВ, 
що знаходяться на їх 
балансі

Голосіївської РДА щодо заходів з 
підготовки міського та районного 
господарства до роботи в осінньо- 
зимовий період

року інформація перший заступник 
голови адміністрації
І Іімчук В.1. - 
начальник відділу 
економіки

Забезпечення 
реалізації, у межах 
законодавства, 
державної політики у 
сфері цивільного 
захисту на території 
Голосіївського району 
міста Києва

Дотримання державної політики у 
сфері цивільного захисту

Постійно Питання для 
розгляду на 
нарадах у 
першого 

заступника 
голови

Коломієць О.О. - 
перший заступник 
голови адміністрації 
Березовчук Д.М. - 
начальник відділу з 
питань цивільного 
захисту

Забезпечення сталого 
функціонування 
Голосіївської ланки 
територіальної 
підсистеми єдиної 
державної системи 
цивільного захисту в 
м. Києві (далі - 
Г олосіївської ланки 
ЦЗ)

Підтримання в повній готовності 
Голосіївської ланки ЦЗ

Постійно Питання для 
розгляду на 
нарадах у 
першого 

заступника 
голови

Коломієць О.О. — 
перший заступник 
голови адміністрації 
Березовчук Д.М. - 
начальник відділу з 
питань цивільного 
захисту

Розроблення і 
здійснення заходів 
щодо підтримання у 
готовності органів 
управління та сил_____

Підтримання в повній готовності 
Голосіївської ланки ЦЗ

Постійно Питання для 
розгляду на 
нарадах у 
перию го 

заступника

Коломієць О.О. - 
перший заступник 
голови адміністрації 
Березовчук Д.М. - 
начальник відділу з



Цивільного захисту 
Голосіївської ланки 
ЦЗ до дій за 
призначенням у 
мирний час та в 
особливий період

ГОЛОМ 1 питань ЦИВІЛЬНОГО 
захисту

Організація роботи у 
сфері цивільного 
захисту населення і 
території 
Голосіївського району 
міста Києва від 
надзвичайних 
ситуацій та їх 
наслідків

Виконання завдань згідно 
посадових обов’язків та Кодексу 
цивільного захисту

Постійно Питання для 
розгляду на 
нарадах у 
першого 

заступника 
голови

Коломієць О.О. - 
перший заступник 
голови адміністрації 
Березовчук Д.М. - 
начальник відділу з 
питань цивільного 
захисту

Забезпечення доступу 
до публічної 
інформації, розгляд, 
опрацювання та 
надання відповідей на 
запити щодо публічної 
інформації, 
розпорядником якої є 
відділ

Своєчасне надання інформації 
згідно з чинним законодавством

Постійно Питання для 
розгляду на 
нарадах у 
першого 

заступника 
голови

Коломієць О.О. - 
перший заступник 
голови адміністрації 
Березовчук Д.М. - 
начальник відділу з 
питань цивільного 
захисту

Організація 
здійснення навчання у 
сфері цивільного 
захисту, техногенної 
та пожежної безпеки 
керівного складу 
Голосіївської ланки

Підвищення рівня професійної 
підготовки з питані, ЦЗ

Постійно Питання для 
розгляду на 
нарадах у 
першого 

заступника 
голови

Коломієць О.О. - 
перший заступник 
голови адміністрації 
Березовчук Д.М. - 
начальник відділу з 
питань цивільного 
захисту
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ЦЗ, начальників служб 
цивільного захисту, 
керівного складу та 
керівників формувань 
цивільного захисту 
і гідприсмств, установ, 
організацій 
Голосіївського району 
м. Києва з питань 
цивільного захисту та 
захисту населення від 
наслідків 
надзвичайних 
ситуацій в Навчально- 
методичному центрі 
цивільного захисту та
безпеки 
життєдіяльності м. 
Києва
Прийняти участь в Необхідність забезпечення Згідно плану Питання для Коломієць О.О. -
проведенні перевірки 
стану цивільного 
захисту і техногенної 
безпеки потенційно 
небезпечних об’єктів 
та об’єктів 
підвищеної небезпеки 
та їх паспортизацію

техногенної безпеки суб’єктів 
господарювання

проведення 
перевірок за 

запрошенням 
РУГУ ДСНС

розгляду на 
нарадах у 
першого 

заступника 
голови

перший заступник 
голови адміністрації 
Березовчук Д.М. - 
начальник відділу з 
питань цивільного 
захисту

Контролювати 
проведення 
спеціальних

Підвищення рівня професійної 
підготовки з питань ЦЗ

Постійно Питання для 
розгляду на 
нарадах у

Коломієць О.О. - 
перший заступник 
голови адміністрації
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об’сктових навчань та 
тренувань з 
Цивільного захисту 
підприємств, установ 
та організацій району, 
надавати методичну 
Допомогу в підготовці 
До навчань 
.(тренувань)

першого 
заступника 

голови

| Березовчук Д.М — 
начальник відділу з 
питань цивільного 
захисту

Взяти участь у 
проведенні заходів, які 
проводяться 
Департаментом 
муніципальної 
безпеки виконавчого 
органу Київради 
(КМДА), в 
Голосіївському районі 
м. Києва

Підвищення професійного рівня 
знань

Згідно 3 
планами 

департамент 
У

І Вітання для 
розгляду на 
нарадах у 
першого 

заступника 
голови

Коломієць О.О. - 
перший заступник 
голови адміністрації 
Березовчук Д.М. - 
начальник відділу з 
питань цивільного 
захисту

Виконання плану дій з 
підготовки до 
паводків, пропуску 
льодоходу та повені

Запобігання підтопленню 
територій

Лютий, 
березень 

2021 року

Питання для 
розгляду на 
нарадах у 
першого 

заступника 
голови

Коломієць О.О. - 
перший заступник 
голови адміністрації 
Березовчук Д.М. - 
начальник відділу з 
питань цивільного 
захисту

Навчання 
(тренування) з 
органами управління 
та силами цивільного 
захисту територіальної

Підвищення рівня професійної 
підготовки з питань ЦЗ

Згідно 3 
планами 

Департамент 
У 

муніципальн

Питання для 
розгляду на 
нарадах у 
першого 

заступника

Коломієць О.О. - 
перший заступник 
голови адміністрації 
Березовчук Д.М. - 
начальник відділу з

| підсистеми єдиної 
державної системи 
цивільного захисту м. 
Києва щодо виконання 
завдань під час 
несприятливих 
погодних умов в 
осінньо-зимовий 
період (на базі 
Г олосіївського 
району)

ої безпеки 
КМДА

голотш 1 питані. цивільного 
захисту

Перевірка стану 
готовності 
лісопаркового 
господарства району 
до їх протипожежного 
захисту у пожежо- 
небезпечний період

Недопущення виникнення пожеж 
в еко системах

Квітень- 
червень 

2021 року

Питання для 
розгляду на 

нарадах у 
першого 

заступника 
голови

Коломієць О.О. - 
перший заступник 
голови адміністрації 
Березовчук Д.М. - 
начальник відділу з 
питань цивільного 
захисту

Перевірка готовності 
місць масового 
відпочинку та 
оздоровлення 
громадян до початку' 
сезону відпочинку

Запобігання ушкодження здоров’я 
людей під час літнього відпочинку

Квітень - 
травень 

2021 року

Питання для 
розгляду на 
нарадах у 
першого 

заступника 
голови

Коломієць О.О. — 
перший заступник 
голови адміністрації 
Березовчук Д.М. - 
начальник відділу з 
питань цивільного 
захисту

Контроль стану 
готовності до 
використання за 
призначенням 
захисних споруд 
цивільного захисту

Організація інженерного захисту 
території району

Протягом 
року

Питання для 
розгляду на 
нарадах у 
першого 

заступника 
голови

Коломієць О.О. - 
перший заступник 
голови адміністрації 
Березовчук Д.М. - 
начальник відділу з 
питань цивільного
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Обстеження 
технічного стану 
аварійно небезпечних 
будівель, споруд, 
будівельних 
конструкцій та 
зсувонебезпечних 
ділянок______________

Попередження травмування 
людей та пошкодження їх майна

Протягом 
року

Питання для 
розгляду на 
нарадах у 
першого 

заступника 
голови

Коломієць О.О. — 
перший заступник 
голови адміністрації 
Березовчук Д.М. - 
начальник відділу з 
питань цивільного 
захисту

Перевірка готовності 
комунальних служб 
району до роботи (дій) 
В осінньо-зимовий 
період 2021/2022 років

Забезпечення сталої роботи 
районного господарства в осінньо- 
зимовий період

Жовтень 
листопад 
2021 року

Питання для 
розгляду на 
нарадах у 
першого 

заступника 
голови

Коломієць О.О. - 
перший заступник 
голови адміністрації 
Березовчук Д.М. - 
начальник відділу з 
питань цивільного 
захисту

Забезпечити 
Діяльність роботи 
комісії з питань ТЕБ 
та НС району

Оперативне реагування на 
надзвичайні ситуації

Протягом 
року

Питання для 
розгляду на 
нарадах у 
першого 

заступника 
голови

Коломієць О.О. - 
перший заступник 
голови адміністрації 
Березовчук Д.М. - 
начальник відділу з 
питань цивільного 
захисту

Організувати 
підготовку керівного 
складу та працівників 
СГ району в 
Навчально- 
методичному центрі 
цивільного захисту та 
безпеки_______

Підвищення рівня професійної 
підготовки з питань ЦЗ

Протягом 
року

Питання для 
розгляду на 
нарадах у 
першого 

заступника 
голови

Коломієць О.О. - 
перший заступник 
голови адміністрації 
Березовчук Д.М. - 
начальник відділу з 
питань цивільного 
захисту
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життєдіяльності м.
Києва (далі - НМЦ ЦЗ 
та БЖД м. Києва)
Узагальнення та 
надання до НМЦ ЦЗ 
та БЖД м. Києва 
заявок для 
формування 
державного 
замовлення у 
2022 році на 
підготовку та 
перепідготовку 
керівного, командно- 
начальницького 
складу цивільного 
захисту і фахівців що 
мають обов’язки по 
цивільному захисту 
від підприємств, 
установ та організацій 
державної форми 
власності, а також 
об’єктів, які мають 
категорію з ЦЗ

Підвищення рівня професійної 
підготовки з питань ЦЗ

Листопад 
2021 року

Питання для 
розгляду на 
нарадах у 
першого 

заступника 
голови

Коломієць О.О. - 
перший заступник 
голови адміністрації 
Березовчук Д.М. - 
начальник відділу з 
питань цивільного 
захисту

Організувати 
листування відділу з 
громадянами, 
підприємствами, 
установами та 
організаціями району

Своєчасне реагування та надання 
відповіді на заяви громадян

Постійно Питання для 
розгляду на 

нарадах у 
першого 

заступника 
голови

Коломієць О.О. - 
перший заступник 
голови адміністрації 
Березовчук Д.М. - 
начальник відділу з 
питань цивільного
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Взяти участь у 
Проведенні у 
загальноосвітніх, 
професійно-технічних 
та дошкільних 
навчальних закладах 
району Дня 
Цивільного захисту, 
Тижня знань з основ 
безпеки 
життєдіяльності, 
Тижня безпеки дитини

Підвищення рівня професійних 
знань дітей з питань ЦЗ

Згідно 3 
планом

Питання для 
розгляду на 
нарадах у 
першого 

заступника 
голови

коломієць О.О. — 
перший заступник 
голови адміністрації 
Березовчук Д.М. - 
начальник відділу з 
питань цивільного 
захисту

Здійснювати в відділі 
контроль за 
своєчасним та якісним 
виконанням доручень, 
за неухильним 
дотриманням вимог 
законодавства 
України, регламенту 
Голосіївської РДА та 
інших нормативних 
актів

Дотримання професійної та 
викон а вчої д и сцип л і ни

Постійно Питання для 
розгляду на 
нарадах у 
першого 

заступника 
голови

Коломієць О.О. - 
перший заступник 
голови адміністрації 
Березовчук Д.М. - 
начальник відділу з 
питань цивільного 
захисту

Проводити звірку 
стану виконання 
документів, 
аналізувати 
порушення термінів 
виконання документів 
та надавати пояснення

Своєчасне виконання поставлених 
завдань та дотримання вимог 
трудової дисципліни

Постійно Питання для 
розгляду на 
нарадах у 
першого 

заступника 
голови

Коломієць О.О. - 
перший заступник 
голови адміністрації 
Березовчук Д.М. - 
начальник відділу з 
питань цивільного 
захисту

про причини 
порушень

і

Підготовка проектів та 
оригіналів 
розпоряджень ГРДА 
«Про затвердження 
плану основних 
заходів цивільного 
захисту на 2022 рік» 
та «Організаційно- 
методичні вказівки 
щодо навчання 
населення у 2022 році 
захисту та діям у 
надзвичайних 
ситуаціях»

Своєчасне визначення та 
планування завдань в сфері ЦЗ

Грудень 
2021 року
Згідно 3 

розпоряджен 
ням КМДА

Питання для 
розгляду на 

нарадах у 
першого 

заступника 
голови

Коломієць О.О. - 
перший заступник 
голови адміністрації 
Березовчук Д.М. - 
начальник відділу з 
питань цивільного 
захисту

Підготовка та надання 
до Департаменту 
муніципальної 
безпеки звітів про 
виконання вимог і 
заходів, передбачених 
Планом основних 
заходів цивільного 
захисту м. Києва на 
2021 рік та Табелем 
термінових та 
строкових донесень 
ДСНС України з 
питань цивільного 
захисту та

Своєчасне інформування 
керівництва про виконання 
поставлених завдань

Згідно 3 
Планом та 

Табелем ТСД

Питання для 
розгляду на 
нарадах у 
першого 

заступника 
голови

Коломієць О.О. - 
перший заступник 
голови адміністрації 
Березовчук Д.М. - 
начальник відділу з 
питань цивільного 
захисту
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надзвичайних 
ситуацій
Організація 
Проведення засідань 
Комісії з питань 
Призначення 
(відновлення) 
соціальних виплат

Розпорядження Голосіївської 
районної в місті Києві державної 
адміністрації

Постійно Розгляд на 
нараді у 

заступника 
голови 

адміністрації

Березовський В.І. - 
заступник голови 
адміністрації 
Ахмадова Н.О. - 
начальник управління 
соціального захисту

внутрішньо 
переміщеним: особам

населення

Організація 
проведення засідань 
Комісії з конкурсного 
відбору районних 
громадських та 
благодійних 
організацій для 
надання фінансової 
підтримки з бюджету 
міста Києва при 
Голосїївській 
районній в місті Києві 
державній 
адміністрації

Розпорядження Голосіївської 
районної в місті Києві державної 
адміністрації

Протягом 
року

Розгляд па 
нараді у 

заступника 
голови 

адміністрації

Березовський В.І. - 
заступник голови 
адміністрації 
Ахмадова Н.О. - 
начальник управління 
соціального захисту 
населення

Призначення 
житлових субсидій

Згідно з розпорядженнями 
Голосіївської районної в місті 
Києві державної адміністрації

Протягом 
року

Розгляд на 
нараді у 

заступника 
голови 

адміністрації

Березовський В.І. -• 
заступник голови 
адміністрації 
Ахмадова Н.О. - 
начальник управління 
соціального захисту
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Організація Розпорядження Голосіївської Постійно Розгляд на Березовський В.І. —
проведення засідань 
Комісії з питань 
проведення 
безоплатного 
капітального ремонту 
власних житлових 
будинків і квартир 
осіб, що мають право 
на таку пільгу, а також 
першочерговий 
поточний ремонт 
житлових будинків і 
квартир осіб, які 
мають на це право

районної в місті Києві державної 
адміністрації

нараді у 
заступника 

голови 
адміністрації

заступник голови 
адміністрації 
Ахмадова Н.О. - 
начальник управління 
соціального захисту 
населення

Оздоровлення 
постраждалих 
внаслідок 
Чорнобильської 
катастрофи, інвалідів 
та ветеранів війни та 
праці

Закон України “Про статус і 
соціальний захист громадян, які 
постраждали внаслідок 
Чорнобильської катастрофи”, 
Постанова Кабінету Міністрів 
України від 16.05.2000 № 800, 
Закон України «Про статус 
ветеранів війни та гарантії їх 
соціального захисту» 
від 22.10.1993 №3551 -XII

Протягом 
року

Розгляд на 
нараді у 

заступника 
голови 

адміністрації

Березовський В.І. - 
заступник голови 
адміністрації 
Ахмадова Н.О. - 
начальник управління 
соціального захисту 
населення

Організація та 
проведення циклу 
меморіальних заходів

3 метою вшанування ліквідаторів 
аварії на Чорнобильській АЕС 
Відповідно до Резолюції

Квітень 
202.1 року

Розгляд на 
нараді у 

заступника

Березовський В.І. - 
заступник голови 
адміністрації

з нагоди відзначення 
34-ї річниці аварії на

Генеральної Асамблеї ООН від 
08.12.2016 №71/125 «Про

голови 
адміністрації

Ахмадова Н.О. - 
начальник управління
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Чорнобильській AEC проголошення 26 квітня 

Міжнародним днем пам’яті про 
чорнобильську катастрофу», 
Указу Президента України від 
13.10.2015 №580 «Про стратегію 
націонал ьно-патріотичного 
виховання дітей та молоді на 
2016-2020 роки», розпорядження 
Кабінету Міністрів України від 
21.03.2018 №179-р «Про 
затвердження плану заходів щодо 
зміцнення національної єдності, 
консолідації українського 
суспільства та підтримки ініціатив 
громадськості у зазначеній сфері»

соціального захист}' 
населення 
Сінкевич І.Ф. - 
начальник управління 
культури

Виконання Закону 
України «Про 
державну допомогу 
сім’ям з дітьми»

Закон України «Про державну 
допомогу сім’ям з дітьми»

Протягом 
року

Розгляд на 
нараді у 

заступника 
голови 

адміністрації

Березовський В.І. -■ 
заступник голови 
адміністрації 
Ахмадова Н.О. - 
начальник управління 
соціального захисту 
населення

Організація та 
проведення 
урочистих заходів з 
нагоди відзначення 
Дня пам’яті та 
примирення та Дня 
перемоги над 
нацизмом у Другій 
світовій війні

На виконання Закону України від 
09.04.2015 р№ 315-УІІІ «Про 
увічнення перемоги над нацизмом 
у Другій світовій війні 1939-1945 
років», Указу Президента України 
від 13.10.2015 № 580, 
розпорядження КМУ від 
21.03.2018 № 179-р

Травень 
2021 року

Розгляд на 
нараді у 

заступника 
голови 

адміністрації

Березовський В.І. - 
заступник голови 
адміністрації 
Ахмадова Н.О. - 
начальник управління 
соціального захисту 
населення 
Сінкевич І.Ф. — 
начальник управління

•'
J
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культури \
Забезпечення окремих 
категорій населення 
технічними 
та іншими засобами 
реабілітації

Постанова КМУ від 29.1 1.2006 
року № 1652 «Порядок 
забезпечення окремих категорій 
населення технічними та іншими 
засобами реабілітації і 
формування відповідного 
державного замовлення»

Постійно Розгляд на 
нараді у 

заступника 
голови 

адміністрації

Березовський В.1. - 
заступник голови 
адміністрації 
Ахмадова Н.О. - 
начальник управління 
соціального захисту 
населення

Організація та 
проведення урочистих 
заходів з нагоди 
відзначення Дня 
скорботи і 
вшанування пам’яті 
жертв війни в Україні

На виконання Указу Президента 
України від 17.11.2000 р№ 
1245/2000 «Про день скорботи і 
вшанування пам’яті жертв війни в 
Україні»

Червень 
2021

Розгляд на 
нараді у 

заступника 
голови 

адміністрації

Березовський В.]. - 
заступник голови 
адміністрації 
Ахмадова Н.О. - 
начальник управління 
соціального захисту 
населення

Організація 
проведення засідань 
Комісії з питань 
звільнення громадян 
від плати за соціальне 
обслуговування 
(надання 
соціальних послуг)

Постанова КМУ від 29.12.2009 
року № 1417 «Про деякі питання 
діяльності територіальних центрів 
соціального обслуговування 
(надання соціальних послуг)

Постійно Розгляд на 
нараді у 

заступника 
голови 

адміністрації

Березовський В.І. - 
заступник голови 
адміністрації 
Ахмадова Н.О. - 
начальник управління 
соціального захисту 
населення

Стан виконання 
колективних договорів 
на комунальних 
підприємствах району

ЗУ «Про колективні договори і 
угоди» від 01.07.1993 року 
№ 3356-ХІІ

Постійно Розгляд на 
нараді у 

заступника 
голови 

адміністрації

Березовський В.1. - 
заступник голови 
адміністрації 
Ахмадова Н.О. - 
начальник управління 
соціального захисту 
населення

Організація та Виконання Указу Президента від Жовтень Розгляд на Березовський В.І. -ж
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проведення заходів з 
Пагоди відзначення 
Дня захисника
України та Дня 
Українського козацтва

14.10.2014 №806 «Про день 
захисника України», Указу 
Президента України від 
21.05.2019 №286/2019 «1 Іро 
стратегію національно- 
патріотичного виховання дітей та 
молоді на 2020-2025 роки», 
розпорядження Кабінету 
Міністрів України від 21.03.2018 
№179-р «Про затвердження плану 
заходів щодо зміцнення 
національної єдності, консолідації 
українського суспільства та 
підтримки ініціатив громадськості 
у зазначеній сфері»(зі змінами)

2021 року нараді у 
заступника 

голови 
адміністрації

заступник голови 
адміністрації 
Ахмадова Н.О. — 
начальник управління 
соціального захисту 
населення 
Сінкевич І.Ф. — 
начальник управління 
культури
Пушина В.П. - 
начальник відділу 
організаційного 
забезпечення, 
внутрішньої роботи та 
зв’язків 3 
громадськістю

Виконання міської 
програми «Турбота. 
Назустріч Киянам»

Розпорядження Голосіївської 
районної в місті Києві державної 
адміністрації

Протягом 
року

Розгляд на 
параді у 

заступника 
голови 

адміністрації

Березовський В. І. - 
заступник голови 
адміністрації 
Ахмадова Н.О. - 
начальник управління 
соціального захисту 
населення

Організація та 
проведення урочистих 
заходів з нагоди 
відзначення річниці 
визволення м. Києва 
та річниці визволення 
України від 
фашистських

На виконання Закону України від 
09.04.2015р. № 315-УПІ «Про 
увічнення перемоги над нацизмом 
у Другій світовій війні 1939-1945 
років», Указу Президента
України від 21.05.2019 №286/2019 
«Про стратегію національно- 
патріотичного виховання дітей та

Жовтень, 
листопад 
2021 року

Розгляд на 
нараді у 

заступника 
голови 

адміністрації

Березовський В.І. - 
заступник голови 
адміністрації 
Ахмадова Н.О. - 
начальник управління 
соціального захисту 
населення 
Сінкевич І.Ф. -

’/
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загарбників. молоді па 2020-2025 роки» начальник управління 

культури
Організація 
проведення засідань 
Комісії щодо розгляду 
заяв членів сімей 
заі'иблих 
військовослужбовців 
та інвалідів про 
виплату грошової 
компенсації при 
Голосіїській районній 
в місті Києві 
державній 
адміністрації

Згідно з розпорядженнями 
Голосіївської районної в місті 
Києві державної адміністрації

Протягом 
року

Розгляд на 
нараді у 

заступника 
голови 

адміністрації

Березовський В.І. - 
заступник голови 
адміністрації 
Ахмадова Н.О. - 
начальник управління 
соціального захисту 
населення

Організація та 
проведення заходів з 
нагоди відзначення 
Міжнародного Дня 
інвалідів

На виконання розпорядження
Президента України від
29.11.1996 р. № 612/96-рп «Про 
проведення Міжнародного Дня 
інвалідів»

Грудень 
2021 року

Розгляд на 
нараді у 

заступника 
голови 

адміністрації

Березовський В.І. - 
заступник голови 
адміністрації 
Ахмадова Н.О. - 
начальник управління 
соціального захисту 
населення
Сінкевич І.Ф. - 
начальник управління 
культури

Організація 
проведення засідань 
Комісії з розгляду заяв 
щодо виплати 
матеріальної допомоги 
за належні для

Згідно з розпорядженнями 
Голосіївської районної в місті 
Києві державної адміністрації

Протягом 
року

Розгляд на 
нараді у 

заступника 
голови 

адміністрації

Березовський В.І. - 
заступник голови 
адміністрації 
Ахмадова Н.О. - 
начальник управління 
соціального захисту
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одержання земельної 
ділянки киянам - 
уповноваженим 
членам сімей загиблих 
киян - учасників 
антитерористичної 
операції при 
Голосіївській
районній в місті Києві 
державній 
адміністрації

населення

Організація та 
проведення засідань 
Міжвідомчої Робочої 
групи з питань 
легалізації зайнятості 
та заробітної плати, 
забезпечення 
дотримання 
державних гарантій з 
оплати праці в 
Голосіївському районі 
міста Києва

Указ Президента України 
від 25.05.2004 
№ 576/2004
«Про невідкладні заходи щодо 
завершення погашення 
заборгованості із заробітної 
плати»

Протягом 
року

Розгляд на 
нараді у 

заступника 
голови 

адміністрації

Березовський В.І. -- 
заступник голови 
адміністрації 
Ахмадова Н.О. - 
начальник управління 
соціального захисту 
населення

Надан н я щом і сяч ної 
адресної допомоги 
внутрішньо 
переміщеним особам 
для покриття витрат 
на проживання, в тому 
числі на оплату

Постанова КМУ від 01.10.2014 
№ 505 «Про надання щомісячної 
адресної допомоги внутрішньо 
переміщеним особам для покриття 
витрат на проживання, в тому 
числі на оплату житлово- 
комунальних послуг»

Протягом 
року

Розгляд на 
нараді у 

заступника 
голови 

адміністрації

Березовський В.1. - 
заступник голови 
адмі ністрації 
Ахмадова Н.О. - 
начальник управління 
соціального захисту 
населення

житлово-комунальних 
послуг'
Стан виконання ЗУ 
«Про статус ветеранів 
війни, гарантії їх 
соціального захисту»

Закон України «Про статус 
ветеранів війни, гарантії їх 
соціального захисту»

Протягом 
року

Розгляд на 
нараді у 

заступника 
голови 

адміністрації

Березовський В.1.- 
заступник голови 
адміністрації 
Ахмадова Н.О. - 
начальник управління 
соціального захисту 
населення

Облік внутрішньо 
переміщених осіб

Постанова КМУ від 01.10.2014 
№ 509 «Про облік внутрішньо 
переміщених осіб»

Протягом 
року

Розгляд на 
нараді у 

заступника 
голови 

адміністрації

Березовський В.І. - 
заступник голови 
адміністрації 
Ахмадова Н.О. - 
начальник управління 
соціального захисту 
населення

Організація роботи 
Комісії з розгляду 
питань надання 
грошової допомоги

Постанова КМУ від 01.10.2014 
року № 535

Щомісячно Розгляд на 
нараді у 

заступника

Березовський В.І. - 
заступник голови 
адміністрації

голови Ахмадова Н.О. --
постраждав им чи 
внутрішньо 
переміщеним особам 
при Голосіївській 
районній в місті Києві 
державній 
адміністрації

адміністрації начальник управління 
соціального захисту 
населення

Забезпечення 
путівками на 
санаторно-курортне 
лікування учасників

Постанова КМУ від 31.03.2015 
№ 200 відповідно до порядку 
використання коштів 
передбачених у держбюджеті на

Протягом 
року

Розгляд на 
нараді у 

заступника 
голови

Березовський В.І. — 
заступник голови 
адміністрації 
Ахмадова Н.О. -
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бойових дій, які забезпечення постраждав их адміністрації начальник управління
безпосередньо 
приймали участь в 
АТО та путівками на 
відпочинок дітей киян 
-учасників АТО 
віком до семи років у 
.супроводі дорослого

учасників АТО санаторно- 
курортним лікуванням, наказ ДПС 
від 31.05.2016 № 207 «Про 
організацію заходів у 2016 році 
щодо забезпечення оздоровлення 
дітей киян учасників АТО віком 
до 7 років у супроводі дорослого»

соціального захисту 
населення

Направлення на 
отримання послуг з 
психологічної 
реабілітації учасників

Постанова КМУ від 31.03.2015 
№ 221 відповідно до порядку 
використання коштів 
передбачених у держбюджеті для

Протягом 
року

Розгляд на 
нараді у 

заступника 
голови

Березовський В.І. - 
заступник голови 
адміністрації 
Ахмадова Н.О. -

бойових дій та 
інвалідів війни АТО

здійснення заходів щодо 
психологічної реабілітації 
постраждалих учасників АТО

адміністрації начальник управління 
соціального захисту 
населення

Здійснення закупівель 
послуг' на санаторно- 
курортне лікування 
для інвалідів від

Постанова КМУ від 22.02.2006 
зі змінами «Про внесення змін до 
порядку забезпечення деяких 
категорій громадян»

Протягом 
року

Розгляд на 
нараді у 

заступника 
голови

Березовський В.І. - 
заступник голови 
адміністрації 
Ахмадова Н.О. -

загального 
захворювання та 
дитинства, а також для 
супроводжуючих 
інваліда 1 групи

адміністрації начальник управління 
соціального захисту 
населення

Забезпечення 
організації засідань 
Опікунської ради 
Голосіївської районної 
в місті Києві 
державної

Розпоряджен ня Голосіївської 
районної в місті Києві державної 
адміністрації від 10.07.2015 № 397 
«Про затвердження Положення 
про опікунську раду Голосіївської 
районної в місії Києві державної

Протягом 
року

Розгляд на 
нараді у 

заступника 
голови 

адміністрації

Березовський В.І. - 
заступник голови 
адміністрації 
Ахмадова 11.0. - 
начальник управління 
соціального захисту’

адміністрації адміністрації», розпорядження населення
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Голосіївської районної в місті 
Києві державної адміністрації від 
27.08.2018 №390 ї

Організація 
відзначення 
Міжнародного дня 
прав жінок та миру - 8 
Березня
Проведення конкурсу 
«Жінка року»

На виконання розпорядження 
Президента України від 
09.02.2001 № 32/2001-рп «Про 
відзі іачення Міжі іародного 
жіночого дня»
3 метою вшанування жіноцтва 
України, враховуючи винятково 
важливу роль жінки в житті 
суспільства і держави та

Березень 
2021 року

Звітна 
інформація 

Заслухати на 
нараді у 

заступника 
голови 

адміністрації

Березовський В.І. - 
заступник голови 
адміністрації 
Ніколаєнко Н.М. - 
начальник служби у 
справах дітей та сім’ї 
Сінкевич І.Ф. - 
начальник управління 
культури 
Пушина В.П. — 
начальник відділу 
організаційної роботи, 
внутрішньої політики 
та зв’язків з 
громадськістю

Організація 
відзначення Дня 
матері та Дня сім’ї

На виконання Указу Президента 
України від 30.12.2011 № 
1209/2011 «Про відзначення в 
Україні деяких пам’ятних дат та 
професійних свят», 
розпорядження КМДА та 
Голосіївської районної в місті 
Києві державної адміністрації

Травень 
2021 року

Заслухати на 
нараді у 

заступника 
голови 

адміністрації

Березовський В.І. - 
заступник голови 
адміністрації 
Ніколаєнко Н.М. - 
начальник служби у 
справах дітей та сім’ї

Організація 
відзначення 
Всесвітнього дня 
захисту дітей

На виконання Указу Президента 
України від 30.05.1998 №568/98 
«Про День захисту дітей», 
розпоряджень КМДА та 
Голосіївської районної в міст і

Червень 
2021 року

Заслухати на 
нараді у 

заступника 
голови 

адміністрації

Березовський В.І. - 
заступник голови 
адміністрації 
Ніколаєнко Н.М. - 
начальник служби у



Києві державної адміністрації справах дітей та сім’ї
Організація та
Проведення урочистих 
заходів з нагоди Дня 
родини

На виконання Указу Президента 
України від 30.12.2011 
№1209/2011 «Про відзначення в 
Україні деяких пам’ятних дат та 
професійних свят», Рішення 
Київської міської ради від 
18.12.2018 № 473/6524 «Про 
затвердження міської цільової 
програми «Діти. Сім’я. Столиця 
на 2019-2021 роки»

Липень 2021 
року

Заслухати на 
нараді у 

заступника 
голови 

адміністрації

Березовський В.І. - 
заступник голови 
адміністрації 
Ніколаєнко Н.М. - 
начальник служби у 
справах дітей та сім'ї

Проведення 
інформаційно- 
просвітницької акції 
до Всесвітнього дня 
протидії торгівлі 
людьми

На виконання Указу Президента 
України від 30.12.2011 
№1209/2011 «І Іро відзначення в 
Україні деяких пам’ятних дат та 
професійних свят», Рішення 
Київської міської ради від 
18.12.2018 № 473/6524 «Про 
затвердження міської цільової 
програми «Діти. Сім’я. Столиця 
на 2019-2021 роки»

ЗО липня 
2021 року

Заслухати на 
нараді у 

заступника 
голови 

адміністрації

Березовський В.І. - 
заступник голови 
адміністрації 
Піколаєнко Н.М. - 
начальник служби у 
справах дітей та сім’ї

Організація 
урочистого привітання 
першокласників з 
багатодітних сімей з 
нагоди Дня знань

На виконання Указу Президента 
України від 30.12.2011 
№1209/2011 «Про відзначення в 
Україні деяких пам’ятних дат та 
професійних свят», Рішення 
Київської міської ради від 
18.12.2018 № 473/6524 «Про 
затвердження міської цільової 
програми «Діти. Сім’я. Столиця 
па 2019-2021 роки»

Серпень 
2021 року

Заслухати на 
нараді у 

заступника 
голови 

адміністрації

Березовський В.І. - 
заступник голови 
адміністрації 
Ніколаєнко Н.М. - 
начальник служби у 
справах дітей та сім’ї

оJ

Організація 
відзначання свята 
Святого Миколая для 
дітей-сиріт, дітей 
позбавленого 
піклування, дітей, які 
перебувають в 
складних життєвих 
обставинах та дітей з 
багатодітних сімей

Сприяння реалізації духовного 
розвитку дітей

Грудень 
2021 року

Заслухати на 
нараді у 

заступника 
голови

Березовський В.І. - 
заступник голови 
адміністрації 
Ніколаєнко Н.М. - 
начальник служби у 
справах дітей та сім’ї

Проведення 
зовнішньо- 
профілактичних 
рейдів «Діти вулиці»

На виконання Закону України 
«Про органи і служби у справах 
дітей та спеціальні установи для 
дітей»

Щомісяця Звітна 
інформація до 

служби у 
справах дітей 

та сім’ї КМДА 
Заслухати на

Березовський В.І. - 
заступник голови 
адміністрації 
Ніколаєнко Н.М. - 
начальник служби у 
справах дітей та сім’ї

нараді у 
заступника 

голови
Проведення засідань 
Комісії з пи тань 
захисту прав дитини

На виконання постанови Кабінету 
Міністрів України від 24.09.2008 
№866 «Питання діяльності органів 
опіки та піклування, пов’язаної із 
захистом прав дитини»

Двічі на 
місяць

Звітна 
інформація до 

служби у 
справах дітей 

та сім’ї КМДА 
щоквартально

Березовський В.І. - 
заступник голови 
адміністрації 
Ніколаєнко Н.М. - 
начальник служби у 
справах дітей та сім’ї

Взаємодія органів 
державної влади, 
органів місцевого 
самоврядування, 
закладів освіти.

На виконання постанови Кабінету 
міністрів України від 01.06.2020 
№ 585 «Про забезпечення 
соціального захисту дітей, які 
перебувають у складних життєвих

Протягом 
року

Заслухати на 
нараді у 

заступника 
голови 

адміністрації

Березовський В.І. - 
заступник голови 
адміністрації 
Ніколаєнко Н.М. - 
начальник служби у
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охорони здоров’я, 
соціального захист}' 
Населення, інших 
закладів та установ під 
час забезпечення 
соціального захисту 
дітей, які перебувають 
У складних життєвих 
обставинах, у тому 
числі дітей, які 
постраждали від 
жорстокого 
поводження, під час 
виявлення, розгляду 
звернень та 
повідомлень про таких 
дітей, забезпечення їх 
безпеки, а також 
надання необхідної 
допомоги 3 
урахуванням потреб

обставинах» справах дітей та сім’ї

Засідання 
Координаційної ради з 
питань запобігання 
домашньому 
насильству, 
насильству за ознакою 
статі, тендерної 
рівності та протидії 
торгівлі людьми

На виконання Закону України 
«Про запобігання та протидію 
домашньому насильству», 
Постанови Кабінету Міністрів 
України від 22.08,2018 № 658 
«Про затвердження Порядку 
взаємодії суб’єктів, що 
здійснюють заходи у сфері 
запобігання та протидії 
домашньому насильству та

Щоквар­
тально

Звітна 
інформація

Березовський В.І. - 
заступник голови 
адміністрації 
Ніколаєнко Н.М. - 
начальник служби у 
справах дітей та сім'ї
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насильству за ознакою статі»

Реалізація заходів 
щодо забезпечення 
рівних прав та 
можливостей жінок і 
чоловіків

На виконання Закону України від 
21.03.2007 №291 «Про 
забезпечення рівних, прав та 
можливостей жінок і чоловіків»

Протягом, 
року

Звітна 
інформація 
двічі на рік

Березовський В.І. - 
заступник голови 
адміністрації 
Ніколаєнко Н.М. - 
начальник служби у 
справах дітей та сім’ї

Забезпечення системи 
заходів з виконання 
Закону України «Про 
охорону дитинства»

На виконання Закону України 
«Про охорону дитинства»

Протягом 
року

Звітна 
інформація 
щокварталу

Березовський В.1. - 
заступник голови 
адміністрації 
Ніколаєнко Н.М. - 
начальник служби у 
справах дітей та сім’ї

Надання статусу 
дитини, яка 
постраждала 
внаслідок воєнних дій 
та збройних 
конфліктів

На виконання Постанови Кабінету 
Міністрів України від 05.04.2017 
№268 «Про затвердження
І Іорядку надання статусу дитини, 
яка постраждала внаслідок 
воєнних дій та збройних 
конфліктів»

Протягом 
року

Звітна 
інформація до 

служби у 
справах дітей 

та сім’ї КМДА 
щомісяця

Березовський В.І. - 
заступник голови 
адміністрації 
Ніколаєнко Н.М. - 
начальник служби у 
справах дітей та сім’ї

Надання дозволу на 
зарахування дітей на 
цілодобове 
перебування до 
закладів, які 
здійснюють 
інституційний догляд і 
виховання дітей

На виконання Постанови Кабінету 
Міністрів України від 01.06.2020 
№586 «Деякі питання захисту 
дітей в умовах боротьби з 
наслідками гострої респіраторної 
хвороби COV1D-19, спричиненої 
коронавірусом SARS-CoV-2»

Протягом 
року

Звітна 
інформація до 

служби у 
справах дітей 

та сім’ї КМДА 
щомісяця

Березовський В.1. - 
заступник голови 
адміністрації 
Ніколаєнко 1 І.М. - 
начальник служби у 
справах дітей та сім’ї

Надання дозволу на 
тимчасовий виїзд 
дитини за кордон з

На виконання постанови Кабінету 
Міністрів України від 24.09.2008 
№ 866 «Питання діяльності

Протягом 
року

Звітна 
інформація до 

служби у

Березовський В.І. -- 
заступник голови 
адміністрації
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одним з батьків органів опіки та піклування, 

пов’язаної із захистом прав 
дитини»

справах дітей 
та сім’ї

Ніколаєнко Н.М. - 
начальник служби у 
справах дітей та сім’ї

Влаштування дітей- 
сиріт та дітей, 
позбавлених 
батьківського 
піклування в сімейні 
форми виховання 
(дитячі будинки 
сімейного типу, 
прийомні та 
патронатні сім’ї)

На виконання постанови Кабінету 
Міністрів України від 24.09.2008 
№866 «Питання діяльності органів 
опіки та піклування, пов’язаної із 
захистом прав дитини»

Протягом 
року

Звітна 
інформація до 

служби у 
справах дітей 

та сім’ї КМДА 
щомісяця

Березовський В.І. - 
заступник голови 
адміністрації 
Ніколаєнко Н.М. - 
начальник служби у 
справах дітей та сім’ї

Надання 
адміністративних 
послуг щодо видачі 
посвідчення батьків та 
дітей з багатодітної 
сім’ї

На виконання Закову України 
«Про охорону дитинства», 
Постанови Кабінету Міністрів 
України від 02.03.2010 №209, 
наказу Міністерства України у 
справах сім’ї, молоді та спорту від 
29.06.2010 №1947

Протягом 
року

Звітна 
інформація 
щокварталу

Березовський В.І. - 
заступник голови 
адміністрації 
Ніколаєнко Н.М. - 
начальник служби у 
справах дітей та сім’ї

Надання 
адміністративних 
послуг видачі 
розпорядження «Про 
розгляд заяв громадян 
про майно дітей»; 
«Про визначення 
способів участі у 
вихованні та 
спілкуванні з дитиною 
тому з батьків, хто

На виконання Закону України 
«Про охорону дитинства», 
постанови Кабінету Міністрів 
України від 24.09.2008 №866 
«Питання діяльності органів опіки 
та піклування, пов’язаної із 
захистом прав дитини»

Протягом 
року

Звітна 
інформація 
щокварталу

Березовський В.І. - 
заступник голови 
адміністрації 
Ніколаєнко Н.М. - 
начальник служби у 
справах дітей та сім’ї
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проживає окремо від 
дитини»; «Про 
визначення місця 
проживання дитини з 
одним з батьків»;
«Про 
визначення/зміну 
імені та/або прізвища 
дитини»

•<

Здійснення системи 
заходів з протидії 
торгівлі людьми

На виконання Закону України 
«Про протидію торгівлі людьми», 
Постанови Кабінету Міністрів 
України від 23.05.2012 №417 «Про 
затвердження Порядку 
встановлення статусу особи, яка 
постраждала від торгівлі людьми»

Протягом 
року

Звітна 
інформація 
щомісяця

Березовський В.І. - 
заступник голови 
адміністрації 
Ніколаєнко Н.М. - 
начальник служби у 
справах дітей та сім’ї
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Про підсумки 
конкурсу «Учитель 
року 2021» в 
номінаціях: «Керівник 
закладу освіти», 
«Математика», 
«Українська мова та 
література», «Трудове 
навчання»

На виконання Закону України 
«Про освіту»

Січень 
2021 року

Заслухати на 
апаратній 

нараді

Березовський В.І. - 
заступник голови 
адміністрації 
Полторак Г. М. - 
начальник управління 
освіти
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Про забезпечення 
права на освіти дітей з 
особливими освітніми 
потребами в закладах 
освіти району

На виконання Закону України 
«Про освіту»

Лютий 
2021 року

Заслухати на 
нараді у 

заступника 
голови 

адміністрації

Березовський В.І. - 
заступник голови 
адміністрації 
Полторак Г. М. - 
начальник управління 
освіти



Про прозорість та 
інформаційну 
відкритість закладів 
освіти

На виконання Закону України 
«Про освіту»

Лютий 
2021 року

Заслухати на 
нараді у 

заступника 
голови

Березовський В.І. - 
заступник голови 
адміністрації 
Полторак Г. М. 
начальник управління 
освіти

Про створення умов 
Для проведення 
зовнішнього 
незалежного 
оцінювання в закладах 
загальної середньої 
освіти району

На виконання наказу Міністерства 
освіти і науки

Березень 
2021 року

Звітна 
інформація 

Заслухати на 
нараді у 

заступника 
голови

Березовський В.1. - 
заступник голови 
адміністрації 
Полторак Г. М. - 
начальник управління 
освіти

Про підсумки 
атестації педагогічних 
працівників закладів 
освіти

На виконання Закону України 
“Про освіту”

Квітень 
2021 року

Заслухати на 
нараді у 

заступника 
голови

Березовський В.І. - 
заступник голови 
адміністрації 
Полторак Г. М. - 
начальник управління 
освіти

Про відзначення 
переможців олімпіад, 
конкурсів, змагань, 
святкування Дня 
науки
в Голосіївському 
районі

На виконання наказів 
Міністерства освіти і науки 
України

Травень 
2021 року

Святкування 
Дня науки за 

участю 
голови

Голосіївської 
районної в 
місті Києві 
державної 

адміністраці, 
начальника 
управління

Березовський В.І. - 
заступник голови 
адміністрації 
Полторак Г. М. - 
начальник управління 
освіти
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освіти та 
почесних 

гостей
Про стан виконавчої 
дисципліни з розгляду 
звернень громадян в 
управлінні освіти

На виконання Закону України 
«Про звернення громадян»

Липень 
2021 року

Заслухати на 
апаратній 

нараді

Березовський В.І. - 
заступник голови 
адміністрації 
Полторак Г. М. - 
начальник управління 
освіти

Про готовність 
закладів освіти до 
нового 2021 -2022 
навчального року

На виконання Закону України 
“Про освіту”

Серпень 
2021 року

Заслухати на 
засіданні
Колегії

1 олосіївської 
районної в 
місті Києві 
державної 

адміністрації

Березовський В.І. - 
заступник голови 
адміністрації 
Полторак Г. М. - 
начальник управління 
освіти

Про стан 
комплектування 
закладів дошкільної 
освіти дітьми та 
закладів загальної 
середньої освіти 
учнями

На виконання Закону України 
“Про освіту” та ’’Про дошкільну 
освіту”

Жовтень 
2021 року

Заслухати на 
нараді у 

заступника 
голови

Березовський В.І. - 
заступник голови 
адміністрації 
Полторак Г. М. - 
і іачальн и к управл іішя 
освіти

Про діяльність 
закладів загальної 
середньої освіти ЩОДО 
реалізації концепції 
«Нова українська 
школа»

На виконання Закону України 
«Про освіту»

Листопад 
2021 року

Заслухати на 
нараді у 

заступника 
голови

Березовський В.І. - 
заступник голови 
адміністрації 
Полторак Г. М. - 
начальник управління 
освіти

Про забезпечення На виконання Закону України Грудень Заслухати на Березовський В.І. -
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раціонального та 
якісного харчування 
дітей в закладах освіти

«Про освіту» 2021 року апаратній 
нараді

заступник голови 
адміністрації 
Полторак Г. М. - 
начальник управління 
освіти

Проведення перевірок 
дитячо-юнацьких 
спортивних шкіл, які 
віднесені до сфери 
управління Відділу, з 
питань організації 
навчально- 
тренувальної роботи 
по підготовці 
спортивного резерву 
міста Києва

Закон України “Про фізичну 
культуру і спорт”, постанова 
Кабінету Міністрів України від 
05.11.2008 №993 “Про 
затвердження Положення про 
дитячо-юнацьку спортивну 
школу”

Постійно Заслухати на 
нараді у 

заступника 
голови 

адміністрації 
щопівроку

Березовський В.І. - 
заступник голови 
адміністрації 
Нечитайло М.О. - 
начальник відділу у 
справах молоді та 
спорту

Проведення 
навчально- 
тренувальних зборів 
д итя чо- юнацьки ми 
спортивними школами

Закон України “Про фізичну 
культуру і спорт”, постанова 
Кабінету Міністрів України від 
05.11.2008 №993 “Про 
затвердження Положення про 
дитячо-юнацьку спортивну 
школу”

Постійно Заслухати на 
нараді у 

заступника 
голови 

адміністрації 
що квартально

Березовський В.І. - 
заступник голови 
адміністрації
1 Іечитайло М.О. — 
начальник відділу у 
справах молоді та 
спорчу

Проведення 
фізкультурно- 
оздоровчої роботи за 
місцем проживання, в 
тому числі на базі 
спортивних клубів 
фізкультурно- 
оздоровчого центру

Закон України “Про фізичну 
культуру і спорт”

Постійно Заслухати на 
нараді у 

заступника 
голови 

адміністрації 
щоквартально

Березовський В.І. - 
заступник голови 
адміністрації 
Нечитайло М.О. — 
начальник відділу у 
справах молоді та 
спорту
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“Централізована 
система дитячо- 
юнацьких спортивних 
клубів за місцем 
проживання 
“Голосієво”
Проведення робочих 
нарад з керівниками 
кафедр фізичного 
виховання закладів 
вищої та професійної 
(професійно- 
технічної) освіти

Закон України “Про фізичну 
культуру і спорт”

Протягом 
року

Заслухати на 
нараді у 

заступника 
голови 

адміністрації 
щоквартально

Березовський В.І. - 
заступник голови 
адміністрації
І Іечитайло М.О. — 
начальник відділу у 
справах молоді та 
с порчу

Здійснення 
організаційних заходів 
щодо надання другої 
категорії дитячо- 
юнацьким спортивним 
школам

Закон України “Про фізичну 
культуру і спорт”, постанова 
Кабінету Міністрів України від 
05.1 1.2008 №993 “Про 
затвердження Положення про 
дитячо-юнацьку спортивну 
школу”, наказ Міністерства 
України молоді та спорту України 
від 10.12.2013 № 1216 “Про 
затвердження Положення про 
надання категорій спортивним 
школам”

Протягом 
року

Заслухати на 
нараді у 

заступника 
голови 

адміністрації 
щоквартально

Березовський В.І. - 
заступник голови 
адміністрації 
Нечитайло М.О. — 
начальник відділу у 
справах молоді та 
спорту

Підготовка положень 
про районні змагання 
з видів спорту

Закон України “Про фізичну 
культуру і спорт”, 
Міська комплексна цільова 
програма “Молодь та спорт 
столиці” на відповідні роки ( з 
моменту прийняття), наказ

Протягом 
року

Заслухати на 
нараді у 

заступника 
голови 

адміністрації 
щопівроку

Березовський В.І. - 
заступник голови 
адміністрації 
Нечитайло М.О. — 
начальник відділу у 
справах молоді та
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Міністерства України у справах 
сім’ї, молоді та спорту від 
06.08.2010 № 2659 “Про 
затвердження Вимог до змісту 
положення (регламенту) про 
офіційні фізкультурно-оздоровчі 
заходи або спортивні змагання”

спорту

Надання II, 111 
спортивних розрядів 
спортсменам

Закон України “Про фізичну 
культуру і спорт”, наказ 
Міністерства молоді та спорту 
України від 11.10.20ІЗ № 582 
“Про затвердження Положення 
про Єдину спортивну 
класифікацію У країн и”

Протягом 
року

Заслухати на 
нараді у 

заступника 
голови 

адміністрації 
щоквартально

Березовський В.І. - 
заступник голови 
адміністрації 
Нечитайло М.О. — 
начальник відділу у 
справах молоді та 
спорту

Реалізація завдань, 
визначених 
календарним планом 
фізкультурно- 
оздоровчих та 
спортивних заходів у 
Голосіївському районі 
міста Києва

Закон України “Про фізичну 
культуру і спорт", наказ 
Міністерства молоді та спорту 
України від 05.05.2015 № 1341 
“Про затвердження Порядку 
складання календарних планів 
фізкультурно-оздоровчих та 
спортивних заходів”

Постійно Інформація в 
Департамент 

молоді та 
спорту 

виконавчого 
органу 

Київської 
міської ради 
(Київської 

міської 
державної 

адміністрації) 
щоквартально

Березовський В.І. - 
заступник голови 
адміністрації 
Нечитайло М.О. — 
начальник відділу у 
справах молоді та 
спорту

Проведення нарад з 
керівниками 
позашкільних 
навчальних закладів -

Закон України “Про фізичну 
культуру і спорт”

1 раз на 
тиждень

Заслухати на 
нараді у 

заступника 
голови

Березовський В.І. - 
заступник голови 
адміністрації 
Нечитайло М.О. —

I
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закладів фізичної 
культури і спорту, які 
віднесені до сфери 
управління Відділу

адміністрації 
щоквартально

начальник відділу у 
справах молоді та 
спорту

Реалізація системи 
заходів по 
забезпеченню 
виконання Міської 
комплексної цільової 
програми “Молодь та 
спорт столиці на 2019- 
2021 роки”

Закони України “Про сприяння 
соціальному становленню та 
розвитку молоді в Україні”, “Про 
фізичну культуру і спорт”, 
рішення Київської міської ради 
від 18.12.2018 № 464/6515 “Про 
затвердження Міської 
комплексної цільової програми 
“Молодь та спорт столиці на 2019- 
2021 роки”

Протягом 
року

Інформація в 
Департамент 

молоді та 
спорту 

виконавчого 
органу 

Київської 
міської ради 
(Київської 

міської 
державної 

адміністрації) 
щоквартально;
Заслухати на 

нараді у 
заступника 

голови 
адміністрації 
щоквартально

Березовський В.І. - 
заступник голови 
адміністрації 
Нечитайло М.О. — 
начальник відділу у 
справах молоді та 
спорту

Організація 
відзначення
Дня фізичної культури 
та спорту

Указ Президента України від 
29.06.1994 №340/94 “Про День 
фізичної культури та спорту”, 
розпорядження Київської міської 
державної адм і н і страції 
та Голосіївської 
райдержадміністрації

III квартал Заслухати на 
нараді у 

заступника 
голови 

адміністрації 
у III кварталі

Березовський В.1. - 
заступник голови 
адміністрації 
Нечитайло М.О. — 
начальник відділу у 
справах молоді та 
спорту

Затвердження Наказ Міністерства у справах Протягом Інформація в Березовський В.І. -



облікової картки 
площинної споруди та 
паспортів 
фізкультурно- 
оздоровчих та 
спортивних споруд

сім’ї, молоді та спору від 
22.04.2009 №13 19 “Про 
затвердження Положення про 
Єдиний електронний 
всеукраїнський реєстр спортивних 
споруд”

року Департамент 
молоді та 

спорту 
виконавчого 

органу 
Київської 

міської ради 
(Київської 

міської 
державної 

адміністрації) 
щопівроку

1 заступник голови 
адміністрації 
Нечитайло М.О. — 
начальник відділу у 
справах молоді та 
спорту

Формування зведеного 
статистичного звіту з 
питань фізичної 
культури та спорту за 
формою № 2-ФК 
(річна)

Наказ Міністерства молоді та 
спорту України від 14.12.2015 № 
4611 “Про затвердження форми 
звітності № 2-ФК (річна) “Звіт з 
фізичної культури і спорту” та 
Інструкції щодо її заповнення” (із 
змінами, внесеними згідно з 
наказом Міністерства молоді та 
спорту України від 14.11.2017 № 
4741)

1 квартал Інформація в 
Департамент 

молоді та 
спорту 

виконавчого 
органу 

Київської 
міської ради 
(Київської 

міської 
державної 

адміністрації)

Березовський В.І. - 
заступник голови 
адміністрації 
Нечитайло М.О. — 
начальник відділу у 
справах молоді та 
спорту

Підготовка та 
контроль річного 
статистичного звіту по 
формі 5-ФК 
комплексних дитячо- 
юнацьких спортивних 
шкіл Голосіївського

Наказ Міністерства молоді та 
спорту України від 07.03.2017 № 
946 “Про затвердження форм 
звітності № 5-ФК (річна), № 5-ФК 
(зведена) (річна) про діяльність 
дитячо-юнацьких спортивних 
ш к і л (сне ці а л ізова них дитячо-

IV квартал Інформація в 
Департамент 

молоді та 
спорту 

виконавчого 
органу 

Київської

Березовський В.І. - 
заступник голови 
адміністрації 
Нечитайло М.О. —- 
начальник відділу у 
справах молоді та 
спорту
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району міста Києва юнацьких спортивних шкіл 

олімпійського резерву) та 
інструкцій щодо їх заповнення”

міської ради 
(Київської 

міської 
державної 

адміністрації)

ж
 мнмш

ш
ми

Забезпечення 
проведення

Закони України “Про сприяння 
соціальному становленню та

Постійно Заслухати на 
нараді у

Березовський В.І. - 
заступник голови

І
профілактичних 
заходів з питань
пропаганди та 
формування здорового 
способу життя молоді 
та проведення 
інформаційно- 
просвітницької роботи 
з протидії поширенню 
у молодіжному 
середовищі соціально 
небезпечних хвороб

розвитку молоді в Україні”, “Про 
фізичну культуру і спорт” 
рішення Київської міської ради 
від 18.12.2018 № 464/6515 “Про 
затвердження Мі ської 
комплексної цільової програми 
“Молодь та спорт столиці на 2019- 
2021 роки”

заступника 
голови 

адміністрації 
щоквартально

адміністрації
Нечитайло М.О. — 
начальник відділу у 
справах молоді та 
спорту

і 
1

Забезпечення Закон України “Про сприяння Постійно Заслухати на Березовський В.І. -
взаємодії із закладами 
вищої та професійної 
(професійно- 
технічної) освіти

соціальному становленню та 
розвитку молоді в Україні”

нараді у 
заступника 

голови 
адміністрації 

щопівроку

заступник голови 
адміністрації 
Нечитайло М.О. — 
начальник відділу у 
справах молоді та 
спорту

Підтримка 
підприємницької 
ініціативи та 
діяльності молоді

Закон України “Про сприяння 
соціальному становленню та 
розвитку молоді в Україні”

Постійно Заслухати на 
нараді у 

заступника 
голови 

адміністрації

Березовський В.І. - 
заступник голови 
адміністрації 
Нечитайло М.О. — 
начальник відділу у
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щопівроку справах молоді та 

спорту
Реалізація заходів по 
виконанню Стратегії 
національно- 
патріотичного 
виховання

Указ Президента України від 
18.05.2019 № 286/2019 «Про 
Стратегію національно- 
патріотичного вихован ня», 
рішення Київської міської ради 
від 18.12.2018 № 464/6515 “Про 
затвердження Міської 
комплексної цільової програми 
“Молодь та спорт столиці на 2019- 
2021 роки”

Постійно Інформація в 
Департамент 

молоді та 
спорту 

виконавчого 
органу 

Київської 
міської ради 
(Київської 

міської 
державної 

адміністрації) 
щопівроку

Березовський В.І. - 
заступник голови 
адміністрації 
Нечитайло М.О. — 
начальник відділу у 
справах молоді та 
спорту

Організація 
проведення районних 
освіта ьо-виховних, 
культурологічних та 
інформаційно- 
просвітницьких 
заходів

Закон України “Про сприяння 
соціальному становленню та 
розвитку молоді в Україні”, 
рішення Київської міської ради 
від 18.12.2018 № 464/6515 “Про 
затвердження Міської 
комплексної цільової програми 
“Молодь та спорт столиці на 2019- 
2021 роки”

Протягом 
року

Заслухати на 
нараді у 

заступника 
голови 

адміністрації 
щоквартально

Березовський В.І. - 
заступник голови 
адміністрації 
Нечитайло М.О. — 
начальник відділу у 
справах молоді та 
спорту

Подання кандидатур 
на здобуття премії 
Київського міського 
голови за особливі 
досягнення молоді у 
розбудові столиці 
України - міста-героя

Розпорядження Київської міської 
державної адміністрації від 
18.01.2016 № 18 “Про премію 
Київського міського голови за 
особливі досягнення молоді у 
розбудові столиці України - 
міста-героя Києва”

І квартал 
2021 року

Заслухати на 
нараді у 

заступника 
голови 

адміністрації 
у 1 кварталі

Березовський В.І. - 
заступник голови 
адміністрації 
Нечитайло М.О. — 
начальник відділу у 
справах молоді та 
спорту'

Києва
Організація 
відзначення Дня 
молоді

Закон України “Про сприяння 
соціальному становленню та 
розвитку молоді в Україні”, Указ 
Президента України від
22.06.1994 №323/94 “Про День 
молоді”, розпорядження Київської 
міської державної адміністрації та 
Г олосіївської
райдержа д м і н і страї дії

II квартал 
2021 року

Заслухати на 
нараді у 

заступника 
голови 

адміністрації 
у II кварталі

Березовський В.І. - 
заступник голови 
адміністрації 
Нечитайло М.О. — 
начальник відділу у 
справах молоді та 
спорту

Організація 
відзначення Дня 
студента

Закон України “Про сприяння 
соціальному становленню та 
розвитку молоді в Україні”, 
Указ Президента У країни від 
16.06.1999 №659/99 “Про День

IV квартал 
2021 року

Заслухати на 
нараді у 

заступника 
голови 

адміністрації у 
IV кварталі

Березовський В.І. - 
заступник голови 
адміністрації 
Нечитайло М.О. — 
начальник відділу у 
справах молоді та 
спорту

і І.СІ

Подання кандидатур 
на здобуття Премії

Рішення Київської міської ради 
від 27.10.2005 № 256/3717 “Про

III квартал 
2021 року

Заслухати на 
нараді у

Березовський В.І. - 
заступник голови

Київської міської ради Премію Київської міської ради за заступника адміністрації
за внесок молоді у 
розвиток місцевого 
самоврядування

внесок молоді у розвиток 
місцевого самоврядування”

голови 
адміністрації у 

III кварталі

Нечитайло М.О. — 
начальник відділу у 
справах молоді та 
спорту

Здійснення заходів 
щодо організації 
оздоровлення та 
відпочинку дітей, які 
потребують особливої 
соціальної уваги та 
підтримки, в дитячих

Закон України “Про оздоровлення 
та відпочинок дітей”, рішення 
Київської міської ради від 
18.12.2018 №464/6515 “Про 
затвердження Міської 
комплексної цільової програми 
“Молодь та спорт столиці на 2019-

II, III, IV 
квартали 
2021 року

Інформація в 
Департамент 

молоді та 
спорту 

виконавчого 
органу 

Київської

Березовський В.І. - 
заступник голови 
адміністрації 
Нечитайло М.О. — 
начальник відділу у 
справах молоді та 
спорту
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Складах оздоровлення
Та відпочинку

2021 роки” міської ради 
(Київської 

міської 
державної 

адміністрації) 
що півроку

J

Проведення засідань 
Координаці йної ради з 
питань відпочинку і 
оздоровлення, 
організації дозвілля, 
соціального захисту 
Дітей

Закон України “Про оздоровлення 
та відпочинок дітей”, рішення 
Київської міської ради від 
18.12.2018 №464/6515 “Про 
затвердження Міської 
комплексної цільової програми 
“Молодь та спорт столиці на 2019- 
2021 роки”

II, III 
квартали 
2021 року

Заслухати на 
нараді у 

заступника 
голови 

адміністрації

Березовський В.І. - 
заступник голови 
адміністрації 
Нечитайло М.О. — 
начальник відділу у 
справах молоді та 
спорту

Організація 
відзначення Дня 
незалежності України

Постанова Верховної ради 
України “Про День незалежності 
України”, Рішення Київської 
міської ради, Розпорядження 
Київської міської державної 
адміністрації, Голосіївської 
районної в місті Києві державної 
адміністрації

ПІ квартал 
2021 року

Заслухати на 
нараді у 

заступника 
голови 

адміністрації

Березовський В.1. - 
заступник голови 
адміністрації 
Нечитайло М.О. — 
начальник відділу у 
справах молоді та 
спорту

Подання кандидатур 
на отримання Премії 
Кабінету Міністрів 
України за особливі 
досягнення молоді у 
розбудові України

Постанова Кабінету Міністрів 
України від 21.11.2007 № 1333 
“Про Премію Кабінету Міністрів 
України за особливі досягнення 
молоді у розбудові України”

І квартал 
2021 року

Інформація в 
Департамент 

молоді та 
спорту 

виконавчого 
органу 

Київської 
міської ради 
(Київської

Березовський В.І. - 
заступник голови 
адміністрації 
Нечитайло М.О. — 
начальник відділу у 
справах молоді та 
спорту
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міської 

державної 
адміністрації) 

щороку
Здійснення 
організацію! их заході в 
з відзначення Дня 
Києва та Дня столиці

Розпорядження Київської міської 
державної адм і н істрації 
та Голосіївської 
райдержадміністрації

II квартал 
2021 року

Заслухати на 
нараді у 

заступника 
голови 

адміністрації

Березовський В.І. - 
заступник голови 
адміністрації 
Нечитайло М.О. — 
начальник відділу у 
справах молоді та 
спорту

Здійснення 
організаційних заходів 
з відзначення Дня 
Конституції У країни

Розпорядження Київської міської 
державної адм і н і страцїї, 
Голосіївської районної в місті 
Києві державної адміністрації

II квартал 
2021 року

Заслухати на 
нараді у 

заступника 
голови 

адміністрації

Березовський В.І. - 
заступник голови 
адміністрації 
Нечитайло М.О. — 
начальник відділу у 
справах молоді та 
спорту

Проведення засідань 
Студентської ради при 
Голосіївській 
районній в місті Києві 
державній 
адміністрації

Розпорядження Голосіївської 
районної в місті Києві державної 
адміністрації

Протягом 
року

Заслухати на 
нараді у 

заступника 
голови 

адміністрації 
щоквартально

Березовський В.І. - 
заступник голови 
адміністрації 
Нечитайло М.О. — 
начальник відділу у 
справах молоді та 
спорту

Проведення заходів 
щодо реалізації 
Програми соціально- 
економічного та 
культурного розвитку

Рішення Київської міської ради на 
відповідний рік

Протягом 
року

Заслухати на 
нараді у 

заступника 
голови 

адміністрації 
щоквартально

Березовський В.І. - 
заступник голови 
адміністрації 
Нечитайло М.О. — 
начальник відділу у 
справах молоді та
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■
спорту

Підготовка зведеної 
фінансової та 
бюдже тної звітності за 
2020 рік

Бюджетний кодекс України, Закон 
України “Про бухгалтерський 
облік та фінансову звітність в 
Україні”, наказ міністерства 
фінансів України від 24.01.2012 № 
44 “Про затвердження Порядку 
складання фінансової, бюджетної 
та іншої звітності розпорядниками 
та одержувачами бюджетних 
коштів”

До 20 січня 
2021 року

Інформація
УДКСУ у 

Голосіївському 
районі один раз 

в рік

Березовський В.І. - 
заступник голови 
адміністрації 
Нечитайло М.О. — 
начальник відділу у 
справах молоді та 
спорту

Підготовка
Щомісячної фінансової 
звітності

Бюджетний кодекс України, Закон 
України “Про бухгалтерський 
облік та фінансову звітність в 
Україні”, наказ міністерства 
фінансів України від 24.01.2012 № 
44 “Про затвердження Порядку 
складання фінансової, бюджетної 
та іншої звітності розпорядниками 
та одержувачами бюджетних 
коштів”

До 10 числа 
наступного 
за звітним

Інформація
УДКСУ у 

Голосіївському 
районі м. Києва 

щомісячно

Березовський В.І. - 
заступник голови 
адміністрації 
Нечитайло М.О. — 
начальник відділу у 
справах молоді та 
спорту

Підгото вка зведеної 
квартальної 
фінансової звітності 
за 1 квартал 2021 року

Бюджетний кодекс України, Закон 
України “Про бухгалтерський 
облік та фінансову звітність в 
Україні”, наказ міністерства 
фінансів України від 24.01.2012 № 
44 “Про затвердження Порядку 
складання фінансової, бюджетної 
та іншої звітності розпорядниками 
та одержувачами бюджетних 
коштів”

Визначається 
УДКСУу 

Голосіївсько 
му районі м. 

Києва

Інформація
УДКСУ у 

Г олосіївському 
районі м. Києва

Березовський В.І. - 
заступник голови 
адміністрації 
Нечитайло М.О. — 
начальник відділу у 
справах молоді та 
спорту 

---

Підготовка зведеної 
фінансової звітності за 
перше півріччя 2021 
року

Бюджетний кодекс України, Закон 
України “Про бухгалтерський 
облік та фінансову звітність в 
Україні”, наказ міністерства 
фінансів України від 24.01.2012 № 
44 “Про затвердження Порядку 
складання фінансової, бюджетної 
та іншої звітності розпорядниками 
та одержувачами бюджетних 
коштів”

Визначається
УДКСУ у 

Голосіївсько 
му районі м.

Києва

Інформація 
УДКСУ у 

Голосіївському 
районі раз в 
півроку та 

Департаменту 
комунальної 
власності м.

Києва

Березовський В.І. - 
заступник голови 
адміністрації 
Нечитайло М.О. — 
начальник відділу у 
справах молоді та 
спорту

Підготовка зведеної 
квартальної 
фінансової звітності за 
III квартал 2021 року

Бюджетний кодекс України, Закон 
України “Про бухгалтерський 
облік та фінансову звітність в 
Україні”, наказ міністерства 
фінансів України від 24.01.2012 № 
44 “Про затвердження Порядку 
складання фінансової, бюджетної 
та іншої звітності розпорядниками 
та одержувачами бюджетних 
коштів”

Визначається 
УДКСУ у 

Голосіївсько 
му районі 
м.Києва

Інформація
УДКСУ у 

Г олосіївському 
районі м.Києва

Березовський В.І. - 
заступник голови 
адміністрації 
Нечитайло М.О.— 
начальник відділу у 
справах молоді та 
спорту

Складання зведених та 
індивідуальних 
кошторисів доходів та 
видатків загального 
фонду, показників 
зведених кошторисів 
доходів та видатків 
спеціального фонду 
бюджету міста Києва 
на 2021 рік

Постанова Кабінету Міністрів 
України від 28.02.2002 № 228 
“Про затвердження Порядку 
складання, розгляду, 
затвердження та основних вимог 
до виконання кошторисів 
бюджетних установ”

Протягом 3-х 
днів після 

затвердженн 
я розпису 

бюджету на 
2021 рік

Заслухати на 
нараді у 

заступника 
голови 

адміністрації у 
у І кварталі

Березовський В.І. - 
заступник голови 
адміністрації 
Нечитайло М.О. — 
начальник відділу у 
справах молоді та 
спорту

Складання довідок Постанова Кабінету Міністрів За потреби Інформація Березовський В.І. - • '
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Про зміни до зведених 
та індивідуальних 
кошторисів та планів 
асигнувань но 
загальному та 
спеціальному фонду 
бюджету на 2021 рік 
міста Києва

України від 28.02.2002 № 228 
“Про затвердження Порядку' 
складання, розгляду, 
затвердження та основних вимог 
до виконання кошторисів 
бюджетних установ”

УДКСУ у 
І "олосіївському 
районі м.Києва

заступник голови 
адміністрації 
Нечитайло М.О. — 
начальник відділу у 
справах молоді та 
спорту

Складання штатних 
розписів та 
тарифікаційних 
списків працівників

Наказ Міністерства фінансів
України від 28.01.2002 № 57

Протягом 
місяця

Заслухати на 
нараді у 

заступника 
голови

Березовський В.І. - 
заступник голови 
адміністрації 
Нечитайло М.О. —

відділу у справах 
молоді та спорту 
станом на 01.01.2021

адміністрації 
у І кварталі

начальник відділу у 
справа,х молоді та 
спорту

Підготовка та аналіз 
даних про стан 
розрахункі в за 
енергоносії по 
підвідомчим 
бюджетним закладам

Рішення Київської міської ради 
про бюджет міста Києва на 
відповідний рік

До 15 числа 
кожного 
місяця

Заслухати на 
нараді у 

заступника 
голови 

адміністрації 
щомісячно

Березовський В.1. - 
заступник голови 
адміністрації 
Нечитайло М.О. — 
начальник відділу у 
справах молоді та 
спорту

Підготовка 
розрахунків та

Рішення Київської міської ради 
про бюджет міста Києва на

Протягом 
трьох днів

Заслухати на 
нараді у

Березовський В.І. - 
заступник голови

обґрунтування до 
бюджетних 
призначень на 2021 
рік

відповідний рік після 
затвердженн 
я бюджету' 
міста Києва 
на 2021 рік

заступника 
голови 

адміністрації 
у І кварталі

адміністрації 
Нечитайло М.О. — 
начальник відділу у 
справах молоді та 
спорту

Перевірка розрахунків 
та обґрун тування до

Рішення Київської міської ради 
про бюджет міста Києва на

Протягом 
трьох днів

Заслухати на 
нараді у

Березовський В.І. - 
заступник голови

бюджетних 
призначень на 2021 
рік бюджетних 
закладів, які віднесені 
до сфери управління 
Відділу

відповідний рік після 
затвердженн 

я бюджету 
міста Києва 
на 2021 рік

заступника 
голови 

адміністрації 
у 1 кварталі

адміністрації
Нечитайло М.О. — 
начальник відділу у 
справах молоді та 
спорту

Підготовка проектів Рішення Київської міської ради До кінця Заслухати на Березовський В.І. -
бюджетів на 2022 рік 
по розпоряднику 
бюджетних коштів - 
відділу у справах 
молоді та спорту

про бюджет міста Києва на 
відповідний рік

2021 року нараді у 
заступника 

голови 
адміністрації 
у IV кварталі

заступник голови 
адміністрації 
Нечитайло М.О. — 
начальник відділу у 
справах молоді та 
спорту

Виконання комплексу 
заходів щодо широкої 
та повної реалізації 
права громадян на 
вільний доступ до 
інформації, творчої

Виконання Конституції України, 
законів України “Про місцеві 
державні адміністрації”, “Про 
культуру”, “Про освіту”, “Про 
позашкільну освіту”, “Про 
бібліотеки і бібліотечну справу”,

Протягом 
року

У порядку 
контролю

Березовський В.І. - 
заступник голови 
адміністрації 
Сінкевич І.Ф. - 
начальник управління 
культури

діяльності, мистецької Указу Президента України від
освіти та задоволення 
культурно-освітніх 
потреб населення

30.12.2013 №717/2013 “Про деякі 
заходи щодо підтримки культури і 
мистецтва в Україні”, Указу 
Президента України від 
18.08.2020 №329/2020 «Про 
заходи щодо підтримки сфери 
культури, охорони культурної 
спадщини, розвитку креативних 
індустрій та туризму», 
розпорядження КМУ від 
05.04.2017 № 230 «Про схвалення
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Концепції Державної соціальної
---------------------------------- ——

програми "Національний план дій 
щодо реалізації Конвенції ООН 
про права дитини» на період до 
2021 року», постанови КМУ від 
30.05.20(8 №453 «Про 
затвердження Державної 
соціальної програми 
"Національний план дій щодо 
реалізації Конвенції ООН про 
права дитини» на період до 2021 
року»; Комплексної міської
цільової програми «Столична 
культура: 2019-2021 роки», 
Комплексної міської цільової 
програми «Освіта Києва. 2019- 
2023 роки»

Збереження, розвиток 
та удосконалення 
діяльності культурно- 
освітньої 
інфраструктури 
району

Виконання Закону України “Про 
місцеві державні адміністрації”, 
“Про культуру”, “Про освіту”, 
“Про позашкільну освіту”, “Про 
бібліотеки і бібліотечну справу”, 
постанови Верховної Ради 
України від 16.01.2009 №901-У1 
“Про запровадження мораторію 
на виселення редакцій друкованих 
засобів масової інформації, 
закладів культури, утому числі 
бібліотек, видавництв, книгарень, 
підприємств з розповсюдження 
книг та преси”, Указу Президента

Протягом 
року

У порядку 
контролю

Березовський В.І. - 
заступник голови 
адміністрації 
Сінкевич І.Ф. - 
начальник управління 
культури

.....__
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Реалізація заходів 
щодо забезпечення 
державних стандартів 
надали я гюч аткової 
мистецької освіти 
мистецькими школами 
району

У країни від 30.12.2013 №717/2013 
“Про додаткові заходи щодо 
держав н ої пі дтри м к и кул ьтури і 
мистецтва в Україні”; Указу 
Президента України від 
18.08.2020 №329/2020 «Про 
заходи щодо підтримки сфери 
культури, охорони культурної 
спадщини, розвитку креативних 
індустрій та туризму»; 
Комплексної міської цільової 
програми «Столична культура: 
2019-2021 роки», Комплексної 
міської цільової програми «Освіта 
Києва. 2019-2023 роки» 
Забезпечення виконання ст. 21 
Закону України “Про освіту”, 
Закону України “Про позашкільну 
освіту”, наказу Міністерства 
культури і мистецтв України від 
11.08.2015 №588 “Про 
затвердження типових навчальних 
планів початкових 
спеціалізованих мистецьких 
навчальних закладів (шкіл 
естетичного виховання)”, наказу 
Міністерства культури України 
від 24.04.2019 № 352 (зі змінами, 
внесеними наказом Міністерства 
культури від 04.07.2019 №506) 
«Про затвердження типових

Протягом 
року

Звітна 
інформація

Березовський В.І. - 
заступник голови 
адміністрації 
Сінкевич І.Ф. - 
начальник управління 
культури

І

І
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освітніх програм елементарного 
підрівіїя початкової мистецької 
освіти», наказ Міністерства 
культури України від 29.08.2019 
№711 «Щодо врегулювання 
деяких питані, здійснення 
ОСВІТНЬОЇ ДІЯЛЬНОСТІ МИСТСЦЬКИМИ 
школами», розпорядження 
Голосіївської РДЛ від 10.09.2020 
№409 «Про погодження розміру 
плати у мистецьких школах 
Голосіївського району м.Києва на 
2020/2021 н авч альни й рі к»

................

Здійснення заходів 
щодо надання дітям 
пільгових категорій 
виховних та 
кул ьтурі ю-освітн і X 
послуг, початкової 
спеціалізованої 
мистецької освіти в 
мистецьких школах та 
іуртках дитячо- 
юнацьких клубів на 
безоплатних та 
пільгових засадах

Виконання Закону України “Про 
позашкільну освіту”, Указу 
Президента України від 
05.05.2008 №411/2008 “Про 
заходи щодо забезпечення захисту 
прав і законних інтересів дітей”(зі 
змінами внесеними Указом 
Президента України від 
06.06.2014 №503/2014), 
розпорядження КМУ від 
05.04.2017 №230 «Про схвалення 
Концепції Державної соціальної 
програми "Національний план дій 
щодо реалізації Конвенції ООН 
про права дитини» на період до 
2021 року», постанови КМУ від 
30.05.2018 №453 «Про 
затвердження Державної

Протягом 
року

Звітна 
інформація

Березовський В.І. - 
заступник голови 
адміністрації 
Сінкевич І.Ф. - 
начальник управління 
культури

соціальної програми 
"Національний план дій щодо 
реалізації Конвенції ООН про 
права дитини» на період до 2021 
року», розпорядження
Голосіївської РДА від 10.09.2020 
№409 «Про погодження розміру
плати у мистецьких школах 
Голосіївської о району м. Києва на 
2020/2021 навчальний рік»

і 
і

<
Організація якісного 
бібліотечно- 
інформаційного 
обслуговування 
населення.
Здійснення

Виконання Закону України “Про 
бібліотеки і бібліотечну справу”, 
Указу Президента України “Про 
невідкладні заходи щодо розвитку 
бібліотек України” від 22.03.2000 
№490/2000, Розпорядження

Протягом 
року

У порядку 
контролю

Березовський В.І. - 
заступник голови 
адміністрації 
Сінкевич І.Ф. - 
начальник управління 
культури

передплати на 
періодичні та підписні 
видання для публічних 
бібліотек району, 
поліпшення
комплектування 
бібліотек необхідними 
інформаційними 
матеріалами з різних 
галузей знань, 
довідковими
виданнями, творами 
української 
національної
спадщини та сучасних

Президента України від
31.10.2002 №378/2002-рп “Про 
комісію з комплексного
обстеження стану фондів 
бібліотек, архівів та музеїв 
України”, доручення КМУ від 
29.05.2008 №27931/1/1-08 «Щодо 
планування впровадження 
проекту “Глобальні бібліотеки”, 
розпорядження КМУ від 
23.12.2009 №1579-р “Про 
Концепцію Державної цільової 
національно-кул ьтурної програми 
створення єдиної інформаційної 
бібліотечної системи “Бібліотека -
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Українських 
письменників у т.ч. на 
електронних носіях. 
Організація заходів 
Щодо комп’ютерізації 
бібліотечних процесів

ХХГ’(зі змінами), Указу 
Президента України від 
30.12.2013 №717/2013 “Про деякі 
заходи щодо підтримки культури і 
мистецтва в Україні”, Закону 
України від 24.12.2015 №911-УШ 
«Про внесення змін до деяких 
законодавчих актів України»,
розпорядження КМУ від 
23.03.2016 № 219-р «Про 
схвалення Стратегії розвитку 
бібліотечної справи на період до 
2025 року «Якісні зміни для 
забезпечення сталого розвитку 
України»

Забезпечення 
доступності закладів 
культурно-освітньої 
сфери для осіб 3 
обмеженими 
фізичними 
можливостями

Виконання законів України “Про 
культуру”, “Про освіту”, “Про 
позашкільну освіту”, “Про 
бібліотеки і бібліотечну справу”, 
Указу Президента України від 
01.06.2005 №900/2005 “Про 
першочергові заходи щодо 
створення сприятливих умов 
життєдіяльності осіб 3 
обмеженими фізичними 
можливостями”, Указу 
Президента України від 
18.08.2020 №329/2020 «Про 
заходи щодо підтримки сфери 
культури, охорони культурної 
спадщини, розвитку креативних

Протягом 
року

Звітна 
інформація

березовський В.І. - 
заступник голови 
адміністрації 
Сінкевич І.Ф. - 
начальник управління 
культури

І
і

J

індустрій та туризму», 
розпорядження КМУ від 
05.04.2017 №230 «Про схвалення 
Концепції Державної соціальної 
програми "Національний план дій 
щодо реалізації Конвенції ООН 
про права дитини» на період до 
2021 року», постанова КМУ від 
30.05.2018 №453 «Про 
затвердження Державної 
соціальної програми 
"Національний план дій щодо 
реалізації Конвенції ООН про 
права дитини» на період до 2021 
року», рішення Київської міської 
ради від 27.02.2020 №139/8309
«Про створення умов для 
реалізації прав і законних 
інтересів осіб з інвалідністю та 
інших маломобільних груп 
населення». Міська комплексна 
цільова програма «Київ без 
бар’єрів» на 2018-2021

Здійснення заходів, 
спрямованих на 
реалізацію державної 
політики в сфері 
охорони культурної 
спадщини

Відповідно до законів України 
„Про охорону культурної 
спадщини”, “Про охорону 
навкол и шї і ього природно го 
середовища”, «Про засудження 
комуністичного та націонал- 
соціалістичного (нациського) 
режимів в Україні та заборону

Протягом 
року

Звітна 
інформація

Березовський В.І. - 
заступник голови 
адміністрації 
Сінкевич І.Ф. - 
начальник управління 
культури
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пропаганди їхньої символіки», 
Указу Президента України від 
18.08.2020 №329/2020 «Про 
заходи щодо підтримки сфери 
культури, охорони культурної 
спадщини, розвитку креативних 
індустрій та туризму», Міської 
цільової програми “Охорона та
збереження культурної спадщини 
.м. Києва на 2019 - 2021 роки”, 
затвердженої рішенням Київської 
міської ради від 18.12.2018 № 
463/6514

Здійснення заходів, 
спрямованих на 
розвиток туризму в 
районі

Відповідно до законів 
України “Про туризм”, „Про 
охорону культурної спадщини”, 
“Про охорону навколишнього 
природного середовища”, Указу 
Президента України "Про заходи 
щодо розвитку туризму і курортів 
в Україні" від 21.02.2007 
№136/2007, Указу Президента 
України від 18.08.2020 
№329/2020 «Про заходи щодо 
підтримки сфери культури, 
охорони культурної спадщини, 
розвитку креативних індустрій та 
туризму», рішенням Київської 
міської ради від 23.12.1999 № 
171/673 “Про організацію робіт з

Протягом 
року

Звітна 
інформація

Березовський В.І. - 
заступник голови 
адміністрації 
Сінкевич І.Ф. - 
начальник управління 
культури

розробки Генерального плану ■ ------------------- --- ---------------

міста на новий розрахунковий 
період” (із змінами та 
доповни інями), Проект 
Генерального плану розвитку м. 
Києва та його приміської зони до 
2025 року, Міської цільової
програми розвитку туризму на 
2019-2021 роки

Організація заходів 
спрямованих на 
дотриманням 
законодавства щодо 
свободи совісті та 
релігійних 
організацій.

Відповідно до Конституції 
України; Закону України „Про 
свободу совісті та релігійні 
організашї”(зі змінами), 
розпорядження Президента 
України від 23.09.2005 
№1172/2005-рп „Про заходи

Протягом 
року

Звітна 
інформація

Березовський В.1. - 
заступник голови 
адміністрації 
Сінкевич І.Ф. - 
начальник управління 
культури

гармонізацію 
міжконфесійних 
відносин

щодо реалізації державної 
політики у сфері
м і жна ці онал ь н их від носи н, 
релігій і церкви”, Комплексної 
міської цільової програми 
«Столична культура: 2019-2021 
роки»

Організація заходів 
спрямованих на 
дотриманням 
законодавства у сфері 
міжнаціональних 
відносин, зміцнення 
міжетнічної злагоди, 
розвитку культур

Відповідно до законів України 
“Про національні меншини в 
Україні” (зі змінами), “Про засади 
державної мовної політики”, “Про 
ратифікацію Європейської хартії 
регіональних мов або мов 
меншин”, Розпорядження 
Президента України від

Протягом 
року

Звітна 
інформація

Березовський В.І. - 
заступник голови 
адміністрації 
Сінкевич І.Ф. - 
начальник управління 
культури
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національних меншин 
України

23.09.2005 №1172/2005-рп “Про 
заходи щодо реалізації державної 
політики у сфері міжнаціональних 
відносин, релігій і церкви”, 
постанови Верховної Ради 
України від 25.] 1.2015 №824-VIII 
«Про Рекомендації 
парламентських слухань на тему:
«Роль,значення та вплив 
громадянського суспільства на 
формування етнонаціональної 
політики єдності в Україні», Указ 
Президента України від
17.10.2019 №758/2019 «Питання 
Представництва Президента 
України в Автономній Республіці 
Крим», розпорядження Кабінету 
Міністрів України від 28.03.2018 
№218-р «Про затвердження плану 
заходів, спрямованих на 
реалізацію деяких засад державної 
внутрішньої політики щодо 
тимчасово окупованої території 
Автономної Республіки Крим та 
м. Севастополя»(зі змінами); 
Комплексної міської цільової 
програми «Столична культура: 
2019-2021 роки»

Організація заходів 
спрямованих на 
дотримання мовного

Виконання ст.10 Конституції 
України, законів України “Про 
засади державної мовної

Протягом 
року

Звітна 
інформація

Березовський В.І. - 
заступник голови 
адміністрації

законодавства політики”, “Про культуру”, “Про 
освіту”, Указів Президента
України від 06.11.1997 
№1241/97“Про день української 
писемності та мови”, від
28.11.2007 №1155/2007 “Про деякі 
заходи щодо піднесення ролі

Сінкевич І.Ф. - 
начальник управління 
культури

української мови ’(зі змінами), від 
20.02.2008 №146/2008 “Про деякі 
питання розвитку державної 
мовної політики”, від 15.02.2010 
№161/2010 “Про Концепцію 
державної мовної політики”

Забезпечення 
підтримки та розвитку 
всіх видів

Виконання законів України “Про 
місцеві державні адміністрації"”, 
“Про культуру”, “Про освіту”,

Протягом 
року

Звітна 
інформація

Березовський В.І. - 
заступник голови 
адміністрації

професійного 
мистецтва, 
аматорської творчості,

“Про позашкільну освіту”, Указу 
Президента України від 
30.12.2013 №717/2013 “Про деякі

Сінкевич І.Ф. - 
начальник управління 
культури

створення умов для 
розвитку культури, 
сприяння 
відродженню 
осередків традиційної 
народної творчості, 
національно- 
культурних традицій 
населення.
Організація огляду 
народної творчості. 
Організація районних

заходи щодо підтримки культури і 
мистецтва в Україні”, Указу 
Президента України від 
18.08.2020 №329/2020 «Про 
заходи щодо підтримки сфери 
культури, охорони культурної 
спадщини, розвитку креативних 
індустрій та туризму», 
розпорядження виконавчого 
органу Київської міської ради 
(Київської міської державної 
адміністрації") від 31.01.2011
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фестивалів та творчих 
конкурсів.

№121 «Про реалізацію районними 
в місті Києві державними 
адміністраціями окремих 
повноважень» (зі змінами), 
Комплексної міської цільової 
програми «Столична культура: 
2019-2021 роки

Здійснення комплексу 
організаційних та 
культурно-освітніх 
заходів щодо 
підтримки 
обдарованих дітей та 
молоді.
Сприяння участі 
талановитих 
вихованців культурно- 
освітніх закладів 
району в міських, 
всеукраїнських та 
міжнародних творчих 
конкурсах

Виконання Указу Президента 
України від 18.08.2020 №329/2020 
«Про заходи щодо підтримки 
сфери культури, охорони 
культурної спадщини, розвитку 
креативних індустрій та туризму», 
Міської цільової програми «Діти. 
Сім’я. Столиця на 2019-2021 
роки», Міської комплексної 
цільової програми «Молодь та 
спорт столиці» на 2019-2021 роки, 
Комплексної міської цільової 
програми «Столична культура: 
2019-2021 роки

Протягом 
року

Звітна 
інформація

Березовський В.І. - 
заступник голови 
адміністрації 
Сінкевич І.Ф. - 
начальник управління 
культури

Проведення 
комплексу заходів 
національно- 
патріотичного 
виховання

Виконання Указу Президента 
України від 05.05.2008 
№411/2008 “Про заходи щодо 
забезпечення захисту прав і 
законних інтересів дітей”, Указу 
Президента України від 
18.05.2019 №286/2019 «Про 
стратегію національно-

Протягом 
року

Звітна 
інформація

Березовський В.І. - 
заступник голови 
адміністрації 
Сінкевич І.Ф. - 
начальник управління 
культури

патріотичного виховання дітей та 
молоді на 2020-2025 роки», 
розпорядження Кабінету 
Міністрів України від 07.12.2016 
№954-р «Про затвердження плану 
заходів щодо популяризації 
державних символів України, 
виховання поваги до них у 
суспільстві», постанови КМУ від 
09.10.2020 №932 «Про 
затвердження плану дій щодо 
реалізації Стратегії національно- 
патріотичного виховання на 2020- 
2025 роки», розпорядження КМУ 
від 09.10.2020 №1233-р «Про
схвалення Концепції Державної 
цільової соціальної програми 
національно-патріотичного 
виховання на період до 2025 
року»

Проведення 
комплексу заходів по 
правовому вихованню 
дітей, підлітків, 
молоді та дорослого 
населення

Виконання Указу Президента 
України від 18.10.2001 №992/2001 
“Про Національну програму 
правової освіти населення”, 
розпорядження КМУ від 
05.04.2017 №230 «Про схвалення 
Концепції Державної соціальної 
програми "Національний план дій 
щодо реалізації Конвенції ООН 
про права дитини» на період до 
2021 року», постанова КМУ від

Протягом 
року

Звітна 
інформація

Березовський В.І. - 
заступник голови 
адміністрації 
Сінкевич І.Ф. - 
начальник управління 
культури
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30.05.2018 №453 «Про 
затвердження Державної 
соціальної програми 
"Національний план дій щодо 
реалізації Конвенції ООН про 
права дитини» на період до 2021 
року, Міської цільової програми 
«Діти. Сім’я. Столиця на 2019- 
2021 роки»

Проведення 
комплексу заходів з 
пропаганди здорового 
способу життя та 
активного довголіття 
населення

Виконання розпорядження КМУ 
від 05.04.2017 №230 «Про 
схвалення Концепції Державної 
соціальної програми 
"Національний план дій щодо 
реалізації Конвенції ООН про 
права дитини» на період до 2021 
року», постанова КМУ від 
30.05.2018 №453 «Про 
затвердження Державної 
соці альї юї про] рам и 
"Національний план дій щодо 
реалізації Конвенції ООН про 
права дитини» на період до 2021 
року», розпорядження Кабінету 
Міністрів України від 26.09.2018 
№ 688-р «Про затвердження плану 
заходів з реалізації Стратегії 
державної політики з питань 
здорового та активного довголіття 
населення» на період до 2022 
року» (зі змінами)

Протягом 
року

Звітна 
інформація

Березовський В.І. - 
заступник голови 
адміністрації 
Сінкевич І.Ф. - 
начальник управління 
культури

Організація комі тексу 
заходів щодо 
запобігання дитячій 
бездоглядності

Виконання Указу Президента 
України від 05.05.2008 № 
411/2008 “Про заходи щодо 
забезпечення захисту прав і 
законних інтересів дітей”(із 
змінами), розпорядження КМУ від 
05.04.2017 №230 «Про схвалення 
Концепції Державної соціальної 
програми "Національний план дій 
щодо реалізації Конвенції ООН 
про права дитини» на період до 
2021 року», постанова КМУ від 
30.05.2018 №453 «Про 
затверджеі і ня Держа вної 
соціальної програми 
"Національний план дій щодо 
реалізації Конвенції ООН про 
права дитини» на період до 2021 
року»

Протягом 
року

Звітна 
інформація

Березовський В.І. - 
заступник голови 
адміністрації 
Сінкевич І.Ф. - 
начальник управління 
культури

Проведення 
комплексу заходів 
спрямованих на 
сприяння розвитку 
громадянського 
суспільства в Україні. 
Підтримка творчих 
ініціатив органів 
місцевого 
самоврядування, 
залучення до заходів 
представників

Виконання Указу Президента 
України від. 26.02.2016 № 68/2016 
«Про сприяння розвитку 
громадянського суспільства в 
Україні», Указу Президента 
України від 01.12.2016 № 534 
«Про пріоритетні заходи щодо 
сприяння зміцненню національної 
єдності та консолідації 
українського суспільства, 
підтримки ініціатив громадськості 
у цій сфері», розпорядження

Протягом 
року

Звітна 
інформація

Березовський В.І. - 
заступник голови 
адміністрації 
Сінкевич І.Ф. - 
начальник управління 
культури
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інституті в 
громадянського 
суспільства

Кабінету Міністрів України від 
21.03.2018 №179-р «Про 
затвердження плану заходів щодо 
зміцнення національної єдності, 
консолідації українського 
суспільства та підтримки ініціатив 
громадськості у зазначеній 
сфері»(зі змінами), Міської 
цільової нроірами «Сприяння 
розвитку громадянського 
суспільства у м. Києві на 2020- 
2022 роки», Міської цільової 
програми «Соціальне партнерство 
на 2019-2021 роки»

Проведення 
комплексу заходів 
спрямованих на 
утвердження в 
українському 
суспільстві свідомої 
підтримки членства 
України в 
Європейському Союзі

Виконання затвердженої Указом 
Президента України від 
21.02.2017 № 43/2017 «Концепції 
вдосконалення інформування 
громадськості з питань 
євроатлантичної інтеграції 
України на 2017-2020 роки», 
розпорядженіія Кабінету 
Міністрів України від 25.10.2017 
№ 779-р «Про схвалення Стратегії 
у сфері європейської інтеграції на 
2018-2021 роки»(зі змінами

Протягом 
року

Звітна 
інформація

Березовський В.1. - 
заступник голови 
адміністрації 
Сінкевич І.Ф. - 
начальник управління 
культури

Проведення 
комплексу заходів, 
спрямованих на 
піднесення ролі жінки 
та утвердження

Виконання постанови Кабінету 
Міністрів України від 11.04.2018 
№273 “Про затвердження 
Державної соціальної програми 
забезпечення рівних прав та

Протягом 
року

Звітна 
інформація

Березовський В.І. - 
заступник голови 
адміністрації 
Сінкевич І.Ф. - 
начальник управління
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тендерної культури у 
суспільстві, 
забезпечення рівних 
прав та можливостей 
жінок і чоловіків

можливостей жінок і чоловіків на 
період до 2021 року”(зі змінами)

культури

Проведення циклу 
заходів щодо 
відродження і 
розвитку історичних, 
патріотичних та 
культурни х гради цій 
Українського козацтва

Виконання Закону України “Про 
позашкільну освіту”, від 
19.11.2009 №946/2009 «Про 
додаткові заходи щодо визнання 
українського визвольного руху 
XX століття», Указу Президента 
України від 01.12.2016 №534 «Про 
пріоритетні заходи щодо сприяння 
зміцненню національної єдності 
та консолідації українського

Протягом 
року

Звітна 
інформація

Березовський В.1. - 
заступник голови 
адміністрації 
Сінкевич І.Ф. - 
начальник уі іравління 
культури

суспільства, підтримки ініціатив 
громадськості у цій сфері», 
розп орядженн я Каб і мету 
Міністрів України від 21.03.2018 
№179-р «Про затвердження плану 
заходів щодо зміцнення 
національної єдності, консолідації 
українського суспільства та 
підтримки ініціатив громадськості 
у зазначеній сфері»(зі змінами)

Сприяння діяльності 
національно- 
культурних товариств 
та розвитку 
громадських 
організацій

Виконання законів України “Про 
національні меншини в Україні”, 
“Про засади державної мовної 
політики”, “Про ратифікацію 
Європейської хартії регіональних 
мов або мов меншин”,

Протягом 
року

Звітна 
інформація

Березовський В.І. - 
заступник голови 
адміністрації 
Сінкевич І.Ф. - 
начальник управління 
культури
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національних меншин, 
задоволення 
національно- 
культурних потреб 
корінних народів і 
національних меншин.

розпорядження Президента 
України від 23.09.2005
№1172/2005-рн “Про заходи щодо 
реалізації державної політики у 
сфері міжнаціональних відносин, 
релігій і церкви”, постанови

Організація комплексу Верховної Ради України від
заходів, направлених 
на збереження мови, 
традицій, історії, 
культури
національних меншин

25.11.2015 №824-VIII «Про 
Рекомендації парламентських 
слухань на тему: «Роль, значення 
та вплив громадянського 
суспільства на формування 
етнонаціональної політики єдності 
в Україні», рішення Київської 
міської ради від 15.11.2018 
№2/6053 «Про затвердження 
Міської цільової програми 
зміцнення і розвитку міжнародних 
зв’язків на 2019-2022», Указ 
Президента України від 
17.10.2019 №758/2019 «Питання 
1 Ірсдставництва Президента 
України в Автономній Республіці 
Крим», розпорядження Кабінету 
Міністрів України від 28.03.2018 
№218-р «Про затвердження плану 
заходів, спрямованих на 
реалізацію деяких засад державної 
внутрішньої політики щодо 
тимчасово окупованої території 
Автономної Республіки Крим та 
м. Севастополя»; Комплексна
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міська цільова програма 
«Столична культура: 2019-2021 
роки»

Проведення 
комплексу заходів 
направлених на 
збереження 
історичної пам’яті, 
формування почуття 
патріотизму, 
негативного ставлення 
до тоталітаризму, 
насильства та 
порушення прав 
людини

Виконання законів України «Про 
освіту», “Про позашкільну 
освіту”, Указу Президента 
України від 05.05.2008 № 
411/2008 “Про заходи щодо 
забезпечення захисту прав і 
законних інтересів дітей”, Указу 
Президента України від
01.12.2016 №534 «Про пріоритетні 
заходи щодо сприяння зміцненню 
національної єдності та 
консолідації українського 
суспільства, підтримки ініціатив 
громадськості у цій сфері», 
розпорядження КМУ від 
05.04.2017 №230 «Про схвалення 
Концепції Державної соціальної 
програми "Національний план дій 
щодо реалізації Конвенції ООН 
про права дитини» па період до 
2021 року», постанови КМУ від 
30.05.2018 №453 «Про 
затвердження Державної 
соціальної програми 
"Національний план дій щодо 
реалізації Конвенції ООН про 
права дитини» на період до 2021 
року», розпорядження Кабінету

Протягом 
року

Звітна 
інформація

Березовський В.І. - 
заступник голови 
адміністрації 
Сінкевич І.Ф. - 
начальник управління 
культури

Міністрів України від 21.03.2018 
№179-р «Про затвердження плану 
заходів щодо зміцнення 
національної єдності, консолідації 
українського суспільства та 
підтримки ініціатив громадськості 
у зазначеній сфері» (зі змінами)

Здійснення заходів 
щодо контролю за 
використанням, 
збереженням, 
утриманням у 
належному стані 
об’єктів культурної 
спадщини

Виконання Закону України «Про 
охорону культурної спадщини», 
указу Президента України «Про 
заходи щодо підтримки сфери 
культури, охорони культурної 
спадщини, розвитку індустрій та 
туризму»

Протягом 
року

У порядку 
контролю

Березовський В.І. - 
заступник голови 
адміністрації 
Сінкевич І.Ф. - 
начальник управління 
культури

Здійснення 
моніторингу щодо 
укладання власниками 
(балансоутримувачами

Виконання статті 23 Закону 
України ..Про охорону культурної 
спадщини”, дотримання вимог 
Порядку укладання охоронних

Протягом 
року

Звітна 
інформація

Березовський В.І. - 
заступник голови 
адміністрації 
Сінкевич І.Ф. -

) охоронних договорів 
на об’єкти культурної 
спадщини

договорів на пам’ятки культурної 
спадщини затвердженого 
постановою Кабінет)' Міністрів 
України від 28.12.2001 №1768, 
Указу Президента України від 
18.08.2020 №329/2020 «Про 
заходи щодо підтримки сфери 
культури, охорони культурної 
спадщини, розвитку креативних 
індустрій та туризму»

начальник управління 
культури

Організація контролю 
за дотриманням вимог

Виконання статей 24, 26 Закону 
України „Про охорону культурної

Протягом 
року

Звітна 
інформація

Березовський В.І. - 
заступник голови
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законодавства при 
здійсненні ремонтно- 
реставраційних робіт 
на об’єктах культурної 
спадщини

спадщини”, У казу Президента 
України від 18.08.2020 №329/2020 
«Про заходи щодо підтримки 
сфери культури, охорони 
культурної спадщини, розвитку 
креативних індустрій та туризму»

адміністрації 
Сінкевич І.Ф. - 
начальник управління 
культури

Управління 
діяльністю 
підпорядкованих 
закладів

Виконання законів України '‘Про 
місцеві державні адміністрації”; 
“Про культуру”, “Про освіту”, 
“Про позашкільну освіту”, “Про 
бібліотеки і бібліотечну справу”, 
Указу Президента України від 
18.08.2020 №329/2020 «Про 
заходи щодо підтримки сфери 
культури, охорони культурної 
спадщини, розвитку креативних 
індустрій та туризму»; 
розпорядження виконавчого 
органу Київської міської ради 
(Київської міської державної 
адміиі страції) від 31.01.2011 
№121 «Про реалізацію районними 
в місті Києві державними 
адміністраціями окремих 
повноважень» (зі змінами), 
розпорядження Голосіївської 
районної в місті Києві державної

Протягом 
року

Звітна 
інформація

Березовський В.І. - 
заступник голови 
адміністрації 
Сінкевич І.Ф. 
начальник управління 
культури

_________ 84
адміністрації від 19.01.2011 №25 
«Про передачу комунальних 
закладів до сфери управління 
(відання) управління культури, 
туризму та охорони культурної 
спадщини»; Положення про 
управління культури, туризму та 
охорони культурної спадщини
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Реалізація кадрової 
політики в управлінні 
тау підпорядкованих 
управлінню закладах. 
Контроль за 
докумеї італьним 
оформленням 
трудових відносин 
працівників у 
підпорядкованих 
закладах

Виконання Кодексу Законів 
України про працю, законів 
України «Про державну службу», 
“Про захист персональних даних”, 
постанови КМУ ” від 27.04.1993 
№301 “Про трудові книжки 
працівників», Інструкції про 
порядок ведення трудових книжок 
працівників, затвердженої наказом 
Міністерства праці України, 
Міністерства юстиції України, 
Міністерства соціального захисту 
населення від 29.08.1993 №58, 
наказу Державного комітету 
статистики України та 
Міністерства оборони України від 
25.12.2009 №495/6 “Про 
затвердження форми первинного 
обліку №П-2 “Особова картка 
працівника”, Указ Президента 
України від 29.07.2019 №558/2019 
«Про деякі заходи щодо 
поліпшення доступу фізичних і 
юридичних осіб до електронних 
послуг»,
Положення про управління 
культури, туризму та охорони 
культурної спадщини

Протягом 
року'

У порядку 
контролю

Березовський В.І. - 
заступник голови 
адміністрації 
Сінкевич І.Ф. - 
начальник управління 
культури

Реалізація заходів 
внутрішнього 
контролю та аудиту.

Виконання частин першої та 
другої статті 26 Бюджетного 
кодексу України, наказу

Протягом 
року

Звітна 
інформація

Березовський В.І. - 
заступник голови 
адміністрації

Організація 
внутрішнього 
контролю та аудиту у 
підпорядкованих 
закладах

Міністерства фінансів України від 
14.09.2012 №995 «Про 
затвердження Методичних 
рекомендацій з організації 
внутрішнього контролю 
розпорядниками бюджетних 
коштів у своїх закладах та у 
підвідомчих бюджетних 
установах», з урахуванням наказу 
Міністерства фінансів України від 
10.12.2014 №1200 «Про 
затвердження Змін до 
Методичних рекомендацій з 
організації внутрішнього 
контролю розпорядниками

Сінкевич І.Ф. - 
начальник управління 
культури

бюджетних коштів у своїх 
закладах та у підвідомчих 
бюджетних установах» ,постанови 
КМУ від 28.09.2011 № 1001 
«Деякі питання здійснення 
внутрішнього аудиту та утворення 
підрозділів внутрішнього аудиту» 
(із змінами)
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У порядку 
контролю

Організація роботи Виконання постанови КМУ від Протягом
управління з питань 
діловодства

17.01.2018 №55 «Деякі питання 
документування управлінської 
діяльності», наказу Міністерства 
юстиції України від 12.04.2012 
№578/5 «Про затвердження 
Переліку типових документів, що

року

створюються під час діяльності 
державних органів та органів 
місцевого самоврядування, інших 
установ, підприємств та 
організацій, із зазначенням 
строків зберігання документів», 
Правил організації діловодства та 
архівного зберігання документів у 
державних органах, органах 
місцевого самоврядування, на 
підприємствах, в установах і 
організаціях, затверджених 
наказом Міністерства юстиції 
України від 18.06.2015 №1000/5, 
розпорядження виконавчого 
органу Київської міської ради 
(Київської міської державної 
адміністрації) від 25.09.2018 
№1747 «Про затвердження 
Інструкції з діловодства у 
виконавчому органі Київської 
міської ради (Київській міській 
державній адміністрації), 
районних в місті Києві державних 
адміністраціях» (зі змінами,

Березовський В.І. - 
заступник голови 
адміністрації: 
Сінкевич І.Ф. - 
начальник управління 
культури

(Йг~
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внесеними розпорядженням 
КМДА від 18.08.2020 №1237), 
розпорядження Голосіївської 
районної в місті Києві державної 
адміністрації від 27.05.2019 № 329 
«Про затвердження Регламенту 
Голосіївської районної в місті 
Києві державної адміністрації», 
Положення про управління 
культури, туризму та охорони 
культурної спадщини

Здійснення щорічного 
оцінювання 
держслужбовців та 
атестації працівників 
підпорядкованих 
управлінню закладів 
культурно-освітньої 
сфери

Виконання законів України «Про 
державну службу», «Про 
культуру», «Про освіту», «Про 
позашкільну освіту», постанови 
КМУ від 23.08.2018 № 640 «Про 
затвердження Типового порядку 
проведення оцінювання 
результатів службової діяльності 
державних службовців» (зі 
змінами), відповідно до 
Положення про проведення 
атестації працівників підприємств, 
установ, організацій та закладів 
галузі культури, затвердженого 
наказом Міністерства культури і 
туризму України від 16.07.2007 
№44 (зі змінами), наказу 
Міністерства культури України 
від 12.07.2018 № 628 «Питання 
атестації педагогічних працівників

Протягом 
року

У порядку 
контролю

Березовський 13.1. - 
заступник голови 
адміністрації 
Сінкевич І.Ф. - 
начальник управління 
культури
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закладів (установ) освіти сфери 
культури», наказу Національного 
агентства України з питань 
державної служби від 20.11.2020 
№217-20 «Про затвердження 
Методичних рекомендацій щодо 
визначення завдань і ключових
показі їй кі в результативності, 
ефективності та якості службової 
діяльності державних службовців, 
які займають посади державної 
служби категорії Б і В, 
моніторингу їх виконання та 
перегляду»

Забезпечення 
державних, гарантій 
щодо обов’язкових 
виплат працівникам. 
Оперативне 
застосування різних 
форм матеріального та 
морального 
заохочення 
працівників 
підпорядкованих 
закладів

Виконання Законів України «Про 
оплату праці», “Про культуру” 
“Про освіту”, “Про бібліотеки і 
бібліотечну справу”; постанов 
КМУ від 30.08.2002 № 1298 “Про 
оплату праці працівників на 
основі Єдиної тарифної сітки 
розрядів і коефіцієнтів з оплати 
праці працівників установ, 
закладів та організацій окремих 
галузей бюджетної сфери” (зі 
змінами та доповненнями), від 
22.01.2005 №84 “Про 
затвердження порядку виплати за 
вислугу років працівникам 
державних і комунальних 
бібліотек”, від 16.01.2007 №32

Протягом 
року

У порядку 
контролю

Березовський В.1. - 
заступник голови 
адміністрації 
Сінкевич І.Ф. - 
начальник управління 
культури

У порядкуОрганізація заходів з

“Питання виплати застрахованим 
особам допомоги при народженні 
дитини та по догляду за дитиною 
по досягненню нею трирічного 
віку”, від 20.04.2007 №643 “Про 
затвердження розмірів 
підвищення посадових окладів 
(ставок заробітної плати) та 
додаткової оплати за окремі види 
педагогічної діяльності у 
співвідношенні до тарифної 
ставки”(зі змінами), від 30.09.2009 
№1073 “Про підвищення 
заробітної плати працівникам 
бібліотек”(зі змінами), від 
23.03.2011 №373 “Про 
встановлення надбавки 
педагогічним працівникам 
дошкільних, позашкільних, 
загальноосвітніх, професійно- 
технічних навчальних закладів, 
вищих навчальних закладів І-І1 
рівня акредитації, інших установ і 
закладів, незалежно від їх 
підпорядкування”, від 10.07.2019 
№695 «Про внесення змін до 
постанови КМУ від 11.01.2018 
№22», відповідно до Положення 
про управління культури, туризму 
та охорони культурної спадщини 
Виконання законів України “Про Протягом Березовський B.L -
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охорони праці у 
підпорядкованих 
закладах

охорону праці”, “Про культуру”, 
«Про освіту», «Про позашкільну 
освіту», Положення про 
управління культури, туризму та 
охорони культурної спадщини

року контролю заступник голови 
адміністрації 
Сінкевич І.Ф. - 
начальник управління 
культури

Контроль щодо 
дотримання 
підпорядкованими 
закладами 
законодавства щодо 
запобігання 
поширенню гострої 
респ іраторної хвороби 
C0VID-19

Відповідно до Закону України 
«Про захист населення від 
інфекційних хвороб», постанови 
КМУ від 22.07.2020 №641 «Про 
встановлення карантину та 
запровадження посилених 
протиепідемічних заходів на 
території із значним поширенням 
гострої респіраторної хвороби 
COVID-19, спричиненої 
коронавірусом SARS-CoV-2» (зі 
змінами)

Постійно Звітна 
інформація

Березовський В.І. - 
заступник голови 
адміністрації 
Сінкевич І.Ф. - 
начальник управління 
культури

Управління 
бюджетними коштами 
у межах встановлених 
бюджетних 
призначень, 
організації та 
координації 
фінансово- 
господарської 
діяльності

Відповідно до Бюджетного 
Кодексу України, законів України 
“Про місцеві державні 
адміністрації”, “Про культуру” 
“Про освіту”, «Про позашкільну 
освіту», “Про бібліотеки і 
бібліотечну справу, Указу 
Президента України від 
18.08.2020 №329/2020 «Про 
заходи щодо підтримки сфери

Січень 
2021 року

Звітна 
інформація

Березовський В.І. - 
заступник голови 
адміністрації 
Сінкевич І.Ф. - 
начальник управління 
культури

\у
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підпорядкованих 
закладів у 
бюджетному процесі

культури, охорони культурної 
спадщини, розвитку креативних 
індустрій та туризму», Закону 
України “Про державний бюджет 
України на 2021 рік”, 
розпорядження виконавчого 
органу Київської міської ради 
(Київської міської державної 
адміністрації) від 31.01.2011 
№121 «Про реалізацію районними 
в місті Києві державними 
адмі ні сіра діями окремих 
повноважень» зі змінами, 
розпорядження Голосіївської 
районної в місті Києві державної 
адміністрації від 19.01.2011 №25 
«Про передачу комунальних 
закладів до сфери управління 
(відання) управління культури, 
туризму та охорони культурної 
спадщини»; Положення про 
управління культури, туризму та 
охорони культурної спадщини

Організація складання 
кошторисів доходів та 
видатків на 2021 рік

Відповідно до Бюджетного 
Кодексу України, Закону України 
“Про державний бюджет України 
на 2021 рік”, рішення Київської 
міської ради “Про бюджет міста 
Києва на 2021 рік” та з метою 
організації фінансово- 
господарської діяльності галузі,

Січень 
2021 року

Звітна 
інформація

Березовський В.І. - 
заступник голови 
адміністрації 
Сінкевич І.Ф. - 
начальник управління 
культури
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забезпечення життєдіяльності 
закладів культури

Організація 
закупівель товарів, 
робіт і послуг, 
необхідних для 
діяльності управління 
та підпорядкованих 
закладів

Виконання Закону України “Про 
публічні закупівлі” від 25.12.2015 
№ 922-VIIІ зі змінами, внесеними 
Законом України «Про внесення 
змін до Закону України «Про 
публічні закупівлі» та деяких 
інших законодавчих актів України 
щодо вдосконалення публічних 
закупівель» від 19.09.2019 №114- 
IX, Закону України “Про 
державний бюджет України на 
2021 рік”, постанова Кабінету 
Міністрів України від 20 березня 
2020р. №255 «Про порядок для 
здійснення заходів, спрямованих 
на запобігання виникненню та 
поширенню, локалізацію та 
ліквідацію спалахів, епідемій та 
пандемій коронавірусної хвороби 
(COVID-19) на території 
У країни», Програми соціально- 
економічного розвитку м.Києва на 
2021-2023 роки

Протягом 
року

У порядку 
контролю

Березовський В.І. - 
заступник голови 
адміністрації 
Сінкевич І.Ф. - 
начальник управління 
культури

Створення 
б агатокан ал ьної 
моделі фінансування 
галузі, впровадження в 
діяльність закладів 
платних послуг,

Виконання законів України “Про 
культуру” “Про освіту”, «Про 
позашкільну освіту», “Про 
бібліотеки і бібліотечну справу», 
від 24.12.2015 №911-У11І «Про 
внесення змін до деяких

Протягом 
року

У порядку 
контролю

Березовський В.І. - 
заступник голови 
адміністрації 
Сінкевич І.Ф. - 
начальник управління 
культури

_____________________________ __ _______________ 94
забезпечення
планових надходжень 
до спеціального фонду 
закладів

законодавчих актів України», 
Указу Президента України від 
18.08.2020 №329/2020 «Про 
заходи щодо підтримки сфери 
культури, охорони культурної 
спадщини, розвитку креативних 
індустрій та туризму», відповідно 
до Програми соціально- 
економічного розвитку м.Києва на 
2021-2023 роки; розпорядження 
Голосіївської РДА від 10.09.2020 
№409 «Про погодження розміру 
плати у мистецьких школах 
Голосіївського району м.Києва на 
2020/2021 навчальний рік», 
Положення про управління 
культури, туризму та охорону 
культурної спадщини

....................

Удосконалення 
системи оплати праці 
працівникам галузі 
культури шляхом 
поступового 
підвищення розміру 
заробітної плати на 
основі ЄТС

Виконання Закону України “Про 
державний бюджет України на 
2021 рік” та відповідних постанов 
КМУ

Протягом 
року

У порядку 
контролю

Березовський В.І. - 
заступник голови 
адміністрації 
Сінкевич І.Ф. - 
начальник управління 
культури

Проведення 
ремонтних робіт в 
закладах культури 
району відповідно до 
плану асигнувань

На виконання Закону України 
“Про місцеві державні 
адміністрації’”, відповідно до 
Програми соціально-економічного 
розвитку м.Києва на 2021-2023

II- Ш-й 
квартали 
2021 року

У порядку 
контролю

Березовський В.І. - 
заступник голови 
адміністрації 
Сінкевич І.Ф. - 
начальник управління
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роки, рішення Київської міської 
ради “Про бюджет м.Києва на 
2021 рік”

\ культури

Здійснення заходів 
щодо матеріально- 
технічного 
забезпечення 
діяльності 
підпорядкованих 
закладів відповідно до 
плану асигнувань

Виконання Закону України “Про 
місцеві державні адміністрації”, 
розпорядження виконавчого 
органу Київської міської ради 
(Київської міської державної 
адміністрації) від 31.01.2011 
№121 «Про реалізацію районними 
в місті Києві державними 
адміністраціями окремих 
повноважень» зі змінами, 
відповідно до плану заходів з 
реалізації Програми соціально- 
економічного розвитку м.Кисва на 
2021-2023 роки, рішення 
Київської міської ради “Про 
бюджет м.Києва на 2021 рік”

Протягом 
року

Заслухати на 
нараді у 

заступника 
голови

Березовський В.І. - 
заступник голови 
адміністрації 
Сінкевич І.Ф. - 
начальник управління 
культури

Заходи з підготовки та 
забезпечення 
стабільної роботи 
закладів в осінньо- 
зимовий період

Відповідно до Законів України 
“Про місцеві державні 
адміністрації”, плану заходів з 
реалізації Програми соціально- 
економічного розвитку м.Києва на 
2021-2023 роки, розпорядження 
ГРДА “Про заходи щодо 
підготовки та координації роботи 
районного господарства в осінньо- 
зимовий період 2021-2022 років”

II - Ш-й 
квартали 

2021 року

Заслухати на 
засіданні 

районного штабу

Березовський В.І. - 
заступник голови 
адміністрації 
Сінкевич І.Ф. - 
начальник управління 
культури

Проведення системи 
організаційних заходів

Виконання Закону України “Про 
пожежну безпеку”, Кодексу

Протягом 
року

У порядку 
контролю

Березовський В.І. - 
заступник голови

по забезпеченню 
пожежної безпеки та 
цивільного захисту в 
закладах галузевої 
інфраструктури

цивільного захисту України, 
рішення КМР від 08.12.2016 № 
540/1544 «Про затвердження 
Міської цільової програми 
розвитку територіал ьної 
підсистеми єдиної державної 
системи цивільного захисту міста 
Києва на 2019-2021 роки»

Щоквартально адміністрації 
Сінкевич І.Ф. - 
начальник управління 
культури

Проведення 
організаційних заходів 
в закладах культури 
по економії паливно- 
енергетичних ресурсів 
(ПЕР)

Виконання Закону України “Про 
енергозбереження", 
розпорядження КМУ “Про 
програму підвищення 
енергоефективності та зменшення 
споживання енергоресурсів” від 
17.12.2008 №1567-р, Регіональних 
програм підвищення 
енергоефективності для міста 
Києва, Регіональних програм 
скорочення споживання 
електричної енергії бюджетними 
установами

Протягом 
року

Звітна 
інформація

Березовський В.І. - 
заступник голови 
адміністрації 
Сінкевич І.Ф. - 
начальник управління 
культури

Цикл інформаційно- 
просвітницьких та 
тематичних заходів по 
відзначенню 
знаменних і пам’ятних 
дат видатних діячів та 
історичних подій. 
Виконання 
Календарного плану 
заходів на 2021 рік

Виконання законів України “Про 
місцеві державні адміністрації”, 
“Про культуру”, Указу 
Президента України від
30.12.2013 №717/2013 “Про деякі 
заходи щодо підтримки культури і 
мистецтва в Україні”, Указу
Президента України від
18.08.2020 №329/2020 «Про 
заходи щодо підтримки сфери

Протягом 
року

Звітна 
інформація

Березовський В.І. - 
заступник голови 
адміністрації 
Сінкевич І.Ф. - 
начальник управління 
культури
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культури, охорони культурної 
спадщини, розвитку креативних 
індустрій та туризму», 
розпорядження виконавчого 
органу Київської міської ради 
(Київської міської державної 
адміністрації) від 31.01.2011 
№121 «Про реалізацію районними 
в місті Києві державними 
адміністраціями окремих 
повноважень» (зі змінами), 
Комплексної міської цільової 
програми «Столична культура: 
2019-2021 роки

Цикл культурно- 
мистецьких, та 
інформаційно- 
просвітницьких 
заходів по 
відзначенню 150- 
річчя з дня 
народження Лесі 
Українки

Відповідно до Постанови 
Верховної Ради України від 
08.02.2018 №2286-VIII« Про 
відзначення 150-річчя з дня 
народження Лесі Українки»

Лютий 
2021 року

Звітна 
інформація

Березовський В.І. - 
заступник голови 
адміністрації 
Сінкевич І.Ф. - 
начальник управління 
культури

Цикл культурно- 
мистецьких та 
інформаційно- 
просвітницьких 
заходів 
«Шевчен ківсь ки й 
березень»

Виконання законів України “Про 
культуру”, “Про освіту”, “Про 
позашкільну освіту”, “Про 
бібліотеки і бібліотечну справу”, 
Указу Президента України від 
21.05.2019 №286/2019 «Про 
стратегію національно-

Лютий 
2021 року

Звітна 
інформація

Березовський В.І. - 
заступник голови 
адміністрації 
Сінкевич І.Ф. - 
начальник управління 
культури

паїріотичного виховання дітей та 
молоді на 2020-2025 роки»

Цикл творчих, 
культурно-мистецьких 
програм до 
Міжнародного 
жіночого дня

Виконання розпорядження 
Президента України “Про 
відзначення Міжнародного 
жіночого дня” від 09.02.2001 
№32/2001 -рп, розпорядження 
Кабінету Міністрів України від 
21.03.2018 №179-р «Про 
затвердження плану заходів щодо 
зміцнення національної єдності, 
консолідації українського 
суспільства та підтримки ініціатив 
громадськості у зазначеній сфері», 
постанови Кабінету Міністрів 
У країни від 11.04.2018 №273 “Про 
затвердже ні ія Держав ної 
соціальної програми забезпечення 
рівних прав та можливостей жінок 
і чоловіків на період до 2021 
року”

Березень 
2021 року

Звітна 
інформація

Березовський В.І. - 
заступник голови 
адміністрації 
Сінкевич І.Ф. - 
начальник управління 
культури

Цикл інформаційно- 
просвітницьких, 
національно- 
патріотичних 
тематичних заходів до 
Дня українського 
добровольця

Відповідно до постанови 
Верховної Ради України від 
17.01.2017 №1822-VIII «Про 
встановлення Дня українського 
добровольця», Указу Президента 
України від 21.05.2019 №286/2019 
«Про стратегію національно- 
патріотичного виховання дітей та 
молоді на 2020-2025 роки»

Березень 
2021 року

Звітна 
інформація

Березовський В.І. - 
заступник голови 
адміністрації 
Сінкевич І.Ф. - 
начальник управління 
культури

Цикл районних Виконання законів України “Про Березень Заслухати на Березовський В.І. -
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творчих конкурсів 
серед вихованців 
позашкільних 
навчальних закладів

культуру”, “Про освіту”, “Про 
позашкільну освіту”, Указу 
Президента України від 
29.03.2001 №221/2001“Про 
додаткові заходи щодо реалізації 
державної молодіжної політики”, 
розпорядження КМУ від

Квітень 
2021 року

нараді у 
заступника 

голови

заступник голови 
адміністрації 
Сінкевич І.Ф. - 
начальник управління 
культури

05.04.2017 № 230 «Про схвалення 
Концепції Державної соціальної 
програми "Національний план дій 
щодо реалізації Конвенції ООН 
про права дитини» на період до 
2021 року», постанови КМУ від 
30.05 2018 №453 «Про 
затвердження Державної 
соціальної програми 
"Національний план дій щодо 
реалізації Конвенції ООН про 
права дитини» на період до 2021 
року»; Положення про управління 
культури, туризму та охорони 
культурної спадщини 
Голосіївської районної в місті 
Києві державної адміністрації

Цикл культурно- 
мистецьких, 
інформаційно- 
просвітницьких 
заходів до Дня Європи

Відповідно до Указу Президента 
України від 19.04.2003 №339 “Про 
День Європи”, розпорядження 
Кабінету Міністрів України від 
25.10.2017 № 779-р «Про 
схвалення Стратегії у сфері 
європейської інтеграції на 2018-

Травень 
2021 року

Заслухати на 
нараді у 

заступника 
голови

Березовський В.І. - 
заступник голови 
адміністрації 
Сінкевич І.Ф. - 
начальник управління 
культури
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2021 роки»(зі змінами)

—
Цикл святкових 
культурно-освітніх, 
інформаційно- 
просвітницьких 
заходів до Дня сусіда

Виконання рішення Київської 
міської ради від 06.12.2018 
№256/6307 «Про започаткування в 
місті Києві щорічного святкового 
заходу «День сусіда»»

Травень 
2021 року

Заслухати на 
нараді у 

заступника 
голови

Березовський В.І. - 
заступник голови 
адміністрації 
Сінкевич І.Ф. - 
начальник управління 
культури

Цикл культурно- 
мистецьких, 
інформаційно- 
просвітницьких та 
краєзнавчо- 
туристичних заходів 
до Дня столиці та Дня 
Києва «Величальна

Виконання законів України “Про 
столицю - місто-герой Київ”, 
«Про культуру», “Про 
позашкільну освіту”, Указу 
Президента України від 
21.05.2019 №286/2019 «Про 
стратегію національно- 
патріотичного виховання дітей та

Травень 
2021 року

Заслухати на 
нараді у 

заступника 
голови

Березовський В.1. - 
заступник голови 
адміністрації 
Сінкевич І.Ф. - 
начальник управління 
культури

Києву», «І олосіів — 
перлина Києва»

молоді на 2020-2025 роки»

Районний фестиваль 
дитячо-ю н ацької 
творчості 
«Голосіївеькі сонячні 
дзвони»

Виконання Указу Президента 
України від 29.03.2001
№221/2001 “Про додаткові заходи 
щодо реалізації державної 
молодіжної політики”, 
розпорядження КМУ від 
05.04.2017 № 230 «Про схвалення 
Концепції Державної соціальної 
програми "Національний план дій 
щодо реалізації Конвенції ООН 
про права дитини» на період до 
2021 року», постанови КМУ від

Травень 
2021 року

Заслухати на 
нараді у 

заступника 
голови

Березовський В.І. - 
заступник голови 
адміністрації 
Сінкевич І.Ф. - 
начальник управління 
культури



30.05 2018 №453 «Про 
затвердження Державної 
соціальної програми 
"Національний план дій щодо 
реалізації Конвенції ООН про 
права дитини» на період до 2021 
року»; Положення про управління 
культури, туризму та охорони 
культурної спадщини 
Голосіївської районної в місті 
Києві державної адміністрації

.................. 10

Цикл тематичних та 
меморіальних заходів 
до Дня пам’яті 
захисників України, 
які загинули в 
боротьбі за 
незалежність, 
суверенітет і 
територіальну 
цілісність України

Виконання Указу Президента 
України від 23.08.2019 № 
612/2019 «Про День пам’яті 
захисників України, які загинули 
в боротьбі за незалежність, 
суверенітет і територіальну 
цілісність У країни»

Серпень 
2021 року

Заслухати на 
нараді у 

заступника 
голови

Березовський В.І. - 
заступник голови 
адміністрації 
Сінкевич І.Ф. - 
начальник управління 
культури

Цикл святкових 
заходів до 
Всеукраїнського дня 
бібліотек

Відповідно до Указу Президента 
України від 14.05.1998 №471/98 
“Про встановлення
Всеукраїнського Дня бібліотек”

Вересень 
2021 року

Заслухати на 
нараді у 

заступника 
голови

Березовський В.І. - 
заступник голови 
адміністрації 
Сінкевич І.Ф. - 
начальник управління 
культури

Цикл заходів щодо 
популяризації 
туристичних ресурсів,

Відповідно до законів України 
“Про туризм”, Указу Президента 
України від 21.09.1998 №1047/98

Вересень 
2021 року

Звітна 
інформація

Березовський В.І. - 
заступник голови 
адміністрації
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краєзнавства, 
підтримки дитячого та 
молодіжного туризму 
до Дня туризму

«Про День туризму»; Міської 
цільової програм розвитку 
туризму на 2019—2021 роки

Сінкевич І.Ф. — 
начальник управління 
культури

Цикл інформаційних, 
просвітницьких та 
національно- 
патріотичних заходів 
до Дня захисника 
України та Дня 
українського козацтва

Виконання Указу Президента від 
14.10.2014 №806 «Про день 
захисника України», Указу 
Президента України від 
21.05.2019 №286/2019 «Про 
стратегію національно- 
патріотичного виховання дітей та 
молоді на 2020-2025 роки», 
розпорядження Кабінету 
Міністрів України від 21.03.2018 
№179-р «Про затвердження плану 
заходів щодо зміцнення 
національної єдності, консолідації 
українського суспільства та 
підтримки ініціатив громадськості 
у зазначеній сфері»(зі змінами)

Жовтень 
2021 року

Звітна 
інформація

Березовський В.І. - 
заступник голови 
адміністрації 
Сінкевич І.Ф. - 
начальник управління 
культури

Цикл тематичних, 
інформаційно- 
просвітницьких 
тематичних заходів до 
Дня вигнання 
нацистських окупантів 
з території України та 
м. Києва

Відповідно до Закону України від 
09.04.2015р. № 315-УШ «Про 
увічнення перемоги над нацизмом 
у Другій світовій війні 1939-1945 
років», Указу Президента 
України від 21.05.2019 №286/2019 
«Про стратегію національно- 
патріотичного виховання дітей та 
молоді на 2020-2025 роки»

Жовтень- 
листопад 
2021 року

Звітна 
інформація

Березовський В.І. - 
заступник голови 
адміністрації 
Сінкевич І.Ф. - 
начальник управління 
культури

Цикл національно- 
патріотичних та

Виконання Указу Президента 
У країни від 13.11.2014 №

Листопад 
2021 року

Звітна 
інформація

Березовський В.І. - 
заступник голови



103

7^7]

меморіальних заходів 
по вшануванню 
пам’яті подвигу 
учасників Революції 
гідності та увічнення 
пам’яті Героїв 
Небесної Сотні

872/2014 «Про День Гідності та 
Свободи», Указу Президента 
України від 11.02.2015 № 69/2015 
«Про вшанування подвигу 
учасників Революції гідності та 
увічнення пам’яті Героїв Небесної 
Сотні», Указу Президента України 
від 21.05.2019 №286/2019 «Про 
стратегію національно- 
патріотичного виховання дітей та 
молоді па 2020-2025 роки», Указу 
Президента України від 
01.12.2016 №534 «Про пріоритетні 
заходи щодо сприяння зміцненню 
національної єдності та 
консол іда ції українського 
суспільства, підтримки ініціатив 
громадськості у цій сфері», 
розпоряджен н я Кабінету 
Міністрів України від 21.03.2018 
№179-р «Про затвердження плану 
заходів щодо зміцнення 
національної єдності, консолідації 
українського суспільства та 
підтримки ініціатив громадськості 
у зазначеній сфері»(зі змінами)

* » \ 
адміністрації
Сінкевич І.Ф. — /

начальник управління 
культури

Заходи до 
Всеукраїнського дня 
працівників культури 
та майстрів народного 
мистецтва

Відповідно до Закону України 
«Про культуру», Указу 
Президента України від 
30.12.201 1 №1209/201 Г‘Про 
відзначення в Україні деяких

Листопад 
2021 року

Заслухати на 
нараді у 

заступника 
голови

Березовський В.І. - 
заступник голови 
адміністрації 
Сінкевич І.Ф. - 
начальник управління
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пам’ятних дат та професійних 
свят” (зі змінами)

культури

Цикл тематичних та 
меморіальних заходів 
до Дня пам’яті жертв 
голодоморів

Виконання Указу Президента 
України від 01.11.2016 № 
480/2016 «Про заходи у зв’язку з 
Днем пам’яті жертв голодоморів», 
Указу Президента України від 
21.05.2019 №286/2019 «Про 
стратегію національно- 
патріотичного виховання дітей та 
молоді на 2020-2025 роки»

Листопад 
2021 року

Звітна 
інформація

Березовський В.І. - 
заступник голови 
адміністрації 
Сінкевич І.Ф. - 
начальник управління 
культури

Цикл патріотичних 
заходів до Дня 
Гідності та Свободи

Виконання Указу Президента 
України від 13 листопада 2014 
року № 872/2014 «Про День 
Гідності та Свободи», Указу 
Президента України від 11 лютого 
2015 року № 69/2015 «Про 
вшанування подвигу учасників 
Революції гідності та увічнення 
пам’яті Героїв Небесної Сотні», 
Указу Президента України від 
21.05.2019 №286/2019 «Про 
стратегію національно- 
патріотичного виховання дітей та 
молоді на 2020-2025 роки»

Листопаді 
2021 року

Звітна 
інформація

Березовський В.І. - 
заступник голови 
адміністрації 
Сінкевич І.Ф. - 
начальник управління 
культури

Цикл заходів до 
Міжнародного Дня 
інвалідів

Відповідно до Розпорядження 
Президента України від 
29.11.1996 № 612/96-рп “Про 
проведення Міжнародного Дня 
інвалідів”

Грудень 
2021 року

Звітна 
інформація

Березовський В.І. - 
заступник голови 
адміністрації 
Сінкевич І.Ф. - 
начальник управління 
культури
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Цикл святкових 
новорічних та 
різдвяних заходів

Відповідно до законів України 
«Про культуру», «Про 
позашкільну освіту», Указу 
Президента України від 
21.05.2019 №286/2019 «Про 
стратегію національно- 
патріотичного виховання дітей та 
молоді на 2020-2025 роки»

Грудень 
2021 року

'Заслухати на 
нараді у 

заступника 
голови

Березовський В.І. - 
заступник і олони 
адміністрації 
Сінкевич І.Ф. - 
начальник управління 
культури

Цикл народознавчих 
та фольклорно- 
етнографічних 
заходів

Виконання законів України “Про 
культуру”, “Про освіту”, “Про 
позашкільну освіту”, Указів 
Президента України від
28.11.2007 №1155/2007 “Про деякі 
заходи щодо піднесення ролі 
української .мови”, від 20.02.2008 
№146/2008 “Про деякі питання 
розвитку державної мовної 
політики”, від 15.02.2010 
№161/2010 “Про Концепцію 
державної мовної політики”

Протягом 
року

Заслухати на 
нараді у 

заступника 
голови

Березовський В.І. - 
заступник голови 
адміністрації 
Сінкевич І.Ф. - 
начальник управління 
культури

Контроль щодо 
дотримання 
законодавства щодо 
запобігання 
поширенню гострої 
респіраторної хвороби 
COVID-19 при 
організації та 
проведенні культурно- 
мистецьких, 
інформаційно-

Відповідно до Закону України 
«Про захист населення від 
інфекційних хвороб», постанови 
КМУ від 22.07.2020 №641 «Про 
встановлення карантину та 
запровадження посилених 
протиепідемічних заходів на 
території із значним поширенням 
гострої респіраторної хвороби 
COVID-19, спричиненої 
коронавірусом SARS-CoV-2» (зі

Постійно Звітна 
інформація

Березовський В.І. - 
заступник голови 
адміністрації 
Сінкевич І.Ф. - 
начальник управління 
культури
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просвітницьких та 
інших тематичних 
заходів у 
підпорядкованих 
закладах

змінами)

Реалізація Програми 
економічного і 
соціального розвитку 
на 2021 -2023 рр. Стан 
освоєння коштів

Сумісне вирішення питань та 
звітність

Протягом 
року

Звітна 
інформація в 

КМДА

Калугін О.Ю. - 
заступник голови 
адміністрації 
Шостацький С.В.- 
начальник управління 
будівництва

Забезпечення 
виконання функцій 
замовника 
проектування, 
будівництва, 
реконструкції, 
капітального ремонту 
об’єктів соціальної 
сфери та іншого 
призначення 
Голосіївського району 
міста Києва 
відповідно до 
розпоряджень 
виконавчого органу 
Київської міської ради 
(Київської міської 
державної 
адміністрації), в

Покращення освітнього процесу і 
умов навчання в закладах освіти, 
створення комфортних умов для 
жителів в частині покращення 
стану прибудинкових територій 
Голосіївського району

Протягом 
року

Заслухати на 
нараді у голови

Калугін О.Ю. - 
заступник голови 
адміністрації 
Шостацький С.В. - 
начальник управління 
будівництва



межах коштів, 
виділених району для 
виконання цих робіт у 
бюджеті м. Києва_____

............   IV

Удосконалення 
проведення тендерних 
процедур. Шляхи 
уникнення 
корупція ної складової 
при визначенні 
переможця тендеру

Запобігання порушення 
законодавства у сфері тендерних 
закупівель

Протягом 
року

Заслухати на 
нараді у голови

Калугін О.Ю. - 
заступник голови 
адміністрації 
Шостацький С.В. - 
начальник управління 
будівництва

Розроблення проектів 
розпоряджень голови 
Г олосіївської районної 
в місті Києві 
державної 
адміністрації щодо 
присвоєння поштових 
адрес 
багатоквартирним 
житловим будинкам, 
домоволодінням, 
жилим будинкам 
садибного типу, 
надання дозволів 
інвалідам на 
встановлення 
тимчасових збірно- 
розбірних гаражів

Забезпечення присвоєння 
поштових адрес новозбудованим 
житловим будинкам, допомога в 
покращенні умов для пересування 
особам з обмеженими
можливостями

Протягом 
року

Заслухати на 
нараді у голови

Калугін О.Ю. - 
заступник голови 
адміністрації 
Шостацький С.В. - 
начальник управління 
будівництва

Інформування органів 
державного

Запобігання випадків самочинного
будівництва________ ______

Протягом
.......Р0КУ

Заслухати на 
нараді у голови

Калугін О.Ю. - 
заступник голови

10»
архітектурно- 
будівельного 
контролю з питань 
самочинно збудованих 
об’єктів 
містобудування

адміністрації 
Шостацький С.В. — 
начальник управління 
будівництва

Проведення 
продовольчих 
ярмарків

Залучення продовольчих ресурсів 
та задоволення споживчого 
попиту мешканців мікрорайонів в 
яких відсутні стаціонарні заклади 
торгівлі або ТС з реалізації 
продовольчих товарів. На 
виконання розпорядження 
Київської міської ради від 
26.05.2017 №507 “Про 
проведення ярмарків в місті 
Києві»

Протягом 
року

Заслуховування 
на нарадах у 
заступника 

голови

Калугін О.Ю. - 
заступник голови 
адміністрації 
Федорченко О.М. - 
начальник відділу 
торгівлі та споживчого 
ринку

Ліквідація місць 
несанкціонованої 
торгівлі

Забезпечення санітарно- 
епідемічного благополуччя 
населення, створення 
позитивного іміджу району. 
На виконання розпорядження 
Голосіївської РДА від 29.07.2016 
№ 436 «Про утворення комісії з 
питань благоустрою та 
поліпшення санітарного стану 
району, запобіганню та ліквідації 
несанкціонованої торгівлі на 
території Голосіївського району м. 
Києва»

Протягом 
року

Заслуховування 
на нарадах у 
заступника 

голови

Калугін О.Ю. - 
заступник голови 
адміністрації 
Федорченко О.М. — 
начальник відділу 
торгівлі та споживчого 
ринку

Систематичне На виконання положення про Протягом Заслуховування Калугін О.Ю. -
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проведення 
моніторингу 
діяльності об'єктів 
побутового 
обслуговування 
населення, 
впорядкування бази 
даних цих об'єктів, 
надання 
консультативної та 
інформаційної 
допомоги

відділ року на нарадах у 
заступника 

голови

заступник голови 
адміністрації 
Федорченко О.М. - 
начальник відділу 
торгівлі та споживчого 
ринку

Організація та 
проведення конкурсу- 
огляду суб’єктів 
господарювання сфери 
побутового 
обслуговування 
населення та 
присвоєння звання 
зразкового в 
Голосіївському районі 
м. Києва.

На виконання розпорядження 
виконавчого органу Київської 
міської ради (Київської міської 
державної адміністрації) від 
23.06.2012 № 1043 «Про міський 
конкурс огляд суб’єктів 
господарювання сфери 
побутового обслуговування на 
присвоєння звання зразкового 
підприємства» та виконання 
«Комплексної міської цільової 
програми сприяння розвитку 
підприємництва, промисловості та 
споживчого ринку на 2019-2020 
роки»

Листопад- 
грудень

Звітна 
інформація

Калу гін О.Ю. - 
заступник голови 
адміністрації 
Федорченко О.М. - 
начальник відділу 
торгівлі та споживчого 
ринку

Перегляд та внесення 
змін до дислокації 
підприємств торгівлі, 
ресторанного

На виконання положення про 
відділ

щокварталу Звітна 
інформація

Калугін О.Ю. - 
заступник голови 
адміністрації 
Федорченко О.М. -
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господарства, 
побутового 
обслуговування

начальник відділу 
торгівлі та споживчого 
ринку

Підготовка та надання 
звітів про роботу 
підприємств побуту 
району

На виконання положення про 
відділ

щокварталу Звітна 
інформація

Калугін О.Ю. - 
заступник голови 
адміністрації 
Федорченко О.М. - 
начальник відділу 
торгівлі та споживчого 
ринку

Проведення обстежень 
ринків, підприємств 
побутового 
обслуговування, 
підприємств торгівлі 
та ресторанного 
господарства на 
предмет дотримання 
правил торгівлі та 
побутового 
обслуговування.

На виконання положення про 
відділ

Протягом 
року

Заслуховування 
на нарадах у 
заступника 

голови

Калугін О.Ю. - 
заступник голови 
адміністрації 
Федорченко О.М. - 
начальник відділу 
торгівлі та споживчого 
ринку

Розгляд листів, заяв та 
скарг, що надходять 
від мешканців району 
та суб’єктів 
підприємницької 
діяльності, підготовка 
обґрунтованої та 
своєчасної відповіді.

На виконання законів України 
«Про місцеві державні 
адміністрації», «Про звернення 
громадян»

Протягом 
року

Звітна 
інформація

Калугін О.Ю. - 
заступник голови 
адміністрації 
Федорченко О.М. - 
начальник відділу 
торгівлі та споживчого 
ринку

Організація та 
проведення нарад з

На виконання положення про 
відділ__________________________

Протягом 
року

Заслуховування 
на нарадах у

Калугін О.Ю. - 
заступник голови



керівниками 
підприємств торгівлі, 
ресторанного 
господарства, 
побутового 
обслуговування.

заступника 
голови

____________________ ц 
адміністрації
Федорченко О.М. - 
начальник відділу 
торгівлі та споживчого 
ринку

Організація святкової 
торгівлі на території 
району

На виконання розпоряджень 
Київської міської державної 
адміністрації та Голосіївської 
районної в місті Києві державної 
адміністрації

Протягом 
року

Заслуховування 
на нарадах у 
заступника 

голови

Калугін О.Ю. - 
заступник голови 
адміністрації 
Федорченко О.М. - 
начальник відділу 
торгівлі та споживчого 
ринку

Організація 
проведення заходів за 
програмою «Чисте 
місто»

На виконання Закону України 
«Про благоустрій населених 
пунктів», Правил благоустрою 
території у м. Києві, 
розпоряджень КМДА

Постійно Заслухати на 
нараді у 

заступника 
голови 

адміністрації. 
Підготовка 

інформації до 
Департаменту 

міського 
благоустрою

Калугін 0.10. - 
зас тупник голови 
адміністрації 
Шимко Е.А - 
начальник відділу 
контролю за 
благоустроєм

Організація 
проведення у 
щорічної весняної 
акції з благоустрою 
«За чисте довкілля» та 
Дня благоустрою 
територій

На виконання указ Президента 
України «Про День довкілля» від 
6 серпня 1998 року 
Розпорядження Кабінету 
Міністрів України від 31.03.2010 
№ 777-р «Деякі питання 
проведення щорічної акції «За 
чисте довкілля» та дня

II квартал 
2021 року

Організація 
проведення 

заходів.
Заслухати на 

апартній 
нараді у 
голови 

адміністрації.

Калугін 0.10. - 
заступник голови 
адміністрації 
Шимко Е.А.- 
начальник відділу 
контролю за 
благоустроєм
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благоустрою територій населених 
пунктів»

Підготовка 
інформації до 
Департаменту 

міського 
благоустрою

Контроль за 
санітарним станом 
територій, будівель та 
споруд

На виконання Закону України 
«Про благоустрій населених 
пунктів», Правил благоустрою 
території в м. Києві

Постійно Заслухати на 
нараді у 

Заступника 
голови 

адміністрації.

Калугін О.Ю. - 
заступник голови 
адміністрації 
Шимко Е.А.- 
начальник відділу 
контролю за 
благоустроєм

Контроль за 
вивезенням побутових 
відходів, проведення 
профілактичних 
заходів по 
недопущенню 
утворення навалів 
будівельного та 
побутового сміття

На виконання Закону України 
«Про благо-устрій населених 
пунктів», Правил благоустрою 
території у м. Києві

Постійно Заслухати на 
апаратній 
нараді у 
голови 

адміністрації.
Підготовка 

інформації до 
Департаменту 

міського 
благоустрою

Калугін О.Ю. - 
заступник голови 
адміністрації 
Шимко Е.А.- 
начальник відділу 
контролю за 
благоустроєм

Обстеження 
будівельних 
майданчиків та 
прилеглих територій 
відносно їх утримання 
в належному 
са і гітарі і о-техн ічному 
стані

На виконання Закону України 
«Про благоустрій населених 
пунктів», Правил благоустрою 
території у м. Києві

Постійно Заслухати на 
нараді у 

заступника 
голови 

адміністрації 
Підготовка 

інформації до 
КМДА

Калугін О.Ю. - 
заступник голови 
адміністрації 
Шимко Е.А.- 
начальник відділу 
контролю за 
благоустроєм

Контроль за На виконання Закону України Постійно Заслухати на Калугін О.Ю. -
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відновленням 
благоустрою після 
виконання робіт у 
відповідності до 
планових та аварійних 
ордерів

«Про благоустрій населених 
пунктів», Правил благоустрою 
території у м. Києві

нараді у 
заступника 

голови 
адміністрації 
Підготовка 

інформації до 
КМДА

заступник голови 
адміністрації 
Шимко Е.А.- 
начальник відділу 
контролю за 
благоустроєм

Обстеження малих 
архітектурних форм та 
засобів пересувної 
торгівлі щодо 
законності їх 
розміщення 
відповідно до вимог 
чинного законодавства 
та організація їх 
демонтаж)7

Правил благоустрою території у 
м. Києві, розпоряджень КМДА та 
Голосіївської районної в м. Києві 
державної адм і н істрації

Постійно Заслухати на 
нараді у 

заступника 
голови 

адміністрації 
Підготовка 

інформації до 
КМДА

Калугін О.Ю. - 
заступник голови 
адміністрації 
Шимко Е.А.- 
начальник відділу' 
контролю за 
благоустроєм

Участь в роботі комісії 
по ліквідації осередків 
несанкціонованої 
торгівлі

Правил благоустрою території у 
м. Києві, розпоряджень КМДА та 
Голосіївської районної в м. Києві 
державної адм іністрації

Постійно Заслухати на 
нараді 

заступника 
голови 

адміністрації 
Підготовка 

інформації до 
КМДА

Калугін О.Ю. - 
заступник голови 
адміністрації 
Шимко Е.А.- 
начальник відділу 
контролю за 
благоустроєм

Аналіз стану
транспортного 
забезпечення та
обслуговування 
населення на підставі

На виконання законів України 
“Про місцеві державні
адміністрації”, “Про звернення 
громадян”, “Про дорожній рух”, 
“Про автомобільний транспорт”

2021 рік Заслухати на 
нараді у 

заступника 
голови 

адміністрації

Калугін О.Ю. - 
заступник голови 
адміністрації 
Шимко Е.А.- 
начальник відділу
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скарг та звернень
мешканців і
організацій та
розробка пропозицій 
щодо його
вдосконалення.

Підготовка 
інформації до 

КМДА

контролю за 
благоустроєм

Розгляд та погодження 
поточних планів 
природоохоронних 
заходів на 2021 рік

На виконання Закону України 
«Про охорону навколишнього 
природного середовища»

І кварт ал 
2021 рік

Передача 
поточних 
планів на 

затвердження 
до Управління 

екології та 
природних 

ресурсів

Калугін О.Ю. - 
заступник голови 
адміністрації 
Шимко Е.А.- 
начальник відділу 
контролю за 
благоустроєм

Опрацювання 
інформації щодо 
оформлення 
дозвільної 
документації на 
викиди забруднюючих 
речовин в атмосферне 
повітря 
підприємствами 
району.

На виконання Закону України 
«Про охорону атмосферного 
повітря»

Постійно Підготовка 
інформації

Калугін О.Ю. - 
заступник голови 
адм іністрації 
Шимко Е.А.- 
начальник відділу 
контролю за 
благоустроєм

Координаційна робота 
та аналіз виконання і
впровадження 
природоохоронних 
заходів підприємств та 
організацій, щодо 
зменшення

На виконання Закону України 
«Про охорону навколишнього 
природного середовища»

Постійно Надання 
інформації до 
У правління 
екології та 
природних 

ресурсів

Калугін О.Ю. - 
заступник голови 
адміністрації 
Шимко Е.А.- 
начальник відділу 
контролю за 
благоустроєм
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техногенного 
навантаження на 
довкілля.
Виявлення 
порушення 
карантинних заходів

Постанова КМУ від 11.03.2020 № 
211 «Про запобігання поширенню 
на території України гострої 
респіраторної хвороби COVID-19, 
спричиненої коронавірусом 
SARS-CoV-2», розпорядження 
КМДА

Постійно (на 
період дії 

карантинних 
заходів)

Заслухати на 
нараді у 

заступника 
голови 

адміністрації 
Підготовка 

інформації до 
КМДА

Калугін О.Ю. - 
заступник голови 
адміністрації 
ПІимко Е.А- 
начальник відділу 
контролю за 
благоустроєм

Перереєстрація 
громадян, які 
перебувають на 
квартирному обліку, в 
ході якої 
перевіряються їх 
облікові справи

На виконання постанови Ради 
Міністрів Української РСР і 
Укрпрофради від 11.12.1984 № 
470, (розділ 2 п.25) «Про 
затвердження Правил обліку 
громадян, які потребують 
поліпшення житлових умов і 
надання їм жилих приміщень в 
Українській РСР»

Січень, 
грудень 

2021 року

Звітна 
інформація, 
оновлення 

списків 
громадян

Калугін О.Ю. - 
заступник голови 
адміністрації 
Хоменко С.В. - 
начальник відділу 
обліку та розподілу 
житлової площі

Контроль за веденням 
квартирного обліку 
підприємств та 
установ району

На виконання Житлового Кодексу 
У країнської РСР, постанови 
виконавчого комітету Київської 
міської ради від 15.07.1985 № 582 
«Про порядок застосування в м. 
Києві Правил обліку громадян, які 
потребують поліпшення житлових 
умов і надання їм жилих 
приміщень в Українській РСР»

Протягом 
року

Звітна 
інформація, 
оновлення 

списків 
іромадян

Калугін О.Ю. - 
заступник голови 
адміністрації 
Хоменко С.В. - 
начальник відділу 
обліку та розподілу 
житлової площі

Наповнення 
інформацією Єдиного

На виконання Житлового Кодексу 
Української РСР, постанови

Протягом 
року

Звітна 
інформація,

Калугін О.Ю. - 
заступник голови
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державного реєстру 
громадян, що 
потребують 
поліпшення житлових
умов

Кабінету Міністрів України від 
11.03.2011 № 238 «Про Єдиний 
державний реєстр громадян, які 
потребують поліпшення житлових 
умов»

оновлення 
списків 

іромадян

адміністрації 
Хоменко С.В. - 
начальник відділу 
обліку та розподілу 
житлової площі

Прийняття рішення 
про надання жилих 
приміщень, службових 
жилих приміщень 
Включення/виключен 
ня із числа службових 
жилих приміщень

Положення про порядок надання 
службових жилих приміщень і 
користування ними в УРСР від 
04.02.1988 № 37 постанова Ради 
Міністрів Української РСР і 
Укрпрофради від 11.12.1984 № 
470, «Про затвердження Правил 
обліку громадян, які потребують 
поліпшення житлових умов і 
надання їм жилих приміщень в 
Українській РСР»

Протягом 
року

Реєстр 
службового 

житла

Калугін О.Ю. - 
заступник голови 
адміністрації 
Хоменко С.В. - 
начальник відділу 
обліку та розподілу 
житлової площі

Проведення роботи по 
наданню нежитлових 
приміщень в оренду та 
продовження 
договорів оренди на 
новий строк

На виконання Закону України 
«Про оренду державного та 
комунального майна» та Порядку 
передачі в оренду державного та 
комунального майна 
затвердженого постановою 
Кабінету Міністрів України від 
03.06.2020 № 483 «Деякі питання 
оренди державного та 
комунального майна»

Протягом, 
року

Заслухати на 
нараді у 

заступника 
голови

Калугін О.Ю. - 
заступник голови 
адміністрації 
Павлова Н.В. - 
начальник відділу з 
питань 
майна комунальної 
власності

Організація роботи 
постійно діючої 
комісії з питань 
заборгованості з

На виконання Закону України 
«Про оренду державного та 
комунального майна» та Порядку 
передачі в оренду державного та

Протягом 
року

Щомісячно Калугін О.Ю. - 
заступник голови 
адміністрації 
Павлова Н.В. -



орендної плати за 
використання 
НежиТЛОВИХ 
приміщень 
комунальної власності 
територіальної 
громади міста Києва 
при Голосіївські й

комунального майна 
затвердженого постановою 
Кабінету Міністрів України від 
03.06.2020 № 483 «Деякі питання 
оренди державного та 
комунального майна»

начальник відділу з 
питань
майна комунальної 
власності

районній в місті Києві
Державній 
адміністрації
Методичне 
керівництво з питань 
Управління майном 
комунальної власності 
територіальної 
громади міста Києва, 
віднесеного до сфери 
управлі ння 

_райдержадмі ністрації

На виконання розпорядження 
Київської міської державної 
адміністрації від 10.12.2010 № 
1112 «Про питання управління 
районами в м. Києві» (із змінами і 
доповненнями).
Положення про відділ

Протягом 
року

Звітна 
інформація 
щокварталу

Калугін О.Ю. - 
заступник голови 
адміністрації 
Павлова Н.В. - 
начальник відділу з 
питань 
майна комунальної 
власності

Забезпечення обліку 
та закріплення майна 
на праві 
господарського 
відання (оперативного 
управління)за 
підприємствами, 
забезпечення 
проведення в 
установленому 
порядку

На виконання розпорядження 
Київської міської державної 
адміністрації від 10.12.2010 № 
1112 «Про питання управління 
районами в м. Києві» (із змінами і 
доповненнями).
Положення про відділ

Протягом 
року

Звітна 
інформація 
щокварталу

Калугін О.Ю. - 
заступник голови 
адміністрації 
Павлова Н.В. - 
начальник відділу з 
питань
майна комунальної 
власності

інвентаризації, 
закріпленого за ними 
майна. Координація 
роботи комунальних 
підприємств (установ) 
по забезпеченню 
ефективного 
використання та 
збереження майна, 
закріпленого за ними
Організація засідання 
комісії з аналізу 
фінансово- 
господарської 
діяльності 
комунальних

На виконання розпорядження 
Київської міської державної 
адміністрації від 10.12.2010 № 
11.12 «Про питання управління 
районами в м. Києві» (із змінами і 
доповненнями).

Протягом 
року

Березень 
Серпень

Калугін 0.10. - 
заступник голови 
адміністрації 
Павлова Н.В. - 
начальник відділу з 
питань

підприємств, що 
віднесені до сфери 
управління 
Голосіївської районної 
в місті Києві 
державної 
адміністрації

Положення про відділ майна комунальної 
власності

Моніторинг роботи по 
реєстрації речового 
права на нерухоме 
майно територіальної 
громади міста Києва

На виконання рішення Київської 
міської ради № 270/9758 від 
23.10.2013 «Про питання, 
пов’язані з державною 
реєстрацією речових прав на 
нерухоме майно, що належить до 
комунальної власності 
територіальної громади міста

Протягом 
року

Звітна 
інформація 
щокварталу

Калугін О.Ю. - 
заступник голови 
адміністрації 
Павлова Н.В. - 
начальник відділу з 
питань 
майна комунальної 
власності



-- _---
Києва»

Аналіз роботи 
Комунальних 
^комерційних 
підприємств 
Голосіївського району 
м. Києва
3 6 місяців 2021 року

Забезпечення аналізу діяльності 
комунальних некомерційних 
підприємств району за 6 місяців 
2021 року

Липень 
2021 року

Заслухати на 
нараді у 

керівника 
апарату 

адміністрації

Дунаєвська С.А. - 
керівник апарату 
адміністрації 
Ахтирцева Г.В. - 
завідувач сектором 
охорони здоров’я

Стан надання 
первинної медичної 
Допомоги пацієнтам з 
гострою 
респіраторною 
хворобою Covid-2019, 
спричиненою 
коронавірусом SAR.S- 
CoV-2 закладами 
охорони здоров'я 
Голосіївського району

Забезпечення діяльності 
комунал ьп их некомерці йних 
підприємств району в умовах 
карантинного періоду

Квітень 
2021 року

Заслухати на 
нараді у 

керівника 
апарату 

адміністрації

Дунаєвська С.А. - 
керівник апарату 
адміністрації 
Ахтирцева Г.В. - 
завідувач сектором 
охорони здоров’я

Контроль за станом 
захворюваності на 
ВіЛ-інфекцію та 
туберкульоз в 
Голосіївському районі 
м. Києва

На виконання Закону України 
«Про боротьбу із захворюванням 
на туберкульоз» та рішення 
Київської міської ради «Міська 
цільова програма протидії епідемії 
ВІЛ-інфекції на 2017 - 2021 роки»

Протягом 
року

Заслухати на 
нараді у 

керівника 
апарату 

адміністрації

Дунаєвська С.А. - 
керівник апарату 
адміністрації 
Ахтирцева Г.В. - 
завідувач сектором 
охорони здоров’я

Вжиття заходів щодо 
сприяння ведення 
здорового способу 
життя серед населення 
Голосіївського району

На виконання Закону України 
«Основи законодавства України 
про охорону здоров’я»

Протягом 
року

Поточна звітна 
інформація 

щодо 
проведення 

масових

Дунаєвська С.А. - 
керівник апарату 
адміністрації 
Ахтирцева Г.В. - 
завідувач сектором

інформаційно- 
оздоровчих 

акцій

охорони здоров’я

Підготовка 
комунальних 
некомерційних 
підприємств, 
які віднесені до сфери 
управління 
Голосіївської районної 
в місті Києві 
державної 
адміністрації до 
роботи в осінньо- 
зимовий період 2021 - 
2022 років

Забезпечення належного та 
безперебійного функціонування 
лікувальних закладів

Липень- 
вересень 

2021 року

Заслухати на 
нараді у 

керівника 
апарату 

адміністрації

ДунаєвськаС.А. - 
керівник апарату 
адміністрації 
Ахтирцева Г.В. - 
завідувач сектором 
охорони здоров’я

Підготовка до 
проведення засідання 
протиракової 
експертної комісії при 
Голосіївській 
районній в місті Києві 
державній 
адміністрації

Розпорядження Голосіївської 
районної в місті Києві державної 
адміністрації

Протягом 
року

Заслухати на 
нараді у 

керівника 
апарату 

адміністрації

Дунаєвська С.А. - 
керівник апарату 
адміністрації 
Ахтирцева Г.В. — 
завідувач сектором 
охорони здоров’я

Здійснення системи 
заходів з протидії 
торгівлі людьми

На виконання Закону України 
«Про протидію торгівлі людьми»

Протягом 
року

Звітна 
інформація 
(на запит)

Дунаєвська С.А. - 
керівник апарату 
адміністрації 
Ахтирцева Г.В. — 
завідувач сектором 
охорони здоров’я

Забезпечення На виконання Закону України Постійно __У порядку Дунаєвська С.А. -



реалізації 
громадянами 
конституційного права 
на розгляд їх звернень, 
забезпечити 
неупереджений, 
об’єктивний розгляд 
звернень громадян

«Про звернення громадян», Указ 
Президента України від 
07.02.2008 № 109/2008 «Про 
першочергові заходи щодо 
забезпечення реалізації та 
гарантування конституційного 
права на звернення до органів 
державної влади та органів 
місцевого самоврядування»

контролю керівник апарату 
адміністрації 
Ахтирцева Г.В. - 
завідувач сектором 
охорони здоров’я

Реєстрація та зняття з 
реєстрації місця 
проживання фізичних 
осіб у межах 
Голосіївського району 
м. Києва

На виконання Закону України 
«Про свободу пересування та 
вільний вибір місця проживання в 
України», Постанови Кабінету 
Міністрів України від 02.03.2016 
року № 207 «Про затвердження 
Правил реєстрації місця 
проживання та Порядку передачі 
органами реєстрації інформації до 
Єдиного державного 
демографічного реєстру»

Протягом 
року

В порядку 
контролю

Дунаєвська С.А. - 
керівник апарату 
адміністрації 
Дробот О.М. - 
начальник відділу з 
питань реєстрації 
місця 
прожи вання/перебува 
ння фізичних осіб

Видача довідок про 
реєстрацію місця 
проживання фізичних 
осіб, опрацювання 
запитів органів 
державної влади, 
підприємств, установ, 
організацій, закладів 
щодо доступу до 
персональних даних

На виконання Постанови Кабінету 
Міністрів України від 02.03.2016 
року № 207 «Про затвердження 
Правил реєстрації місця 
проживання та Порядку передачі 
органами реєстрації інформації до 
Єдиного державного 
демографічного реєстру»

Протягом 
року

В порядку 
контролю

Дунаєвська С.А. - 
керівник апарату 
адміністрації 
Дробот О.М. - 
начальник відділу з 
питань реєстрації 
місця 
проживання/перебува 
ння фізичних осіб

Формування та На виконання Постанови Кабінету Постійно В порядку Дунаєвська С.А. -_____

ведення реєстру 
територіальної 
громади міста Києва, 
у межах
Голосіївського району

Міністрів України від 02.03.2016 
року № 207 «Про затвердження 
Правил реєстрації місця 
проживання та Порядку передачі 
органами реєстрації інформації до 
Єдиного державного 
демоірафічного реєстру»

контролю керівник апарату 
адміністрації
Дробот О.М. - 
начальник відділу з 
питань реєстрації 
місця
прожи вання/перебу ва 
ння фізичних осіб

Передача інформації 
та /або внесення у 
встановленому 
порядку відомостей 
про реєстрацію та 
зняття з реєстрації 
місця проживання 
фізичних осіб до 
Єдиного 
демографічного 
реєстру

На виконання Постанови Кабінету 
Міністрів України від 02.03.2016 
року № 207 «Про затвердження 
Правил реєстрації місця 
проживання та Порядку передачі 
органами реєстрації інформації до 
Єдиного державного 
демографів но ['о реєстру»

Щотижня 
протягом 

року

Щотижня 
Голосіївському 

районному 
відділу ГУ 

ДМС України в 
місті Києві

Дунаєвська С.А. - 
керівник апарату 
адміністрації 
Дробот О.М. - 
начальник відділу з 
питань реєстрації 
місця 
проживання/перебува 
ння фізичних осіб

Передача відділу 
ведення Державного 
реєстру виборців 
відомостей по 
виборців (осіб), на 
підставі яких 
здійснюється 
періодичне 
поновлення 
персональних даних 
Державного реєстру 
виборців

На виконання ст. 22 Закону 
України «Про Державний реєстр 
виборців»

До 5 числа 
наступного 
за звітним 

місяця 
(протягом 

року)

Щомісячно 
відділу ведення 

Державного 
реєстру 

виборців 
відомостей про 

виборців

Дунаєвська С.А. - 
керівник апарату 
адміністрації 
Дробот О.М. - 
начальник відділу з 
питань реєстрації 
місця 
проживання/перебува 
ння фізичних осіб



Передача щомісячної 
знеособленої 
інформації про 
Реєс'грацію/зняття з 
реєстрації фізичних 
осіб до Головного 
Управління статистики 
У м. Києві

І-Іа виконання Постанови Кабінету 
Міністрів України від 02.03.2016 
року № 207 «Про затвердження 
Правил реєстрації місця 
проживання та Порядку передачі 
органами реєстрації інформації до 
Єдиного державного 
демографічного реєстру»

До 5 числа 
наступного 
за звітним 

місяця 
(протягом 

року)

Щомісячно 
Головному 
управлінню 
статистики у 

м. Києві

Передача щомісячного 
поновлення 
відомостей про 
реєстрацію/зняття з 
реєстрації місця 
проживання/ 
перебування 
призовників та 
військовозобов’язаних 
осіб Голосіївському 
районному в місті 
Києві військовому 
комісаріату

На виконання абзацу другого 
частини другої статті 38 Закону 
України «Про військовий 
обов’язок і військову службу»

До 5 числа 
наступного 
за звітним 

місяця 
(протягом 

року)

Щомісячно 
Г олосіївському 

районному в 
місті Києві 

військовому 
комісаріату

Опрацювання запитів 
відділу ведення 
Державного реєстру 
виборців стосовно 
уточнень 
персональних даних 
виборців

На виконання ст. 22 Закону 
України «Про Державний реєстр 
виборців»

Протягом 
року

В порядку 
контролю

123
Дунаєвська С.А. - 
керівник апарату 
адміністрації 
Дробот О.М. - 
начальник відділу з 
питань реєстрації 
місця 
проживання/перебува 
ння фізичних осіб

1

У

Дунаєвська С.А. - 
керівник апарату 
адміністрації 
Дробот О.М. - 
начальник відділу з 
питань реєстрації 
місця
проживаю ія/перебува 
ння фізичних осіб

1Г :
Ж

и

Дунаєвська С.А. - 
керівник апарату 
адміністрації 
Дробот О.М. - 
начальник відділу з 
питань реєстрації 
місця 
проживання/перебува 
ння фізичних осіб

І

і

^7

124
Забезпечення обліку, 
проходження, 
зберігання службових 
документів 
організаційно- 
розпорядчого 
характеру, службової 
кореспонденції, а 
також документів з

Організація роботи з документами 
згідно Інструкції з діловодства та 
номенклатури справ

Протягом 
року

Розглядати на 
нараді у 

керівника 
апарату 

адміністрації 
щоквартально

Дунаєвська С.А. - 
керівник апарату 
адміністрації 
Криворучко Д.М. - 
начальник відділу 
оріанізації 
діловодства та 
контролю

грифом «ДСК», 
«ДСК» літера М у
Надання 
організаційно- 
методичних 
рекомендацій 
відповідальним

3 метою підвищення ефективності 
роботи з документами

Постійно У порядку 
контролю

Дунаєвська С.А. - 
керівник апарату 
адміністрації 
Криворучко Д.М. - 
начальник відділу 
організації 
діловодства та 
контролю

НІ 

і

працівникам 
структурних 
підрозділів та 
комунальних 
підприємств, що 
відносяться до сфери 
управління 
адміністрації щодо 
ведення діловодних 
процесів у 
структурних 
підрозділах та 
комунальних 
підприємствах 
шляхом використання

1

і
■Я



___________________________  ______ _ _ к
інформаційно- 
телекомунікаційної 
системи «Єдиний 
інформаційний 
простір територіальної 
громади міста Києва»,
створеної на базі
електронного 
документообігу
«АСКОД», 
інтегрованої до 
системи взаємодії
Про стан виконавської 
дисципліни та 
документообігу в 
Голосіївській 
районній в місті Києві 
державній 
адміністрації та 
комунальних 
підприємств, що 
відносяться до сфери 
управління 
адміністрації

3 метою проведення поточного 
аналізу документообігу в відділі 
організації діловодства та 
контролю, а також в структурних 
підрозділах адміністрації та 
комунальних підприємствах

На апаратних 
нарадах у 

голови 
адміністрації

У порядку 
контролю

Дунаєвська С.А.- 
керівник апарату 
адміністрації 
Криворучко Д.М. - 
начальник відділу 
організації 
діловодства та 
контролю

Здійснення поточного 
контролю за 
виконанням доручені» 
вищих органів влади, 
депутатських 
звернень, 
депутатських запитів,

3 метою організації поточного 
контролю за станом виконавської 
дисципліни в підрозділах 
адміністрації

Постійно У порядку 
контролю

Дунаєвська С.А. - 
керівник апарату 
адміністрації 
Криворучко Д.М. - 
начальник відділу 
організації 
діловодства та

н

..
адвокатських запитів, 
протоколів та 
службової 
кореспонденції

контролю І1

ЙІ

Аналіз виконання 
документів визначених 
контрольними, запитів 
на інформацію, запитів 
ЗМ1, службової 
кореспонденції та 
підготовка доповіді 
голові, заступи и кам 
голови, керівнику 
апарату адміністрації

3 метою уточнення стану 
виконання документів згідно 
встановлених термінів

Щомісячно 
протягом 

року

Розглядати на 
нараді у 

керівника 
апарату 

адміністрації

Дунаєвська С.А. - 
керівник апарату 
адміністрації 
Криворучко Д.М.- 
начальник відділу 
організації 
діловодства та 
контролю

Здійснення контролю 3£ 
виконанням доручень 
вищих органів влади, 
депутатських звернень, 
депутатських запитів, 
адвокатських запитів, 
запитів на інформацію, 
запитів ЗМІ, службової 
кореспонденції в 
управліннях, відділах, 
службах та 
комунальних 
підприємствах, що 
відносяться до сфери 
управління 
адміністрації підготовк; 
інформації для голови

3 мстою забезпечення поточного 
контролю за виконавською 
дисципліною в структурних 
підрозділах адміністрації

Постійно 
згідно 3 
планом 

проведення 
апаратних 

нарад у 
голови 

адміністрації

У порядку 
контролю

Дунаєвська С.А. - 
керівник апарату 
адміністрації 
Криворучко Д.М. - 
начальник відділу 
організації 
діловодства та 
контролю



адміністрації
Випуск оригіналів 
розпоряджень та 
проведення 
кодифікації

3 метою організаційно- 
методичного впорядкування 
документів

Щомісячно У порядку 
контролю

Дунаєвська С.А.- 
керівник апарату 
адміністрації 
Криворучко Д.М. - 
начальник відділу 
організації 
діловодства та 
контролю

Формування справ 
адміністрації та 
підготовка описів 
тимчасового періоду 
зберігання

Упорядкування справ до 
архівного зберігання

.Щомісячно У порядку 
контролю

Дунаєвська С.А. - 
керівник апарату 
адміністрації 
Криворучко Д.М. - 
начальник відділ)' 
організації 
діловодства та 
контролю

Статистичний звіт до 
КМДА та інформацію 
про підсумки роботи 
щодо розгляду 
звернень громадян у 
Голосіївській 
районній в місті Києві 
державній 
адміністрації за 2020 
рік

На виконання Указу Президента 
України від 07.02.2008 №109/2008 
«Про першочергові заходи щодо 
забезпечення реалізації та 
гарантування конституційного 
права на звернення до органів 
державної влади та органів 
місцевого самоврядування».

І тиждень 
січня 

2021 року

У порядку 
контролю

Дунаєвська С.А. - 
керівник апарату 
адміністрації 
Чернєцова О.В. - 
начальник відділу 
роботи із зверненнями 
громадян

Статистичний звіт про 
стан розгляду 
звернень громадян за 
І квартал 2021 року, за

На виконання Указу Президента 
України від 07.02.2008 №109/2008

Квітень, 
Липень, 
Жовтень 
2021 року

У порядку 
контролю

Дунаєвська С.А. - 
керівник апарату 
адміністрації 
Чернєцова О.В. -

_____ ... 1
І півріччя 2021 року, 
за 9 місяців 2021 року

начальник відділу 
роботи із зверненнями 
громадян

Засідання постійно 
діючої комісії з питань 
розгляду звернень 
громадян

На виконання Указу Президента 
України від 07.02.2008 №109/2008

Відповідно 
ДО 

затвердженої' 
о графіку

У порядку 
контролю

Дунаєвська С.А. - 
керівник апарату 
адміністрації 
Чернєцова О.В. - 
начальник відділу 
роботи із зверненнями 
громадян

1 1hЦ
Виїзні дні контролю, в 
рамках яких 
здійснювати виїзні 
перевірки стану 
виконання доручень 
керівництва КМДА та 
РДА

На виконання Указу Президента 
України від 07.02.2008 №109/2008

Відповідно 
до 

затвердженог 
о трафіку

У порядку 
контролю

Дунаєвська С.А. - 
керівник апарату 
адміністрації 
Чернєцова О.В. - 
начальник відділу 
роботи із зверненнями 
громадян

Звітування на 
апаратних нарадах 
Голосіївської районної 
в місті Києві 
державної 
адміністрації 
керівників 
структурних 
підрозділів про стан 
виконавської 
дисципліни з розгляду 
звернень громадян

На виконання Указу Президента 
України від 07.02.2008 №109/2008

Відповідно 
ДО 

затвердженог 
о графіку

У порядку 
контролю

Дунаєвська С.А. - 
керівник апарату 
адміністрації 
Чернєцова О.В. - 
начальник відділу 
роботи із зверненнями 
громадян

Наради, семінари з 
керівниками

На виконання Указу Президента 
України від 07.02.2008 №109/2008

Березень, 
Грудень

У порядку 
контролю

Дунаєвська С.А. - 
керівник апарату

■



129
структурних 
підрозділів для 
Посилення виконання 
вимог Закону України 
«Про звернення 
громадян» та Указу 
Президента України 
від 07.02.2008 
№109/2008

2021 року адміністрації 
Чернєцова О.В. - 
начальник відділу 
роботи із зверненнями 
громадян

Перевірки в 
структурних 
підрозділах
Голос іївс ької рано нної 
в місті Києві
Державної 
адміністрації щодо 
організації роботи із 
-Зверненнями громадян

На виконання Указу Президента 
України від 07.02.2008 №109/2008

Відповідно 
ДО 

затвердженої' 
о графіку

У порядку 
контролю

Дунаєвська С.А. - 
керівник апарату 
адміністрації 
Чернєцова О.В. - 
начальник відділу 
роботи із зверненнями 
громадян

Надання 
організаційно- 
методичних 
рекомендацій 
відповідальним 
працівникам 
структурних 
підрозділів та 
комунальних 
підприємств, що 
відносяться до сфери 
управління 
адміністрації щодо

3 метою підвищення ефективності 
роботи із зверненнями громадян

Постійно У порядку 
контролю

Дунаєвська С.А.- 
керівник апарату 
адміністрації 
Чернєцова О.В. - 
начальник відділу 
роботи із зверненнями 
громадян

130
розгляду звернень 
громадян в системі 
електронного 
документообігу 
«АСКОД»

1

і

- : 
h

Ініціювати звернення 
до Кабінету Міністрів 
України та
Міністерства цифрової 
трансформації
України з 
клопотанням щодо 
розробки проекту 
Закону України «Про 
подання архівних 
документів у 
електронному 
вигляді»

Втілення програми Уряду 
«Держава в смартфоні»

І квартал 
2021 року

Звіт про 
виконання

Дунаєвська С.А. - 
керівник апарату 
адміністрації 
Калганова Т.А. - 
виконувач обов’язків 
начальника архівного 
відділу

-__________________________________________ 
5

Оцифровування 
архівних документів, 
насамперед, 
пошкоджених, 
згасаючих і 
слабоконтрастн и х 
текстів

Прискорення 
діджиталізації 
архівної справи

Протягом 
року

Розгляд на 
нараді у 

керівника 
апарату 

адміністрації

Дунаєвська С.А. - 
керівник апарату 
адміністрації 
Калганова Т.А. - 
виконувач обов’язків 
начальника архівного 
відділу

Удосконалення 
електронного 
довідника 
місцезнаходження

Для полегшення громадянам, 
незалежно від місця їх 
перебування, в самостійному 
пошуку документів ліквідованих

Протягом 
року

Звіт про 
виконання

Дунаєвська С.А. - 
керівник апарату 
адміністрації 
Калганова Т.А. - 
виконувач обов’язків



Документів 
ліквідованих та 
Реорганізованих 
підприємств і установ 
Голосіївського району 
та розміщення його на 
офіційному сайті 
Голосіївської 
районної в місті Києві 
Державної 
адміністрації

або реорганізованих підприємств начальника архівного 
відділу

Організація 
підготовки та 
проведення 
громадського звіту 
про роботу 
Голосіївської районної 
в місті Києві 
державної 
адміністрації

На виконання рішення Київської 
міської ради від 09.02.2017 № 
832/1836 «Про громадський звіт 
щодо робота районних державних 
адміністрацій»

Січень, 
лютий 

Липень, 
серпень 

2021 року

Проведення 
звіту двічі на 

рік

Дунаєвська С.А. - 
керівник апарату 
адміністрації 
Пушина В.П. - 
начальник відділу 
організаційної роботи, 
внутрі п п іьої йол іти к и 
та зв’язків з 
громадськістю

Підготовка поточних 
(квартальних) планів 
роботи Голосіївської 
районної в місті Києві 
державної 
адміністрації

На виконання розпорядження 
Голосіївської районної в місті 
Києві державної адміністрації від 
27.05.2019 № 329 «Про 
затвердження Регламеїггу 
Голосіївської районної в місті 
Києві державної адміністрації», 
положення про відділ

20.03.2021
20.06.2021
20.09.2021
20.12.2021

Підготовка 
розпорядження

Дунаєвська С.А. - 
керівник апарату 
адміністрації 
Пушина В.П. - 
начальник відділу 
організаційної роботи, 
ві іутрі ш н ьої політики 
та зв’язків з 
громадськістю

Формування 
перспективного

Грудень Підготовка 
розпорядження

Дунаєвська С.А. - 
керівник апарату

.......................................................   ...... . . 132
(річного) плану 
роботи Голосіївської 
районної в місті Києві 
державної 
адміністрації на 2022 
рік

адміністрації 
Пушина В.П. - 
начальник відділу 
організаційної роботи, 
внутрішньої політики 
та зв’язків з 
громадськістю

Організація 
проведення засідань 
колегії, апаратних 
нарад Голосіївської 
районної в місті Києві 
державної 
адміністрації

Па виконання Закону України 
«Про місцеві державні 
адміністрації», розпоряджень 
Голосіївської районної в місті 
Києві державної адміністрації від 
27.05.2019 №329 «Про 
затверджен ня Регл аменту 
Голосіївської районної в місті

Протягом 
року

Проведення 
згідно 3 

затвердженими 
квартальними 

планами 
роботи 

Г олосіївської 
РДА

Дунаєвська С.А. - 
керівник апарату 
адміністрації 
Пушина В.П. - 
начальник відділу 
організаційної роботи, 
внутрішньої політики 
та зв’язків з

Києві державної адміністрації», 
від 28.02.2020 № 132 «Про 
колегію Голосіївської районної в 
місті Києві державної 
адміністрації»

громадськістю

Проведення 
комплексу заходів у 
місті Києві щодо 
сприяння зміцненню 
національної єдності 
та консолідації 
українського 
суспільства

Указ Президента України від 
01.12.2016 № 534/2016 «Про 
пріоритетні заходи щодо сприяння 
зміцнення національної єдності та 
консолідації українського 
суспільства, підтримки ініціатив 
громадськості у цій сфері»

Протягом 
року

Звітна 
інформація 

щоквартально

Дунаєвська С.А. - 
керівник апарату 
адміністрації 
Пушина В.П. - 
начальник відділу 
організаційної роботи, 
внутрішньої політики 
та зв’язків з 
громадськістю.

Звітування за 
реалізацію міської

Иа виконання рішення КМР від 
18.12.2018 № 462/6513 «Про

Щоквар­
тально

Звітна 
інформація

Дунаєвська С.А. - 
керівник апарату

-
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Цільової комплексної 
програми 
профілактики та 
протидії злочинності в 
місті Києві «Безпечна 
столиця» на 2019-2021 
роки»

затвердження міської цільової 
комплексної програми 
профілактики та протидії 
злочинності в місті Києві 
«Безпечна столиця» на 2019-2021 
роки»

і 
адміністрації 
Пушина В.П. - 
начальник відділу 
організаційної роботи, 
внутрішньої політики 
та зв’язків з 
громадськістю.

Проведення 
комплексу заходів по 
забезпеченню участі 
громадськості у 
формуванні та 
реалізації державної 
політики

На виконання постанови КМУ від 
03.11.2010 №996 «Про 
забезпечення участі громадськості 
у формуванні та реалізації 
державної політики»

Протягом 
року

Звітна 
інформація

Дунаєвська С.А. - 
керівник апарату 
адміністрації
Пушина В.П. - 
начальник відділу 
організаційної роботи, 
вну грішньої політики 
та зв’язків з 
громадськістю

Забезпечення 
організації і 
проведення 
консультацій з 
громадськістю з 
актуальних питань 
суспільного життя

На виконання постанови КМУ від 
03.11.2010 №996 «Про 
забезпечення участі громадськості 
у формуванні та реалізації 
державної політики

Протягом 
року

Звітна 
інформація

Дунаєвська С.А. - 
керівник апарату 
адміністрації 
Пушина В.П. - 
начальник відділу 
організаційної роботи, 
внутр ІІ ш іьої політики 
та зв’язків з 
громадськістю

Забезпечення 
виконання Плану 
заходів з відзначення 
100-річчя подій 
Української революції 
1917-1921 років та

На виконання розпорядження 
КМУ від 26.10.2016 №777 «Про 
затвердження плану заходів з 
відзначення 100-річчя подій
У країнської революції 1917-1921 
років та вшанування пам’яті її

Протягом 
року

Звітна 
інформація

Дунаєвська С.А. - 
керівник апарату 
адміністрації 
Пушина В.П. - 
начальник відділу 
організаційної роботи,

TZ.. ■

вшанування пам’яті її 
учасників на період до 
2021 року
Заходи з реалізації 
Стратегії комунікації у 
сфері європейської 
інтеграції на 2018- 
2021 роки

Проведення 
комплексу заходів по 
вдосконаленню 
партнерських 
стосунків між 
районною владою та 
об'єднаннями 
громадян, сприяння 
участі об'єднань 
громадян у 
формуванні та 
реалізації регіональної 
політики, сприяння 
посиленню 
громадської 
активності населення 
у реалізації 
громадянських прав, 
розвитку мережі

учасників на період до 2021 року»

На виконання розпорядження 
КМУ від 25.10.2017 №779-р «Про 
схвалення Стратегії комунікації у 
сфері європейської інтеграції на 
2018-2021 роки»

На виконання постанови КМУ від 
03.11.2010 №996 «Про 
забезпечення участі громадськості 
у формуванні та реалізації 
державної політики», 
розпорядження КМДА

Протягом 
року

Протягом 
року

Звітна 
інформація 

щоквартально

Звітна 
інформація 
щомісяця

внутрішньої політики 
та зв’язків з 
громадськістю
Дунаєвська С.А. - 
керівник апарату 
адміністрації
Пушина В.П. - 
начальник відділу 
організаційної роботи, 
внутрішньої політики 
та зв’язків з 
громадськістю_______
Дунаєвська С.А. - 
керівник апарату 
адміністрації
Пушина В.П. - 
начальник відділу 
організаційної роботи, 
внутрішньої політики 
та зв’язків з 
іромадськістю
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Здійснення 
організаційного 
забезпечення роботи 
Громадської ради при 
Голосіївській 
районній в місті Києві 
Державній 
адміністрації

Протягом 
року

Звітна 
інформація 
щомісяця

Дунаєвська С.А. - 
керівник апарату 
адміністрації 
Пушина В.П. -
начальник відділу
організаційної роботи, 
внутрішньої політики 
та зв’язків з
громадськістю

Проведення робочих 
зустрічей 3 
керівниками 
громадських 
організацій та органів 
самоорганізації 
населення району 
Щодо вирішення 
проблемних питань

Протягом 
року

Звітна 
інформація 
щомісяця

Дунаєвська С.А. - 
керівник апарату 
адміністрації 
Пушина В.П. - 
начальник відділу 
організаційної роботи, 
внутрішньої політики 
та зв’язків з 
громадськістю

Надання, у межах 
компетенції, 
консультативно- 
методичної допомоги 
громадським 
організаціям та ОСИ 
району, установам, 
окремим громадянам

Протягом 
року

Звітна 
інформація 
щомісяця

Дунаєвська С.А. - 
керівник апарату 
адміністрації 
Пушина В.П. - 
начальник відділу 
організаційної роботи, 
внутрішньої політики 
та зв’язків з 
громадськістю

Організація та 
проведення зус трічей,

Протягом 
року

Звітна 
інформація

Дунаєвська С.А. - 
керівник апарату
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зборів та засідань за 
круглим столом за 
участю інститутів 
громадянського 
суспільства

адміністрації 
Пушина В.П. - 
начальник відділу 
організаційної роботи, 
внутрішньої політики 
та зв’язків з 
громадськістю

Проведення в районі 
громадських слухань 
та обговорень за 
ініціативи 
територіальної 
громади

Протягом 
року

Оперативна 
інформація

Дунаєвська С.А. - 
керівник апарату 
адміністрації 
Пушина В.П. - 
начальник відділу 
організаційної роботи, 
внутрішньої політики 
та зв’язків з 
громадськістю

Забезпечення 
проведення Єдиного 
Дня інформування 
населення, надання 
методичної допомоги 
підрозділам у його 
проведенні

Окремі доручення КМДА Протягом 
року

Звітна 
інформація 
щомісяця

Дунаєвська С.А. - 
керівник апарату 
адміністрації 
Пушина В.П. - 
начальник відділу 
організаційної роботи, 
внутрішньої політики 
та зв’язків з 
громадськістю

Забезпечення 
функціонування 
субвеб-сторінки 
Голосіївської рай он ної 
в місті Києві 
державної

На виконання Указів Президента 
України від 31.07.2000 №928, 
17.05.2001 №325, 01.08.2002 №683 
«Про додаткові заходи щодо 
забезпечення відкритості у 
діяльності органів державної

Постійно Оперативна 
інформація

Дунаєвська С.А. - 
керівник апарату 
адміністрації 
Пушина В.П. - 
начальник відділу 
організаційної роботи,



адміністрації у складі 
офіційного інтернет- 
порталу Київської 
міської державної 
адміністрації, 
висвітлення 
інформації про 
діяльність 
райдержадміністрації, 
територіальних 
органів, міністерств та 
відомств району

влади», постанови КМУ від 
29.08.2002р. №1302 «Про заходи 
щодо подальшого забезпечення 
відкритості у діяльності органів 
виконавчої влади», 
розпорядження КМДА від 
12.03.2013 №304 «Про 
інформаційно-телекомунікаційну 
систему «Єдиний веб-портал 
територіальної громади міста 
Києва»

внутрішньої політики 
та зв’язків з 
громадськістю

Висвітлення 
інформації про 
діяльність
Голосіївської районної 
в місті Києві 
державної 
адміністрації в ЗМІ

Постійно Оперативна 
інформація

Дунаєвська С.А.- 
керівник апарату 
адміністрації 
Пушина В.П. - 
начальник відділу 
організаційної роботи, 
внутрішньої політики 
та зв’язків з 
громадськістю

Забезпечення 
технічного 
оприлюднення набору 
даних на Єдиному 
державному веб- 
порталі відкритих 
даних 
(https://data.gov.ua)

На виконання Закону України від 
13.01.2011 №2939-VI «Про 
доступ до публічної інформації»

Постійно Оперативна 
інформація

Дунаєвська С.А. - 
керівник апарату 
адміністрації 
Пушина В.П. - 
начальник відділу 
орган ізаці йної роботи, 
внугрішньої політики 
та зв’язків з 
громадськістю

Вивчення актуальних Аналіз та прогнозування Постійно Оперативна Дунаєвська С.А. -
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тенденцій розвитку 
суспіл ьно-п олітичної 
ситуації у районі

суспільно-політичних процесів на 
території Голосіївського району

інформація керівник апарату 
адміністрації 
Пушина В.П. - 
начальник відділу 
організаційної роботи, 
внугрішньої політики 
та зв’язків з 
громадськістю

Взаємодія з 
правоохоронними 
органами щодо 
забезпечення 
публічної безпеки і 
порядку під час 
проведення заходів на 
території
Голосіївського району

На виконання рішення КМР від 
18.12.2018 №462/6513 «Про 
затвердження міської цільової 
комплексної програми 
профілактики та протидії 
злочинності в місті Києві 
«Безпечна столиця» на 2019-2021 
роки»

Постійно Оперативна 
інформація

Дунаєвська С.А. - 
керівник апарату 
адміністрації 
Пушина В.П. - 
начальник відділу 
організаційної роботи, 
внутрішньої політики 
та зв’язків з 
громадськістю

Участь у
Спостережній комісії

Постанова КМУ від 01.04.2004 № 
429 « Про затвердження положень 
про спостережні комісії та 
піклувальні ради при спеціальних 
виховних установах», на 
виконання розпорядження 
Голосіївської РДА від 25.09.2020 
№ 450 «Про створення 
Спостережної комісії 
Голосіївської районної в місті 
Києві державної адміністрації її 
складу»

Протягом 
року

Звітна 
інформація

Навоєва Н.Й. — 
заступник керівника 
апарату адміністрації 
Шептуха Н. М. - 
секретар комісії, 
головний спеціаліст 
відділу організаційної 
роботи, внутрішньої 
політики та зв’язків з 
громадськістю

Здійснення постійного Постанова КМУ від 12.12.2018 № Протягом Звітна Навоєва Н.Й. -
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моніторингу 
внутрішнього 
контролю та 
управління ризиками

1062, розпорядження КМДА від 
07.05.2020 №690 «Про 
затвердження Порядку організації 
системи внутрішнього контролю у 
виконавчому органі КМР 
(КМДА), районних в місті Києві

року інформація заступник керівника 
апарату адміністрації 
Павлова О.В. - 
заступник начальника 
відділу організаційної 
роботи, внутрішньої

державних адміністраціях, 
підприємствах, установах і 
організаціях комунальної 
власності територіальної громади 
міста Києва та внесення змін до 
розпорядження ВО КМР (КМДА) 
від 11.09.2009 № 1036 «Про деякі 
питання функціонування 
1 н форм аційно-аі гал іти ч ної 
системи інтернет- портал у 
«Київаудит», розпорядження 
Голосіївської РДА від 29.10.2020 
№513

політики та зв’язків з 
громадськістю

Проведення циклу 
національно- 
патріотичних заходів 
по вшануванню 
пам’яті захисників 
України, Дня 
Соборності України, 
пам’яті Героїв Крут

Виконання Указу Президента 
України від 22.12.2008 
№1188/2008 “Про вшанування 
подвигу Героїв Крут”, Указу 
Президента України від 
13.11.2014 №871/2014 «Про День 
Соборності України», Указу 
Президента України від 
01.12.2016 №534 «Про пріоритетні 
заходи щодо сприяння зміцненню 
національної єдності та 
ко н сол і дації українського

Січень 
2021 року

Звітна 
інформація

Дунаєвська С.А. - 
керівник апарату' 
адміністрації 
Березовський B.L - 
заступник голови 
адміністрації 
Пушина В.П. - 
начальник відділу 
організаційної роботи, 
внутрішньої політики 
та зв’язків з 
громадськістю
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суспільства, підтримки ініціатив 
громадськості у цій сфері», Указу 
Президента України від 
21.05.2019 №286/2019 «Про 
стратегію національно- 
патріотичного виховання дітей та 
молоді на 2020-2025 роки», 
розпорядження Кабінету 
Міністрів України від 21.03.2018 
№179-р «Про затвердження плану 
заходів щодо зміцнення 
національної єдності, консолідації 
українського суспільства та 
підтримки ініціатив громадськості 
у зазначеній сфері» (зі змінами)

Сінкевич І.Ф. - 
начальник управління 
культури 1

Проведення циклу 
національно- 
патріотичних заходів 
по вшануванню 
пам’яті подвигу 
учасників Революції 
гідності та увічнення 
пам’яті Героїв 
Небесної Сотні та 6-ої 
річниці Майдану

Виконання Указу Президента 
України від 11.02.2015 №69/2015 
«Про вшанування подвигу 
учасників Революції гідності та 
увічнення пам’яті Героїв Небесної 
Сотні», Указу Президента України 
від 21.05.2019 №286/2019 «Про 
стратегію національно- 
патріотичного виховання дітей та 
молоді на 2020-2025 роки», 
розпорядження Кабінету 
Міністрів України від 21.03.2018 
№179-р «Про затвердження плану 
заходів щодо зміцнення 
національної єдності, консолідації 
українського суспільства та

Лютий 
2021 року

Звітна 
інформація

Дунаєвська С.А. - 
керівник апарату 
адміністрації 
Березовський В.І. - 
заступник голови 
адміністрації 
Пушина В.П. - 
начальник відділу 
організаційної роботи, 
внутрішньої політики 
та зв’язків з 
громадськістю 
Сінкевич І.Ф. - 
начальник управління 
культури
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підтримки ініціатив громадськості 
у зазначеній сфері»(зі змінами)

Організація 
відзначення Дня 
Конституції України

На виконання Конституції 
України, доручення Глави Офісу 
Президента та розпорядження 
КМДА, Виконання Указу 
Президента України «Про

Червень 
2021 року

Звітна 
інформація

Дунаєвська С.А. - 
керівник апарату 
адміністрації 
Березовський В.І. - 
заступник голови

відзначення 23-ї річниці
Конституції України», Указу

адміністрації
Пушина В.П. -

Президента України від 
21.05.2019 №286/2019 «Про 
стратегію національно- 
патріотичного виховання дітей та 
молоді на 2020-2025 роки», 
розпоря джеі і н я Каб і і іету 
Міністрів України від 21.03.2018 
№179-р «Про затвердження плану 
заходів щодо зміцнення 
національної єдності, консолідації 
українського суспільства та 
підтримки ініціатив громадськості 
у зазначеній сфері»

начальник відділу 
організаційної роботи, 
внутрішньої політики 
та зв’язків з 
громадськістю 
Сінкевич І.Ф. - 
начальник управління 
культури

Організація 
відзначення Дня 
Державного Прапора 
України та Дня 
незалежності України

На виконання постанови 
Верховної Ради України від 
20.02.1992 №2143 «Про День 
незалежності України», рішення 
КМР, розпоряджень КМДА та 
Голосіївської РДА, доручень 
Глави Офісу Президента 
Виконання розпоряджен ня 
Кабінету Міністрів України від

Серпень 
2021 року

Звітна 
інформація

Дунаєвська С.А. - 
керівник апарату 
адміністрації 
Березовський В.І.- 
заступник голови 
адміністрації 
Пушина В.П. - 
начальник відділу 
організаційної роботи,

<2^
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07.12.2016 №954-р «Про 
затвердження плану заходів щодо 
популяризації державігих 
символів України, виховання 
поваги до них у суспільстві», 
Указу Президента України від 
21.05.2019 №286/2019 «Про 
стратегію національно- 
патріотичного виховання дітей та 
молоді на 2020-2025 роки»

внутрішньої політики 
та зв’язків з 
громадськістю 
Сінкевич І.Ф. — 
начальник управління 
культури

і

Проведення циклу 
національно- 
патріотичних заходів з 
відзначення Дня 
Гідності та Свободи

Указ Президента України «Про 
День Гідності та Свободи» від 13 
листопада 2014 року № 872/2014 
Указ Президента України «Про 
вшанування подвигу учасників 
Революції гідності та увічнення 
пам’яті Героїв Небесної Сотні» 
від 11 лютого 2015 року № 
69/2015
Розпорядження КМУ від 
15.11.2017 № 818-р «Про 
утворення Організаційного 
комітету та затвердження плану 
заходів із підготовки та 
відзначення у 2017 році Дня 
Гідності та Свободи Указу 
Президента України від 
21.05.2019 №286/2019 «Про 
стратегію національно- 
патріотичного виховання дітей та 
молоді на 2020-2025 роки»_______

Листопад 
2021 року

Звітна 
інформація

Дунаєвська С.А. - 
керівник апарату 
адміністрації 
Березовський В.І. - 
заступник голови 
адміністрації 
Пушина В.П. - 
начальник відділу 
організаційної роботи, 
внутрішньої політики 
та зв’язків з 
громадськістю 
Сінкевич І.Ф. - 
начальник управління 
культури



___________—---------
Організація 
відзначення Дня 
місцевого 
самоврядування

На виконання Указу Президента 
України від 25.11.2000 № 
1250/2000 «Про День місцевого 
самоврядування»

Грудень 
2021 року

Звітна 
інформація

_______ в
Дунаєвська С.А. - 
керівник апарату 
адміністрації 
Березовський В.І. - 
заступник голови 
адміністрації

ІЗ

Пушина В.П. -
начальник відділу 
організаційної роботи, 
внутрішньої політики 
та зв’язків з 
громадськістю 
Сінкевич І.Ф. - 
начальник управління 
культури

Організація та 
проведення 
грома дсько-творч и х 
акцій спільно з 
громадськими 
об’єднаннями та ОСІ І 
району з відзначення 
святкових та 
пам’ятних дат

На виконання розпоряджень 
КМДА та Голосіївської РДА, 
окремих доручень голови 
Голосіївської РДА

Протягом 
року

Звітна 
інформація 
щомісяця

Дунаєвська С.А. - 
керівник апарату 
адміністрації 
Березовський В.І. - 
заступник голови 
адміністрації 
Пушина В.П. - 
начальник відділу 
організаційної роботи, 
внутрішньої політики 
та зв’язків з 
громадськістю 
Сінкевич І.Ф. — 
начальник управління 
культури

Ведення Державного На виконання Закону України від__ Постійно Розглядати на Дунаєвська С.А. -
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реєстру виборців 
Голосіївського 
району, що передбачає 
проведення 
організаційно- 
правової підготовки 
внесення записів про 
виборців до бази 
даних Реєстру;
внесення змін до 
персональних даних 
Реєстру; знищення 
записів в Реєстрі з 
підстав та в порядку, 
що встановлені 
Законом України "Про 
Державний реєстр 
виборців" та 
прийнятими 
відповідно до нього

22.02.07 № 698 «Про Державний 
реєстр виборців»

нараді у 
заступника 
керівника 
апарату 

щоквартально

керівник апарату 
адміністрації 
Святненко В.В. - 
начальник відділу 
ведення Державного 
реєстру виборців

актами розпорядника 
Реєстру; візуальний та 
автоматизований 
контроль повноти і 
коректності 
персональних даних 
Реєстру
Забезпечення 
взаємодії з Державною 
службою спеціального 
зв'язку та захисту

На виконання Закону України від 
22.02.07 № 698 «Про Державний 
реєстр виборців»

Постійно У порядку 
контролю

Дунаєвська С.А. -- 
керівник апарату 
адміністрації 
Святненко В.В. -

I
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інформації України 
захисту Державного 
реєстру виборців у 
процесі його ведення

начальник відділу 
ведення Державного 
реєстру виборців

Здійснення 
ЩОМІСЯЧНОГО 
поновлення бази 
даних Державного 
реєстру виборців 
Голосіївського району

На виконання Закону України від 
22.02.07 № 698 «Про Державний 
реєстр виборців»

У терміни 
встановлені 

Розпорядник 
ом 

Державного 
реєстру 

виборців 
(ЦВК)

У порядку 
контролю

Дунаєвська С.А. - 
керівник апарату 
адміністрації 
Святненко В.В. - 
начальник відділу 
ведення Державного 
реєстру виборців

Прийом та 
опрацювання заяв 
щодо включення до 
Державного реєстру 
виборців, зміни 
ідентифікаційних 
даних, змісту 
персональних даних у 
Державному реєстрі 
виборців від громадян, 
виборча адреса яких 
належить до 
Голосіївського району 
м. Києва, АР Крим, м. 
Севастополя, окремих 
територій Донецької 
та Луганської 
областей

На виконання Закону України від 
22.02.07 № 698 «Про Державний 
реєстр виборців»

Постійно У порядку 
контролю

Дунаєвська С.А.- 
керівник апарату 
адміністрації 
Святненко В.В. - 
начальник відділу 
ведення Державного 
реєстру виборців

Забезпечення у разі На виконання Закону України від У разі У порядку Дунаєвська С.А. -

призначення виборів 
чи референдумів 
складання, уточнення 
та виготовлення 
списків виборців на 
виборчих дільницях 
відповідно до
законодавства

22.02.07 № 698 «Про Державний 
реєстр виборців» та відповідного 
виборчого законодавства

призначення 
виборів чи 

референдумі
в

контролю керівник апарату 
адміністрації 
Святненко В.В. - 
начальник відділу 
ведення Державного 
реєстру виборців

Надання виборцям 
інформації про їх 
персональні дані, 
внесені до Державного 
реєстру

На виконання Закону України від 
22.02.07 № 698 «Про Державний 
реєстр виборців»

Постійно У порядку 
контролю

Дунаєвська С.А. - 
керівник апарату 
адміністрації 
Святненко В.В. - 
начальник відділу 
ведення Державного 
реєстру виборців

Надсилання виборцям 
довідок про їх
включення до
Державного реєстру 
виборців за формою, 
встановленою 
розпорядником 
Реєстру, та ведення 
обліку осіб, яким 
видана така довідка

На виконання Закону України від 
22.02.07 № 698 «Про Державний 
реєстр виборців»

Постійно У порядку 
контролю

Дунаєвська С.А. - 
керівник апарату 
адміністрації 
Святненко В.В. - 
начальник відділу 
ведення Державного 
реєстру виборців

Надання інформації на 
запити Голосіївського 
РВ ГУ ДМС України в 
їм. Києві щодо 
ідентифікаційний 
даних громадян, місце

На виконання Закону України від 
22.02.07 № 698 «Про Державний 
реєстр виборців», Закону України 
від 15.04.2014 №1207 «Про 
забезпечення прав і свобод 
г-ромадян та правовий режим на

Постійно У порядку 
кон'гролю

Дунаєвська С.А. - 
керівник апарату 
адміністрації 
Святненко В.В. - 
начальник відділу 
ведення Державного



проживання яких 
відноситься до 
території АР Крим та 
міста Севастополя.

тимчасово окупованій території 
України»

_____________ _______ь 
реєстру виборців

Надання в 
установленому 
порядку статистичної

На виконання Закону України від 
22.02.07 № 698 «Про Державний 
реєстр виборців»

Постійно У порядку 
контролю

Дунаєвська С.А. - 
керівник апарату 
адміністрації

інформації про 
кількісні
характеристики 
виборчого корпусу на 
підставі відомостей 
Державного реєстру 
виборців
Голосіївського району

Святненко В.В. - 
начальник відділу 
ведення Державного 
реєстру виборців

*

Розгляд запитів та 
звернень виборців, а 
також звернень 
політичних партій у 
порядку, 
встановленому 
Законом України «Про 
Державний реєстр 
виборців».

На виконання Закону України від 
22.02.07 № 698 «Про Державний 
реєстр виборців»

Постійно У порядку 
контролю

Дунаєвська С.А. - 
керівник апарату 
адміністрації 
Святненко В.В. - 
начальник відділу 
ведення Державного 
реєстру виборців

Проведення перевірки 
некоректних 
відомостей 
Державного реєстру 
виборців, виявлених 
Розпорядником

На виконання Закону України від 
22.02.07 № 698 «Про Державний 
реєсір виборців»

Постійно У порядку 
контролю

Дунаєвська С.А. - 
керівник апарату 
адміністрації 
Святненко В.В. - 
начальник відділу 
ведення Державного

Державного реєстру 
виборців (ЦВК)

реєстру виборців

Ведення в 
Державному реєстрі 
виборців довідника 
виборчих дільниць 
Г олосіївського 
району,утворених на 
постійній основі

На виконання постанови ЦВК від 
25.06.2020 № 1 і 7 «Про утворення 
звичайних та спеціальних 
виборчих дільниць на постійній 
основі»

Постійно У порядку 
контролю

Дунаєвська С.А. - 
керівник апарату 
адміністрації 
Святненко В.В. -- 
начальник відділу 
ведення Державного 
реєстру виборців

Опрацювання заяв та 
документів поданих 
юридичними особами 
і фізичними особами- 
підприємцями через 
Єдиний державний

Закон України «Про державну 
реєстрацію юридичних осіб, 
фізичних осіб-підприємців та 
громадськіїх формував ь»

Протягом 
року

Заслухати на 
нараді у 

керівника 
апарату 

адміністрації

Дунаєвська С.А. - 
керівник апарату 
адміністрації 
Іванишина Л.І. - 
начальник відділу з 
питань державної

вебпортал 
електронних послуг та 
за результатами 
розгляду проведення 
реєстраційних дій.

реєстрації юридичних 
осіб, фізичних осіб- 
підприємців

Опрацювання заяв на 
он-лайн реєстрацію 
які надходять через 
Єдиний державний 
веб-портал 
електронних послуг 
«Портал Дія»

Закон України «[ Іро державну 
реєстрацію юридичних осіб, 
фізичних осіб-підприємців та 
громадських формувань» та інші 
нормативно-правові акти у сфері 
державної реєстрації

Протягом 
року

Заслухати на 
нараді у 

керівника 
апарату 

адміністрації

Дунаєвська С.А. - 
керівник апарату 
адміністрації 
Іванишина Л.І. - 
начальник відділу з 
питань державної 
реєстрації юридичних 
осіб, фізичних осіб- 
підприємців

Організація та 
проведення тренінгів,

Закон України «Про державну 
реєстрацію юридичних осіб,

Протягом 
року

Заслухати на 
нараді у

Дунаєвська С.А. - 
керівник апарату
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семінарів з 
адміністраторами 
Управління (Центру) 
надання 
адміністративних 
послуг Голосіївської 
районної в місті Києві 
державної 
адміністрації

фізичних осіб-підприємців та 
громадських формувань», «Про 
адміністративні послуги» та інші 
нормативно-правові акти у сфері 
державної реєстрації

керівника 
апарату 

адміністрації

адміністрації 
Іванишина Л.І. - 
начальник відділу з 
питань державної 
реєстрації юридичних 
осіб, фізичних осіб- 
підприємців

Виконання 
повноважень суб’єкта 
зберігання 
реєстраційних справ у 
паперовій формі, а 
саме: забезпечення 
формування, 
зберігання, 
пересилання, взяття та 
зняття з обліку 
реєстраційних справ

Закон України «Про державну 
реєстрацію юридичних осіб, 
фізичних осіб-підприємців та 
громадських формувань» та інші 
нормативно-правові акти у сфері 
державної реєстрації

Протягом 
року

Заслухати на 
нараді у 

керівника 
апарату 

адміністрації

Дунаєвська С.А. - 
керівник апарату 
адміністрації 
Іванишина Л.І. - 
начальник відділу з 
питань державної 
реєстрації юридичних 
осіб, фізичних осіб- 
підприємців

Надання тимчасового 
доступу до матеріалів 
реєстраційних справ 
на підставі ухвали 
слідчого судді

Закон України «Про державну 
реєстрацію юридичних осіб, 
фізичних осіб-підприємців та 
громадських формувань», 
Кримінальний процесуальний 
кодекс України

Протягом 
року

Заслухати на 
нараді у 

керівника 
апарату 

адміністрації

Дунаєвська С.А. - 
керівник апарату' 
адміністрації 
Іванишина Л.І. - 
начальник відділу з 
питань державної 
реєстрації юридичних 
осіб, фізичних осіб- 
підприємців

Опрацювання та 
виконання судових

Закон України «Про державну 
реєстрацію юридичних осіб,

Протягом 
року

Заслухати на 
нараді у

Дунаєвська С.А. - 
керівник апарату
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рішень;
- внесення 
відповідних записів до 
Єдиного державного 
реєстру юридичних 
осіб, фізичних осіб- 
підприємців та 
громадських 
формувань;
- виготовлення копії та 
направлення до 
судових органів 
витребуваних 
документів

фізичних осіб-підприємців та 
громадських формувавь»

керівника 
апарату 

адміністрації

адміністрації 
Іванишина Л.І. - 
начальник відділу з 
питань державної 
реєстрації юридичних 
осіб, фізичних осіб- 
підприємців

Підготовка та надання 
відповідей на 
адвокатські запити, 
звернення громадян, 
запити та листи 
органів державної 
влади, 
правоохоронних 
органів, підприємств і 
організацій різних 
форм власності

Закони України «Про звернення 
громадян», «Про державну 
реєстрацію юридичних осіб, 
фізичних осіб-підприємців та 
громадських формувань», «Про 
адвокатуру», «Про інформацію» 
тощо

Протягом 
року

Заслухати на 
нараді у 

керівника 
апарату 

адміністрації

Дунаєвська С.А. - 
керівник апарату 
адміністрації 
Іванишина Л.І. - 
начальник відділу з 
питань державної 
реєстрації юридичних 
осіб, фізичних осіб- 
підприємців

Надання актуальної 
інформації у сфері 
державної реєстрації 
юридичних осіб, 
фізичних осіб- 
підприємців через

Закон України «Про державну 
реєстрацію юридичних осіб, 
фізичних осіб-підприємців та 
громадських формувань» та інші 
нормативно-правові акти у сфері 
державної реєстрації ____________

Протягом 
року

Заслухати на 
нараді у 

керівника 
апарату 

адміністрації

Дунаєвська С.А. - 
керівник апарату 
адміністрації 
Іванишина Л.І. - 
начальник відділу з 
питань державної



_____——----------------
ВЕБ-сайт
Голосіївської районної 
8 місті Києві
Державної
Здміиіс'граііії

_______ ____________151 
реєстрації юридичних 
осіб, фізичних осіб- 
підприємців

Заходи щодо підбору 
Кадрів, підвищення

Закон України «Про державну 
службу» від 10.12.2015 № 889

Протягом 
року

Заслухати на 
нараді у

Дунаєвська С.А. - 
керівник апарату

рівня професійної 
Компетентності 
Державних службовців

керівника 
апарату 

адміністрації

адміністрації 
Гнатівська Т.Л. - 
начальник відділу 
управління 
персоналом

Підготовка документів 
на проведення 
перевірки відомостей 
Щодо застосування 
заборон, передбачених 
частинами 3. 4 ст. 1 
Закону України «Про 
очищення влади» 
стосовно осіб, які 
претендують на 
зайняття посад 
державних службовців 
Голосіївської районної 
в місті Києві 
державної 
адміністрації

Закон України від 16.09.2014 № 
1682 «Про очищення влади», 
постанова Кабінету Міністрів 
України від 16.10.2014 № 563 
«Деякі питання реалізації Закону 
України «Про очищення влади»

Протягом 
року

Заслухати на 
нараді у голови 
адміністрації

Дунаєвська С.А.- 
керівник апарату 
адміністрації
1 ’паті вська Т.Л. - 
начальник відділу 
управління 
персоналом

Підготовка документів 
на проведення 
спеціальної перевірки

Закони України «Про державну 
службу»,« Про запобігання 
корупції»

Протягом 
року

Заслухати на 
нараді у голови 
адміністрації

Дунаєвська С.А. - 
керівник апарату 
адміністрації

152
відомостей щодо осіб, 
які претендують на 
зайняття посад 
державних службовців 
Г олосіївської районної 
в місті Києві 
державної 
адміністрації

Гкатівська Т.Л. - 
начальник відділу 
управління 
персоналом

Визначення завдань та 
ключових показників 
на звітний період 
новопризначених 
для державних 
службовців категорії 
«Б» та «В»

Закон України «Про державну 
службу, Типовий порядок 
проведення оцінювання 
результатів службової діяльності 
державних службовців, 
затверджений постановою 
Кабінету Міністрів України від 
23.08.640

Січень - 
вересень 

2021 року

Заслухати на 
нараді у 

керівника 
апарату 

адміністрації

Дунаєвська С.А. - 
керівник апарату 
адміністрації 
Гнатівська Т.Л. - 
начальник відділу 
управління 
персоналом

Здійснення 
організаційних 
заходів щодо 
своєчасного подання 
державними 
службовцями 
відомостей про майно, 
доходи, витрати і 
зобов’язання 
фінансового характеру 
за 2020 рік

На виконання Законів України 
«Про державну службу», «Про 
засади запобігання корупції»

Лютий- 
березень 

2021 року

Заслухати на 
нараді у 

керівника 
апарату 

адміністрації

Дунаєвська С.А. - 
керівник апарату 
адміністрації 
Гнатівська Т.Л. - 
начальник відділу 
управління 
персоналом

Ведення обліку 
військовозобов’язаних
, заходи щодо 
бронювання

Закони України "Про військовий 
обов'язок і військову службу", 
"Про мобілізаційну підготовку та 
мобілізацію", постанови Кабінету

Протягом 
року

Заслухати на 
нараді у 

керівника 
апарату

Дунаєвська С.А. - 
керівник апарату 
адміністрації 
Гнатівська Т.Л. -



працівників 
адміністрації

Міністрів України від 9 червня 
1994 року N 377 "Про 
затвердження Положення про 
військовий облік 
військовозобов'язаних і 
призовників"

адміністрації
і

начальник відділу 
управління
персоналом

53

■

Проведення 
оцінювання 
результатів службової 
Діяльності державних 
службовців
Г олосіївської районної 
в місті Києві
Державі іої 
адміністрації_____

Закон України «Про державну 
службу», Типовий порядок 
проведення оцінювання 
результатів службової діяльності 
державних службовців, 
затверджений постановою 
Кабінету Міністрів України від 
23.08.640

Жовтень - 
грудень 

2021 року

Заслухати звіт 
на апаратній 

параді у голови 
адміністрації

Дунаєвська С.А.- 
керівник апарату 
адміністрації 
Гнатівська Т.Л. - 
начальник відділу 
управління 
персоналом

1 
gfel

Підготовка матеріалів 
Для нагородження 
Державними 
нагородами 
працівників 
підприємств, 
організацій, установ та 
мешканців району

Указ Президента України «Про 
додаткові заходи щодо 
впорядкування відзначення 
пам'ятних дат і ювілеїв», 
постанова Кабінету Міністрів 
України від 13.08.2003 
N 1249 «Про затвердження 
Порядку підготовки та подання 
Кабінетові Міністрів України на 
погодження пропозицій щодо 
відзначення пам'ятних дат і 
ювілеїв»

Протягом 
року

Заслухати на 
нараді у 

керівника 
апарату 

адміністрації

Дунаєвська С.А. - 
керівник апарату 
адміністрації 
Гнатівська Т.Л. - 
начальник відділу 
управління 
персоналом

№
Визначення завдань та 
ключових показників 
на наступний звітний 
період державним

Закон України «Про державну 
службу, Типовий порядок 
проведення оцінювання 
результатів службової діяльності

Грудень 
2021 року

Заслухати на 
нараді у 

керівника 
апарату

Дунаєвська С.А. - 
керівник апарату 
адміністрації 
Гнатівська Т.Л. -

.. і
службовцям категорії 
«Б» та «В»

державних службовців, 
затверджений постановою 
Кабінету Міністрів України від 
23.08.640

адміністрації начальник відділу 
управління 
персоналом

Складання Закон України «Про державну Грудень Заслухати на Дунаєвська С.А. -
індивідуал ьі тих службу, Типовий порядок 2021 року нараді у керівник апарату
програм підвищення 
рівня професійної 
компетентності за
результатами 
щорічного оцінювання 
держаних службовців 
категорій «Б» та «В»

проведення оцінювання 
результатів службової діяльності 
державних службовців, 
затверджений постановою 
Кабінету Міністрів України від 
23.08.640

керівника 
апарату 

адміністрації

адміністрації 
Гнатівська Т.Л. - 
начальник відділу 
управління 
персоналом

Здійснення заходів по 
інформатизації та 
комп'ютеризації 
відділів, управлінь та 
служб адміністрації

Закон України від 04.02.98 № 74 
"Про національну програму 
інформатизації". Закон України 
від 09.01.2007 №537 "Про Основні 
засади розвитку інформаційного 
суспільства в Україні". Рішення 
Київської міської ради від 
18.12.2018р. № 461/6512 "Про 
затвердження Комплексної 
міської цільової програми 
«Електронна столиця» на 2019- 
2022 роки".

Протягом 
року

Інформація 
керівникові 

апарату 
адміністрації за 

півріччя

Дунаєвська С.А. - 
керівник апарату, 
Павлюк С.В. - 
начальник відділу 
інформаційних 
технологій

і | і
В
й

Здійснення заходів 
пов’язаних із захистом 
інформації в 
автоматизованих 
системах

Закон України "Про захист 
інформації в інформаційно- 
телекомунікаційних системах". 
Постанова КМУ від 29.03.2006р. 
№373 "Про затвердження Правил 
забезпечення захисту інформації в

Протягом 
року

Інформація 
керівникові 

апарату 
адміністрації за 

півріччя

Дунаєвська С.А. - 
керівник апарату, 
Павлюк С.В. - 
начальник відділу 
інформаційних 
технологій



___ _______________________
інформаційних, 
телекомунікаційних та 
інформаційно-телекомунікаційних 
системах", нормативних 
документів Адміністрації 
Державної служби спеціального
зв’язку та захисту інформації.
Закон України "Про захист 
персональних даних" від 
01.06.2010р. №2297. НД ТЗІ 1.6- 
005-2013 Захист інформації на 
об’єктах інформаційної 
діяльності. Положення про 
категоріювання об’єктів, де 
циркулює інформація з 
обмеженим доступом, що не 
становить державної таємниці.

Результати 
проведення 
інвентаризації, 
технічний стан 
обладнання та 
устаткування 
закріпленого за 
матеріально 
відповідальною 
особою відділу 
інформаційних 
технологій 
Голосіївської 
районної в місті Києві

Наказ Міністерства фінансів 
України від 02.09.2014 р. № 879 
«Про затвердження Положення 
про інвентаризацію активів та 
зобов’язань»

22.12.2021 Інформація 
керівникові 

апарату 
адміністрації

Дунаєвська С.А. - 
керівник апарату, 
Павлюк С.В. - 
начальник відділу 
інформаційних 
технологій

■

...... ...........      156
державі юї 
адміністрації 1
Організація 
переведення 
працівників 
(державних 
службовців) 
адміністрації на 
використання 
кваліфікованого 
електронного підпису 
на захищеному носії 
інформації (засоби 
кваліфікованого 
електронного підпису

Закон України від 05.10.2017 р. № 
2155-V1II «Про електронні довірчі 
послуги»

Протягом 
року

Інформація 
керівникові 

апарату 
адміністрації

Дунаєвська С.А. - 
керівник апарату, 
Павлюк С.В. - 
начальник відділу 
інформаційних 
технологій 1

чи печатки, які мають 1вбудовані захисні 
апаратно-програмні 
засоби).
Підготовка плану 
роботи тендерного 
комітету та 
уповноваженої особи 
відповідальної за 
організацію та 
проведення закупівель 
товарів, робіт та 
послуг, пов’язаних з 
матеріально- 
технічним та 
господарським

На виконання Закону України 
«Про публічні закупівлі» від 
25.12.2015, розпорядження ГРДА 
від 07.12.2016 № 696 «Про 
створення тендер ного комітету 
Голосіївської районної в місті 
Києві державної адміністрації», 
розпорядження від 15.05 2020 
№235 «Про здійснення закупівель, 
вартість яких є меншою за 
вартість, що дорівнює або 
перевищує 200 тисяч гривень:в

Протягом 
року

Заслухати на 
параді у 

керівника 
апарату

Дунаєвська С.А. - 
керівник апарату, 
Романенко С.В. - 
начальник відділу 
адміністративно- 
господарського 
забезпечення

ІІ їй 
^9



забезпеченням апарату 
адміністрації та 
затвердження річного 
плану закупівель на 
2021 рік

апараті Голосіївської районної в 
місті Києві державної 
адміністрації»

--------- ------------------- U

Проведення засідань 
тендерного комітету 
та уповноваженої 
особи відповідальної 
за організацію та 
проведення закупівель 
товарів, робіт та 
послуг, пов’язаних з 
матеріально- 
технічним та 
господарським 
забезпеченням апарату 
адміністрації

На виконання Закону України 
«Про публічні закупівлі» від 
25.12.2015, розпорядження Г'РДА 
від 07.12.2016 №696 «Про 
створення тендерного комітету 
Голосіївської районної в місті 
Києві державної адміністрації», 
розпорядження від 15.05 2020 
№235 «Про здійснення закупівель, 
вартість яких є меншою за 
вартість, що дорівнює або 
перевищує 200 тисяч гривень: в 
апараті Голосіївської районної в 
місті Києві державної 
адміністрації»

Протягом 
року

Заслухати на 
нараді у 

керівника 
апарату

Дунаєвська С.А. - 
керівник апарату, 
Романенко С.В. - 
начальник відділу 
адміністративно- 
господарського 
забезпечення

Складання 
щоквартального звіту 
про суми коштів за 
договорами 
укладеними по 
апарату Голосіївської 
РДА про здійснення 
спрощених закупівель

На виконання запитів та доручень 
Департаменту економіки та 
інвестицій КМДА

Щоквар­
тально

Звітна 
інформація

Дунаєвська С.А. - 
керівник апарату, 
Романенко С.В. - 
начальник відділу 
адміністративно- 
господарського 
забезпечення

Здійснення Забезпечення життєдіяльності Постійно Заслухати на Дунаєвська С.А. -

матеріально- 
технічного та
господарського 
забезпечення роботи 
підрозділів 
райдержадміністрації, 
забезпечення 
прибирання та 
охорони приміщень.

адміністрації, належного- 
санітарно-технічного стану 
будівлі, охорони майна 
адміністрації

нараді у 
керівника 
апарату

керівник апарату, 
Романенко С.В. - 
начальник відділу 
адміністративно- 
господарського 
забезпечення

Збір та аналіз потреби 
структурних 
підрозділів 
ра й держадм і н істрац її 
щодо придбання 
матеріально-технічних

На виконання ст. 2 Бюджетного 
кодексу України від 8 липня 2010 
року № 2456-VI

Серпень - 
вересень 
2021 року

Заслухати на 
нараді у 

керівника 
апарату

Дунаєвська С.А. - 
керівник апарату, 
Романенко С.В. - 
начальник відділу 
адміністративно- 
господарського

засобів забезпечення

Відділ організаційної роботи, внутрішньої політики 
та зв’язків з громадськістю


