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JIECHSIHCBKA PAMOHHA B MICTI KU€EBI
JAEPKABHA AIMIHICTPALIA

PO3ITOPAKEHHSA

19.44. 2025 ™ 105+

ITpo BHeceHHs 3MiH 10 [lonoxeHHs
npo Ynpasininas (LleHTp) HagaHHs
afIMiHICTPaTHBHUX MOCIYT JIeCHAHCHKOT
paitonHoi B MicTi Kuesi

JiepXKaBHOI aaMiHicTpanii

Bignosinso 1o 3akoniB Ykpainu «IIpo Mmicuesi AepaBHi aaMiHicTpaLii»,
«ITpo HajaHHsA aaMiHiCTpaTHBHHX MOCTyr», «[1po aaMiHICTPaTHBHY IpOLEYpPY»,
[IpUMipHOTO TMOJOXEHHs MpO LEHTP HAJaHHS aIMIHICTPaTUBHUX TOCIYT,
3aTBep/KeHoro mnocranoBoro KaGinery MinictpiB Ykpainn Bix 20 mororo
2013 poxy Ne 118 (3i 3MiHamu), 3 METOIO PUBE/ICHHS y BilNOBIAHICTE TOKYMEHTY,
O perjiaMeHTye AisnbHicTs Yrpasminus (LIeHTpy) HajaHHS afAMiHICTPaTHBHHX
nocnyr JlecHsHCHKOT paiionHoi B MicTi KreBi aepraBHoi aaMinicTpauii,

30B0B’S13Y10:

1. Buectu 3Minu gpo Ilomoxenus npo YmnpasiinHg (LleHTp) HamaHHS
anMiHicTpaTHBHMX mnociyr JlecHsiHebkol paionHoi B MicTi Kuesi aepxaBHOI
aaMiHicTpamii (mauti — IonoxxeHHs), 3aTBEPIYKEHOIO PO3IMOPSIKEHHAM
JlecusiHChKOi padionHoi B Micti Kuesi nepxaBHoi aaminicTpauii Bim 20 rpynHs
2018 poxy Ne 688 «Ilpo 3arBepmkenHst IlonoxxenHs mpo Ynpasninus (LleHTp)
HaJaHHS aJMiHICTPaTUBHMX TMOCIyr», BHKJABIIM HOTO B HOBiH pelakuii, WO
JOJAETHCA.

2. Ynpasninnio (LleHTpy) HagaHHs aAMiHICTPAaTUBHUX 10CYT JleCHSHCHKOT
paiionHoi B Micti KueBi mepxaBHOI aaMiHicTpalii 3abe3neynTH NPOBEACHHS
JepxaBHOI peecTpalii 3MiH 10 [10/10KeHHS B yCTaHOBJICHOMY TMOPSAKY.

3. Bu3HaTH TakuM, 0 BTPATHJIO YWHHICTh PO3NOPSUKEHHS JleCHAHCHKOI
paiionnoi B MicTi Kuesi nepsxaBHoi anMinicTpauii Bin 25 xoBTHA 2022 poky Ne 470



«IIpo BHeceHHs 3MiH 1o [lonoxenuss npo VYmpasninHsa (LlenTp) HamaHHs
aaMiHICTpaTUBHUX mocayr JlecHsHChKOI paifoHHoi B Micti KueBi mepxasHoi
aZIMIHICTpaLii».

4, KOHTpOJIb 3a BAKOHAHHAM LbOT'0 PO3MOPAINKEHHS 3aJIhILato 3a c00010.

I'onosa Makcum BAXMATOB



3ATBEP/DKEHO

Posnopsmxenns JlecHIHChKO1

paiionHoi B MicTi Kuesi

Jep>KaBHOI aMiHICTpallii

Bin 20 rpyans 2018 poky No 688

(y penakuii po3nopsiiKeHHs
JecHsiHchkoi pailoHHOT B MicTi KueBi
JiepXKaBHOI aJMiHIcTpauil

Bix « 419» MCTOWQC‘II[ 2a25poky Ne4Q5 %)

[TOJIOXXKEHHA
[TIPO YTIPABJIIHHA (LIEHTP) HAITAHHA AIMIHICTPATUBHUX TTOCJIYT
JECHSIHCbKOI PAMOHHOI B MICTI KUEBI JIEPXKABHOI AJIMIHICTPAILIIT

(HOBa penaxiiisi)

Inentudikauiiinuit kox B €JIPIIOY - 42728560

KUIB 2025
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1. Vmpasniuus (LleHTp) HamaHHS aIMiHICTPATHBHHMX MOCIYr JIeCHAHCBKOI
paiionnoi B Mmicti Kuesi nmepxaBnoi aamiHictpauii (nani — LleHTp) € cTpyKTypHUM
migposainom JlecHsHChKOI paiioHHoi B MicTi KueBi nepikaBHOI aamiHicTpalii,
YTBOPEHHUH 3 METOIO 3a0e3MeYeHHs] HaJaHH aJMiHICTPaTUBHUX MTOCIIYT.

Bubip micus posramryBanHs LleHTpy Ta iforo TepUTOpiaJbHUX MiJpO3ALTiB
3MiiCHIOETBC B Mexkax Teputopii JlecHsiHCbKOro paiiony wMicta Kuesa 3
ypaxyBaHHSIM TEPUTOPiaIbHOI JJOCTYITHOCTI.

2. PimeHHs o0 yTBOpeHHs, JikBinauii abo peopranizauii Llentpy npuitmae
royioBa JlecHsHCHKOI paiioHHOT B MicTi KueBi nepxaBHOi aMiHiCcTpaLii.

3. LIeHTp € I0pUaAMYHOI0 0CO00I0 MyOIiuHOrO MpaBa, Mae caMoCTiiHUI OanaHc,
paxyHKd B opraHax Jlep»aBHOi Ka3zHaueHcbKOi ciyxOu VYkpaiHu, nedaTky i3
306paxkeHHsM JleprkaBHOTo repba YKpaiHu Ta CBOIM HaliMEHyBaHHSM, 1HILI M€4YaTKH,
IITaMITH, OJJaHKH.

4.TloBna HaszBa: YmpabiiHHS (LleHTp) HajgaHHS aIMiHICTPaTMBHHUX MOCIYT
JlecHstHCBKOI paiionHOi B MicTi KueBi aepxkaBHoi aamiHicTpauii. CkopodyeHa Ha3pa:
VYnpasninas [ITHAIT Hecusincskoi PZIA.

5. MicuesnaxomkenHs LleHTpy Ta ioro ropuauuna aapeca: 02225, micto Kuis,
npocnekt YepBonoi Kanunu, 6yn. 29.

3 Metoro 3abe3meudeHHs SKICHOTO, AOCTYITHOIO Ta CBOEYACHOIO HAaJaHHs
aJIMiHICTpaTUBHUX TIOCIYT, MOXYTh YTBOPIOBATHUCS TEPUTOpiaibHI MiAPO3ALIN
LlenTpy Ta BimmameHi Micus s pobotu aamiHicTparopiB LleHTpy, B sKuX
3a0e3neuyeThcsl HaJJaHHs aaqMiHICTPATUBHUX MOCHYT.

6. LlenTp mianopsakoByeThesi Ge3nocepeiHbo rofoBi JlecCHIHChKOT palloHHOT B
micti KueBi nepxaBHOi aamiHicTpauii ta nia3BitTHuid Jlenapramenty (LleHTpy)
HaJaHHS aJMIHICTPAaTUBHUX MOCIYr BMKOHaB4Oro opraHy KuiBcbkoi Micbkoi paau
(KuiBcbkoi MichKOI iepkaBHOT aaAMiHICTpalLii).

7. LlenTp y cBOiif AisIbHOCTI KepyeThcsi KOHCTUTYLIIEIO Ta 3aKkOHAMK Y KpaiHH,
aktamu [Ipesmmenra VYkpainn 1 KaGinery MiHicTpiB VYkpaiHu, pilIeHHIMA
IEHTPAJILHUX OpraHiB BHUKOHABYOl BjiaaW, pimeHHAMHU KuiBchbkoi MichKOi paaw,
pO3MOpsIKEHHSIMH BUKOHaB4Yoro opraHy KuiBcekoi Mickkoi paau (KuiBcbkoi
MICBKOI Jep)kaBHOI anMmiHicTpauii) Ta posnopsypkeHHIMA KuiBcbkoi MiChKOI
BilicbkoBOi anMiHicTpauii (Ha mepiox Oii BOEHHOrO CTaHy), PO3MOPSIKEHHSIMHU
HecHsiHcpKOI palioHHol B MicTi Kuesi nepkaBHOl aamiHicTpanii, uuM [lonoxeHHsM
Ta Haka3aMu LleHTpy.

[lepenik aaMiHICTpaTUBHUX TMOCHYT, sKi HagaloThes 4epe3 LlenTtp, Woro
TEpUTOpiaNibHI ~ MIAPO3AIMM Ta Big#ajeHi poboui Micus  aaMiHiCTpaToOpiB,
BU3Ha4yaeThess KUTBCHKOIO MiCBKOIO pajioio.

8. OcHoBHMMM 3aBHaHHAMH LIeHTpy €:

8.1. OpraHi3alis HalaHHS aAMIHICTPATUBHUX MOCIYT Y HAWKOPOTIUHMH CTPOK Ta
3a MiHIMaJIbHOI KIJIBKOCTI BiJIBiZlyBaHb Cy0'€KTiB 3BepHEHbD.

8.2. Cnipol1ueHHs poLeaypy OTPUMaHHS aAMiHICTPaTUBHUX TOCIYT.

8.3. 3abe3nedeHHs iHQOpMyBaHHs Cy0'eKTiB 3BepHEHb PO BUMOTH Ta MOPSI0K
HaJlaHHS a[MIHICTPAaTUBHUX IOCIYT, IO HAJAIOThCS Yepe3 aJMiHicTpaTopa.



8.4. IlpoBeneHHs MOHITOPHHIY SIKOCTI HaJaHHS aIMiHICTPATHBHHMX MOCIYT
BIZMOBIJHO 10 YaCTHHM 4eTBepToi ctaTti 7 3akoHy Ykpaiuu “IIpo agmiHicTpaTuBHI
NOCIYrH”’, BU3HAYEHHS Ta BXKUTTS 3aXO0/IiB JI0 MiJBUILCHHS PiBHS SKOCTI X HaIaHHS.

8.5. 3abe3nedeHHs Inpoliecy aBTOMAaTH3allii MPUHOMY JOKYMEHTIB Ta HaJaHHs
aZIMiHICTpaTUBHUX MOCIYr MUISXOM BHKOPHUCTaHHS iH(QOpPMALIWHUX CHUCTEM Ta
CUCTEM €JIEKTPOHHOI'0 JJOKYMEHTOO00Iry.

8.6. 3abesmeueHHs peanizauii JAepkaBHOI MOJITHKM y cdepi HamaHHs
aZIMiHICTpaTUBHHUX nociyr y JlecHsiHcbkoMy paiioHi micta Kuesa.

9. LleHTp BI1ANOBIAHO 10 MOKJIaI€HUX HA HBOTO 3aBIaHb:

9.1. CninbHo 3i CTPYKTypPHUMH nigpo3aiiaMu JlecHIHCBKOT paI/IOHHOI B MICTI
Kuesi nepxaBHoi agminicTpauii npuiiMae y4acTb y MiAroToBLi iHpoOpMaLidiHUX Ta
aHAJITUYHUX MaTepialliB Juis NoAaHHs rojosi JlecHsiHCbKOT paiionHOl B MicTi Kuesi
Jiep>KaBHOI aaMiHicTpalii.

9.2. I'oTye Ta momae B YCTAaHOBJIGHOMY IMOPSAKY TMPOMO3MIII J0 IMPOEKTIB
posnopskeHs JlecHsaHCBbKOI palioHHOI B MicTi KueBi nepkaBHOI aaMiHicTpauii 3
IIMTaHb, 10 HAJIeXaTh 10 KoMmmneTeHuii LleHTpy.

9.3. 3abe3neyye, B Mekax IIOBHOBaXX€Hb, 3/IHCHEHHS 3axOMiB ILIOAO
3arobiraHHs Ta MPOTHIT KOPYIILIi.

9.4. 3abesneuye, y MexaxX CBOIX IIOBHOB@)X€Hb, BHKOHAHHS 3aBJaHb
MOO1Ti3aLiHOT MiArOTOBKY Ta IMBIJIBHOTO 3aXMCTYy HACEJEHHsS, JOTPUMAHHS BUMOT
3aKOHOJABCTBA 3 OXOPOHH Mpalli Ta MoXeHoT 6e3neKH.

9.5. 3abesneyvye B LleHTpi BeaeHHs BificbkOBO - MOOiTi3aLliHHOT pobOTH.

9.6. 3abesneyye, y Mexax CBOIX ITOBHOBaXeHb, peallizallilo JIep>aBHOI
TOJIITHKH CTOCOBHO 3aXHCTy iHpOpMaLil 3 00MEXEHUM JOCTYIIOM.

9.7. 3abe3nedyye 3axMCT MEPCOHAIBHMX [JaHMX, IO CTalM BigoMi mpu
3[1ICHEHHI CBOIX ITOBHOBaXEHb.

9.8. 3abesnevyye HajaHHSA AAMIHICTPaTMBHMX IOCIYT, IO HAJAOTHCS Yepes
aaMiHiCTpaTopa, IUIAXOM iX B3aeMofii 3i Cy0’eKTaMu HalaHHs aaMiHICTPaTHBHMX
HOCIIYT.

9.9. 3nilicHIoOE  MOHITOpPMHI 3a JOTPUMAaHHSAM CyY0’€KTaMH  HaJaHH:]I
aZIMiHICTPaTUBHUX NOCIYT TEPMiHiB HaJJaHHS aJAMiHICTPATUBHUX MOCIYT.

9.10. BxxuBae 3axo/iB 11010 MOKpALEHHs SKOCTI HaJaHHs aJMiHICTPaTHBHMX
TIOCJTYT.

9.11. l'otye aktyaneHy indopmauito 1uist HanoBHeHHs odiuiiiHoro BeGnopTany
aJIMiHICTPaTUBHUX Nociyr B Micti Kuesi woao aisnbHocTi LieHTpy.

9.12. 3abe3neuye noctyn ao nmy6niuHOi iHGopMallii, BOJIOAINbLEM SKOT BiH €.

9.13. 3pificHoe y4yacTb y MIATOTOBLI MPOEKTIB, Yyroj, JOroBCpiB,
MEMOpaH/yMiB, IIPOTOKOJIB, 3yCTpiUei.

9.14. 3niiicHI0€ 00pOOKY 3aNMuUTiB, 3BEPHEHD HapOAHHX JIeTyTaTiB Ta AEMyTaTiB
KuiBcbkoi Micbkoi paiu.

9.15. Posrnspae B YCTaHOB/ICHOMY  MOPSIKY ~3BEPHEHHS TPOMALsH,
MIAMPUEMCTB, YCTAaHOB Ta OpraHisauiii 3 NMHUTaHb, IO HaJeXaTb M0 KOMneTeHuu
Lentpy.

9.16. Ilpuiimae yuacTs y BUpIllIeHHi, BiAMOBIIHO [0 3aKOHONABCTBA YKpaiHH,
KOJICKTHBHHUX TPYIOBUX CHOPiB (KOHQIIIKTIB).
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9.17. BukoHye 3aBmaHHs Ta (QyHKOii IM0J0 peamizaiii MpPiOPUTETHUX
HaNpsIMKiB J1ep KaBHOT MMOJIITUKH. 4

9.18. 3niiicHIoE iH1Ii, nepeabavyeHi 3aKOHOM, TOBHOBaXKEHHSI.

10. LlenTp mae npaso:

10.1. OnepxyBaTu, B YCTaHOBJIEHOMY 3aKOHOJABCTBOM MOPSKY, BiJ IHLIMX
CTPYKTYPHUX Mmiapo3ainiB JlecHssHCbKOT paiioHHOT B Micti KueBi aepxkaBHOT
aaMiHICTpalii, MiANPUEMCTB, YCTaHOB Ta OpraHizauiii (He3zanexHo Biax ¢dopmu
BJIACHOCTI) Ta iX MOCaZoBUX Oci0 iHpopMaliio, TOKYMEHTH i MaTepiaiu, HeoOXiaHi
IUIs BAKOHAHHSA NOKJIaZeHuX Ha LleHTp 3aBnaHs.

10.2. 3amyyaTtd OO BUKOHaHHS OKpPEeMHX poOOiT, y‘{aCTl Yy BUBYEHHI OKpPEeMHX
NHWTaHb CHELIaicTiB, (axiBLiB IHMIKUX CTPYKTYPHHX MiApO3AiaiB JIeCHAHCHKOI
paiionnoi B Micti KueBi nepkaBHOi anmiHicTpauii, MigNMpHEMCTB, yCTaHOB Ta
opraHizalii (3a NMOroMKEeHHSIM 3 iX KepiBHUKaMM), MPEICTABHHUKIB IPOMaIChKHX
o0'eqHaHb (3a 3ro/1010).

10.3. TToromxyBaT TOKyMeHTH (pillieHHsI) B iHIIMX OpraHax Jep>KaBHOI Bjaau
Ta OpraHax MiCLIEBOrO CaMOBpSAYBaHHs, OTPUMYBATH BiMOBIHI BUCHOBKH 3 METOIO
HaJlaHHd aJMIHICTPaTUBHOI TNOCIYrH O0e3 3aly4yeHHS Cy0’€KTa 3BEpHEHHs, 3
JNOTPUMaHHSAM BUMOT 3akoHy YkpaiHu «[Ipo 3aXUCT mepcoHaATbHUX JTaHUX.

10.4. IndopmyBaTtu KepiBHMUTBO CcyO’eKTiB HaaaHHs aJAMIiHICTPATUBHUX
TIOCJIYT MPO MOPYIIEHHS TEPMiHIB PO3IJIsiy 3asiB LOJO HAJAHHS aAMiHiCTpaTHBHOI
TIOCIJTyTY, BUMaraT BXHUTTS 3aX0/iB 10 YCYHEHHsI BUSBJIEHUX MOPYILIEHb.

10.5. BHocuTH mnpono3uuii LIOAO0 YAOCKOHAJEHHS Ta e()eKTUBHOI pobOTH
Llentpy romnosi JlecHsiHCBKOI paitoHHOI B MicTi KueBi nepraBHoi anminicTpanii.

10.6. Cxnukati B yCTaHOBJIEHOMY MOPSAKY Hapaau, MPOBOJUTH CEMiHapu Ta
KoH(epeHIii 3 MUTaHb, O HaleXaTh 10 KomreTeHii LlenTpy.

10.7. 3a nopy4eHHsIM NpeacTaBisATH iHTepecH JleCHSIHCHKOI palloHHOI B MicTi
Kuesi nepxaBHOI anMiHicTpaii B cyax 3 MUTaHb, BiIHECEHUX 10 H1Oro KOMIETEeHII .

10.8. KopuctyBaTuch B YCTaHOBJICHOMY MOpPSAKY iH(opMamuiiinumu 6Gazamu
OpraHiB BHMKOHaBYOi BJIQJ{, CHUCTEMaMM 3B'S3Ky 1 KOMYHiKalili, Mepexamu
CIeLiaIbHOTO 3B'SI3KY Ta iHIIMMH TEXHIYHUMH 3aC00aMHU.

10.9. Tlposoautu mpoueaypu 3akyrmiBii TOBapiB, pobiT Ta MOCHYr 3a KOIUTH
MICIIEBOr0 OIOJIKETY.

11. V npumimenHi, ae po3Miutyerbcs LleHTp, MOXKYTh HamaBaTHCA CyMyTHI
MOCIyrd (BUIOTOBJIEHHS KOIMii JOKyMeHTIB, JamiHyBaHHs, (oTorpadyBaHHS,
NPOAaX KaHUENAPCHKUX TOBapiB, HaJaHHS OaHKIBCHKHUX MOCIYT TOILIO) Cy6’eKTaMu
FOCIOIapIOBaHHs, J00Ip SAKMX 3IIMCHIOETHCS OpraHoM, 1o yTBopuB lLlentp, Ha
KOHKYPCHi! OCHOBI 3a KpuTepisiMu 3a0e3nedeHHs MiHiMizauii MaTepialbHUX BUTpAT
Ta BUTPAT 4acy Cy0’€KTa 3BEpHEHHS, a TAaKOXK 3 ypaxyBaHHSIM BUMOT 3aKOHOAABCTBA
y cepi opeHaN AepKaBHOTO Ta KOMYHAJILHOIO MaiiHa.

Y llentpi 3a pillleHHSM OpraHy, IO HOro YTBOPUB, MOXe€ 3JiMCHIOBaTHCS
NpuiioM Cy0’€KTiB 3BepHEHHS 3 HaJlaHHs 6e30IIaTHOT TPAaBOBOI JOMOMOTH.

IIpuitoMm cy6’extiB 3BepHeHb B LIeHTpi 11070 HagaHHA aaMiHICTPATHBHHUX
MOCIYr 3AiACHIOETBCA BiamoBimHO 1m0 3akoHy VYkpainu «[Ipo aamiHiCTpaTHBHI
HIOCITyTU».



12. Cy6'exT 3BepHEHHS, 1JIs OTPUMaHHS aAMiHiCTpaTUBHOI nociyru B LleHTpi,
3BEPTAEThCS [0 aAMiHicTpaTopa — mocanoBoi ocobu llentpy, ska Hamae a6o
OpraHi3oBy€ HaJaHHs aIMiHICTPaTMBHUX MOCHyr, Ta/abo Mojae B yCTAHOBIEHOMY
NOPSAKY  BHYEpPNHUH  Mepeslik  JOKYMEHTIB  uepe3  BeOmopran  HaJaHHs
aZIMIHICTPaTUBHUX IOCIIYT.

3 METOI0 HaleXHOI opraHizauii HaJaHHs aaMiHICTPaTUBHHX IOCIYr 4Yepes
LlenTp, aamiHicTparopu OepyTh ydacTb B HaBYaHHi, SIKE MOXe€ MPOBOJMTHCS 3a
y4acTio Ccy0’e€KTa HaJlaHHS aJAMIHICTPAaTHBHMX TOCIYr y BWIIaJKaX, BU3HAYEHUX
3aKOHOJIJaBCTBOM. ;

13. 3oBHiwHIA Burasx aamiHictpatopiB lleHTpy mnoBuHEH — Biamosimartu
NPUIHATAM COLIaIbHUM 1 ILJTIOBUM CTaHIapTaM.

14. IlenTpoMm 3abe3neuyeTbCcsi HaJaHHS aIMiIHICTPATMBHUX IIOCIYr Yepes
aJMiHiCTpaTopa LUIIXOM Ioro B3aemopii i3 Cy6'eKTaMu HaJaHHs aaMiHiCTPATHBHHX
MIOCITYT.

15. AnmiHicTpatop mnpu3Ha4YaeThcs Ha TMOCAAy Ta 3BUIBHSETHCS 3 IOCAIU
HayaJibHUKOM LleHTpy y mopsiaky, BU3HAU€HOMY 3aKOHOAABCTBOM [P0 JIEPIKABHY
CILyx0y.

Ha nocagy aaminicTparopa npu3HayaeTbesi ocoba, sika Mae€ OCBITY CTyIEHs
MoJjioauoro 6akanaBpa abo 6akanaBpa, BIIBHO BOJIOAIE JePIKaBHOK MOBOIO.

16. AnMmiHicTpaTop Mae 0coOHCTy medaTky (IUTamIl), i3 3a3HAYEHHSAM HOro
Npi3BUILNA, iMeHi, nMo OaTbkoBi Ta HaiiMeHyBaHHs LleHTpy. AnmiHicTpaTop Mae
eJIeKTPOHHUN UUGPOBUH ITiAMHKC.

17. OcHOBHMMH 3aBJaHHSIMHU aJIMiHiCTpaTopa €:

17.1. Hapanua cy6'ektaM 3BepHEHb BHYEpNHOi iHpoOpMalii i KOHCYJbTALli
I[0JI0 BUMOT Ta MOPSAAKY HaJaHHS aJAMiHICTPATUBHHUX IOCIIYT.

17.2. IlpuiiHaTTa BiX CyO'€KTiB 3BEepHEHb JOKYMEHTIB, HEOOXiIHMX JIs
HalaHH]d aAMiHICTPATUBHUX TNOCIYT, 3JAiHCHEHHS IX peecTpalii Ta MOJAHHS
NOKyMeHTIB (iX Komiif) BiAMOBIAHUM cy0G'eKTaM HaJaHHS aIMiHICTPaTHBHHUX MOCIYT
HE Mi3Hillle HACTYITHOrO po0OYOoro AHs Micis iX OTPUMAaHHS 3 IOTPUMAHHAM BHMOT
3akoHy Ykpainu «IIpo 3axucT nepcoHanbHUX JaHUX».

Cxnanenns y BUnajkax, nepegdaueHUX 3aKOHOJABCTBOM, a TAKOX HA BUMOTY
cy0’ekTa 3BEpHEHHs 3asB B EJEKTPOHHIH ¢opMmi, iX Apyk | HamaHHs cy6 ekTy
3BEPHEHHs [UIsl IEpeBIpKH Ta IMiMHCaHHS.

17.3. Bupaua abGo 3abe3neueHHs HAACHJIaHHSA 3a JONOMOIOK 3acobiB
TIOIITOBOrO 3B'A3KY Cy0'€KTaM 3BEpHEHb pe3yJIbTaTiB HaJaHHs aJMiHiCTpaTHBHMX
mocnyr (y TOMy 4YHCHi pilleHHS Npo BiIMOBY B 3alOBOJIEHHI 3asiBM cy6'ekTa
3BEPHEHHS), MOBIIOMIJIEHHS PO MOXJIMBICTh OTPUMAaHHS aAMiHICTPaTUBHUX MOCYT,
opopmiieHnX cy6'ekTaMu HalaHHs aIMiHiCTPaTUBHMX ITOCIYT. :

17.4. Opranizauiiine 3a0e3neyeHHs HaJaHHS aAMiHICTPATMBHHMX MOCIYr
cy0'ekTamMu X HaJaHHS.

17.5. 3nificHeHHsT KOHTPONIO 3a JOJEp)KaHHSIM Cy6'€eKTaMH  HaJaHHS
aJIMiHICTPaTUBHHUX MOCITYT CTPOKY PO3TIISILY CIIPaB Ta MPUHHSATTS PillleHb.

17.6. Hananns anMiHicTpaTUBHUX MOCIYT 3@ PillIEHHSIM OpraHy, sKuii puitHaB
pileHHs npo yTBopeHHst LleHTpy.



17.7.Y Mexax TNOBHOBaXEHb, HAJaHHS aJAMIHICTPATHBHHUX MOCAYyl B
ENEKTPOHHIM ¢opMi 3 BHUKOpHUCTaHHsIM €aMHOro JepxkaBHoro Bebnoprany
€JIEKTPOHHUX TOCIIYT.

17.8. CxiajadHss IMPOTOKOJIB MMPO aaMiHICTpaTMBHI MpPaBOMOPYIIEHHS Y
BHUIIQJIKaX, epeadayeHuX 3aKOHOM.

17.9. Po3rnsan crnpaB mpo aaMiHICTpaTHUBHI MpPaBONOPYIUEHHS Ta HaKJIaJEeHHs
CTSATHEHB Y TIOPSJKY, BA3HAYCHOMY 3aKOHOM.

17.10. KoHcynbTyBaHHsT CyO’€KTiB 3BEpHEHHS ILOAO OTPUMAaHHA HUMH
aIMiHICTPaTHBHHMX IOCIIYT, IO HAJAIOThCA B €JIEKTPOHHIN (opMmi, 3a JOMOMOIo0
0e30IIaTHOr0 BUKOPUCTAHHS MiCLb JUIsl CaMOOOCIyroByBaHHS.

18. AximiHicTpaTop Mae mpaso:

18.1. Ilpuiimatu Bix Cy0’€KTiB 3BepHEHb JOKYMEHTH, HEOOXIAHI Ul HaJaHHS
aIMiHICTPAaTUBHHX MOCJIYT, 3IiHCHIOBATH iX peecTpalilo Ta MOJaHHs JOKyMEHTIB (iX
KOTMii) BIAMIOBIAHUM Cy0’€KTaM HaJlaHHS aAMiHICTPATHBHUX IMOCIIYT.

18.2. besomnaTHo oaepxyBaTH BiA CyO €KTIB HaJaHHSA aAMIHICTPATMBHHUX
TIIOCJIYT, MiANPUEMCTB, YCTAHOB Ta OpraHi3alii, 1110 HajexaTh 10 chepu yIpaBiliHHS,
IOKyMEHTH Ta iH(opMalilo, MOB’s3aHi 3 HAJAHHSIM TaKUX IOCIYT, B YCTAHOBJIEHOMY
3aKOHOM TIOPSIIKY, Y TOMY 4YHCIi 3aco0amMM TeJeKOMYHIKalliiHOrO 3BA3KYy B
eNIeKTPOHHOMY (hopmari.

18.3. IloromxyBatu MOKYMeHTH (pillleHHs) B IHIUMX JEpKaBHUX OpraHax,
opraHax MiCIIEBOTO CaMOBPSIIyBaHHsI, OTPUMYBAaTHU iX BUCHOBKHM 3 METOIO HaJlaHHS
aZMiHICTpaTUBHOI mHociayru Oe3 3aimydeHHs CyO’€kTa 3BEpPHEHHsS 3 JOTPUMaHHSIM
BUMOT 3akoHy Ykpainu «lIpo 3aXucT nepcoHaJIbHUX JaHUX).

18.4. IudopmyBatu HavambHuka [leHTpy Ta CyO’eKTiB  HaJaHHA
aJIMiHICTpaTHBHUX IOCIIYT NMPO TMOPYLIEHHsS CTPOKY PpO3IJIsLy 3asiB MpO HaJaHHS
aJIMiHICTPaTUBHUX MOCIYT, BUMAraTu BXHUTTS 3aXOMAIB IIOJO YCYHEHHS BUSIBJIEHHMX
NOpYILEHb.

18.5. TlocBimuyBaTh BJAaCHUM MiANMCOM (y TOMY YMCII €IEKTPOHHUM
MppoBHUM) Ta MedaTkoro (1ramnom) Komii (hOTOKOIT) JTOKYMEHTIB Ta BUIIMCOK 3
HHUX, BUTATIB 3 peecTpiB Ta 0a3 HaHUX, AKi HEOOXiqHI /15 HaJlaHHS aJAMiHICTPaTUBHOI
HIOCITYTH.

18.6. IlopywmyBatu KiOMOTaHHS Nepesi HadyaJdbHUKOM LIeHTpy miono BXKUTTS
3ax0/IiB 3 MeTOI0 3abe3nedeHHs eeKTUBHOI poboTu LleHTpy.

19. lleHTp oO4YONIOE HayaJbHUK, SKUAW [PU3HAYAETBCS Ha [ocaay Ta
3BUIBHSIETHCS 3 MOCAAU rojioBoio JlecHsHCbKOI pailoHHOI B MicTi KueBi nepxaBHOi
aZIMiHiCTpalii 3riAHO i3 32aKOHOAABCTBOM PO AEPXKABHY CIIYXKOY.

Ha nocany nauansHuka LleHTpy npu3HavaeThest ocoda, sika Mae BUILY OCBITY
3a OCBITHIM CTyII€HEM Marictpa, Ma€ J0CBiJ poOOTH Ha Mocajax JAep)KaBHOI CITyOu
kateropii «b» un «B», nocBix cayx06u B opraHax MiCLEBOro camMOBpsiIyBaHHs, a0
JOCBiL poOOTH Ha KepiBHUX TMocanax MiANpPUEMCTB, YCTAaHOB Ta OpraHizalliii
He3aJIeXHO BiJl (hOPM BJIACHOCTI HE MEHIIE OJIHOTIO POKY, BIJILHO BOJIOJLIE JIEPKABHOK)
MOBOIO.

20. Hayansauk LlenTpy BiANOBIAHO A0 3aBAaHb, NokiaaeHux Ha LleHTp:

20.1. Bukonye Bu3HaueHi 3akoHOM VYkpainu «Ilpo nepxxaBHy ciyxOy»
IIOBHOBA)XXEHHsI KepiBHUKA JepkaBHOI ciyxOu B LleHTpi. 3ailicHIOE KepiBHHIITBO
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poboTOI0 LIEHTPY, Hece MEepPCOHANbHY BiAMOBIAANBHICTE 32 OpraHizariro ﬂlﬂﬂbHOCTl
LenTpy.

20.2. 3abe3nevye BUKOHAHHS A0pYy4YeHb royioBU JleCHsHChKOT pallOHHOI B MiCTI
KueBi nepxaBHOi aaMmiHICTpamii WMIOJO MEPCIEKTHBHUX 1 MOTOYHUX IUIAHIB
nisuibHOCTI LleHTpy.

20.3. I'oTye 1 moae Ha 3aTBEPKEHHS B YCTaHOBJIEHOMY Mopsaky ITonoxeHHs
npo LleHTp HafpaHHA agMiHICTpaTUBHUX MOCTYT JleCHSHCBKOI paiioHHOl B MicTi Kuesi
Jep’kaBHOI agMiHicTpallii, BHECEHHS 3MiH JIO HBOTO i CTPYKTYpH.

20.4. 3BiTye nepen ronosoto JlecHIHCHKOI pailoHHOI B MicTi KueBi mepxaBHOl
aZMiHICTpalii Mpo BUKOHAHHS NOKJIaJeHUX Ha LIeHTp 3aBIaHb Ta 3aTBEpIKEHHX
IUIaHiB poOOTH.

20.5. 3aTtBep/ky€e€ B YCTAHOBJICHOMY TMOPSIAKY TMOJIOKEHHS MPO CTPYKTYPHI
nigpo3ainu LleHTpy Ta nocanosi iHCTPYKLIT MpaLiBHUKIB.

20.6. Ilonae Ha 3aTBepIKEHHS B YCTAaHOBJIEHOMY MOPSJKY IUTATHUH PO3MUC
LlenTpy B Me)ax rpaHUYHOI YMCENIBHOCTI 1 POHAY OIUIaTH Mpali Horo npaiiBHHUKIB.

20.7. IlpuzHayae Ha mocaau Ta 3BIUJIbHSIE 3 I[OCAaL  aaMIHICTpaTopiB. Ta
npauiBHUKIB LIeHTpy y mopsinky, mepenGauyeHOMY 3aKOHOJABCTBOM IPO JIEPIKABHY
CItyxk0y.

20.8. 3abesmedye Ta TpUMae Ha KOHTpPOJIi MiABUIIEHHS KBastidikaril
npauiBHUKiB LIeHTpy.

20.9. 3a6e3neuye Ta KOHTPOJIOE AOTPHUMAHHS npauiBHukamMu  LleHTpy
IIpaBun BHYTPIIIHBOrO CIIy>)KOOBOrO po3mopsiaky, IIpaBusl eTHYHOI IOBEMiHKH
TNpaLiBHUKIB, HOPM Ta BUMOT 3 OXOPOHH Ipalli Ta MOXKEeXHOI Oe3MeKu.

20.10. Hamae anMinicTpaTopamM Ta npauiBHukaMm LleHTpy  Biamycrtky,
nepeadaveHi 3aKOHOAaBCTBOM.

20.11. OpraHnizoBye naisubHicTh LleHTpY, y TOMY uucii woxo B3aemoaii i3
cy0'ekTaMH HaZaHHS aIMiHICTPATUBHHUX MMOCIYT, BXXHBAE 3aXOMiB 10 MiJBHUIIEHHS
epexTuBHOCTI poboTH LieHTpy.

20.12. Po3nopspkaeThesl KOLITaMH B M@XKax 3aTBEPIXKEHOT0 B YCTAHOBJIEHOMY
nopsaKy Kowropucy LleHTpy, Hece mepcoHalibHY BiANOBIAAJIBHICTE 3a X LIJIHLOBE
BUKOPUCTaHHSI.

20.13. KoopauHye AiSNBHICT aqMiHICTPAaTOpiB, KOHTPOJIOE SKICTh Ta
CBO€YACHICTh BUKOHAHHS HUMHU 00O0B'SI3KiB.

20.14. Oprani3oBye Ta Hece BiINOBIIANBHICTD 3a iH()OpMalliliHe 3a0e3neueHHs
pobotu LlenTpy, poboty i3 3acobamu MacoBoi iHdopMarlii, BU3HAYae 3MicT Ta yac
IIpOBeJIeHH IHPOpMaLliTHUX 3aXO0/iB. ‘

20.15. Bunae B Mexax KOMIETEHILIl Haka3d, HOPMAaTHBHO-NPABOBI aKTH,
OpraHi3OBY€ i KOHTPOJIIOE X BUKOHAHHS.

20.16. CkyiMkae B yCTAHOBJICHOMY MOPS/IKY HApa/u 3 [UTaHb, 1110 HAIEKATh /10
xomneteHuii LleHTpy.

20.17. Moxe BXOAMTH JO CKJIagy MOCTIHHO . AiI0Y4MX pOOOYMX OpraHis
HecHsaHcpKoil paiioHHOT B MicTi KueBi nepskaBHoi aaminicTpanii.

20.18. BHOCHTB npomno3uuii 040 po3riisay Ha 3aciJaHHAX KOJIEril MUTaHb, 110
HaJiexarsb 10 koMrnereHuii LleHTpy.



20.19. IlpencraBnse intepecd LleHTpy y B3a€EMOBIOHOCHMHAX 3 I1HIIMMHU
CTPYKTYpHUMH migpo3aiiamu JlecHsiHCBKOI paiioHHOi B MicTi KueBi naepxkaBHOI
anMminictpanii, 3 Jlemapramentom (LleHTpoM) HamaHHS aIMiHICTPATHBHMX IOCIYT
BUKOHaBYOro oprady KwuiBcbkoi Mickkoi paau (KuiBcbkoi MichKOI JepkaBHOI
aJMiHicTpalii), opraHaMd MICIIEBOrO  CaMOBpSIAyBaHHsS,  MiANPUEMCTBAMH,
yCTaHOBaMHM Ta OpraHi3alisiMu.

20.20. be3 nmopydennst mpencranisie iHTepecu LleHTpy B cynax, ycTaHOBax,
opraHizamisix, opraHax yrnpaBJIiHHS Ta Ha MiANPUEMCTBAX, ykiajaae BiJl iMeHi LleHTpy
JIOTOBOPH, HaJa€ BIAMOBIAHI JOPYUYEHHS. :

20.21. Crnpusie CTBOpPEHHIO HaJeKHWUX YMOB npaii B LleHTpi, BHOCUTH
Npomno3uiii opraHy, o yTBopuB LleHTp, w0000 MaTepiajlbHO-TEXHIYHOIO
3abe3neueHHs LleHTpy.

20.22. Posrnsmae ckaprd Ha OiSUIbHICTD 4Yd O€3AisUIbHICTH MpalliBHUKIB
Llentpy.

20.23. Moxe 3aiiicHioBaTH QyHKLIi agMiHicTpaTopa.

20.24. BignoBimae 3a BUKODUCTaHHS  MaiiHa, yCTaTKyBaHHS Ta
JOKYMEHTIB, 1110 3HaX0aaThcs Y LleHTpi.

20.25. 3abe3mneuye 31l iCHEHHS 3aX0/1iB 111010 3ar00iraHHs KOpyIuii. ‘

20.26. 3niiicHIOe 0OCOOUCTUM MPUHOM IpOMaJsiH 3 MUTaHb, IO CTOCYIOTHCS
nisutbHOCTI LleHTpy.

20.27. 3piiicHIOE iHIII TOBHOBaXKeHHsI, nepeadavyeHi 3aKOHOAaBCTBOM Y KpaiHHu.

21. HavaneHuk LleHTpy Mae 3acTynHMKIB, SKi MPU3HAYAIOTHCS Ha Mocaay Ta
3BUIBHSIIOTHCS 3 NTOCAAM BiAMNOBIHO 10 3aKOHO/ABCTBA MPO JI€PIKaBHY CIllyKOYy.

3acTynHUK HavayibHHKa LIeHTpy BHKOHYe 00OB’Si3KM HayajbHUKa y pa3i Horo
BIZICYTHOCTI y 3B’SI3KYy 3 BIAIYCTKOIO, XBOPOOOIO, BIAPS/PKEHHSAM UM 3 IHLIMX MPUYHH
3a OKpEMHM pO3MOpSIKEHHSIM TroJioBU JlecHsHCbKOI paiioHHOI B MicTi Kuesi
Jiep>KaBHOI afMiHicTpalii.

22. Yac npuiiomy cy06'exTiB 3BepHEHb B LIeHTpi CTaHOBUTH HE MEHIIE LIECTH
IHIB Ha TIKIEHb Ta CIM rOAWH Ha JeHb, Oe3 nepepBu Ha 00ia. Takwuii rpadik poboTu
€ 3araJlbHUM (€IWHUM) JUISl BCIX aAMIHICTpPAaTHMBHUX TMOCTYT, LIO0 HANalOThCsS 4depes
LlenTp.

23. Jlns 3pificHeHHs 3aBAaHb, IMoOKiaaeHWX Ha LleHTp, HaYalbHUK Ta
anMiHictparopu LleHTpy HamiNsAOTBCS TpaBaMH, BHKOHYIOTH OOOB'SI3KM 1 HECYTh
BIAMOBIAJBHICTG BIAMOBIAHO JO YHWHHOIO 3aKOHOJIABCTBA YKpaiHM Ta IHIIUX
HOPMaTHUBHO-IIPAaBOBUX aKTiB, IO PETryJIIOIOTh TMOPSAIOK i YMOBH MMPOXOJKEHHS
JEP>KaBHOI CIIY»OH, a TAaKOX MpaBUJl BHYTPIILIHBOIO TPYJAOBOIO PO3MOPSAKY i 11HOTO
[TonoxeHHs.

24. Tloxnanenns Ha LlenTp 000B's3KiB, He nependaveHuX UM [lonoxxeHHsM, i
TaKUX, 10 HE CTOCYIOThCS MUTaHb pobotu LleHTpy, He nomycKaeThCs.

25. HajanHs  miaTHUX ~ CymyTHIX — MOCHYr  cyO’ekTamMM  HaJaHHA
aZIMiHICTpaTUBHMX TIOCIYT, aIMiHICTPAaTUBHUMH OpraHami, aJMiHiCTpaTOpaMy,
NpeAcTaBHUKaMK Cy0’eKTiB HaJaHHA aaMiHICTpaTMBHMX mociyr y lLleHTtpi
3a00pOHSETHCS. i

26. Havanpnuk Llentpy miomicsuHo no 25 uucia ckiajgae rpadik pobotu
aIMIHICTPAaTOPiB Ha HACTYNHHUH Micsiub 3 BpaxyBaHHAM BuUMor ctarti 50 Komekcy
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3aKOHIB Ipo mpaio Ykpainu, crarti 56 3akoHy Ykpainu «IIpo mepkaBHy Ciry)0y»
Ta MANYHKTY 3 vactuHu 2 ctarti 6 3akoHy Ykpainu "IIpo aamiHicTpaTHBHI
nociayru".

27. lleHTp YTpUMYy€EThCS 3a paxXyHOK KowTiB Orokery Micta Kuesa Ha
BIATIOBIAHHUH Mepio/I.

LleHTp 3BUNBHSAIOTBCS BiA IUIATH 33 MAKIIOYEHHS (Y TOMYy YHCII
00CIIyroByBaHHSI Ta BUKOPHUCTAHHS) 0 PEECTPiB, iHIIMX iHpopMmaliiHux 6a3, 1o
BUKOPUCTOBYIOTBCS [UISl HaJlaHHS aJMIHICTPaTUBHUX MOCJYT, @ TAKOX BIJ I1J1aTH 3a
000B’s13KOBE HaBYaHHsI pOOOTi 3 TAKUMH PEECTPaAMHU. :

28. Crpykrypy Llentpy, rpaHuuyHy 4HCeNbHICTh, (OHI OIUIATH Ipaii
NpaliBHUKIB B MeXaX BUAUICHHX aCUTHYBaHb 3aTBEPIKYy€ rojioBa JleCHIHCHKOI
paiionHoi B MicTi KueBi nepxaBHOT anMiHicTpartii.

29. Kowropuc 1 mratHui posnuc LleHTpy 3artBepmxye ronosa JleCHIHCHKOT
paiionHoi B MicTi KueBi nepxkaBHOI aaMiHicTpaliil micis monepeaHbol iX eKCrepTusu
B ®inaHcoBoMy ynpaBniHHi JlecHsHCBKOI paiioHHOI B Micti Kwuesi mepxaBHOI
aZMiHIiCTparii.

30. LlenTp 3ailicHIOE OomepaTUBHUN Ta OyXrajJTepchbKUi OOJIIK pe3ysbTaTiB
CBO€1 JIAJBHOCTI 1 Hajae (iHAHCOBY, CTATUCTHYHY Ta iHILY 3BiTHICTH y MOPSIKY,
BCTaHOBJIEHOMY YAHHUM 3aKOHOJABCTBOM Y KpaiHH.

31. JlikBimauis 4u peopranizauiss LleHTpy 3AiHCHIOETBCS PO3MOPSIKEHHSAM
HecHsiHcbkol paiioHHOi B MicTi KueBi aepxkaBHOi aamiHicTpaiii B MNOpAAKY,
BH3HAYE€HOMY 3aKOHOJaBCTBOM Y KpalHHU.

/
Havansuuk Vpasninas (LleHTpy) Haranis BOJIOJJIHA
HaJlaHHS aJIMIHICTPATUBHUX MOCIYT



