
ДАРНИЦЬКА РАЙОЦНА В МIСП КИеВIДЕРЖЛВНА АДМIНIСТРДЦlЯ

РОЗПОРЯДЖЕННЯ

.rо оаа2&& Ns дДЮ

Про затвердження Порядку ведення

договiрноi роботи у,Щарницькiй районвiй
в MicTi Киевi лержавнiй адмiнiстраuiТ

Вiдповiдно до Цивiльного кодексу Украiни, Господарського кодексу
УкраiЪи, статей ý, 39 Закону Украiни <Про мiсцевi державнi адмiнiстраuiii>,

Загального положення про юридичну службу MiHicTepcTBa, iншого орга}ry

виконавчоi влади, державного пiдприемства, установи та органiзацii,
затвердженого постановою Кабiнеry MiBicTpiB Украiни вiд 26.11.2008 Nе 1040
(у редакцii постанови I&бiнеry MiHicTpiB УкраiЪi вiд 09.09,2020 Nч805),

враховуючи Регламёцт ,Щарницькоi районноi в MicTi Киевi державноi
адмiнiстрацii, затвердл(ений розпорядхенням.Щарницькоi районноi в MicTi Киевi

державноi адмiнiстрацii вiд 19.05.2020 N9 349 (у редакцii розпорядження
.Щ,арницькоi районноi в MioTi Киевi державноi адмiнiстацii вiд 30,05.2022

Nе 219), з метою запровадження единого ефективного порядку ведення

договiрноi роботи у .щарницькiй районнiй в MicTi кисвi державнiй адмiнiстрачii

та ii струкryрних пiдроздiлах:

l. Затвердити Порядок ведення договiрноi роботи у,Щарницькiй районнiй
в MicTi Киевi державнiй адмiнiстрацii (далi - Порядок), що дода€ться.

2. Керiвникам сlруктурних пiдроздiлiв ,Ц,арничькоi районноi в MicTi Киевi

державноi адмiнiстрацii пiд час веденвrI договiрноi роботи забезпечити

неухильне дотримаЕнrI вимог законодавства УкраiЪи та Порядку.

3, Визнати таким, що втратило чиннiсть розпорядження ,Щарницькоi

районноi в MicTi Киевi державноi адмiнiстрацii вiд 27,0з.2017 Nч 212 кПро

.чru.рдu,.п"" Порядку веденшI договiрноi роботи у ,Щарницькiй районнiй в

MicTi Киевi державнiй адмiнiстрацiЬl

4. Контроль за виконанням я заJIишаю за собою.
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порядок
ведеIIIUI договiрноi роботи у {арницькiй районнiй в MicTi Киевi

державнiй адмiнiстрацii

I. ЗАГАJЬНIПОЛОЖЕШUI

1.1. Порядок ведення договiрноТ роботи у .Щарницькiй районнiй в MicTi
Киевi державнiй адмiнiстрацiТ та ii структурних пiдроздiлах 1д*i - Порядок)
встановлюе осцовнi засади органiзацii договiрноi роботи в .Щарницькiй районнiй
в MicTi Кисвi державнiй адмiнiстрацii (далi - райдержадмiнiстрацiя), а також
механiзм взаемодiI структурних пiдроздiлiв райдержадмiнiстрацii при
пiдготовцi (складаннi), погодженнi, пiдписаннi проектiв угод (!оговорiв),
реестрацii, виконаннi та зберiганнi угод (договорiв).

1,2. I_{ей Порядок розроблений вiдповiдно до Щивiльного кодексу Украiни,
ГосподарськОго кодексУ УкраiЪи, Бюджетного кодексУ УкраiЪи, законiв Украiни
<Про мiсцевi державнi адмiнiстрацiЬ>, <Про публiчнi закупiвлi>>, Загального
положеннJI про юридичЕу слухбу MiHicTepcTBa, iншого оргаку виконавчоi влади,
державного пiдприемства, установи та органiзацii, затвердженого постановою
Кабiнету MiHicTpiB Украiни вiд 26.11.2008 Ng 1040, та iнших нормативно-
правових aKTiB, що реryлюють договiрнi вiдносини.

1.3. Дiя цього Порядку поширюеться на Bci правовiдносини з укладання
угод (договорiв) райдержадмiнiстрацiею та ii струкryрними пiдроздiлами, якi
виникають в результатi дiяльностi цих пiдроздiлiв, в межах ix повноважень,
визначених Законом Украiни <Про мiсцевi державнi адмiнiстрацii>, та iншими
нормативно-правовими актами.

1.4. Порядок е обов'язковим для виконаннrI посадовими особами
райдержадмiнiстрацii та ii' працiвниками, якi беруть rIасть у веденнi договiрноi
роботи.

1.5. Угоди (логовори) вiд iMeHi райдержадмiнiстрацii укпадаються в
письмовiй формi за пiдписом голови райдержадмiнiстрацii або iншоi
уповноваженоi на те особи (далi - уповЕовalкена особа), яка мае право пiдпису
таких документiв на пiдставi окремого розпорядження райдержадмiнiстрацii.

l.б. У разi вiдсутностi голови райдержадмiнiстрацiТ та уповноваженоi
особи, угоди (договори) вiд iMeHi райдержадмiнiстрацii пiдписуються особою,
якiй делеговаЕIо право пiдпису цих документiв у випадках, передбачених
законодавством Украiни.

1.7. ,Щ,оговiрна робота у райдержадмiнiстрацii та iT структурних пiдроздiлах
повинна сприяти:

забезпеченню наJIежЕого виконання договiрних зобов'язань;

lll,,1,1
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eкoнoMii та рацiоц€lльЕому
фiнансових та iнrцих видiв pecypciB;

використанню матерiальнихl тр}дових,

забезпеченню зЕlхисту й вiдновленrпо порушених майнових прав та
iHTepeciB райдержадмiнiстрачii, у тому числi й прав територiальноТ громади
MicTa Киева;

запобiгаццю виникнення непродуктивних витрат, усуненню причин i
умов, що ik спричиняють;

забезпеченню неухильного дотримання договiрноi дисциплiни.
1.8. До договiрноТ роботи Еtцежить:
пiдготовка проскry угоди (договору) або розгляд проекту договору, що

надiйшов вiд iншоi сторони (коптрагента);
погодженшI (вiзування) проекту угоди (договору) заiнтересованими

струкryрними пiдроздiлами;
пiдписання угоди (договору);

реестрацiя та зберiганrrя укладеноi угоди (договору);
здiйспення контролю за розр€lхункЕtп{и та виконанЕrIм договiрних

зобов'язань.

п. порядок розроБки тА погоджЕнFUI проектIв
утод(договорIв)

2.1.Пiдставами для розробки та опрацюваннJl проектiв угод (логоворiв) у
райдержадмiнiстрацii е :

пiдстави, визначенi законодавством Украiни;
на.цодженшI до рйдержадмiнiстрацii в установленому порядку

пропозицii щодо укJIаденшI угоди (договору);

доповiдна записка керiвника струкryрного пiдроздiлу

райдержадмiнiстрачii, погоджена першим заступником голови, заступником
голови, керiвником апарату, заступником керiвника апарату вiдповiдво до

розподirry обов'язкiв.
2.2. За резулътатами опрацювання iнiцiатив головою райдержадмiнiстрацii

приймасться рiшення щодо необхiдностi пiдготовки проекту угоди (договору).

2.3. Проекти угод (договорiв) можуть розроблятись будь-якою iз cTopiH, що

домовляються, KpiM випадкiв, передбачених законодавством Украiни.
2.4. ВiдповiдаJIьним виконавцем за пiдготовку, супровiд та вiзування

проектiв угод (договорiв) е структурний пiдрозлiл райдержадмiнiстрацii, до

функuiональних обов'язкiв якого нzшежить питання, що пропонуеться

вреryлювати шляхом укладення уголи (логовору).

2,5, У разi отримаЕIuI проекту угоди (договору) вiд iншоi сторони

(контрагента) вiдповiдальgшl струкгурний пiдроздiл розглядае уI!{ови проекту

цього договору.
2.6. Вiдповiдальний струкryрний пiдроздiл проводить попередню

перевiрку умов проекту угоди (доювору), копiй установчих документiв сторони

(контрагента) за договором та iнших документiв, наданих стороною
(*orrpu.."roM), а також забезпечуе отриманнJI додаткових документiв вiд

коЕтрагента.
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2.7. Проект угоди (договору) мае вiдповiдати таким вимогам:
вiдповiднiсть законодавству УкраiЪи;
логiчна послiдовнiсть викJIаду;
вiдсугнiсть суперечностей у TeKcTi угоди (договору);
доступнiсть для розрлiння,
2.8. При укладеннi угоди (договору) сторони визначають змiст угоди

(договору) на ocвoBi:
вiльного волевЕявлеЕЕя, копи стороЕи мають право погоджувати на свiй

розсуд буль - якi умови угоди (договору), що не суперечить законодавству
Украiни;

примiрного договору (угоди), рекомендованого органом управлiння
суб'екта господарювання дJIя використаЕнJI при укладеннi ними договорiв
(угод), коли оторони мають право за взасмною згодою змiнювати oKpeMi умови,
передбаченi примiрним договором (угодою), або доповнювати його змiст;

типового договору (угоди), зр€tзок якого затверджений органом державноi
влади вiдповiдно до законодавства Украiни, коли сторони не можуть вiдступати
вiд змiсry типового договору (угоди), але мають право доповЕити його умови;

договору приеднанЕя, запропонованого одвiею стороною для iнших
можJIивI]rх суб'ектiв, коли цi суб'екти у разi вступу в договiр не мають права

напоJuIгати на змiнi його змiсry.
2,9. Пiсля опраrцовання про€кту угоди (логовору) вiдповiдальний

струкryрний пiдроздiл направляе його в електроннiй таlабо паперовiй формi ва

оrrрuцо"u""" до iнших структурних пiдроздiлiв райлержадмiнiстраuii.
Пiсля погодженЕя проекту угоди (договору) iншими струюурними

пiдроздiлами райдержадмiнiстрацii вiдповiдальний структурний пiдроздiл

направля€ його в електроннiй та./або паперовiй формi до першого заступника

голови, заступника голови, керiвника апарату та заступника керiвника апарату

згiдно з розподiлом обов'язкiв.
2.10. Строк опрацювання проекту угоди (договору) першим заступником

голови, заступником голови, керiвником апарату, заступником керiвника

апарату та структурними пiдроздiлами не повинен перевицryвати трьох робочих

днiв з дати отримання такого проекту.
2.1l. За наявностi зауважень (пропозичiй) до проекгу уголи (логовору)

перший заступник голови, заступник голови, керiвник апарату, заступник

*.pi""r*u апарату та структурний пiдроздiл повертае проект угоди (договору)

вiдповiдальному структурному пiдроздiлу для вiдповiдного оцрацювання,

Z,.tZ. КерЬник- вiдповiдального структурного пiдроздirry погоджуе (вiзуе)

один з примiрвикiв доопрацьованого, з урЕIхуванням отриманих зауважень

(пропозичiй), проект угоди (договору), а такох додатки до нього та передае

проект на погодження до струкгурних пiдроздiлiв, до функцiонаlrьних
обов'язкiв яких IIаJIежить питаннJl, що пропонуеться вреryлювати шляхом

укJIадення угоди (логовоРУ), начаJIьника юридичного вiддiry апарату

iuaryn"r*u керiвника апарату, керiвника апарату, заступника голови

рuЙ.р*члri"iстрачii, у разi якщо BiH. спрямовуе i координуе дiяльнiсть

вiдповiдального структурцого пiдроздiлу, першого заступника голови

райдержалмiнiстраuii.
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2.|3. Начальник юридичного вiддiлу апарату райдержадмiнiстрачiiпогоджуе (вiзуе) проект. угоди (договору), KpiM додаткiв до проекry угоди(договору), за наявностi вiз керiвникiв Bcix стукгурних пiдроздiлiв (якi
залr{алися до пiдготовки документа).

2.14. Пiсля погодження (вiзування) керiвниками Bcix структурних
пiдроздiлiв якi заlryча.ltися, проекту угоди (договору), стороно,о iu "*", .райдержадмiнiстрацiя, та юридичним вiддiлом апарату, примiрники про€кry
угоди (договору) подаються вiдповiдальцим структурним пiдроздiлом на
погодхення (вiзування) засryпниковi керiвника апарату, керiвниковi апарату,
заступниковi голови райдержадмiнiстрацii, який спрямовуе, координуе та
контролюе дiяльцiсть вiдповiдшrьного структурпого пiдроздi.гry.

2,|5. Погодження про€кту угоди (договору) здiйсrпосгься шляхом
вiзування керiвником вiдповiдного структурного пiдроздiлу Bcix аркушiв одного
з примiрникiв проепу угоди (договору).

2.1б. Вiзи, указанi в Iryнктах 2.1З та 2.14 роздiлу II цього Положення,
повиннi складатися з особистого пiдпису, iMeHi i прiзвиlтlа посадовоi особи, яка
погоджуе (вiзуе) проект угоди (договору).

2.17. Опрачювання та погодження проектiв угод (договорiв) злiйснюсться
в такiй послiдовностi:

12.17 .|. вiдповiдальним структурним пiдроздiлом у частинi:
визначення предмета уголи (логовору);
приведення змiсry угоди (договору) у вiдповiднiсть до його цiлей, а також

перевiрки тексlry угоди (договору) на дотриманнJI правил орфографii, стилiстики
та граматики украiЪського дiлового мовленшI;

вiдповiдностi законодавству про здiйсненшI дерх(авних закупiвель;
вiдповiдностi предмета закупiвлi та його BapTocTi розрахункам, якi

обrрунтовують пока:tники видаткiв бюджету i е невiд'емною частиною
кошторису;

2.17,2, вiддiлом бухгалтерського облiку та звiтностi апарату

райдержадмiнiстрацii в частинi :

вiдповiдвостi напрямiв використаЕIuI кошторисних призначень;
HEUIBHocTi та достатностi бюджетних асигнувань, передбачених

коцторисом;
вiдповiдностi порядку здiйснення оплати за угодою (договором)

нормативно-правовим aKTaIvt, цо реryлюють бюджетнi вiдносини;
правильностi арифметичних розрахункiв у додаткчлх до проекту угоди

(договору) (протоколi погоджеЕня договiрноi цiни, кшrькуляцii, специфiкацii
тощо).

2.17.3. юридичцим вiддiлом апарату райдержадмiнiстрачii в частинi
вiдповiдностi вимогам законодавства.

2.\8. Юридичний вiддiл апараry райдержадмiнiстрацii здiйснюе
проведення правовоi оцiнки проекту угоди (договору) щодо встановлення

вiдповiдностi вимогам законодавства положень, викJIадених у проектi угоди
(договору), HMBHocTi в договорi Bcix iстотних умов, якi е необхiдними для

договорiв даного виду.
Проведення правовоi оцiнки додаткiв до проекту угоди (договору)
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юридиtIним вiддiлом апарату не здiйснюсгься.
2.|9. Пiсля погодження (вiзування) керiвниками Bcix стукryрних

пiдроздiлiв, заступником керiвника апарату, керiвником апарату, 
- 

першим
заступником голови, заступником голови райдерхадмiнiстрацii, який спрямовуе,
коордиЕуе та контролюе дiяльнiсть вiдповiда.гlьного структурного пiдроздirry
проекту угоди (поговору), такий проект угоди (договору) подаеться
вiдповiдальним структурним пiдроздiлом на пiдпис головi райдержадмiнiстрацii
або уповноваженiй особi.

2.20. Подання вiдповiдальним струкryрним пiдроздiлом на пiдпис головi
райлержадмiнiстрачii або уповноваженiй особi без попереднього погодженнrI
проекту угоди (договору) юриличним вiддiлом та вiддiлом бухгалтерського
облiку та звiтностi апарату райдержадмiнiстрачii (у випадку якщо проекг угоди
(договору) мiстить фiнансовi зобов'язання cTopiH) Ее допускаеться.

2.21. Супроводження угоди (договору) в частинi пiдписання його
контрагеЕтом забезпечуегься вiдповiдальним структурним пiдроздiлом.

2.22.Розбiжностi, якi виник€tють мiж сторонами пiд час пiдготовки проекту
угоди (договору) або укJIаденн;I договору розглядаються вiдповiдальним
струкryрним пiдроздiлом, який супроводжуе договiр, iз залу"rенням, у разi
необхiдностi, вiдповiдних самостiйних структурних пiдроздiлiв

райдержадмiнiстрачii.
2.Z3.Y випадку наявностi заперечеЕь щодо умов проекту угоди (договору),

стосовIIо яких не можЕа досягти згоди шляхом усних домовленостей, сторона,
яка одержала проекг угоди (договору), складае та пiдписуе належним чином
оформлений протокол розбiжностей i не пiзнiше 20-денного строку пiсля
одержання проекту угоди (договору) надсилае iншiй cтopoнi два примiрники
протокоJry розбiжностей.

2.24. Протокол розбiжностей гоryе вiдповiдальний струкryрний пiдроздiл.
2.25. ПогодженЕя та пiдписання проектiв додаткових договорiв (угод) про

внесення змiн i доповнень до укJIадевих угод (логоворiв) здiйснюеться
вiдповiдальним структурним пiдроздiлом у порядку, передбаченому для
договорiв.

3,1. Угоди (логовори) про закупiвлю ToBapiB, робiт iпослуг, стороною в

яких виступае райдержадмiнiстрацiя укJIадаються вiдповiдно до Закону Украiни
<Про гryблiчнi закупiвлi> та iнших нормативно- правових aKTiB що визначають
правовi та економiчнi засади здiйснення закупiвель ToBapiB, робiт i посJryг для
забезпечення потреб держави, територiа.пьних громад та об'еднаних
територiальних громад тощо.

3.2. .Щ,оговори про закупiвлю ToBapiB, робiт i послуг укпадаються в

письмовiй формi виключно державною мовою та у кiлькостi примiрникiв, що
вiдповiдае кiлькостi cTopiH договору. У разi, якщо змiст договору викJIадено на

двох i бiльше cTopiHKax, вопи повиннi бути пронумерованi.

пI. порядок уклАдАн}ш угод (договорIв)
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3.3. Угоди (договори) за результатами процедури закупiвлi, проведеноi
вiдповiдно до вимог Закону Украiни <Про публiчнi закупiвлi> здiйснюються
вiдповiдно до вимог цього закону та iнших нормативно-правових aKTiB, що
реryлюють вiдносини у uiй сферi.

3.4. Укладення угоди (логовору) за результаftши допороювоi закупiвлi,
здiйснюgгься вiдповiдно до вимог Iнструкцii про порядок використанЕя
електронноi системи закупiвель у разi здiйснення закупiвель, BapTicTb яких е
меншою за BapTicTb, що встановлена в частинi третiй статгi 3 Закону Украiни
<Про публiчнi закупiвлi>>, затвердженоi наказом .Щ,ержавного пiдприемства
(ПРОЗОРРО> вiд l9.0З.20l9 Ns 10, та iнших нормативно-правових акгiв, що

реryлюють вiдносини у uiй сферi.

3.5. Bci iншi угоди (логовори) укJIадаються за правилЕлми, встановленими

I_1ивiльним кодексом УкраiЪи з урахуванням особливостей, передбачевих

Господарським кодексом Украiни, iншими нормативно-правовими актами щодо
окремих видiв договорiв.

3.6. Кожен з окремих видiв угод (логоворiв) мае мiстити icToTHi умови
договору. Iстотцими е умови, визнанi такими згiдно з закоI!одавством або
необхiднi дJц договору цього виду, а також умови, щодо яких на вимоry однiеi iз
cTopiH повинна бути досягFIута згода. IcToTHi умови договору повиннi у буль-
якому разi вкпючати: предмет, цiну та строк дii договору.

3.7. .Щоговори, що мiстять фiнансовi зобов'язання, укJIадаються на строк,

що не перевиuryе тривалiсть бюджетного року, але у будь-якому разi до повного
виконанIuI взятих за договором зобов'язань у частинi проведеннrI розрахункiв за

поставлений товар (виконанi роботи або наданi посrryги), У випадках,

передбачених закоЕодавством, договори можуть укJIадатися на строк, що
перевиц{уе трив€tлiсть бюджетного року.

3.8. Змiни до договору оформлюються у письмовiй формi шляхом

укпадення додаткових угод вiдповiдно до вимог I-{ивiльного кодексу Украiни,
ГосподарськОго кодексУ Украiни та Бюджетного кодексу УкраiЪи, Закону

Украiни кПро гryблiчнi закупiвлi>l та iнших нормативно-правових aKTiB.

3.8,1. Yci iншi угоди (поговори) укJIадаються за прulвилами, встановленими

щивiльним кодексом Украни з урaхуванням особливостей, передбачених

господарським кодексом Украiъи, iншими нормативно-правовими актами щодо
окремих видiв договорiв.

Iv. рЕестрАlця,гА зБЕрIгАнFUI договорIв

4.1 . Реестрачiя та ведення журна.гliв реестраuii договорiв здiйсвюеться

вiддiлом органiзацiйно - аналiтичного забезпеченrrя апарату

райдержадмiнiстрацiт (у випадку якщо договiр не мiстить фiнансових зобов'язань

iropiH ..а не стосуеться оренди майна територiальноi громади MicTa Киева),

вiддiлом бухгалтерського облiку та звiтЕостi апарату райдержадмiнiстрацii
(у випадку якщо договiр мiстить фiнансовi зобов'язання cTopiH та не стосуеться
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оренди майна територiальноi громади MicTa Киева), вiддiлом з питань майна
комунальноi власностi та приватизацii державного житлового фондry апараry
райдержадмiнiстрацii (у випадку якщо договiр стосуеться оренди майна
територiальноi громади MicTa Киева).

Начшrьниками вiддiлу органiзацiйпо - аналiтичного забезпеченнJI апарату
райдержадмiнiстрацiТ, вiддiлу бухгаптерського облiку та звiтностi апарату

райдержадмiнiстрацii, вiддirту з питань майна комунальноi власностi та
приватизацii державного житлового фон.чу апараry райдержадмiнiстрацii
визначаються працiвники, вiдповiдальнi за реестрацiю та ведення Журнаlry
реестрацii договорiв, що передбачаеться в iх посадових iнструкцiях,

4.2.Yci пiдписанi сторонами примiрники угод (договорiв) рееструються в
Журналi реестрацii договорiв встановленоi форми.

4.З. Протягом одного робочого дня пiсля укпаденЕя
райдержадмiнiстрацiею угоди (договору) yci його оригiнальнi примiрники
подаються до вiдповiдного вiддiлу раЙдержадмiнiстрацiТ для реестрацii в

Журнмi реестрацii договорiв.
4.4. Передачу на реестрацiю примiрникiв угоди (договору) здiйснюе

вiдповiдальний струкryрний пiдроздiл,
4.5. Для реестрачii разом iз примiрникЕlми угоди (договору) подztються

оригiнали додаткiв до угоди (логовору), що с його невiд'емною частиною, та, в

разi наявностi, копii iнших документiв, що стосуються договору.
4.6. За результатами розгляду документiв, зазначених у пунктi 4.5 розлiлу

IV цього Положення, здiйснюсгься реестрацiя угоди (договору), присвоюсгься

дата Й номер реестрацiI на Bcix Його примiрниках.
4.7. Пiсля реестрацii угоди (договору), вiдповiдальний сцуктурний

пiдроздiл:
один примiрник угоди (договору), у випадку якщо договiр мiстить

фiнансовi зобов'язання cTopiH та не стосуеться оренди майна територiальноi

громади MicTa Киева, (з вiзами) передае протягом одного робочого днrI до вiддiлу

бухгалтерського облiку та звiтностi апараry райдержадмiнiстрацiiдля виконаншI

в межах повновЕDкень i зберiгання;
примiрник угоди (договору), у випадку якщо договiр стосуеться оренди

майна тЪриторiальноi громади MicTa Киева, (з вiзами) зберiгаеться у вiддiлi з

питань майна комунальноi власностi та приватизацii державного житлового

фонду апарату райдержадмiнiстраuiТ.' -4.,7.1. 
вЬi-iншi види угод (логоворiв), у випадку якщо договiр не мiстить

фiнансових зобов'язаЕь cTopiн та не стосу€ться оренди маЙна територiальвоi

I-роruд, MicTa Киева, (з вiзами) зберiгасгься у вiддiлi органiзачiйно -
аналiтичного забезпечення апарату райдержадмiнiстрачii,

4.8. Угоди (договори) про внесенIIJI змiн до укладеЕого договору

зберiгаються у вiдповiдному структурному пiдроздiлi, в якому зберiгаеться

оригiнал укладеноТ угоди (логоворУ).
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Ч. УКЛАДАНIШ KOHTPAKTIB З КЕРIВНИКАМИ ШДIРИеМСТВ
(устАнов АБо оргАшЗдцI70, що }iАJIЕжАть до комуrrдrьноi

BJIACHOCTI ТЕРИТОРIАrЬНОi ГРОМАДИ MICTA КИеВА ТА BIД{ECEHI
до сФЕри упрАвлIннrI рдйlЕрждддttлстрдrцi

5.1. Укладання KoHTpaKTiB з керiвниками пiдприемств (установ або
органiзацiй), що належать до комуЕ€Iльноi власностi територiальноi rромади
MicTa Киева та вiднесенi до сфери управлiння райдержадмiнiстрацii здiйснюсться
вiдповiдно до Порядку укладаIrня KoHTpaKTiB з керiвниками пiдприемств, установ
i органiзацiй, що н€шежать до KoMyHaJIbHoi власностi територiальноi громади
MicTa Киева, затвердженого розпорядженням Киiвського мiського голови
вiд 15.07.2013 }ф 118 та iнших нормативIIо-правових aKTiB, що реryлюють цей
вид вiдносин.

5.2. Форма коЕтракту з керiвником пiдприемства (установи або
органiзацii), що належить до комун€шьноi власностi територiальноi громади
MioTa Киева та вiднесено до сфери управлiння райдержадмiнiстрачii повиЕна
вiдповiдати Типовiй формi контракry з керiвником пiдприемства (установи або
органiзацii), що нЕIлежить до комунальноi власностi територiальноi громади
MicTa Киева, затвердженiй розпорядженrulм Киiвського мiського голови
вiд l5.07.201З }lЪ l18.

5,3. ВiдповiдальЕим виконавцем за пiдготовку, супровiд та вiзування
проектiв KoHTpaKTiB з керiвниками пiдприемств (установ або органiзацiй), що
належать до комунальноi власностi територiальноТ громади MicTa Кисва та
вiднесенi ло сфери управлiння райдержадмiнiстраuii е структурний пiдроздiл

райдержадмiнiстрацii, до функцiональних обов'язкiв якого належить питаЕ!uI,

що пропоЕуеться вреryлювати шляхом укладеннrI вiдповiдного контракту.
5.4. Розробка та погодженнrI проектiв KoHTpaKTiB з керiвниками

пiдприемств (установ або органiзацiй), uro ЕаIежать до комун€цьноi власностi
територiальноi громади MicTa Киева та вiднесенi до сфери управлiння
райдержадмiнiстрацii здiйснюеться вiдповiдно до розпорядження Киiвського
мiського голови вiд l5,07.2013 Ns l l8 та цього Порядку.

5.5. Реестрацiя та ведення журналiв реестрацii KoHTpaKTiB з керiвниками
пiдприемств (установ або органiзацiй), що належать до комун€lльноi власностi
територiальноi громади MicTa Киева та вiднесенi до сфери управлiння
райдержадмiнiстрацii здiйснюеться вiддiлом з питань майна комунальноi
влаоностi та приватизацii державного житлового фо"ду апарату

райдержадмiнiстрацii.
5.6. Yci пiдписанi сторонами примiрники KoHTpaKTiB з керiвниками

пiдприемств (установ або органiзацiй), що належать до комунальЕоi власностi
територiальноi громади MicTa Кисва рееструються в Журналi реестрачii
KoHTpaKTiB встановленоi форми.

5.7. Протягом одного робочого дня пiсля укJIадення
райдержадмiнiстрацiею контракry з керiвником пiдприемства (установи або

органiзачii), що належить до KoMyEaJIbHoi власностi територiальноi громади
MicTa Киева yci його оригiнальнi примiрники подаються до вiддiлу з питань
майва комунальноi власностi та приватизацii державного житлового фонду
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апарату райдержад,{iнiстрачii для реестрацii у Журналi реестрацii KoHTpaKTiB
встановленоi форми.

5.8. Передачу на реестрацiю примiрникiв контракту з керiвником
пiдприемства (установи або органiзацiТ), що належить до комунальноi власностi
територiшrьноi громади MicTa Киева здiйснюе вiдповiдальний струкryрний
пiдроздiл.

5.9. fuя реестрацii разом iз примiрниками контракту з керiвником
пiдприсмства (установи або органiзацii), що належить до коllfуIrальноi власностi
територiальноi громади MicTa Кисва под€lються оригiнали додаткiв до Еього, що
е його невiд'емною частиною, та, в разi наявностi, копii iнших документiв, що
стосуються цього контакту.

5.10. За результатами розгляду документiв, з€вначених у пунктi 5.9 роздiлу
V цього Положення, здiйснюеться реестрацiя конlракту з керiвником
пiдприемства (установи або органiзацii), що належить до комуЕальноi власностi
територiальноi громади MicTa Киева, присвоюеться дата й номер ресстрацii на

Bcix його примiрниках.
5.11. Пiсля реестрачii концакту з керiвником пiдприемства (установи або

органiзачii), що належить до комунальноi власностi територiальЕоi громади

MicTa Киева, зберiгання так!rх KoH1paKTiB та змiн до Еих здiйснюсгься вiддiлом з

питань майна kot"гylrarrbHoi власностi та приватизацii державного ,(итлового

фонду апараry райдержадмiнiстраlrii.

VI. КОНТРОJЪ ЗА ВИКОНАННJIМ УТОД (ДОГОВОРIВ)

6.1. Загатrьний контроль за веденням договiрноi роботи, у межах наданих

повновФкень, здiйснюегься юридичним вiддiлом апарату райдержадмiнiстрачii.
6.2. Вiдповiдаrrьний структурний пiдрозпiл здiйснюе контроль за

термiнами виконаЕня договiрних зобов'язань, за своечасним нарахуваннJIм

штрафних санкцiй за порушення умов договору тощо.- 
Ъ.з. У разi необхiдностi вiдповiдальний струкryрний пiдроздiл звертаеться

до юридичIlого вiддiлу апарату райдержадмiнiстрацii з метою отримаЕнrI

пракгичноi допомоги в пiдготовцi матерiалiв дJuI пред'явлеЕнrI претензiй до

.rоро", (контрагента), якою було порушено умови договору, або зверненнJI до

суду в порядку, встановленому законодавством Украiъи,

чп. вI.щIовIдАJънIсть зА вЕ.щннrI договIрноi ровоти

7.|.ВiДповiдальнiстьЗаВеденнядоговiрноiроботи:розроблевня,
погодженЕя, укjIаденЕя та виконанЕя договорiв, перевiрку вiдповiдностi

виконаt{их робiт (наданих послуг, поставлених ToBapiB) умов€м укJIадених

договорiв, дЬстовiрнiсrь скпадання накладних,/актiв приймання-передачi ToBapiB

(робiт, послуг) тощо, дотриманIrя TepMiHiB виконання договору, вчасне

Еарахування штрафних санкцiй, у разi нен€шежного виконаншI стороною

1*o"apura"roM) логЬвiрних зобов'язань тощо покладаеться Еа вiдповiдальний

сrруr,rурr"И пiдроздiгз моменту пiдготовки проекту договору до повного його

виконаflнJI.
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7.2. Вiдповiда.ltьнiсть за своечаснiсть здiйснення фiнансових операцiй,
вiдповiднiсть ix кодам економiчноi класифiкацii видаткiв бюджету та
коlцторисним призначенюIм, правильнiсть нарахування штрафних санкцiй, у
рщi неналехного виконrшнJI стороною (контрагентом) договiрних зобов'язань
покJIадаеться на вiддiл бухгалтерського облiку та звiтностi апарату
райдержадмiнiстрацii.

7.3, Вiдповiдальнiсть за вiдповiднiсть договорiв вимогам законодавства
покJIадаеться на юридичний вiддiл апарату райдержадмiнiстрацiТ.

7.4. Недотримання порядку ведеЕнrI договiршоi роботи, встано ого цим
Положенням, е порушенням трудовоi дисциплiни (невиконання ненаJIежне
виконаннJI службових обов'язкiв) iтягне за собою вiдпо 1сть винних у
цьому осiб вiдповiдно до з.lкоЕодавства Украiни.

Начшlьник юридичного вiддiлу апарату Петро БОГАТЮК
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