Документація табору (примірна):

-  акт прийомки дитячого закладу,
- положення про дитячий табір відпочинку з денним перебуванням _______________,
- книга наказів __________,
- список дітей _________,
- путівки ________,
-дані про медогляд педпрацівників табору ___________________,
- наказ про відповідальність педагогічних працівників за збереження життя і здоров’я дітей під час відпочинку та оздоровлення, 
-  наказ про  попередження усіх можливих випадків дитячого травматизму ( наявність посадових обов’язків у педагогічних працівників згідно Положення про організацію роботи з охорони праці учасників навчально-виховного процесу в установах і закладах освіти (наказ Міністерства освіти і  науки України від 01.08.2001 р. № 563) обов’язкова ;
-  наказ про  відповідального за профілактику дитячого травматизму,
-  наказ про  відповідальних за пожежну безпеку,
-  наявність куточків:
- поради про надання першої допомоги потерпілим у різних життєвих ситуаціях, 
-   схема  безпечних шляхів від закладу  до транспорту,
-   наглядна агітацію з правил дорожнього руху,
-   наглядна агітацію з правил пожежної безпеки;
-   наглядна агітацію з правил безпечної поведінки.
- акт випробування спортивного та ігрового обладнання, що знаходиться на території табору, 
-  журнал реєстрації вступного інструктажу з працівниками ,
- журнал реєстрації вступного інструктажу з дітьми,
- журнал реєстрації  інструктажу з  питань охорони праці  на робочому місці з працівниками,
- журнал реєстрації первинного, позапланового, цільового інструктажів вихованців, учнів з безпеки життєдіяльності,
- журнал  реєстрації  інструктажу з пожежної безпеки з працівниками.













Директор___________
Особистий підпис
                                                                             ____________________
(Ініціали, прізвище)
                                                                        Додаток до наказу  №_____
                                                                            від «___» _____ 20__р. 

План роботи з охорони праці та безпеки життєдіяльності в шкільному таборі відпочинку (приклад)
(назва  табору відпочинку або навчального закладу, при якому він створюється)

	№ п/п 
	Назва заходу 
	Дата проведення 
	Відповідальні 

	1 
	Перевірка приміщень, в яких буде працювати шкільний оздоровчий табір, з метою дотримання у них норм охорони праці та безпеки життєдіяльності 
	Травень 
	Комісія з охорони праці 

	2 
	Проведення вступного та первинного інструктажів з працівниками табору 
	Травень 
	Начальник табору 

	3 
	Перевірка засобів пожежогасіння, наявності планів евакуації, інформаційних матеріалів з безпеки життєдіяльності тощо 
	Травень 
	Відповідальний за пожежну безпеку, начальник табору 

	4 
	Проведення вступного інструктажу з дітьми, які перебувають у таборі 
	01.06.20__р. 
	Вихователі 

	5 
	Проведення первинного інструктажу з дітьми, які перебувають у таборі 
	01.06.20__р. 
	Вихователі 

	6 
	Проведення цільових інструктажів з дітьми, які перебувають у таборі, перед проведенням розважальних програм, екскурсій, походів тощо 
	Відповідно до плану заходів 
	Вихователі 

	7 
	Проведення Дня безпеки життєдіяльності 
	Відповідно до плану роботи табору 
	Вихователі 

	8 
	Проведення позапланових інструктажів з працівниками 
	У разі необхідності 
	Начальник табору 

	9 
	Проведення позапланових інструктажів з дітьми, які перебувають у таборі 
	У разі необхідності 
	Начальник табору, вихователі 


                                                                                                             





Додаток 1

Наказ (приклад)

___________                                                                               № __________

Про організацію робот із ОП, БЖ
 в шкільному  таборі відпочинку

              Згідно з  Положенням про організацію роботи з охорони праці учасників навчально-виховного процесу в установах і закладах освіти (наказ Міністерства освіти і науки України від 01.08.2001 р. № 563)

НАКАЗУЮ:
1. Затвердити план роботи з охорони праці, безпеки життєдіяльності в ДТВ   (план роботи додається).
2. Начальнику шкільного оздоровчого табору ______________:
                                                                                           ПІБ
2.1. Призначити відповідальним за організацію роботи з ОП, БЖ в ДТВ ______________
                                                                                                                                 ПІБ                                                                                                          
2.2. Провести з педагогічними працівниками і технічними працівниками, які працюватимуть у шкільному таборі відпочинку, вступний та первинний інструктажі з реєстрацією у відповідних журналах.
2.3. Провести з дітьми вступний  і первинний інструктажі з реєстрацією у відповідних журналах.
2.4. Забезпечити проведення із дітьми , які перебуватимуть у шкільному  таборі відпочинку, бесід з питань безпеки життєдіяльності та пожежної безпеки.
2.5. Забезпечити дотримання санітарно – гігієнічних вимог у приміщеннях шкільного  табору відпочинку.
2.6. Організувати та взяти під особистий контроль забезпечення якісним харчуванням дітей під час їх перебування в ДТВ.
2.7. Здійснювати контроль за проведенням вихователями цільових інструктажів з дітьми перед проведенням розважальних програм, екскурсій, походів тощо.
2.8. Провести День безпеки життєдіяльності_____ червня 20___р. 
2.9. Покласти персональну відповідальність на педагогічних 
__________________________________________________:
                                                                  ПІБ
· за збереження життя і здоров'я  дітей під час перебування в ДТВ
· за проведення вступного, первинного, цільового інструктажів з дітьми,
· за проведення профілактичної роботи щодо запобігання травматизму серед вихованців під час перебування в ДТВ,
· за проведення розважальних програм, екскурсій, походів тощо згідно з вимогами чинних законодавчих та нормативно – правових актів з охорони праці,
·  за термінове повідомлення адміністрації закладу про кожний нещасний випадок, що трапився з дитиною, яка перебуває у таборі, організацію надання першої долікарської допомоги потерпілому, виклик медичного працівника.

3.0 Відповідальність за виконання цього наказу покласти на начальника шкільного  табору відпочинку _____________________________________________
                                      ПІБ
4.0. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.

Директор                    особистий підпис                        ( ініціали, прізвище)

                                                                    
Додаток 2

                                                                                   ЗАТВЕРДЖЕНО
                                                          Директор ____________
                                       (назва навчального закладу)
                                                                     Особистий підпис_____________
                                                                                                              (прізвище, Ініціали]
                                                                       «____» травня 20__р.
АКТ №   (приклад)
огляду приміщень, в яких працюватиме шкільний  табір відпочинку
«____» травня 20__р.
Ми, які нижче підписалися, комісія у складі: 
голова комісії :___________________________
                                         (посада, прізвище, ім'я, по батькові)
члени комісії:
- заступник директора з навчально-виховної роботи, відповідальний за стан охорони праці у навчальному закладі (прізвище, Ім'я, по батькові);
(прізвище, Ім'я, по батькові)
- голова профспілкового комітету навчального закладу (прізвище, ім'я, по батькові);
- заступник директора з адміністративно-господарської частини (прізвище, ім'я, по батькові),
склали цей акт про те, що на виконання Законів України «Про охорону праці», «Про пожежну безпеку», наказу Міністерства освіти і науки України «Про затвердження Положення про організацію роботи з охорони праці учасників навчально-виховного процесу в установах закладів освіти» від 1 серпня 2001 р. № 563 та з метою дотримання стандартів безпеки праці, попередження дитячого та виробничого травматизму у загальноосвітніх навчальних закладах у зв'язку з організацією роботи шкільного  табору відпочинку___ травня 20___ року провели огляд приміщень, в яких працюватиме шкільний табір відпочинку, щодо виконання норм охорони праці та дотримання правил безпеки життєдіяльності.
РЕЗУЛЬТАТИ ОГЛЯДУ:
1. Небезпечних чинників, які б становили загрозу життєдіяльності дітей і працівників, у приміщеннях навчального закладу не виявлено.
2.Вимоги безпеки життєдіяльності та санітарно-гігієнічних, протиепідемічних норм виконуються.
3.  Засоби пожежогасіння в наявності та перевірені на працездатність.
4. Інструкції щодо організації роботи з питань охорони праці та безпеки життєдіяльності в шкільному  таборі відпочинку в наявності. 
5. Інструкції з пожежної безпеки, Інформаційні матеріали з безпеки життєдіяльності та плани евакуації розміщені на видних місцях у приміщеннях, де перебуватимуть діти.
Серед недоліків було виявлено таке:______________________
Висновок комісії:
Приміщення, в яких буде працювати шкільний  табір відпочинку, відповідають вимогам охорони     праці та безпеки життєдіяльності.

            Голова комісії :    особистий підпис                         (Ініціали, прізвище)
            Члени комісії:     особистий підпис                          (Ініціали, прізвище)
                                         особистий підпис                           (Ініціали, прізвище)

                                                                                           Додаток 3

                                                                                         ЗАТВЕРДЖЕНО
                                                                                         наказом №____
                                                                                         від «___»____ 20__р.

Інструкція №______ (приклад)
ПРОГРАМА 
вступного інструктажу з охорони праці для працівників шкільного  табору відпочинку
1.   Загальні відомості про шкільний табір відпочинку.
2. Види та джерела небезпеки в приміщеннях табору, на спортивних майданчиках, на навчально-дослідних ділянках тощо.
3. Загальні правила поведінки працівників під час роботи в шкільному  таборі відпочинку. Обставини та причини найбільш характерних нещасних випадків, що можуть статися під час перебування в шкільному  таборі відпочинку.
4.  Основні положення Закону України «Про охорону праці», Кодексу законів про працю та нормативних актів про охорону праці.
5. Правила внутрішнього трудового розпорядку пришкільного табору, відповідальність за порушення цих правил.
6.  Основні вимоги санітарно-гігієнічних, протиепідемічних норм.
7.  Вимоги пожежної безпеки в пришкільному  таборі відпочинку.
8.   Радіаційна безпека. Дії у разі виникнення надзвичайної ситуації природного або техногенного характеру.
9.   Безпека дорожнього руху.
10. Побутовий травматизм, попередження та дії у разі виникнення нещасних випадків у побуті.
11. Перша долікарська медична допомога у разі виникнення нещасних випадків, надзвичайних ситуацій тощо.

Інструкцію розробив
З інструкцією ознайомлені
                       












Додаток 4

                                                                                    ЗАТВЕРДЖЕНО
                                                                             наказом №____
                                                                                   від «___»____20___р.

Інструкція №______ (приклад)
ПРОГРАМА
вступного інструктажу з безпеки життєдіяльності для дітей, які перебувають у шкільному  таборі відпочинку
1. Загальні відомості про шкільний  табір відпочинку.
2.  Види та джерела небезпеки в приміщеннях шкільного оздоровчого табору, на спортивних майданчиках, на навчально-дослідних ділянках тощо.
3.  Загальні правила поведінки під час перебування в шкільному оздоровчому таборі. Обставини та причини найбільш характерних нещасних випадків, що можуть статися під час перебування в шкільному оздоровчому таборі.
4.  Основні вимоги санітарно-гігієнічних, протиепідемічних норм.
5.   Вимоги пожежної безпеки в шкільному  таборі відпочинку,
6. Радіаційна безпека. Дії у разі виникнення надзвичайних ситуацій природного та техногенного характеру.
7.  Безпека дорожнього руху. Правила поведінки на вулиці.
8. Побутовий травматизм, його попередження та дії у разі виникнення нещасних випадків у побуті.
9. Перша долікарська медична допомога у разі виникнення нещасних випадків, надзвичайних ситуацій тощо.
Інструкцію розробив
З інструкцією ознайомлені:
[bookmark: _GoBack]

