TAPHUIIBKA PAMOHHA B MICTI KUEBI JIEP2)KABHA AJIMIHICTPAIIIA
PO3MNOPAIXKEHHS
(ocoboBoro ckiIamy)

03.08.2017 Ne 237 - K

[Ipo orosomeHHs KOHKYPCY Ha
3aMHATTS BaKaHTHUX [10CaJ

JIep’KaBHOI CITy)K0u Kateropii «B» -
aaMiHicTpaTopa (3 mocanu) BiauTy
(LlenTpy) HajaHHS aaMiHICTPaTUBHUX
nocayr anapaty J{apHuULBKOI palOHHOI
B MicTi Kuesi nepikaBHOT aaMiHicTparil

BignmosigHo mo crareit 6, 39 3akony VYkpainu «[Ipo MmicueBi aepkaBHI
anMiHicTparii», crareit 20 - 23 3akoHy VYkpainu «IIpo nepxasHy ciyxOy» Ta
nocraHoBd KabGinery MinictpiB Ykpainu Bin 25 Oepe3ns 2016 poxy Ne 246
«ITpo 3arBepokenHst [lopsAaKy NpoBeNeHHs KOHKYpCY Ha 3adHATTS MMOCaj
JIepIKaBHOI CITyKOH», BPAXOBYIOYH PO3NOPSAIKEHHs JIapHHIIBKOI pallOHHOI B MiCTI
Kuesi nepxasHoi aaminicTparii Big 15 cepmas 2016 poxy Ne 542 «IIpo yTBopeHHs!
KOHKYPCHOI KOMicii Ha 3alHSTTS BaKaHTHHUX IIOCaj AEpXKaBHOI ciyxOu Kareropii
«b» Ta «B» Jlapuuipkoi paiionsoi B MicTi KueBi nep:kaBHOI aaminicTpauii
(B penaxuii posnopsypkerns Bin 15 TpaBHa 2017 poxy Ne 325 «Ilpo BHeceHHs 3MiH
10 CKJIaJy KOHKYPCHOT KOMicil Ha 3aifHATTS BaKaHTHUX IOCaJl J€P/KaBHOI CIIyKOu
kareropii «b» Ta «B» JlapHunbkoi paiioHHoi B wmicTi Kuesi jepxaBHOL
agminictpanii) Ta IlomaHHs KepiBHHMKa amapaTy JlapHMIBKOI paioHHOI B MicTI
Kuesi nepxasnoi anminictpauii Kyayka O.M. Bia 31 nunus 2017 poky, y 3B’ s3Ky
3 HeOOXIHICTIO 3alHATTS BAaKaHTHHX 110CaJ AEPKaBHOI CIIyXKOu:

1. OronocuTH KOHKYpPC Ha 3aiHATTS BaKaHTHHUX IOCaZ AEPKABHOI CIyKOH
kareropii «B» - anwminictpatopa Bigminy (IlenTpy) HamaHHs
aJMiHICTpaTHBHUX ToCyr anapaty JlapHuibkoi paiionHoi B MicTi Kuesi
neprKaBHOI aaMiHicTpauii (3 nocaiu).

2. 3aTBepaUTH YMOBH IPOBEIEHHS KOHKYpPCY Ha 3aWHSATTSA BaKaHTHOI
nocagu Aep)XkaBHOI ciyx0u kareropii «B» - amminicTpatopa BiIILTY
(LleaTpy) HamaHHS aAMIHICTPATMBHMX IIOCIYr amapary JlapHHIBKOL
paifonHoi B micTi KueBi neprxaBHOI aamiHicTpartii.



3. Bimniny ynpasiinHs nepcoHanoM anapary JlapHHUIBKOI pailoHHOT B MicTi

Kuesi nepxaBHoi agmiHicTpalii 3a6e3neyuTH:

3.1 Tlepenauy no MixperioHaqbHOro ympasiiHHS HaioHanBHOro
areHTCcTBa YKpaiHH 3 MUTaHb Aep)KaBHOI ciyx6u y micti Kuesi, KuiBchbkii,
HepHirisebkii Ta Yepkackkilf 001acTSIX ULBOrO pPO3MOPSKEHHS PO
OTrOJIOLUCHHS KOHKYpPCY Ta YMOBHM IIPOBEJECHHsS KOHKYpPCY Ha 3alHATTS
BaKaHTHHMX IOcaJ Nep)KaBHOI ciyxOu kateropii «B» - aaminictpaTopa
Bizainy (Llentpy) HanaHHs aaMiHiCTpaTHBHUX nociyr anmapary JlapHHLBKOT
paiionHoi B Micti Kuesi nepxaBHoi anminictpauii (3 mocaau) 3a dopmoro
3riaHO 3 jofatkoM 1 1o Ilopsinky npoBeneHHs KOHKYpCY Ha 3aifHATTS mocaj
filepXkaBHOI  CIIy)KOM, 3aTBepKEHOro mocTaHoBol Kabinery MinicTpis
Ykpainu Bix 25 Gepesns 2016 poxy Ne 246, Ha eneKTpoHHY ajpecy:
vacancy4(@nads.gov.ua He Mi3HiIle HACTYMHOro poGOYOro AHS 3 AHS HOro
BHJIAHHS.

3.2. Ilepenavy TeKCTy OTrONONICHHsS [PO MPOBEAEHHS KOHKYpCY Ha
3aMHATTA BaKaHTHHUX TMOcaj] Jiep)KaBHOI CHykOu kareropii «B» -
anMinictparopa Bimainy (LleHTpy) HagaHHS aaMiHICTpaTMBHHX IOCIYT
anapary /[lapauupkoi paiioHHoi B MicTi KueBi pepxaBHOI amminicTpanii
(3 mocamm) mo BiAAITY 3 NUTaHb BHYTPILIHBOI MONITHKH, 3B’SI3KiB 3
rPOMAJICBKICTIO Ta 3acobaMHi MacoBoi iH(GOpMALIii ISl ONPUITIOHEHHS Horo
Ha odiuidHoMy caiiti Jlapuuubkoi paiionHoi B MmicTi Kuesi aepsxaBHoi
anMinicTpanii 3a aapecoro: darn.kievceity.gov.ua.

3.3. BXHUTTS B yCTAHOBJEHOMY MOPSAKY IHUIMX HEOOXiAHMX 3aXOJiB,
MOB’A3aHUX 3 BUKOHAHHSIM IIEOTO PO3MOPSIKEHHS.

4. Biqginy 3 nuTaHb BHYTPILIHBOI TOMITHKH, 3B’A3KiB 3 IPOMAJICHKICTIO Ta

3aco0amMu  MacoBoOi iH(GOpPMallil ONPUJIIOJHUTH OTOJOIIEHHS PO MPOBEICHHS
KOHKYpPCY Ha 3aiHATTA BaKaHTHHMX I10Call Jep)KaBHOI cimyxOu kareropii «B» -
apminictpartopa Bimainy (LleHTpy) HazaHHS aJMiHICTPAaTHBHHX MOCIYT anapary
Hapuuiekoi paionHoi B micti Kuei nepxaBHoi amminicTpanii (3 mocanu) Ha
odiuiiiHoMy caiTti Jlapaunpkoi parionHoi B MicTi Kuesi nepxasHoi anminicTpanii
3a agpecoro: darn.kievcity.gov.ua.

5. KoHTpoi1b 32 BUKOHAHHAM LIBOTO PO3MOPS/DKEHHS 3aIUIIA0 3a c000I0.
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paiforHo1 B MicTi Kuesi
JiepKaBHOT afiMiHicTparil
03.08.2017 Ne 237 -

YMOBHA
IIpOBe/ICHHS] KOHKYPCY Ha 3alHSTTs BaKaHTHOI II0CA/IU JepXKaBHOI CITyKOU
kareropii «B» — agminictpatopa Binniny (Llentpy) HafnaHHS
aJIMiHICTPaTUBHUX IIOCIIYT anapary
JlapHuubKoi paiforHoi B MicTi Kuesi nepxaBHol aaMinicTpauii

3arajibHi yMOBH

ITocanosi 1. Hamae cy0’ekTaM 3BepHEHb BHYEpNHY iHpopMmalio Ta
000B’SI3KH KOHCYJbTallii ~ IIOJO  BHMOI  Ta  TOPAAKY — HaJaHHI
aJIMiHICTPaTUBHUX IOCTIYT.

2. TpuiiMae Bin cy0’€KTiB 3BEpHEHb JOKYMEHTH, HeoOXiaHl AJIs
HaJaHHS aJMiHICTPaTHBHMX TOCIYT, 3AilCHIOE IX peecTpaliio Ta
monae mokyMeHtH (iX Kormii) BiANOBiIHMM Cy0’€KTaM HaJaHHSA
aJIMiHICTPAaTHBHUX MOCIYT He Ii3Hille HACTYIHOro pobovoro JHs
IiciIs iX OTPUMAaHHS.

3. Bunmae abo 3abe3nedye HaJCHIAHHS Yepe3 3aco0H IOLITOBOTO
3B’S3KY cy0’exTaM 3BepHEHb pe3yJbTaTiB HaJlaHHS
aIMiHICTpaTUBHUX MOCIYT (y TOMY YHMCII PILICHHS MPO BiJIMOBY),
[OBITOMJIEHHS ILOJ0 MOXIIUBOCTI OTPUMAaHHS aZMiHICTPaTUBHUX
nociyr, odopMiIeHMX Cy0’e€KTaMH HaJaHHS aJIMIHICTPAaTUBHUX
IIOCITYT.

4. Opragi3oBye 3a0e3Me4eHHs HaJlaHHs aIMIHICTPaTUBHHUX MOCIYT.
5. 3iliCHIOE KOHTpPOIb 32 JIOJepXKaHHAM Cy0’€KTaMu HaJaHHS
aJMiHICTPaTHBHUX MOCIYT TEPMiHiB PO3IJIS/Y CIIPaB Ta NPUHHATTSA
pilIEeHb.

6. Hanae aaMiHICTPaTHBHI IMOCIYyrd y BHIIaJIKaX, Iepea0adeHuX
3aKOHOM.

7. Cknagae IPOTOKOJH TPO aJMiHICTPaTHBHI IPABOIOPYIICHHS Yy
BUIIAJIKaX, Mepe10aueHUuX 3aKOHOM.

8. OnpalboBye JOKYMEHTH B iHOPMAIIHHO - TeJeKoMyHiKalliiHii
cucteMi «EmuHuil  iHpOpMaUiHMIA TPOCTIp TEPUTOPIATbHOI
rpomany Micta Kuesa» (CHCTeMa eleKTPOHHOTO JIOKyMEHTOOOIry
«ACKO»).




8. 3iNCHIOE iHIIi JOpYYEeHHs KEPIBHULITBA, B MEXaX KOMIETEHLIII.

VYMOBH omJiaTH
nparii

[TocamoBuii OKJIaj 3TiAHO i3 IITATHMM PpO3MHKCOM, HajbaBKa 3a
BUCIYIy POKiB (3a HAasBHOCTI CTaxy Jep)KaBHOI CIyXOu),
Ha0aBKa 3a PaHT JePXKaBHOTO CITy>KOOBIIA.

Indopmaris npo
CTPOKOBICTh Y1
©e3CTpOKOBICTh
NpHU3HAYEHHS Ha
nocazy

BinmosigHo 10 YacTHHM nepmoi cratti 34 3akoHy Ykpainu «IIpo
JepXKaBHY CIIyXOy» [pH3HA4YeHHS Ha Tocaay 3MiHCHIOETHCS
0e3CTpPOKOBO.

BimnoBigHO 10 YacTHH Jpyroi Ta Tperboi craTTi 35 3akoHy
Vkpaigu «[Ipo mepxaBHy ciIyxOy» NpH NpU3HAYeHHI O0COOM Ha
ocay JepKaBHOI CITy)XOH BIiepllle BCTAHOBJIEHHS BUIIPOOYBaHHS
€ 00OB'S3KOBHM. BuIpoOyBaHHs IpU TPHU3HAYEHHI Ha TOCAIy
JlepYKaBHOT CIIy’KOH BCTAHOBIIIOETHCS CTPOKOM JIO IIECTH MiCSALIB.

[Tepenik
JOKyMEHTIB,
HEOOX1THUX JIJIS
y4acTi B KOHKYpCI
Ta CTPOK 1X
MIOJIaHHS

BigmoBigHo mo crarti 25 3akoHy VYkpainu «IIpo npepxaBHY
cayx6y» Ta [TopsiaKy NMpOBEJEHHs KOHKYpCy Ha 3aMHATTS MOCal
JepKaBHOI CTykOHM, 3aTBeppkeHoro mocraHoBolo Kabinery
MinictpiB Vkpainu Big 25.03.2016 Ne 246, ocoba, ska baxxae
B3ATH y4acTh y KOHKypCi, mojae IO KOHKYPCHOI KOMicii Taki
TOKYMEHTH:

1) xormiro macnopTa rpoMajisHuHa Y KpaiHu;

2) NMCHEMOBY 3asBy IIPO y4acTh y KOHKYpCI I3 3a3Ha4eHHAM
OCHOBHHMX MOTHBIB IIOZIO 3aiHATTS Mocaay AepXKaBHOI CIykOu (3a
dopmMoro 3rigHo 3 KoxatkoM 2 o IlopsiaKy mpoBeeHHsS KOHKYPCY
Ha 3affHATTA 1ocaj Jep)KaBHOI CIyXOH, 3aTBEpPIKCHOrO
nocranoBoro Kabinery MinictpiB Ykpaiuu Bix 25.03.2016 Ne 246),
110 SIKOT JIOIa€ThCs pe3toMe y JTOBIUIbHIN (GopMi;

3) muceMOBY 3asBy, B SKiH MOBIIOMIISE, LIO MO HEel He
3aCTOCOBYIOTHCS 3a00pOHH, BH3HA4Y€Hi YaCTHHOIO TPETHOK abo
geTBepToro cTarTi 1 3akoHy YKpainu «IIpo o4MIIEHHS Blajn» Ta
HaJa€ 3roAy Ha MPOXOKEHHS IEPEeBIPKH Ta Ha ONPHIIIOIHCHHS
BiJOMOCTEH CTOCOBHO Hel BIAIOBITHO [0 3a3HAYEHOro 3aKOHY
(nomatok 1 o ITopsaKy IpoOBeJeHHsS IEPEBIPKH, 3aTBEPHXKEHOTO
nocraHoBoto Ka6inery MinictpiB Ykpainu Bix 16.10.2014 Ne 563,
B pejakuii mocraHoBu KaGinery MinicTpiB VYkpainu Bix
25.03.2015 Ne 167) abo Komil0 JOBIAKM NpPO pe3yJlbTaTH TaKol
nepeBipkH (HomaTok 5 1o Toro Xk Iopsaxy);

4) xomito (Korii) JOKyMeHTa (TOKyMEHTIB) IIPO OCBITY;

5) 3amoBHeHy ocoboBy kapTKy ¢opmu I1-2JIC BcTaHoBI€HOrO
3paska;

6) nexnapaiiro 0co0H, yTOBHOBaXXEHOI Ha BUKOHAHHS QYHKIIH
nepxaBy ab0 MiclieBOro caMoBpsiyBaHHs, 3a 2016 pik;




7) mocBimyeHHs  arecrainii  IOJO  BiNBHOTO  BOJIOJIHHS
JIEp>KaBHOIO MOBOIO.
CTpoK MNOJaHHsS [AOKYMEHTiB — 25 KaleHIapHUX JHIB 3 JHA

ONpHMOHEHHs iHdopMawii Mpo MpOBeJeHHs KOHKYpCy Ha CaiTi
HallioHaJIBHOTO areHTCTBa YKpAiHW 3 MUTaHb JepKaBHOI CIyKOu
(zmo 28 cepns 2017 poky BKirouHo 10 18 roa. 00 xB.)

Jlata, 4ac i micie
IIPOBEICHHS
KOHKYPCY

31 cepnrst 2017 poky o 14 rox. 00 xs.,
M. Kuis, Byn. O.Kommng, 11, kabiner 209

Ipi3Buime, iM’s
Ta 110 O0AaTHKOBI,
HOMep TeleOoHy
Ta ajgpeca
€JIeKTPOHHO]
TIOLLITH 0CO0H,

Kpapuenko Ipuna MuxaiiniBHa, Ha4albHUK BiJUITY YNPaBIIiHHS
nepconaiiom, (044) 564 98 65,
kadr(@drda.gov.ua;

Ocinosa Haxis OnekcaHapiBHa, TOJOBHUH CIeLiaicT BIAALITY
VIIpaBJliHHs [EPCOHATIOM, aJMiHiCTPaTop KOHKYPCHOI KoMmicii Ha

sKa HaJa€ 3af{HSATTS BAKAHTHHUX IOCaJ JEp)KaBHOI CITy)KOM KaTeropii «b» ta
JIOOATKOBY «B» JlapHuupkoi paHOHHOI B micti Kwuesi pepxaBHOI
indopmariiro 3 aZMiHiCcTpaii,
IIUTaHb (044) 565 36 28,
MIPOBE/ICHHS kadr@drda.gov.ua.
KOHKYpCY

Bumoru 1o npodeciiiHoi KOMITETEHTHOCTI

3arajibHl BAMOTHY

Ocsita BHII[a, MOJIOLINI OakanaBp abo GakanaBp

Jlocsig poOoTH

6e3 1ocBiLy poOOTH

Bononinas BLJIbHE BOJIOJIHHS J€P’KaBHOK MOBOIO
MOBaMH
CrewiaibHi BAMOTY
Ocsita BHIIA, BiAMOBIAHOTO MPO(dECIHHOro CripsiMyBaHHs
3HaHH: Koucrutyniss VYkpainu, 3akoHu VYkpainu «IIpo jaepxaBHy
3aKOHOJJaBCTBA cimyx0y», «IIpo aJMiHICTpaTHBHI IOCIYTH», «I[Ipo J103BUIBHY

cucteMy y cdepi rocrogapchkoi AisnbHOCTD, «IIpo 3arnobiraHHs
kopymuii», «[Ipo goctym no my6ivHOI indopmanii», «lIpo
MicIeBi JepkaBHI aiMiHicTpauii», aKTH [Ipe3uzmeHta YKpaiHH,
Ka6inery MinicTpiB VYkpaiHH, Hakasd MiHICTEPCTB Ta IHIIKX
[IeHTPAILHUX OpraHiB BHKOHABYOI BIIA/H, pimreHHss KuiBChKOT
micbkoi pamu, PernameHT JlapHHIBKOI paHOHHOI B micti Kuesi
JlepXaBHOI aJaMiHicTpalii Ta MOJ0XKEHHA IMpO sigain (LleHTp)
HaJaHHs aIMiHiCTPaTMBHUX IOCIYT, iHIII HOPMAaTHBHO — PaBOBI




aKTH, 110 PerJIAMEHTYIOTh Pealli3alito NOBHOBAKEHB BIJUILTY.

[podeciitni yu
TeXHIYH1 3HaHHS

3HaHHA II0M0 3a0e3ledyeHHs 3axuCTy TNepCOHANBHUX JaHHX,
pO3IIIsIAy 3BEPHEHB IPOMAJIAH, HAsBHICTh HABMYOK CHCTEMaTH3aLil
Ta MiIrOTOBKH iH()OpMALIHHUX MarepiajiB, 37JaTHICTh [0 CITLJIBHOT
po6OTH, JIJIOBOrO CIUIKYBaHHS, yMiHHSI TIpallloBaTd 3 JIOJAbMH,
ysBIEHHS PO GyHKLIT HA mocasi.

CreniaJpHUA
IOCBi poOOTH

He noTpedye

3HaHHs Cy4acHUX

BOJIOJHHS KOMIT'FOTEPOM — DPiBEHb MOCBIIYEHOr0 KOPHCTyBata;

inbopmariiisux | poboTa 3 odicanm maketom Microsoft Office (Word, Excel,

TEXHOJIOTIH Outlook Express); HaBHuku poOOTH 3 inpopmauiiHO —
TOLIYKOBMMHU CHCTEMaMU B Mepexi IHTepHeT

OcobucTicHI 1) yMiHHS IpallOBaTh B CTPECOBHX CUTyaLlsX;

SKOCTI 2) KOMYHIKaTHBHICTB;

3) BiAIOBiNANBHICTB;
4) BBIWIUBICTb;
5) TaKTOBHICTb.

KepiBHUK amapary 0. Kyuyk




