Інформація 
для розгляду на апаратній нараді 23.02.2016 з питання:
Про стан виконавської дисципліни в структурних підрозділах 
Дарницької райдержадміністрації та районних службах
 за підсумками ІV кварталу 2015 року та за 2015 рік


	Відповідно до Регламенту райдержадміністрації та Положення про відділ контролю було проаналізовано стан  виконавської дисципліни в структурних підрозділах, службах  та комунальних підприємствах адміністрації.
	За ІV квартал 2015 року через відділ організації діловодства апарату райдержадміністрації  надійшло 3485 вхідних документів, за рік їх кількість  становила 13804. За аналогічний період минулого року кількість вхідної кореспонденції становила -  3148 за квартал та 10642 за рік
З них було направлено до відділу контролю для організації та здійснення контролю за їх  виконанням 1300 документів за квартал та 5753 за  2015 рік.  В 2014 році  - 1256 за квартал та 3950 за рік.

Співвідношення загальної кількості вхідної кореспонденції
 та контрольних доручень




Протягом звітного періоду всіма структурними підрозділами адміністрації  було направлено 6099 одиниць вихідної кореспонденції на виконання контрольних доручень, при загальній кількості зареєстрованої вихідної кореспонденції за рік 13003. За квартал – 3287 вихідних, з них на контрольні доручення – 1573.  У 2014 році ці показники були на рівні 10500 вих. за рік, з них 4362 на виконання контр. доручень, а також 3165 вих. за квартал, з них 1276 на виконання контр. доручень.
Співвідношення загальної кількості вихідної кореспонденції та на виконання контрольних доручень


За звітний період підготовлено 239 розпоряджень Дарницької райдержадміністрації, з них визначено було  контрольними – 48 розпоряджень. За 2015 рік було зареєстровано 842 розпорядження, з них контрольні – 161. На контроль ставились розпорядження стосовно присвоєння поштових адрес, проведення районних заходів, стосовно дітей, які направлялись на тимчасове перебування до державних установ, а також ті, які  необхідно було оприлюднити  або розмістити на сайті РДА та ті,  які містили конкретні завдання та терміни.
Розпоряджень КМДА та КМГ за рік  – 238, з них контрольних – 54.
Окремо слід відзначити роботу над  протоколами районних та робочих нарад а також рішень колегій Дарницької РДА. Протоколи нарад та рішення колегій  направлялись виконавцям через систему електронного документообігу АСКОД для опрацювання та виконання поставлених завдань. 
Протягом  кварталу проведено 14 нарад  (з них 5 - апаратні наради) та 3 засідання колегії Дарницької РДА. Напрацьовано 174  протокольних доручень. За 2015 рік проведено 48 нарад (з них 20 – апаратних) та 10 засідань колегій. Напрацьовано 637 пунктів доручень. (483 пункти за 2014 рік). Кожен протокол зберігається в окремо сформованій папці разом з наданими письмовими інформаціями про виконання;  ведеться окремо облік кількості протоколів та наданих протокольних доручень. 
Запити на інформацію (в т.ч. запити ЗМІ). За період  з 01.01.2015 до 01.09.2015 року до відділу контролю  було направлено 102 інформаційних запити. З вересня 2015 року облік та контроль за їх виконанням як від юридичних, так і від фізичних осіб  ведеться у відділі організації діловодства. За 2015 рік їх кількість становила 312 запитів. За 2014 рік було надано інформацію на 111 запитів , які надходили з КМДА, від громадських організацій та ін. юридичних осіб.
Запити та звернення прокуратури міста і району за рік - 85
За 2015 рік було опрацьовано найбільшу кількість депутатських запитів та звернень у порівнянні з минулими роками.
	
	І кв.
	ІІ кв
	ІІІ кв.
	ІV кв. 
	2015 р.
	2014 р.
	різниця

	Депутати ВРУ
	35
	45
	33
	23
	136
	51
	+ 85

	Депутати КМР
	138
	322
	734
	216
	1410
	212
	+ 1198


Робота над підготовкою відповідей на депутатські запити та звернення теж суттєво відрізнялася. Значна частина відповідей депутатам готувалась за підписом Київського міського голови або його заступників. Найбільшу кількість відповідей було підготовлено КП «Керуюча компанія з обслуговування житлового фонду Дарницького району». У ІV кварталі  інформація на депутатські запити та звернення, які надходили з КМДА, надавалась без порушення термінів виконання. Мали місце порушення в наданні інформації на звернення депутатів КМР, які надходили безпосередньо на ім»я голови РДА. На виконанні ці звернення були в Управлінні житлово-комунального господарства, КП «Позняки-Інвест УКБ».
 		Аналіз виконання контрольних документів
	Відповідальний за виконання
	% виконання в строк  І кв. 2015 р
	% виконання в строк  ІІ кв. 2015 р
	% виконання в строк  ІІІ кв. 2015 р
	% виконання в строк ІV кв. 2015
	% виконання в строк  2015 рік
	% виконання в строк 2014 рік

	Віддділ внутрішньої політики
	65.6
	95.5
	99.4
	100
	90.12
	60.00

	Юридичний відділ
	77.2
	100
	100
	100
	94.3
	75.4

	КП «Позняки УКБ»
	75.2
	81.8
	86.6
	88.57
	83.04
	63.6

	КП «ШЕУ»
	95.6
	97.0
	100
	100
	98.15
	84.6

	Відділ з пит.. надзв. ситуацій
	65.7
	100
	98.7
	98.6
	90.75
	82.7

	Управління охорони здоров»я
	68.4
	100
	94.2
	100
	90.65
	65.2

	КП «УЗН»
	56.8
	62.2
	70.6
	72.41
	65.5
	54.6

	Відділ надання адмінпослуг
	100
	95.5
	100
	100
	98.87
	88.6

	Відділ з питань майна 
	96.9
	100
	100
	100
	99.22
	93.8

	Фінансове управління
	49.3
	96.0
	90.3
	92.0
	81.9
	62.9

	Упр.  капітального будівництва
	78.7
	94.0
	94.3
	94.0
	90.25
	81.9

	Відділ з пит.. кадрової роботи
	84.2
	95.0
	100
	100
	94.8
	83.1

	Сектор з пит.. запоб.. корупції
	100
	100
	95.5
	100
	98.87
	82.6

	Управління культури
	84.0                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                   
	100
	100
	100
	96.0
	62.6

	Упр. сім»ї, молоді та спорту
	78.4                                                                              
	100
	100
	100
	94.6
	83.1

	Відділ контролю за благоустр.
	74.8
	96.5
	99.6
	100
	92.72
	72.5

	Відділ обліку житлової  площі
	95.0
	100
	100
	100
	98.75
	94.1

	Сектор з пит.. моб. роботи
	86.8
	100
	100
	100
	96.7
	82.6

	Упр. праці та соціальн. захисту
	79.8
	98.3
	96.7
	100
	93.7
	82.6

	Управління освіти
	78.6
	98.5
	98.2
	99.2
	93.62
	73.2

	Відділ торгівлі
	76.5
	92.6
	96.2
	94.3
	89.9
	77.9

	Відділ роботи із зверн. громадян
	66.7
	97.6
	98.6
	100
	90.72
	89.7

	КП «Керуюча компанія з обслуговування житлового фонду Дарн. р-ну»
	
	82.0
	97.3
	93.2
	90.83
	

	Відділ економіки 
	98.9
	100
	100
	100
	99.72
	97.4

	Управління  ЖКГ
	63.8
	91.0
	89.3
	87.6
	82.92
	65.2

	Разом по всіх виконавцях
	79.4
	94.9
	96.2
	96.7
	91.85
	77.49



Працівниками відділу контролю щосереди надавались нагадування  виконавцям, про документи, які необхідно закрити до кінця тижня. Щочетверга готувались переліки  контрольних доручень для профільних заступників про кількість  документів, які підлягають виконанню в підпорядкованих структурних підрозділах. Щоп»ятниці голові РДА надавався перелік доручень, які не були виконані виконавцями. Про результати проведеної роботи говорить попередньо наведена таблиця.
Найбільше навантаження мали КП «Керуюча компанія з обслуговування житлового фонду Дарницького р-ну», УЖКГ, відділ контролю за благоустроєм,  управління капітального будівництва, відділ торгівлі, відділ внутрішньої політики, управління соц.захисту, відділ комунального майна, управління фінансів.

	Прохання до всіх виконавців надавати інформацію у встановлені терміни не тільки на ті документи, які  направляються в КМДА  та ін. установи та організації, а й на  протокольні  доручення районних  нарад.  
	Це стосується і доручень з  візою голови РДА «Інформувати». Поінформувати про  стан справ з порушеного питання необхідно не пізніше, ніж за 5 днів.
	Ще раз нагадуємо про існування Інструкції з діловодства, особливу увагу звернути на п. 183. Якщо   хтось  не погоджується  з резолюцією стосовно  відповідального виконавця, змінити резолюцію можна не пізніше одного робочого дня.  І ще прохання повідомляти про  проведені «маневри» з резолюціями. Працівники відділу контролю не в змозі відслідковувати, хто в останній момент тихо переписав на кого резолюцію. 


Начальник відділу контролю						О. Видиборець



Погоджено
Керівник апарату								Р. Лелюк
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