NECHSIHCHKA PATOHHA B MICTI KMCBI
JIEPJKABHA AJIMIHICTPALILA

PO3IOPSJDKEHHS
05 06 A019 e Jdb

Tpo 3aTBepKeHHs PernamMenTy
YrpaBniHHS (LlenTpy) HaflaHHA
aMIHICTPATUBHUX MMOCTYT
JlecHsHCbKOI PAHOHHOT B micTi Kuesi
NiepIKaBHOI aaMiHicTpanii

BigroBiso 10 3aKOHIB YKpaiHu «Tpo Mmicuesi aepkaBHi aqMinicTpaii,
«ITpo aMiHICTpATUBHI MOCIyTH», MOCTAHOBH Ka6inery Minicrpis Bin 01 ceprits
2013 poky Ne 588 «IIpo 3aTBEPIUKEHH [TpuMipHOTro pernaMeHty UEHTPY Ha/aHHs
amMiHiCTpaTUBHMAX TOCIYT», pO3MOPs[UKEHHA JleCHSHCHKOI pPaioHHOT B MiCT1
Kuesi JiepkaBHOT apaminicTpanii Big 20 nucronana 2018 poxy Ne 616 «IIpo
3aTBEpIKEHHsS CTPYKTYpH Ta qycellbHOCTI JIeCHAHCbKOT paloHHOI B micTi Kuesi
JIeP/KABHOT QJMIHICTP auii»:

1. 3arBepautt  PernameHt YrnpasniHHA (Llentpy) ~ HajaaHHA
anMiHICTpaTUBHMX IOCTYL JleCHSIHCBKOT PaiOHHOI B micti KueBi nepiKaBHOI
anMiHicTpalii, 10 A0AAE€THCA.

2. KoHTpoIIb 32 BUKOHAHHAM [BOTO PO3MOPSIKEHHS 3a/UIIalo 32 co0or0.

et

TK enaniii SABOJIOTHUM




3ATBEPDKEHO
Posnopsipkents JlecHsIHCHKOT
paiioHHOI B micTi Kuesi
A€pPXKaBHOT aaMiHicTpanii

BI «O0 » P2 2019 POKy Ngéjzi(/é
7

PEI'JIAMEHT

Ynpaeniaus (LenTpy) napauns aAMIHICTPAaTHBHUX MOCaYT JleCHSIHCE KOT

paiionnoi B micti Kuesi aep:kasnoi aaMiHicTpauil

3araneHa yacTUHA

1. Lle#t permamenT Bu3Hauae NOPSIIOK opraHisanuii po6otu Ynpasmings (LlenTpy)
HalaHHS aJMIHICTPATMBHUX NOCIHYT JleCHSIHCHKOT paioHHOT B MicTi Kuesi nepxapuoi
aaMinicTpanii (mam — Llentp), mopsmok niit anminictparopis LlenTpy Ta ix B3aEMOJIIT i3
Cy0’exTamMu HagaHHs aAMIHICTPAaTHBHUX MOCIyT.

2. Y UbOMY periiaMeHTi TepMiHH BKHBAIOTHCS Y 3HAYEHHSX, BM3HAYEHUX

3akoHoMm Ykpainu «IIpo IMIHICTPaTHBHI MOCTyT 1y,

3. Hanmannsg aIMiHICTPaTUBHMX nocayr y Llentpi 3aificHoeThes 3 JAOTPUMAaHHSIM
TaKUX [PUHIIMIIIB;

BEPXOBCHCTBA IpaBa, y TOMY YHCIi 3aKOHHOCT] Ta IOPUANYHOT BU3HAYEHOCTI;

CTabiBHOCTI;

piBHOCTI nepen 3ak0HOM;

BIIKPUTOCTI Ta IPO30POCTI;

OIEPATUBHOCTI Ta CBOCYACHOCTI;

AOCTYNHOCTI iHopMalii Mpo HagaHus aIMIHICTPaTUBHUX OCHYT;

3AXMIUEHOCTI NEPCOHAILHUX JAHKX,

paLioHanbHO] MIHIMI3auii kinbkocTi JOKYMEHTIB Ta MPOUENYPHUX OiH, 10
BHMAraroTbCsl UL OTPUMAaHHS alIMIHICTPATUBHHX TIOCITYT:

HEYTICPEIUKEHOCTI Ta ClIpaBe ITTHBOCTI;

AOCTYIHOCTI Ta 3pYYHOCT] IS Cy0’€KTiB 3BepHeHHS.
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4. Llentp y cBoOilf misnpHOCTI kepyeTbes KoHeTutyiero Ta 3akonamu Ykpainw,
akTamu [Ipesnnenrta Yxpainn i Kabinery Minictpis YKpaiHu, akTaMu [eHTPanbHUX Ta
MICLIEBHX OPTaHiB BUKOHABYOL BIiajy, OpraHiB MiCIIEBOrO CAMOBpSIlyBaHHS, pilIeHHSIMH
KuiBcpkoi Micskoi pamu, POSIOPA/DKEHHAMY BUKOHABYOTO Oprany KHiBCbKOi MichKoi
pamm (Kuiscbkol michkoi nepikaBHOi a/IMIHICTpaNil), po3NopsiIKeHHIMU JleCHIHCHKOT

paiorHoi B MicTi Kuesi mepsxasnof anMinicTpauii, Tlonoxkenusm mpo LlenTp Ta uum

PermamenTtonm.

Bumoru 510 mpuMitienus, s AKOMY pO3MIlyeThest LleHTp

5. entp posmimyerscs B UCHTpaNbHIi 9acThHi JleCHAHCHKOro paiioHy Mmicra
Kuesa a6o inmomy 3PYYHOMY 111 CyO’eKTiB 3BepHEHHS Micli 3 PO3BUHYTOIO
TPaHCIOPTHOIO IH(PACTPyKTYpOIO.

3 Meroro 3abesmnevenus SIKICHOTO, [JOCTYIHOTO Ta CBOEYACHOIO HagaHHS
aJIMiHICTPaTHBHUX MOCIYr MOXyTh OyTH yTBOpeHi Biamaneni wmicis g poboTtu
anminictparopis Llentpy.

Ha Bxoxi mno npumimens (Oynisens) posmintyerses iHbopMmariiina BuBicka 3
HallMeHyBaHHAM LlenTpy Ta rpadikom poboTw.

Hac npuitomy cy6’exris 3BCpHEHB y LleHTpi CTAaHOBUTH LIiCTh AHIB Ha TUXKCHD,
0e3 mepepsu Ha 06is. Llentp snilichioe mpuiiom CYO’€KTIB 3BepHEHb 3 MOHEMinKa 1o
dersep 3 09:00 go 20:00 rox., m’stHUmO 3 09:00 no 16:45 ron. ta B cy6ory 3 9:00 10
18:00 rox. Takwuii rpagix poOOTH € 3arambHuM (emuHNM) 1715 Beix aIMIHICTPAaTHBHUX
fiocryr, 1Mo HajaroThes depes LlenTp.

I'pahix pobotu Bigmanenmx micim AN poboTH anMiHicTpaTopis Lentpy (B pasi
IX yTBOpEHHS) 3aTBEPIUKYETBCS PO3NOPAIDKEHHSIM JleCHAHCBKOT paioHHOT y MicTi Kuesi
ACPXKaBHOI  anMiHiCTpalil 3 | ypaxyBaHHSAM  BUMOr 3akony  Ykpaiuu «I1po
aIMIHICTPaTHBHI OCTYTHY.

Bxin no LlenTpy mnoBHHeH Oyt obnamrosagwmii Ma”HaycaMu g ocio 3
oOMe)eHUMU (BizuuHUMY MOXIUBOCTAMHU Ta y pasi noTpebu 3PYYHUMH CXOmamu 3
IOPYYHSMH.

Y npumimnienni Leutpy obnamrrosyerscs TyaleTHa KiMHaTa 3 ypaxyBaHHAM

notped ocib 3 o6MekeHUMY DIBMIHUMH MOXITMBOCTSIMH,
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Ha mpunerniit no Llentpy TepUTOpii nmependavaeTnes Micue a1d Ge30MIATHO]
CTOAHKA aBTOMOOITBHOIO TPAHCIOPTY Cy6'eKTiB 3BepHeHHs. Ha npunernux synmusx
PO3MIILYIOTECS BKA31BHUKH, HA SKHX 333HAYACTHCS MicLe posramryBanHs [[enTpy.

6. [Tpumitenns Lentpy romingerses ua BIIKPHTY Ta 3aKpUTY YaCTHHH.

Y BIIKpHTIH yacTHHi 3xilicHIOETHCS PUAOM, KOHCYTBTYBaHHS, iH(OPMyBaHHS Ta
o0ciyroByBaHHs cy6’eKTiB 3BepHEHHs mnpauisaukamu Llentpy. Cy6’extu 3BEPHEHHS
MaroTh Oe3rnepeKoaHui AOCTYM 110 Takol YacTHHU LleHTpy.

Binxpura yactuna BKitoyae:

CEKTOp Mmpuiiomy;

CEKTOp iH(POPMyBaHHS;

CEKTOp OYIKyBaHHS,

CEKTOp 00CIIyroByBaHHS;

Binxpura gactuna PO3MILIY€ETECS Ha epioMy a6o ApYyromy mnosepci Oy aiBi.

3aKpHTa 4aCTHHA PH3HAYEHA BUKIIOUHO AJis OTIpalllOBaHHA 10KYMEHTIB, MOLITH,
HANIAHH KOHCY/IbTaNil 3 BUKOPUCTAHHAM TenedoHHOro 3B’SI3Ky, a TaKOkK 30epesxeHHs
JIOKYMEHTIB, CIIpaB, JKypHaJiB 001iKy/peecTpanii (po3mimenns apxiBy).

Bxin 1o 3akputoi qactunu LlenTpy cy6'exram 3BEPHEHHSs 3a00pOHAETRCS.

3akpuTa YacTMHa Moke PO3MIIIlyBaTHCS HA iHIINX MOBEpXax, HIK BigKpHTa
YacTHHA.

7. Cextop npuitomy OOJIAINTOBYEThCS  TIPH BXOMI 710 npuMilienns Llentpy. V
HbOMY  3JIIHCHIOETBCS  3aranpHe iHpopMyBaHHS Ta KOHCYTbTYBaHHSI Cy0’eKTiB
3BEPHEHHS 3 mUTaHb podotu LlenTpy.

8. Cekrop indopmyBanns ODITAIITOBYETECS 3 METOI0 O3HAHOMIICHHS cy0’ekTiB
3BCPHEHHS 3 MOPSIKOM Ta YMOBAMMU HANAHHS aIMIHICTPaTHBHUX MOCIYT.

Y cekTopi iH(opMyBanHs PO3MIILYIOTECS  iH(OpMAaiitH] CTeHAH, a TaKOX
iH(opmauiiini Tepminamy B 3PYIHOMY ISl MEperisay MicIi, [0 MiCTSTh aKTyasbHy,
BUYEPIHY iH(OpMaiio, HeoGXinHy s ONlepXKaHHS aIMIHICTPATHBHUX MOCIYT,

Cexrop indopmysanns 00MaIITOBYETECS CTONAMH, CTUIBLIIMH, TeledoHamy,
(akcuMminbHUMK anapatamu T4 3a0e3reuyeThes  KaHIemsIpChKIME TOBApaMu IS

SANOBHEHHS Cy0’€KTaMM 3BepHEHH s HeoOXiqHux JOKYMEHTIB.



4

i BUCIIOB/EHHS Cy0’eKTaMH 3BepHEHb 3ayBaeHb i MPOMO3KLIi 1010 SKOCT
Ha/aHHd  aJMIHICTPATMBHUX = IOCHYr CeKTOp iH(OpMyBaHHS 06NaIITOBYETHCA
BI/INOBIZIHOIO CKPUHBKOIO Ta KHUIOK BIATYKIB i MPOMO3KIIH, SKa pO3MIIYeThCS Ha

BUJTHOMY Ta Y JOCTYITHOMY MiCI1i.

9. Cextop ouikyBaHHS poO3MilyeTbCS B MPOCTOPOMY  MPHUMILIEHH] Ta
3a0e3MevyeThes B JOCTATHIN KilbKOCTI CTiMbLSIMY, KpicJlaMH TOLIO.

CexTop oOuiKyBaHHS OOGJNAOHYETHCS ABTOMATH3OBAHOI CHCTEMOIO KepyBaHHS
HEProro, CHCTEMOIO 3BYKOBOTO iHQOPMYBAHHS OCIG MOXHMIIOro BiKy Ta THX, L0 MAIOTh
BaJU 30Dy.

Jns  ommatu  anminicTpatusHOro 36opy B CEeKTOpi O4YiKyBaHHS MOXKYTb
PO3MiLIyBaTHCS GaHKOMATH, TUIATIKHI TepMiHay.

10. Cektop 06CayroByBaHHS NOBHHEH OyTH yTBOpeHHE 3a MPHUHLHIIOM
BLIKPUTOCTI PO3MilleHHs PoGOYMX Millb. Jnst wBKakoro oGeiyroByBanHs cy6’ekTin
3BEPHEHb pPO0OYI Micld aaMiHicTpaTopis MOXYTb PO3NOAIIATHCS 3a MPUHIUIIOM
npuiioMmy i Bupaui mokymentis. Koskme pobode micue nms npuitomy cy6’exTis
3BEPHCHHSA IOBMHHO MaTH IH(OpMamiiiHy TaGiudKy i3 3a3HaYeHHSM HOMepa Takoro
Micus, pi3BHINa, iMeHi, o 6aThKoBi Ta nocaznu aaMinictparopa LleHtpy.

I'l. Ilnoma cexTopis ouikyBamms Ta 00CITYTrOBYBaHHS MOBMHHA GYTH 10CTATHHOO
JULst 3a0e3NeveHHs 3pyIHNUX Ta KOM(OPTHUX YMOB JJIsi MPUHOMY CyO’€KTIB 3BepHEHHS i
poboru anminictparopis LlerTpy — He MeHII 5Kk 50 KB, METpIB.

12. Ha indopmanilinux crennax ta inpopMaLiiHuX TepMiHanax PO3MILIYETLCS
indopmaris 30kpema:

HaliMeHyBaHHs1 LleHTpy, iioro MICLIE3HAXOUKEHHS Ta MICLIe3HaXOMIKEeHHsI HOoro
TEPUTOPIaNbHUX TAPO3MINIB, BiAMaNeHHX Micib [t podOTH anMiHicTpaTopis LIEHTPY
(B pasi X yTBOpeHHs), HOMepy Tene(oHiB 111 10BimOK, dakcy, aznpecy Beb-caidTy,
€JIEKTPOHHOT TIOIITH;

rpadik poboru Llenrpy (mpuioMHi aHI Ta roauHu, BUXiH] IHi);

rpaik poboTu BimnameHux Micis pobotu anmiHicTpaTopis Llentpy;

Nepenik aaMiHiCTpaTHBHUX MOCHYT, AKi HANAIOTHCA Yepes LlenTp, Ta Binnmosinxi

IHQOpMaLiiiHi KapTKy ANIMIHICTPATHBHUX MOCTyT;
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MepeliK aAMiHICTPaTHBHUX IOCHYT, SKi HANAIOTHCS anmiHicTpaTopamu LleHTpy
Ha BIJIaNeHuX POGOYUX MicIiiX;

CTPOKM Ha[laHHs aJMIHICTPATUBHUX OCIYT;

OJIaHKH 3a4B Ta IHIUNX JOKYMEHTIB, HeOBXiMUUX TS 3BEPHEHHS 332 OTPUMAaHHAM
aIMIHICTPaTUBHUX MOCIYT, a TAKOXK 3pa3sKy iX 3aMOBHEHHS

[UIATIKHI PEeKBI3UTH LIS ONJIATH MIATHHX aaMIHICTPaTUBHHX IMOCYT;

CYITYTHI MOCIYTH, sKi HaIalOThCS B npumiinenHi Llentpy;

npi3BuIe, imM’s, Mo 6aTeKOBI KepiBHMKa LleHTpy, KOHTaKTHI TeaedoHH, aapeca
€JIEKTPOHHOT MMOLITH;

KOpUCTYBaHHs iH(OpMaLifiHUMK TepMiHaTamu;

KOPHCTYBAHH: aBTOMATH30BAHOIO CHCTEMOK) KEPYBaHHS Yeprofo;

ITonoxenns npo Llentp;

Pernament Llentpy.

13. Tlepenix amminicTparusHux MOCyr, fKi HanaioThes depes Llentp, iioro
TEPUTOPIaNbHI MiAPO3MiNK, Bimianeni Micus wis podoTH aamiHicTpaTopis LeHTpY (B
pasi iX yTBOpeHH:), MOBUHEH PO3MIIIlYBaTUCsSl Y JOCTYIHOMY Ta 3pY4HOMY JIs
cyG’exTiB  3BepHeHHs Mic, y TOMy uucli Ha iHdopmauilHOMy TEpMIHaJI.
AIMIHICTpaTHBHI MOCITYrH B TEPENLKY TPYMyIOThCS 338 MOIENIIO KUTTEBUX CHUTYaLIl
Cy6’ekTiB 3BepHeHHS Ta/abo chepamu npaBoBiAHOCHH (3aKoHOMAaBCTBA), Ta/abo
cy0’exTaMu HaJaHHS aIMiHICTPATUBHUX MOCIYT.

14. bnanku 3asB, HeoOXimHi 15 3aMOBITEHHS a[MIHICTPaTUBHUX TOCIyT,
PO3MILIYIOTECS B OKpEMOMY posnini Beb-caiity JlecHsHChKOT paiionHol B micTi Kuegi
JIePXKaBHOT anMiHicTpawii (mani — JJecHsaHCbKa PLIA).

15. Ocobam 3 obmexenumu DI3UYHUME  MOMKITHBOCTAMU 3a0e3nevyeTbes
BUTBHUH NocTyn 10 indopmauii, 3a3uaueno] LUBOMY PO3ALII, IIISAXOM PO3MilleHHs Ha
CreniaNbHo o6IamToBaHOMY inopmaniiitomy Tepminami ronocosoi iHhopMmarii Ta
Bifeoinbopmanii, a Takok 3ificHIoeThCS IHQOPMYBaHHS iHIIMMY crocobamu, ski €
SPYHUHHUMHU U1 0Ci6 3 0BMexeHuMH disnunmMu MOJKIIUBOCTSMH.

16. Ha ocHOBHI y3romkenmx pllens i3 cy6’ekTamu HajaHHs aJIMIHICTPAaTUBHUX
nocnyr y pobori Llentpy MOXYTb OpaTd ydacThb MpencTaBHHKH cyb’ekTiB HamaHus

aJIMIHICTPATHBHHUX MOCJIYT UIs HalaHHA KOHCYJIbTALLIM.




Indopmaniitna ta TexHomOriuNa KapTKH a[MiHICTPATUBHUX MOCITYT

17. HNecusucbka PJIA, a Takosx Kepisuuk LleHTpy MoxkyTb BHOCHTH Cy0’€eKTOBI
HaJlaHHA a/IMIHICTPATHBHOI IOCITYTH MIPOTO3MILIT 11010 HEOOXIZHOCTI BHECEHHS 3MiH 110
3aTBEPIVKCHHUX 1HQOPMALIMHUX Ta TEXHOTOrTYHIX KapTOK aJAMiHICTPaTUBHUX MOCYT (y

TOMY YHCII JUISL JOKYMEHTIB 03BiTBHOMO XapakTepy y cdepi rocmogapcbkoi

JisITBHOCTI).
18. V pasi BHecenus 3min A0 3aKOHOAABCTBA IIOA0 HAJAHHS aIMIHICTPATHUBHOI
foit - & ,
[IOCIYTH CyO €KT 11 HAJaHHS CBOEYACHO iH(popMye mpo 1e Hecusnebky PJIA, a takox

KkepiBHuKa L{eHTpy, rorye NPOMNO3UIIT 11[00 BHECEHHS 3MiH 10 iHbopManifinux ta/abo

TEXHONOTIYHUX KAPTOK 3MiTHO 13 3aKOHOIABCTBOM.

Po6ota indopmariiiinoro niaposainy Llentpy

19. JIns wamanus nomomoru cy0’eKTaM  3BepHeHHS Y KOpUCTYBaHHi
1HOopManiHHUMHE TepPMiHalaMH | Ta aBTOMAaTH30BAHOIO CHCTEMOIO KepyBaHHS Yepror,
KOHCYIMBTYBaHHS 13 3arajlbHUX TUTAHb oprasizauii  po6oTu Lentpy Tta nopsuky
MpUHOMY  Cy6’eKTiB  3BepHeHHS y IHentpi Mmoxe yrBoposaTucs MiAPO3in
IHpopManiitHoro 3a6e3neyens.

Iizposnin inpopmaniitnoro 3a6esnedenns LlenTpy Takosx:

IHDOPMY€E 3a YCHMM KJIOHOTAHHIM cyb’exTa 3BepHEHHS OpO  HaJEeXHICTh
[TOPYIICHOr0 HUM MHUTAHHS 10 KOMITETeHIi] Lentpy;

KOHCYIBTYE  Cy0’eKTiB | 3BepHeHHS 100 MOPSAJIKY  BHECEHHs  IIaTu
(anmMiHicTpaTHBHOTO 300py) 3a HamaHHS MIaTHHX a/IMIHICTPAaTUBHUX TOCIYT, Hajae
iH(opMaLifo mpo miaTixui PEKBIBUTH I CILIATH aIMIHICTPaTHBHOTO 360py;

Hazae iHmy iHdopMmarito Ta HIOTIOMOTY, IO HEOOXI1IHI Cy6’eKTaM 3BepHEHHS 10
npukoMy iX anminicTpaTopom.

20. Hecusuceka PJIA CTBOPIOE Ta 3abesnedye poboTy BeO-cailTy Llentpy abo
OKPEMOro po3filly Ha CBOEMY BeO-caliTi, 1e posmimyerses iHpopMais, 3a3Havena B
NYHKTI 12 mporo PETIIAMEHTY, a TakOX BiZOMOCTI mpo Micige postaiysanns LleHtpy,

BIITANEHNX Micub s pobotH anminicTpaTopin Lentpy (B pasi ix YTBOPEHH$),
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HalOIMKYl 3YITHHKM TPOMaaCchKoro TPaHCIIOPTY, MiA’13HI WIISIXH, MicLs MapKyBaHHS,
IHIIA KOPHCHA /TS Cy6’ eKTiB 3BEpHEHH: iHbopMallis.

21. Iadopmanis, ska pOBMIlLyeThCS B MpHUMIlLIEHH] Llentpy (B ToMy uucni Ha
iHopManiftHx TepMiHanax) Ta Ha BeG-caiiTi, NOBHHHA Oyou aKkTyanbHOK |
BHYEPITHOIO.

[Hpopmariss Ha BeG-caiiti Lentpy Mmae Gytu 3pyunoro ams NOIIYKY Ta
KOIIFOBaHHSI.

22. Cy6’exTam 3BepHEHHS, SKi 3BepHyJmcs 1o Llentpy 3 BukoprcTannam 3aco6is
TENEKOMYHIKaL[ifHOr0  3B’s3Ky (Tenedony, enexTponHoi NOIITH, IHUIMX 3acobiB
3B’SI3KY), 3a0e3IedyeThess MOKIUBICTE OTpUMaHHs  iHdopMauii npo HamamHs

aaMinicTpaTHBHEX mocnyr LleHTpoM CMOCi0, aHATOrYHUT CrIOCO6Y 3Be HEeHHH.
P

KepyBauus ueproio B LlenTpi

23. 3 Meroro 3abesmevenns 3pY4YHOCTI Ta ONEPaTHBHOCTI 00CyroByBaHHS
cy0’exTiB 3BepHEHHS y Lentpi BxuBaiotbes 3axomm AL 3amO0IraHHsl yTBOPEHHIO
Y€prH, a y pasi ii yTBOpeHHS — 11g KE€PYBaHHS 4eproro.

24. 'V llentpi Moxe 3allpOBa)KyBaTHCh aBTOMATH30BAHA CHCTEMA KepyBaHH$
deproro. Cy6’eKT 3BepHeHHS g NpUHOMY ajMiHicTpaTopom Llentpy peectpyernes 3a
AIOIIOMOTOIO TepMiHana B Takiit cucremi, OTPHMY€ BiIIOBI IHIH HOMED y 9ep3l Ta OYiKye
Ha IMpUHOM. ABTOMAaTH30BaHA CHCTEMA KEPYBaHHA 4eproro Moxe nepeadayaTy
NepCoHIPiKOBaHy peecTpaliito cy6’exra 3BepHeHHS (i3 3a3HAUCHHAM HOro MpI3BUIIA Ta
imMeHi).

25. 'V LleHTpi Mosxe 3miHCHIOBATHCE TOTIePe/HIN 3anuc cyG’eKTiB 3BepHEeHHS Ha
IIPUHOM 10 aJIMiHICTpaTopa Ha BU3HAYeHY naTy Ta 4ac. Ilonepeaniii sammc mose
3MIACHIOBATHCS ILIIXOM  0COBHCTOrO 3BEPHEHHA 10 LEHTPY Ta/abo enekTpoHHOL
peecTpanii Ha BeG-caiiTi ueHrpy. [puitom cy6’extin 3BEPHEHHS, sIKI 3apeecTpyBasucs
LIVIAXOM  TIOMEPEHBOr0 3aIUCY, 3MiHCHIOEThCS Y BU3HAYeHI kepiBHukom IleHTpy
FOJMHH.

26. LlenTp Moe 3xilicHIOBATH KEPYBaHHS 4eproro B iHIIMH cnoci, rapaHTyr4u

AOTPUMAHHS NPUHLMITY PIBHOCTI CY6’ ekTiB 3BEPHEHHS.



IIpuiHATTA 3a8BK Ta iHIIMX JOKYMEHTIB Y Llentpi

27. llpuitHaTTs  Bim Cy6’ekTa 3BCPHEHHS 3asfBM Ta IHUIMX JIOKYMEHTIB,
HEOOXIHUX IS  HaaaHHS aMIHICTpaTUBHOI MoCAyrH (mami — BXimHWE naker
JOKYMEHTIB), Ta MOBEPHEHHS JOKYMEHTIB 3 PE3yJbTaTOM Ha[aHHsA aAMiHICTPAaTUBHOI
NOCIyTH ([aii — BUXIAHMY MaKeT AOKYMEHTIB) 3[1iCHIOETHCS! BUKITIOYHO B LlenTpi abo B
HOTO TepPUTOPIaNbHUX MiAPO3MiTax, BiTaNeHHX MiciiTx A7 poOOTH aaMiHicTpaTopiB
entpy (B pasi ix yrBopens).

HpuitHaTTs 3as8 11s oTpuManus aNIMiHICTPaTHBHUX TOCIYT Bix (isuuHuX ocio,
y ToMy 4ucii GisMuHMX 0ci6 - miampuemis, 3iicHIOCTECS HE3aJIeXKHO BLI peecTpauii
1X MICLIS IPOXKUBAHHS, KPIM BHITAAKIB, nependadeHuX 3aKOHOM.

3asBH Bifl IOPUAMYHUX OCI6 HpHiiMalOThCS 32 MICLE3HAXOKEHHAM TakuX oci6
abo y Bumajkax, nependayeHUx 3aKOHOM, 3a MicIem [POBAJUKEHHS JisJIbHOCTI abo
MICIIE3HAXOIKEHHAM BIAMOBIHKMX 06 €KTIB, SKILO iHIIe He BCTAHOBIIEHO 3aKOHOM.

28. Ilpuitnsrrs Big cy6’exrin TOCNONapiOBAHHS 3asBH PO BUAAYy NOKYMEHTIB
JO3BIJIBHOTO  XapaKTepy Ta JOKYMEHTIB, INO JOJAIOTHCH JI0 Hel, Jekuapanii
BIAMOBIZHOCTI  MaTepianbHO-TexXHIuHOT Gazy BUMOraM 3aKOHOJABCTBA, BHJaya
(mepeodopmienns, Buaua MyOmikatis, aHymoBamHHs) JAOKYMEHTIB  JI03BIIBHOTO
XapaxTepy, siki ohopmiIeHi perioHanrbHHIMU Ta MICLIEBUMH J03BITBHAMH opraHam, Ta
3apeECTPOBAHNX NeKIapatill 3AiACHIOETbCS BiAMOBiIHO fo 3akony Vikpainu «IIpo
JIO3BUIBHY CHCTEMY Y cepi rocroaapehkol AisnbHOCT .

29. IlpuitHaTTs Bin cy6’exTin 3BCPHEHHA BXIJHOTO MaKeTy JOKYMEHTIB, JUis
3a0e3MeYeH s  OnepaTHBHOro Hajanna noriomoru llentpy y mpuiiomi Cy0 eKTiB
3BCPHCHHA 3 METOI0 YCYHEHHS 4epr, MoXe 3iiCHIOBATHCS aJIMiHICTpaTOpamMu
NIIPO3Iiny MOGIIBHOrO pe€aryBanHd, SIKHW € CKJIaA0BOIO YacTHUHOIO Henapramenry
(UenTpy) Hamanus aJIMIHICTPaTHBHHUX HOCIYT BUKOHABYOTO oprany KuiBchkoi michkof
pamu (KuiBcekoi michkof ACPIKaBHOI aJMiHicTpariii). AIMiHiCTpaTOpu MoGiNTBHOIO
MAPO3iITY 3aiHCHIOOTE IPHHOM Cy6’€KTiB 3BepHEHHS B Llentpi Bianosinuo 1o BuMmor
YHHHOIO 3aKOHOABCTRA.

30. Cy6’exr 3BepHEHHS Mae [IPaBO NMOJATH BXIAHUM Maker JOKyMeHTiB y LlenTpi
(ftoro TEPUTOPIaNTBHOMY MMiApo3 i, BIUTANICHOMY MicIi s poboTu anMiHicTpatopa

LeHTpy (B pasi ix YTBOPEHH:) 0cO6HCTO, Yepes YTOBHOB&XXECHOTO Mpe/ICTaBHUKA,
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HaJic/iaTd HOro TOLITOK (PEeKOMEHIOBAHMM JIUCTOM 3 OMHCOM BKJIaZlaHHsA) abo y
BUIIaJIKaX, MepefdayeHnX 3aKOHOM, 3a JIONMOMOIOK 3acoBiB TEJIEKOMYHIKaL[ifHOro
3B S3KY.

3asBa 17 OTpUMaHHS aAMIHICTPaTUBHO! MOCAYyrH B CIEKTPOHHIN  popmi
nofraeThest epes CNMHMIA JepaBHUH [OpPTaN aAMiHICTpaTHBHUX MOCJIYT, Y TOMY YHCIi
uepes IHTerpoBaHi 3 HUM iHdoOpMauiiini cucremu NEPXKAaBHUX OPraHiB Ta OpraHis
MICLIEBOT'O CaMOBpSlyBaHH:S.

31, Sxmo  BximHuit | maxer JOKyMEHTIB  TIOJA€TbCS  YIOBHOBAKCHHM
IPEACTAaBHUKOM CY0’€KTa 3BEPHEHHS, MpPem sBISIOThCS JOKYMEHTH, 110 MOCBIIYYIOTH
0CO0y Npe/ICTABHUKA Ta 3aCBIAYYIOTh MOBHOBAKEHHS.

32.  Anminictpatop LlenTpy IepeBipsic  BIAMOBIAHICTL BXIiAHOrO mnakera
JIOKYMEHTIB iHdopManiiniit kaprui a/IMIHICTPaTUBHOT MOCIYTH, Y pasi noTpedu Hazmae
JIOTIOMOTY  Cy0’€KTOBI 3BEpHEHHS! B 3allOBHEHHI GIIaHKA 3asIBH. Y pasi konu cy6’ekt
SBCPHCHHSA TPUITYCTHBCS HETOWHOCTeH a60 MOMMIIKM Tij Yac 3aNOBHEHHS OnaHka
3asBH, aJIMIHICTpaTOp MOBimOMIIsE Cy0’€KTOBI 3BepHEHHS TIpO BiAMOBIIH] HEJIOJIIKH Ta
HaJgae HeoOXimHy JOIIOMOTY B IX YCYHEHHi.

33. Anminictpartop LenTpy cknanae omc BXIJIHOTO [TaKeTa JOKYMEHTIB, y AKOMY
3a3HAYAI0TECA IHOOPMAIisS npo 3asBy Ta Mepesik JOKyMEHTIB, MOMAaHUX Cy0’eKTOM
3BCPHEHHS JI0 HET, y 1BOX NPUMIipHHUKAX.

34. Cy6’exToBI 3BepHEHHS HamaeThes MPUMIPHUK OIMKMCY BXiZHOrO makeTa
JOKYMEHTIB 32 MIAMHCOM i 3 mpocTamieHHSM Me4aTKH (ITamma) BiamosigHOro
aaMigicTpatopa LleHTpy, a Takoxk BigMiTku PO 1aTy Ta 4ac HOro CKnaieHHs. Jpyruit
IPUMIPHHK OIKCY BXiZTHOTO MaKeTa JAOKYMEHTIB 30epiracTocs B Marepianax crpasu, a y
pasi 3nilficnenHs B LleHTpi CIIEKTPOHHOTO NOKYMEHTOOGITY — B €JIeKTPOHHIi hopmi.

35. Anminictpatop Ilentpy min yac OTPHUMaHHs BXIAHOrO MakeTa JOKyMEHTIB
30008’ 330K 3’scyBarH NPUHHATHUR juis  cy6’exTa 3BEPHEHHS Ccrmocid  ioro
MOBINOMIIEHHS TIPO PE3YJIbTAT HalaHHA aAMiHICTPATUBHOI MOCIYIH, a TAKOK OaxcaHe
MiCIle OTpHMaHHS ohopmIteHOTO PE3YJIbTaTy HalaHHs aJAMiHICTPaTUBHOT oCIyry (B
LEeHTpi, Horo TEPUTOPIABHOMY T Apo3Aini, BILIANICHOMY  Micii st podoTH
anMiHICTpaTopa LeHTpy (B pasi iX yTBOpeHHs), croci6 fepefadi cy6’ekToBi 3BepHeHHs

BUXIJHOTO  [aKeTa AOKYMEHTIB  (0co0MCTO,  3acoGamu MOLITOBOrO  abo
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TENEKOMYHIKaliHHOr0 3B’A3Ky), MpO M[0 3a3HAYACTBCS B OMMCI BXIZIHOTO [aKeTa
JIOKyMEHTIB y nanepoBii Ta/abo eneKTpoHHiit hopmi.

36. Anminictpatop LlenTpy 3miticHioe peecTpauliio BXiHOTo nakeTa JOKYMEHTIB
HUTAXOM BHECCHHS NIaHMX [0 KypHamy peectpauii (y MarepoBiii Ta eneKkTpoHHii
dopmi). ITicrst BHeceHHs nanmx CTIPaBI IIPUCBOIOETHCS HOMEP, 38 SIKMM 3/iHiCHIOETHCS i
inenTudikamis Ta sKuii dikcyeTbest Ha 6naHKy 3asBM i B omuci BXi/IHOTO MakeTy
JIOKYMEHTIB.

37. 'V pasi konu BXinHuil maker JIOKYMEHTIB OTPUMaHO 3aC00aMH MOIITOBOrO
3B’3KY i BiH He MicTuTh iHbOpMaii PO NPUHHSITHUE TS cy6’eKTa 3BepHEHHS croci6
HOTO IIOBIIOMIIEHHS, aaMinictparop LleHTpy He mismime HacTYIMHOI0 pobo4oro mHs
Hancuiae CyO0’€KTOBI 3BEpHEHHS OMHC BXIAHOrO NakeTa JOKYMEHTIB Ta/abo ioro
BIICKAHOBaHY KOIIIO eeKTPOHHOI MOLITO (y pasi HamauHs cy6’exTom 3BEPHEHHS
inpopmanii mogo it HAsBHOCTI) 4YH 3a JOMNOMOrOK 3aco0iB TEJNIEKOMYHIKaLiHHOrO
3B°53KY MOBINOMIISIE TIPO MIPHUCBOCHHI HOMED CIIpaBH.

38. Ilicna peecrpanii BximHoro makera AOKYMEHTIB aaminictpatop Llentpy
dopmye crpasy y mameposiit Ta CJIEKTPOHHIH (opMi Ta Bpasi motpebu 3niticuioe ii
KOMiIOBaHHs Ta/ab0 CKaHyBaHHs,

39. Indopmanito npo BumHeHi mif amMinictpaTop LleHTpy BHOCHTH 10 JHCTa
(KypHally) mpo MOXOKEeHHS CIIpaBH y naneposiii Ta/abo enexkTpoHHii Gopmi (kpim
BUIIQJIKIB, KOJM aiaMiHicTpatop e Cy0’€KTOM HamaHHS A/IMIHICTPATUBHOI TOCITyTH).
Jluer - (kypmanm) mpo  mpoxomkenmHs CpaBM  TAKOX MICTUTH  BiZoMocTi  mpo
NOCILI0BHICTE il (eTamiB), HeO6XimTHNX JUIA HalaHHS afAMIHICTPAaTHBHOT MOCTyry, Ta

3alIydeHuX cy0’eKTiB HanaHHs aAMiHiCTpaTHBHIX TTOCITYT.

OnpaluoBanHs ¢rpaBu (BX1IHOro nakxera JIOKYMEHTIRB)

40. Tlicns BuMHeHHs niid, nepeadayeHnx MyHKTaMu 27-39 1boro pernamenty,
anMiicTpatop LleHTpy 30608’ s3ammil HEBINIKNANHO, ane He mi3Hime HACTYTHOro
pobodoro mHs, HamiciaTH (mepeaatu) BXimHuil naker JIOKYMEHTIB cy0’€KTOBI HanaHHS
AAMIHICTPATHBHOI MOCTYTH, 10 KOMIIETEHUIT KO0 HANEeXHWTh MHUTAHHS NMPUHHATTS
PIEHHS y crpaBi, mpo wio pOOUTBCS BiAMITKa B JIHCT] (KypHani) npo mpoxomkeHHs

CUPaBM 13  3a3HAYeHHAM 4Yacy, naTH Ta HalIMeHYBaHHS Cy6’eKTa HagaHHs
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aIMIHICTpaTUBHOT MOCIyrd, N0 sKoro 1T Haiic1aHO, Ta MPOCTABIECHHSM MeYaTKu
(wramna) agminictpatopa, 110 nepesiaB BiINOBIAHI JOKYMEHTH.

41. Ilepenaua cripas y naneposiii gpopmi Bin Llentpy (Horo TepuTopianbHOro
MINPO3NiNy, BimnameHoro wmicus s pobotu anminicTpatopa uentpy (B pasi ix
YTBOPEHH:) 110 Cy0’€KTa HaaHHS a/IMIHICTPATHBHOT MOCIYTH 3AiHCHIOETbCS B MOPSIKY,
BU3Ha4eHOMY JlecHsHCEKORO PJIA, ane He Mmenme Hix OIHMH pa3 MpOTAroM poBoyoro
AHS, IIIXOM OTPUMAHHS CIIPAB NPeACTABHHKOM cy0’eKxTa HaJaHHS aZIMIHICTPATUBHOT
nocayru abo 1X jocraBku npatiBHUKOM LleHTpy, Hamcumanms BIJICKAHOBAaHUX
JIOKYMEHTIB 3 BUKOPHCTAHHAM 3acOGin TEEKOMYHIKALIHOrO 3B’13Ky a60 B iHwHii
crocio.

42. Ilicns otpuManHs Chpasu CyO’€eKT HamaHHS aIMiHICTPaTHBHOI MOCyrH
3000B’13aHUN BHECTH 3amuC PO ii OTPUMaHH i3 3a3HAYCHHAM NaTH Ta qacy, rnpi3Buila,
iMeHi, 1o 6aTbKOBi BLANOBIZaNBHOT 1OCanoBoi ocobu A0 JMCTa (KypHalty) mpo
MPOXOJI’KEHHSI CIIPABH,

43. KoHTpoiis 3a noTpumanmsm cy6’exTamMu HamaHHs aIMIHICTPATHBHUX TIOCITYT
CTPOKIB DO3LIIANY CIIpaB Ta OPUUHATTS pillleHb 37iifCHIOEThCS aIMiHICTpaTopamu
Lentpy Binnosinzo no po3noziny 060B’13KiB 3a pimeHHsM KepiBHuKa LlenTpy.

44. Cy6’exT HamaHHs aIMIHICTPATUBHOI MOCTYTH 30608’ 13aHMii:

CBO€dacHo indopmysaru Llentp mpo MEPEIIKONHN Y NOTPUMAHHI CTPOKY PO3IIsiLy
CIIpaBU Ta NPUHHSATTI pilIeHHS, iHI NpoONeMH, IO BHHUKAIOTH Mix yac po3risiay
CIIpaBH;

HazaBaTH iHPOPMANiIo Ha YCHHUH a60 MHCEMOBLI] 3aIUT (Y TOMY YMCHi MITIXOM
HAZICHIIAHHs Ha aIpecy elleKTPOHHOT MOITH) anMidictparopa Llentpy Mpo XiJ1 po3riismy
CIIpaBH.,

Y pasi BusBieHHs dbaxty nopymenus Bumor 3aKOHOZIABCTBA LIOAO PO3TIISLTY
CripaBu (CTPOKIB HamaHHs aIMIHICTPAaTUBHO] TIOC/IYTH TOINO) anMiHicTpaTop LlenTpy

HEBIAKIAHO iHpOpMye 1Ipo 1e Kepisauka Llentpy.

llepenaua Buxinnoro [IaKeTa JOKYMEHTIB cy0’ €KTOR] 3BEPHEHHS

45. Cy6’ext Hamauus a/IMIHICTPaTHBHOT noCiyrH HEBI/IK/IAZIHO, a/e He Mi3Hiie

HACTYMHOTO poOoYOro mHY micis obopmiieHHs PE3YILTaTy HalaHHA aaMiHicTpaTuBHOL
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NociIyTd, GOpMye BUXIIHHH naker JOKYMEHTIB Ta nepenae Horo 1o Llentpy, npo mo
343HAYAETBCS B IUCTI (KYpHAJTL) TIPO MPOX01KeHHS CIpaBu.

46. AnminicTparop LleHTpy HeBinknamuo y nens HaXOJDKEHHS BUXITHOIO MakeTa
AOKYMEHTIB  MOBiIOMIse Tmpo PE3YJILTAT  HalaHHA aiAMiHICTpaTMBHOI moCTyrH
Cy6’€eKTOBi 3BepHEHHS crnoci6, 3asHaueHuit B omuci BXimHOrO [IaKeTa JIOKYMEHTIB,
3MIACHIOE peecTpaliio BUXigHOro makeTa NOKYMEHTIB IIUISIXOM BHECEHHS BiIOMOCTel
RO JUCTa (JKYPHAILY) IPO MPOXOIKEHEHS CTPaBH, a TakoX JI0 BIANOBIHOIO peecTpy B
NanepoBii Ta/abo eeKTpouHiii (hopmi.

47. Buxinuuii naker JOKYMEHTIB NepeNacThes cy6’ekToBi 3BEPHEHHS 0COOUCTO
mp  mignue  (y TOMY YMCJII HOro YHOBHOBAXCHOMY IPEJCTABHUKOBI) y pasi
NpeJ’IBIEHHS TOKYMEHTa, 110 nocBixaye ocoby Ta/a6o 3aCBINUY€E HOTO MOBHOBaXKEHHS,
abo y Bumagxax, nepeadadeHux 3aKOHOZIaBCTBOM, IE€PENAETHCS B 1HIIHUI NPUHAHITHUN
LSt ¢y’ eKTa 3BepHEHHS Crocis,

Tadopmanis npo pary OTPUMaHHS BHXIZAHOTO NaKeTa JOKYMEHTIB cy0’ekTOM
SBCPHCHHS 3a3HAYAE€THCA B OMKCI BXIZHOTO MakeTa JIOKyMEHTIB ab0 B iHIIOMY
JIOKYMEHTI, BUBHAYEHOMY JIeCHSIHCBKOI0 PJIA, i 36epiraetbes B matepianax CIpaBH.

48. Y pasi He3asHauenHs cy0’exToM 3BCPHEHHS 3PYYHOTrO JUISI HHOTO Crocody
OTPUMaHHS BUXIJIHOTO MaKeTa AOKyMEHTIB a60 HOro HeoTpHMaHHS B LlenTpi npoTsirom
ABOX MICSIIB BiAMOBIaHi AOKYMEHTH HaJCUNAIOThCS Cy6’€KTOBI 3BepHEHHS 3aCOGaMy
TotmToBoro  3B°s3Ky. | V| pasi | BincyTHocTi Bimomocreis Mpo MicCle MpOoKUBAHHS
(MicuesHaxomkenns) ¢y6’ekTa 3BEPHEHHS Ta IHIIO! KOHTAKTHO] indopmarii Buxiguuii
[IaKeT MOKYMEHTIB 30epiraeThes mpoTsrom TPUMICSYHOTO CTPOKY B Llentpi, a norim
TI€penaeThea s apXiBHOro 36epiranmus.

49. YV pasi xomu aIMIHICTPaTHBHA MOCIyra HajmaeThes HEeBIJIKJIa/1HO,
anMinictpatop Llentpy peectpye indopmanio nmpo pesymbrar po3risny crnpaBu B
KypHaii (y maneposiii Ta/a6o €JIEKTPOHHIN (opmi), HeraiiHo (opmye BuxinHuii maker
NOKYMEHTIB Ta nepejae Horo Cy0’€KTOBI 3BepHeHHs,

50.  Bianosimanemicts | 3a HECBOEHACHE  Ta  HeHale)KHE  HagaHHs
aNIMIHICTPATHBHUX TIOCITYT HECYTb CY0’€KTM HaIaHHS TaKuX MOCIYyTr Ta B MeKax

HOBHOBXEHD aAMIHICTPATOPH i KepipHuK LlenTpy.
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51. Tudopmauis mpo KOXHY HazlaHy alaMiHicTpaTuBHY MOCIyry Ta copaBy y
nanepoBii (Komis) ta/abo CJIICKTPOHHIN (BiJACKaHOBaH] JIOKYMEHTH) (hopMi, 30kpema
3asBa cy0’ekTa 3BEPHCHHS, DPE3yJbTaT HalaHHS aJIMIHICTPaTUBHOT NOCJIYTU Ta iHmi
AOKYMEHTH, BU3HAYEH] OPTaHOM, 1[0 yTBopuB LlenTp, 36epiraernes y LlenTpi.

Yei matepianu crpasu 30epiraloThest y cy6’exkTa HamaHHs aaMiHicTpaTUBHOT

OCITYTH.

{I!
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